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ส่วนราชการ  ……………………………………………………… โทร. ……………………………………….......…….................
ที่  …………………………………………......……………............วันที่……………………………………………….…....................
เรื่อง  ……………………………………………………………………………………………………………….....……………................

เรียน  ผอ.กกจ.
	   ข้าราชการพลเรือน
	   ลูกจ้างประจำ
ข้าพเจ้า.........................................................................................เป็น	   พนักงานราชการ
	   ลูกจ้างชั่วคราว
ตำแหน่ง................................................................................ระดับ...................................................................
กลุ่ม/ฝ่าย..............................................................................งาน/ส่วน..............................................................
สังกัด/สำนัก/กอง................................................................ได้รับอัตราเงินเดือน.......................................บาท
เริ่มรับราชการเมื่อวันที่....................................................มีความประสงค์จะขอให้ กกจ. ดำเนินการทำเอกสาร ดังนี้
	    หนังสือรับรองเงินเดือน
	    หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการ
	    หนังสือรับรองอายุราชการ
เพื่อเป็นประโยชน์ในการ ..................................................................................................................................
		จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง
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