
การพิมพใบรับรองการจายเงินเดือน 
 

• เลือก ใบรับรองการจายเงินเดือน ภายใตกองคลัง จะพบหนาจอหลัก ซึ่งคําอธิบาย วิธีการใชงาน และ

แบบฟอรมสําหรับกรอกขอมูล ดังรูปที่ 1  

 
รูปที่ 1 หนาจอหลัก 

• ชองที่ 1 ใบรับรองการจายเงิน ประจําเดือน แสดงเดือน ป ที่มีขอมูลอยู 

• ชองที่ 2 เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน สําหรับกรอกเลขที่บัตรของผูที่ตองการพิมพ ถาเขามาครั้งแรก จะมี

เลขที่บัตรของผูที่ login เขามาใชงานในอินทราเน็ต หากตองการเปลี่ยนเปนใหลบ หรือ กดปุม ลางขอมูล 

แลวกรอกหมายเลขที่ตองการ 

• ชองที่ 3 เลขที่บัญชีธนาคาร สําหรับกรอกเลขที่บัญชีธนาคารที่เงินเดือนเขาของเลขที่บัตรประชาชนดานบน 

• ในชองที่ 2 และ 3 ใหพิมพหมายเลขติดตอกัน โดยไมตองเวนวรรค และไมตองใสเครื่องหมายขีดกลาง(-) เชน 

01234567890 เปนตน 

• หากใสหมายเลขไมถูกตอง จะแสดงหนาจอ ดังรูปที่ 2 กดปุม  เพื่อกลับไปยังหนาจอหลัก 



 
รูปที่ 2 หนาจอแสดงขอความผิดพลาด 

 

• หากใสหมายเลขทั้ง 2 ชองถูกตอง จะแสดงหนาจอที่มีใบรับรองการจายเงินเดือน ดังรูปที่ 3 

 
รูปที่ 3 หนาจอแสดงใบรับรองการจายเงินเดือน 

 

• ในหนาจอนี้ ผูใชสามารถบันทึกใบรับรองการจายเงินเดือนไวที่เครื่องคอมพิวเตอรไดโดยกดที่ปุม  หรือ

ส่ังพิมพออกทางเครื่องพิมพ(printer) โดยกดปุม  

• เมื่อบันทึกหรือพิมพใบรับรองการจายเงินเดือนแลว สามารถปดหนาจอนี้โดยกดปุม  ที่มีอยูทั้ง

ดานบนและดานลาง  

• รายละเอียดในใบรับรองการจายเงินเดือน มีดังนี้ 

1. สวนหัว แสดงเดือน ป ของใบรับรองการจายเงินเดือน 



2. รายละเอียดเจาของเงินเดือน ประกอบดวย ชื่อ-นามสกุล, หนวยงานระดับกรม และสํานัก/กอง 

3. ตารางรายรับ ตารางดานซาย จะมีรายการของรายรับหรือเงินเพิ่มเปนหลัก ต้ังแตลําดับที่ 1-20 และราย

การเงินเพิ่มอ่ืนๆ หากผูใดมีรายรับอ่ืนๆ นอกเหนือจาก 1-20 จะแสดงเปนลําดับถัดไป 

4. ตารางรายจาย ตารางดานขวา จะมีรายการของรายจายหรือเงินลดเปนหลัก ต้ังแตลําดับที่ 1-16 และ

รายการเงินลดอื่นๆ หากผูใดมีรายจายอื่นๆ นอกเหนือจาก 1-16 จะแสดงเปนลําดับถัดไป 

5. รายรับสุทธิ แสดงผลลัพธของรายรับ ลบดวยรายจาย ทั้งหมด 

6. สวนทาย ประกอบดวย ลายเซ็นผูมีหนาที่จายเงิน และวัน เดือน ป ที่ออกใบรับรอง 
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