
 

   พิพิธภัณฑและหอจดหมายเหตุกรมประชาสัมพันธ 
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คูมือระบบ Photobank โปรแกรม Fotoweb 
 

วิธีการเขาระบบ 
เปด Browser ขึ้นมาอาจจะเปน Internet Explorer หรือ Mozilla Firefox แลวพิมพ URL: http://av-archive.prd.go.th

จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังภาพดานลางนี้ 

 

การ Login  เพื่อเขาระบบ มีขั้นตอนดังนี้     
 

 

1. คลิกที่ลิงค “Login”   

 
 
 
 

http://av-archive.prd.go.th/


 
 
 
 

 
 
 
 
 

2. กรอก username และ password 
ของคุณ จากนัน้คลิกที่ปุม “Login”  

 

เมื่อ  Login ผานแลวจะปรากฎหนาจอดงัภาพ 
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การดูคําบรรยายใตภาพ 
 

1.ดับเบิ้ลคลิกที่รูปภาพเพื่อดคูําบรรยายใตภาพ  
ซ่ึงจะแสดงคําบรรยายใหเหน็ดังรูปภาพดานลาง 
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ารใสคําบรรยายใตภาพ 
 

 
 

1. คลิกที่ลิงครูปตัว T เพื่อแกไขขอความ 
จากนั้นจะปรากฎหนาจอใหแกไข 

 
 

2. เมื่อทําการแกไขหรือใสคําบรรยายเรียบรอย  
 แลว จากนั้นกดปุม OK เพื่อทําการบันทึก 
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ารจัดเก็บรูปภาพเขาอัลบั้มสวนตัว มี 2 วิธีคือ  

 

 

ก
1. การจัดเก็บรูปภาพเดียวลงอัลบั้มสวนตัว 

 

1.เลือกรูปที่ตองการจะจดัเกบ็ลง 
อัลบั้มสวนตัว โดยคลิกที่รูป  
เพื่อจัดเก็บลงอัลบั้ม 

 

 
 

2.ทําการเลือกวาจะจัดเก็บลงอัลบั้มเดิม (Existing Albums)หรือจะ
ทําการสรางอัลบั้มใหม (Create New Album)จากนั้นกดปุม OK  
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  การจัดเก็บหลายรูปภาพลงอัลบั้มสวนตัว 

 

2.
 
 

1. เลือกรูปที่ตองการจะจดัเกบ็ลงอัลบั้มสวนตัว 
โดยคลิกที่รูป  เพื่อจัดเกบ็ลงอัลบั้ม 
 
2. นําเมาสไปวางที่เมนู Add To แลวเลือก 
Albumจากนัน้จะปรากฎหนาจอดังภาพดานลาง 

 
 
 
 
 
 
 

3.ทําการเลือกวาจะจัดเก็บลงอัลบั้มเดิม (Existing 
Albums)หรือจะทําการสรางอัลบั้มใหม (Create 
New Album)จากนั้นกดปุม OK 
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ารดูภาพในอัลบั้มสวนตัว 

 

 

 
ก

 

1. วางเมาสไวตลอดที่เมนู “View” และเลือก Album 

2. คลิกที่ช่ืออัลบั้ม เพื่อที่จะดูภาพ 
ซ่ึงจะแสดงใหเห็นดังภาพดานลาง 
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ีการสืบคน 
รูปภาพ 3 วิธีในระบบ ซึ่งจะอธิบายตามขั้นตอนดานลางดังนี้ 

1.การสืบคนตามมาตราฐาน 

มายเหตุ      คุณสามารถใสเครื่องหมายดอกจัน (*) ในกรณีที่คุณสะกดคําไมถูก ระบบจะทําการคนหาคําที่ใกลเคียงออกมาให 

 

 
วิธ
มีวิธีการสืบคน

1.พิมพคําที่คุณตองการจะสืบคน 
จากนั้นคลิกทีปุ่ม “Search”  

 
 
 
ห
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การสืบคนขั้นสูง 

ารสืบคนจากการชมภาพ  

2.
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1.คลิกเมาสที่เมนูดานบนสุ
ดที่ช่ือ “Search”  

2. พิมพคําที่ตองการสืบคน 
หรือใสเงื่อนไขการสืบคนเพื่อ
ใหการคนหาแคบขึ้น 

3.คุณสามารถเลือกวาจะคน
หาตามประเภทสื่อใด 

4.คุณสามารถเลือกวาจะ 
คนหาตามฟลดไหน 

5. คลิกปุม “คนหา” 
เพื่อดําเนนิการสืบคน  

เมื่อคุณเอาเมาสไปวางไวบนขอความแลว  
ขอความนั้นเปลี่ยนเปนสีเลือดหมู หมายถึง 
คุณสามารถเขาไปคนหาภาพที่อยูในคํานีไ้ดอีก 
โดยคุณสามารถคลิกที่ขอความ 
จากนั้นระบบจะทําการสืบคนคําที่คุณคลิกให  
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ารสืบคนตามชนิดสื่อ 

ลการสืบคน 

 

ก
 

 
 
 
ผ

เลือกสื่อที่ตองการจะสืบคน 
จากนั้นก็กดปุม Search  

ระบบทําการสืบคนและจะทาํการแสดงจํานวนภาพที่พบ  
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ารคนหาจากขอมูลท้ังหมด 

 

 
ก

คุณสามารถคนหาประเภทสือ่ได โดยคลิกที่ปุม Folder 
จากนั้นระบบจะทําการลิสขอมูลประเภทสื่อออกมาทั้งหมด 

คุณสามารถคนหาคําคนและชื่อผูถายได 
โดยคลิกที่ปุมDataminingจากนั้นระบบจะ 
ทําการลิสขอมูลคําคนและชือ่ผูถายทั้งหมดออกมา 

 
 
 
 
 



 
การคนหาภาพยอนหลัง 

เลือกวันที่ที่ตองการแลวกดปุม Search 

 
การ Upload รูปภาพ 

1. วางเมาสไวที่เมนู “View” 
แลวเลือก “Upload File”  

 

2. กดปุม Browse เพื่อเลือกภาพที่จะอัพโหลด 
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3.กรณีที่ตองการอัพโหลดภาพครั้งละมากๆ 
ใหคลิกที่ลิงค “อัพโหลดหลายรูป” 
เพื่ออัพโหลดภาพ ไดสูงถึง 6 ภาพ  
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5. เมื่อเลือกภาพที่จะอัพโหลดไดแลว 
จากนั้นใหกดปุม อัพโหลด  

4.
อั
ทําการเลือกรูปภาพที่จะ 
พโหลด แลวกดปุม Open 



 
 

รูปภาพที่อัพโหลดจะปรากฎในหนา
อัพโหลดไฟล(ดังรูป)และปรากฎใน
หนาแรกของระบบ(ดังรูปดานลาง) 

 
 

 
 
หมายเหตุ – ภาพที่คุณอัพโหลดจะถูกจัดเก็บอยูเอกสาร Images ซึ่งผูใชทุกคนจะเห็นหมด 

- คุณสามารถใสขอมูลคําบรรยายในรูปภาพที่อัพโหลดได โดยคลิกที่ปุม T ซึ่งขั้นตอนการใสคําบรรยายเหมือนกับหัวขอ
การใสคําบรรยาย 
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การลบภาพที่อัพโหลด 
 

คลิกปุม X เพื่อลบภาพ 

 
 

คลิกปุม OK เพื่อยืนยันการลบภาพ 

 

             

จะเห็นวารูปที่อัพโหลดถูกลบเรียบรอยแลว 
พรอมกับรูปที่อยูในเอกสาร Images 
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 การใสคําบรรยายใตภาพ ลงในหลายๆ ภาพ 
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ในกรณีที่จํานวนภาพมีเหตุการณเดียวกัน คือมีคําบรรยายเหมือนกัน คุณสามารถใสคําบรรยายลงในภาพเวลาเดียวกันได 

1. คลิกเลือกร ูปที่ตองการจะใสคําบรรยาย 

 
 
 

2. ไปที่เมนู Action เลือก Edit Text 

 
 
 
 
 
 
 



 

3. ทําการกรอกขอมูลลงในฟลดใหครบถวน 
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4. จากนั้นคลิกปุม OK All 
เพื่อทําการบันทึกคําบรรยายลงในภาพทั้งหมดที่เลือก 
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