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พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราวที่ไดรับการจางใหมใหขึ้นทะเบียน
ผูประกันตน  

พนักงานราชการและลูกจางชั่วคราวที่ไดรับการจางใหมในสวนกลาง
ของกรมประชาสัมพันธ ตองขึ้นทะเบียนผูประกันตนโดยขอรับแบบฟอรมและสงที่ 
ฝายประชาสัมพันธและสวัสดิการ สํานักงานเลขานุการกรม 
         สํานักงานเลขานุการกรม ขอประชาสัมพันธใหทราบวา พนักงานราชการและลูกจางช่ัวคราว
ที่เขามาทํางานใหมในสวนกลางของกรมประชาสัมพันธ ใหข้ึนทะเบียนผูประกันตนโดยเร็วตั้งแต
ไดรับการจาง เพ่ือหนวยงานที่รับผิดชอบจะไดดําเนินการแจงสํานักงานประกันสังคมภายใน 30 วัน 
นับแตวันเขาทํางาน ในสวนงานดานประกันสังคมของกรมประชาสัมพันธ (สวนกลาง) ใหรับแบบฟอรม 
(สปส. 1-03) แลวกรอกขอมูลลงในแบบฟอรมดังกลาว พรอมแนบสําเนาบัตรประชาชนและรับรอง
สําเนาถูกตอง สงที่ฝายประชาสัมพันธและสวัสดิการ สํานักงานเลขานุการกรม กรมประชาสัมพันธ 
ซอยอารียสัมพันธ เขตพญาไท กรุงเทพฯ ซ่ึงเปนผูดูแลรับผิดชอบงานขึ้นทะเบียนของผูประกันตน
ใหแกทางสํานักงานประกันสังคม  เมื่อสํานักงานประกันสังคมไดรับแจงการขึ้นทะเบียนแลว จะจัดสง
บัตรรับรองสิทธิใหเมื่อ กองคลัง กรมประชาสัมพันธ ไดหักเงินสมทบผูประกันตนสงสํานักงานประกันสังคม
ครบ 3 เดือน ทั้งนี้ เพ่ือประโยชนของผูประกันตนที่จะไดรับสิทธิตางๆ จากสํานักงานประกันสังคม 
ขอใหผูประกันตนที่เขาใหมและยังไมไดข้ึนทะเบียนเปนผูประกันรีบดําเนินการตอไป 
        สําหรับพนักงานราชการ ลูกจางช่ัวคราว ที่ไดรับการจางใหมในหนวยงานที่ต้ังอยูในสวนภูมิภาค 
ใหรายงานตัวและขึ้นทะเบียนตามที่ต้ังของหนวยงานตางๆ หรือที่สํานักงานประกันสังคมตามเขตพื้นที่
ที่รับผิดชอบ 
        หากมีขอสงสัยสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่ ฝายประชาสัมพันธและสวัสดิการ 
สํานักงานเลขานุการกรม ช้ัน 3 ซอยอารียสัมพันธ เขตพญาไท กรุงเทพฯ โทร 0 2618 2323 ตอ 1321 
หรือติดตอไดที่สํานักงานประกันสังคม โทร 0 2248 4867, 0 2956 2726 หรือโทร 1506 ติดตอ
ระบบโทรศัพทอัตโนมัติใหบริการ 24 ช่ัวโมง หรือติดตอเจาหนาที่โดยตรงทุกวันไมเวนวันหยุด 
ต้ังแตเวลา 07.00-19.00 น. และสํานักงานประกันสังคมตามเขตพื้นที่รับผิดชอบทั่วประเทศ  
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