




การใชงานระบบรายงานครุภัณฑคอมพิวเตอร กปส. 
1. เขาใชงานท่ีอินทราเน็ตกรมประชาสัมพันธ 

 
 

2. คล๊ิกท่ีเมนู ระบบรายงานครุภัณฑคอมพิวเตอรกรมประชาสัมพันธ 

 



 - 2 -

3. หนาหลักระบบรายงานครุภัณฑคอมพิวเตอรกรมประชาสัมพันธ 

 
4. เลือกเพิ่มขอมูล   
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5.   ดําเนินการบันทึกทะเบียนคุมทรัพยสินในขอมูลรายละเอียดทุกชอง     โดยมีตัวอยางหัวขอรายละเอียด 
ดังนี้ 
  -  เลขท่ีครุภัณฑ หมายถึง  วันท่ีจัดซ้ือครุภัณฑ หมายถึง วัน /เดือน /ป ท่ีตรวจรับ หรือท่ีได
ครุภัณฑมา 
  -  ลักษณะ / คุณสมบัติ  หมายถึง ลักษณะหรือคุณสมบัติของอุปกรณท่ีใชงาน เชน เคร่ือง
คอมพิวเตอรชนิดประมวลผลทั่วไป, เคร่ืองคอมพิวเตอรชนิดประมวลผลระดับสูง , เคร่ืองคอมพิวเตอรชนิด
มัลติมีเดีย, เคร่ืองพิมพชนิดเลเซอร เปนตน 
  -  กําหนดรายละเอียดประเภทครุภัณฑ โดยเลือกครุภัณฑคอมพิวเตอรและชนิดของครุภัณฑ          
ใหถูกตอง 

 
 -  กรอกรายละเอียดขอมูลในชองตางๆใหครบถวนถูกตอง 
-  เม่ือกรอกรายละเอียดในสวนตางๆ โดยครบถวนแลว ใหกดปุมบันทึก และขอมูลสามารถเขา

มาปรับปรุงแกไขในภายหลังได 
  -  วันเดือนป ท่ีไดรับ และ ปงบประมาณ เปนขอมูลท่ีมีความจําเปน เพื่อประโยชนในการ

คํานวณอัตราคาเส่ือมราคาและอายุการใชงาน หากไมกรอกรายละเอียด ระบบจะไมบันทึก 
  -   ในระหวางการเขาใชงานระบบควรจัดเตรียมขอมูลในสวนตางๆใหเรียบรอย เนื่องจากระบบ
จะตัดการทํางานอัตโนมัติหากทานไมใชงานภายในระยะท่ีกําหนด ซ่ึงทานอาจจะตองเสียเวลารายงานขอมูลเขาสู
ระบบใหม 
สอบถามขอมูลเพิ่มเติม ไดท่ีกลุมพัฒนาเทคนิคและเชื่อมโยงเครือขาย ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
การประชาสัมพันธ  (คุณเดชดนัย   ไทยใหม  โทร. 0-2618-2323 ตอ 1012   หรือ dethdanai_t@prd.go.th) 


