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การใช้งานระบบคําขอจดัตั้งงบประมาณโครงการ 

1.1 การเข้าสู่ระบบประเมินผลการปฏิบัติงานระดับกรม สํานัก กอง และบุคคล 
1) เมื่อเข้าสู่ระบบอินทราเน็ตได้แล้ว คลิกที่เมนูที่ 2 บริหารผลการปฏิบัติราชการ 
 

 
 

2) คลิกที่เมน ูเข้าสู่ระบบงาน Back Office 

 

1.2 ขั้นตอนการคําขอจัดต้ังงบโครงการ 
1) เลือกเมนู คาํขอจัดต้ังงบโครงการ 

 
รูปที่  1 หน้าจอแสดงเมนูหลกัระบบบริหารงานภายในองค์กร 

1 
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1.3 สร้างคําขอจัดต้ังงบโครงการ 
1) ระบบแสดงหน้าจอค้นหา/ปรับปรุงคําขอจัดต้ังงบโครงการ  
2) ต้องการสร้างคําขอจัดต้ังงบโครงการ คลิกปุ่ม เพิ่มโครงการใหม ่

 
รูปที่  2 หน้าจอแสดงรายการงบโครงการ 

 
3) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับระบุรายละเอียดงบโครงการ 
4) คลิกปุ่ม บนัทกึ เมื่อต้องการจัดเก็บข้อมูล หรือ คลิกปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก

รายการดังกล่าว 
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รูปที่  3 หน้าจอสําหรับระบรายละเอียดงบโครงการ 

 
5) ระบบแสดงหน้าจอแสดงรายการงบโครงการ 
6) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่าย คลกิที่ กําหนดคา่ใช้จ่าย (รูปที ่4 ) 
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รูปที่  4 หน้าจอรายการงบโครงการ 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  ช่ือโครงการ แสดงชื่อโครงการ  

2.  งบประมาณที่ขอ แสดงจํานวนงบโครงการที่
ขอ 

 

3.  สะถานะโครงการ แสดงสถานะโครงการ  

4.  กําหนดค่าใช้จ่าย/ตัวช้ีวัด เมื่อต้องการกําหนด่าใช้
จ่าย/ตัวช้ีวัด 

 
 

5.  แก้ไข เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล
รายการดังกล่าว 

 

6.  ลบ เมื่อต้องการลบรายการ
ดังกล่าว 

 

7.  ส่งโครงการ เมื่อต้องการส่งโครงการไป
ตรวจรับคําขอ 

 

7) ระบบแสดงหน้าจอแสดงรายการกิจกรรมของโครงการ 
8) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่าย  คลิกที่ บันทึกคา่ใช้จ่าย (รูปที ่5) 
9) ต้องการกําหนดตัวช้ีวัด คลิกที่ บันทึกตัวชีวั้ด (รูปที่ 5) 

 
รูปที่  5 หน้าจอรายการกิจกรรมของโครงการ 

ขอ 9 
ขอ 8 

ขอ 6 
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10) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดค่าใช้จ่าย ซึ่งมี 2 งบประมาณ คือ เงินงบประมาณ

และเงินนอกงบประมาณ 
11) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่ายเงินงบประมาณ คลิกที่ ตัวเลข (รูปที่ 6) 
12) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ  คลิกที่ ตัวเลข (รูปที่ 6) 

 
รูปที่  6 หน้าจอสําหรับกําหนดค่าใช้จ่ายของโครงการ 

 
13) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดค่าใช้จ่ายของกิจกรรม(เงินงบประมาณ) 
14) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่าย คลกิที่ รายการคา่ใช้จ่ายที่ต้องการกําหนด 

 
รูปที่  7 หน้าจอแสดงรายการค่าใช้จ่ายของกิจกรรม(เงินงบประมาณ) 

 
15) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดค่าใช้จ่ายของกิจกรรม 
16) ต้องการเพิ่มรายการ  คลิกปุม่ เพิ่มรายการ 
17) คลิกปุ่ม บนัทกึ เพื่อจัดเก็บข้อมูล หรือ คลกิปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ

ดังกล่าว 

ขอ 11 ขอ 12 
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รูปที่  8 หน้าจอกําหนดรายการค่าใช้จ่ายของกิจกรรม(เงินงบประมาณ) 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  รายการชี้แจง ระบุรายละเอียดรายการ
ค่าใช้จ่าย 

 

2.  จํานวน ระบุจํานวน  

3.  หน่วยนับ ระบุหน่วยนับ  
4.  ลบทิ้ง เมื่อต้องการลบรายการ

ดังกล่าว 
 

18) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดค่าใช้จ่ายของกิจกรรม(เงินนอกงบประมาณ) 
19) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่าย คลกิที่ รายการคา่ใช้จ่ายที่ต้องการกําหนด 

 
รูปที่  9 หน้าจอแสดงรายการค่าใช้จ่ายของกิจกรรม(เงินนอกงบประมาณ) 

 
20) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดค่าใช้จ่ายของกิจกรรม 
21) ต้องการเพิ่มรายการ  คลิกปุม่ เพิ่มรายการ. 
22) คลิกปุ่ม บนัทกึ เพื่อจัดเก็บข้อมูล หรือ คลกิปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ

ดังกล่าว 
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รูปที่  10 หน้าจอกําหนดรายการค่าใช้จ่ายของกิจกรรม(เงินนอกงบประมาณ) 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  รายการชี้แจง ระบุรายละเอียดรายการ
ค่าใช้จ่าย 

 

2.  จํานวน ระบุจํานวน  

3.  หน่วยนับ ระบุหน่วยนับ  
4.  ลบทิ้ง เมื่อต้องการลบรายการ

ดังกล่าว 
 

 
23) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
24) ต้องการเพิ่มรายการกิจกรรม  คลิกปุ่ม เพิ่มรายการ 
25) คลิกปุ่ม บนัทกึ เพื่อจัดเก็บข้อมูล หรือ คลกิปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ

ดังกล่าว 
 

 
รูปที่  11 หน้าจอสําหรับบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
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ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 
1.  ตัวช้ีวัด เลือกตัวช้ีวัด  
2.  รายละเอียด ระบุรายละเอียดตัวช้ีวัด  

3.  ค่าเป้าหมาย ระบุค่าเป้าหมาย  

4.  หน่วยนับ เลือกหน่วยนับ  
5.  ลบทิ้ง เมื่อต้องการลบรายการดังกล่าว  

 
26) ระบบแสดงหน้าจอแสดงรายการงบโครงการ 
27) ต้องการส่งโครงการไปตรวจสอบ คลิกที่ ส่งโครงการ 

 
รูปที่  12 หน้าจอแสดงรายการงบโครงการ 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  ช่ือโครงการ แสดงชื่อโครงการ  

2.  งบประมาณที่ขอ แสดงจํานวนงบโครงการที่ขอ  

3.  สะถานะโครงการ แสดงสถานะโครงการ  

4.  กําหนดค่าใช้จ่าย/ตัวช้ีวัด เมื่อต้องการกําหนด่าใช้จ่าย/
ตัวช้ีวัด 

 
 

5.  แก้ไข เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล
รายการดังกล่าว 

 

6.  ลบ เมื่อต้องการลบรายการ
ดังกล่าว 

 

7.  ส่งโครงการ เมื่อต้องการส่งโครงการไป
ตรวจรับคําขอ 

 

 


