แบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรม 
ชื่อกิจกรรม..................................................
1. ชื่อผลผลิต.................................................................................................................................


จำนวนผลิต/ปี ..................................................  หน่วยนับ ...................................................
2. การเผยแพร่/ปี ......................................................... หน่วยนับ ..............................................
3. กลุ่มเป้าหมาย  ......................................................จำนวน ................................................ คน

4. รายละเอียดกิจกรรม (ขั้นตอนการดำเนินงาน) /

ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน จำนวนเงินรวม.......................................บาท

ขั้นตอนที่ 1 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
    
ขั้นตอนที่ 2 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
    
ขั้นตอนที่ 3 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
    
ขั้นตอนที่ 4 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
ฯลฯ

คำอธิบาย
ชื่อกิจกรรม : 
เป็นกิจกรรมที่ระบุในโครงการประชาสัมพันธ์ฯ เช่น ผลิตและเผยแพร่รายการ   “ใต้สันติสุข”/จัดเวทีเสวนา/อบรมเครือข่าย/สื่อมวลชนสัญจร เป็นต้น
1. ชื่อผลผลิต :
ผลงานที่เกิดจากการทำกิจกรรม เช่น รายการใต้สันติสุข การอบรมเครือข่าย/ เวทีเสวนา/ ค่ายเยาวชน/ ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ทางเว็ปไซต์ prd.go.th /สปอต ชื่อ”...........” เป็นต้น
    จำนวนผลิต: จำนวนผลงานที่ทำได้ เช่น รายการ“ใต้สันติสุข” จำนวน 52 ตอน /              ค่ายเยาวชน จำนวน 5 ครั้ง /ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ทางเว็ปไซต์ prd.go.th จำนวน 100 เรื่อง เป็นต้น 

หน่วยนับ : 
สอดคล้องกับกิจกรรม เช่น ผลิตรายการ หน่วยนับ ตอน/ผลิตหนังสือ หรือ ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ทางเว็ปไซต์ หน่วยนับ เรื่อง/ จัดกิจกรรม หน่วยนับ ครั้ง เป็นต้น
2.
การเผยแพร่ : ระบุ วัน และ เวลา ในการเผยแพร่ 

หน่วยนับ : 
สอดคล้องกับกิจกรรม เช่น ผลิตรายการ หน่วยนับ ชั่วโมง/นาที/วินาที


กิจกรรม หน่วยนับ วัน  เป็นต้น
3.
กลุ่มเป้าหมาย :
กลุ่มเป้าหมายของกิจกรรมที่ดำเนินการ เช่น ผลิตรายการ“ใต้สันติสุข” กลุ่มเป้าหมายได้แก่ ประชาชนในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ จำนวน 2,878,728 คน เป็นต้น
4.
รายละเอียดกิจกรรม (ขั้นตอนการดำเนินงาน) /ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน


กำหนดรายละเอียดการดำเนินงานกิจกรรมโดยพิจารณาให้สอดคล้องกับกระบวนงาน และพิจารณาถึงค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ตัวอย่างเช่น 

กระบวนงานการผลิตรายการ



ขั้นตอนที่ 1  ศึกษาวิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล ประเด็นการนำเสนอเนื้อหา
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย 
(การจัดซื้อหนังสือพิมพ์ 
ค่าใช้จ่าย :5 ฉบับ/วัน รวม 1,825 ฉบับ/ปี จำนวนเงิน 18,250 บาท
ขั้นตอนที่ 2
การวางแผนผลิตรายการ
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย
(การเดินทางไปดูสถานที่ฯ 3 คน 2 วัน 
 
ค่าใช้จ่าย : ค่าเช่ารถตู้/พาหนะเจ้าหน้าที่/ที่พัก/ล้างอัดรูป
(ประชุมซักซ้อมการปฏิบัติงาน จำนวน 20 คน
     ค่าใช้จ่าย : ค่าผลิตเอกสาร/อาหารว่างและเครื่องดื่ม
ขั้นตอนที่ 3
ผลิตรายการ
(การคิดกิจกรรมและค่าใช้จ่ายในลักษณะเดียวกับขั้นตอนที่ 1  และขั้นตอนที่ 2)

ฯลฯ





















