
บนัทึกข้อความ                                  

ส่วนราชการ สถาบนัการประชาสัมพันธ์ ฝ่ายบรหิารทั่วไป โทร./โทรสาร ๐ – ๒๒๙๘ – ๕๗๗๒ -๔ 
ที่     นร  ๐๒๒๘/ ๖๘๓                      วันที่       ๒๒       มิถุนายน   ๒๕๕๕     
เรื่อง ขอให้ข้าราชการเข้ารบัการฝึกอบรมหลักสูตร “เทคนิคการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์” รุน่ที่ ๑ 
 

เรียน   ประชาสัมพันธ์จังหวัด 
 

  ตามคําส่ัง กปส. ที่ ๕๓๒ /๒๕๕๕ ลงวันที่ ๒๑ มิถุนายน ๒๕๕๕ เรื่องให้ข้าราชการเข้า
รับการฝึกอบรมหลักสูตร “เทคนิคการผลิตส่ือเพื่อการประชาสัมพันธ์” รุ่นที่ ๑ ระหว่างวันที่ ๒๕ – ๒๙ 
มิถุนายน ๒๕๕๕ ซ่ึงเป็นข้าราชการกรมประชาสัมพันธ์ จํานวน ๓๓ คน ที่ได้ผ่านการพิจารณาคัดเลือก
จากคณะทํางานคัดเลือกบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม โดย รปส. (นางลดาวัลย์  บัวเอ่ียม) เป็นประธาน 
และบุคลากรในหน่วยงานของท่านได้รับการคัดเลือกเข้ารับการฝึกอบรมด้วยนั้น ผู้เข้ารับการอบรมจาก
ส่วนภูมิภาค สปช. ได้จัดหอพักของ สปช. ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๓๐ มิถุนายน ๒๕๕๕  สปช. ขอแจ้ง
การเบิกจ่ายค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการ และค่าเบี้ยเลี้ยง ของผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้
เบิกจากต้นสังกัด 

  ทั้งน้ี สามารถติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ นายเทพประสิทธิ์  น้อยยาสูง ผู้บริหาร
หลักสูตร โทรศัพท์ ๐๒ – ๖๑๘ – ๒๓๒๓ ต่อ ๔๒๐๓ และ นางสาวจิราภรณ์ พรมรังฤทธิ์                 
ผู้ประสานงาน โทรศัพท์ ๐๒ – ๖๑๘ – ๒๓๒๓ ต่อ ๔๑๐๘ ในวัน และเวลาราชการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และกรุณาแจ้งผู้มีรายช่ือเข้ารับการฝึกอบรมดําเนินการ
ต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 

                 
                                                  (นางจิตติมา  จารุจินดา) 
                             ผอ.สปช. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

หลักสูตร  เทคนิคการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 

รุ่นที่ ๑ ระหว่างวันท่ี  ๒๕ –  ๒๙  มิถุนายน  ๒๕๕๕    

รุ่นที่ ๒ ระหว่างวันท่ี  ๖ –  ๑๐  สิงหาคม  ๒๕๕๕    

๑. ชื่อหลักสูตร            เทคนิคการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์  
๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ สถาบันการประชาสัมพันธ์ กรมประชาสัมพันธ์ 
๓. หลักการและเหตุผล 

ในยุคการแข่งขันทางข้อมูลข่าวสาร ผู้ที่ผลิตสื่อได้น่าสนใจ เข้าใจง่าย และสามารถเผยแพร่ได้
หลากหลายช่องทาง ย่อมถือว่าได้เปรียบ ดังน้ันทุกองค์กร ที่ปฏิบัติงานด้านการประชาสัมพันธ์ จําเป็นต้อง
ปรับตัวและปรับทิศทางในการผลิตสื่อ เพ่ือที่จะนําเสนอต่อผู้รับสารให้สามารถรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่เราสื่อ
ออกไปโดยทั่วถึง ถูกต้อง  ให้ทันต่อยุคสื่อสารองค์รวมท่ีแพร่หลายในปัจจุบันและอนาคต ไม่ว่าจะเป็นการ
สื่อสารในสังคมออนไลน์ สื่อใหม่   สื่อภาพ เสียง และสื่อผสม ผู้ที่ทําหน้าที่ผลิตสื่อจึงต้องปรับเปล่ียนกลยุทธ์
การนําเสนอเพ่ือการแข่งขัน  

ดังน้ัน สถาบันการประชาสัมพันธ์  กรมประชาสัมพันธ์  จึงได้จัดทําหลักสูตร ผู้ช่วยงานเทคนิคการ
สื่อสารและการประชาสัมพันธ์ รุ่นที่ ๑ - ๒ ขึ้นใน ระหว่างวันที่  ๒๕ –  ๒๙  มิถุนายน  ๒๕๕๕ และ ระหว่าง
วันที่  ๖ – ๑๐  สิงหาคม  ๒๕๕๕ เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้ผู้ที่ปฏิบัติงานด้านการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์
ของสํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด ได้มีแนวคิดและมุมมองใหม่ สําหรับการผลิตสื่อ ให้มีรูปแบบที่น่าสนใจ              
มีเน้ือหาที่เข้าใจง่าย โดยการเรียนการสอนจะเน้นทางด้าน การคิดสร้างสรรค์และรูปแบบการนําเสนอให้
น่าสนใจ มีการค้นหาและวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือการประชาสัมพันธ์ การฝึกปฏิบัติ นอกจากน้ัน ผู้เรียนยังสามารถ
แลกเปลี่ยนประสบการณ์กับวิทยากรและผู้ชํานาญงานในสายอาชีพ อีกด้วย 

๔. วัตถุประสงค ์

๔.๑ เพ่ือสามารถผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ อย่างมืออาชีพได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๔.๒ เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้สายงานด้านเทคนิคและการเทคนิคการใช้อุปกรณ์ในการผลิตสือ่
ประชาสัมพันธ์ 

๔.๓ เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้และฝกึทักษะโปรแกรมการผลิตสื่อภาพและเสียงและการถ่ายภาพ 

๔.๔ เพ่ือพัฒนาและสร้างสรรค์เผยแพร่สื่อผา่นระบบการสื่อสารสมัยใหมแ่ละระบบสังคมออนไลน์ได้ 

๕. กลุ่มเปา้หมาย 
ผู้ปฏิบัติงานด้านเทคนิค อาทิ ตําแหน่งนายช่างไฟฟ้า จากสํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด จํานวน ๒ 

รุ่นๆ ละ ๓๘ คน รวมท้ังสิ้น จํานวน ๗๖ คน 
 
 



๖. คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
๖.๑  เป็นผู้ปฏิบัติงานทางด้านการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ ของหน่วยงาน 
๖.๒  ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบของผู้เข้ารับการฝึกอบรมตามที่กําหนดไว้ในหลักสูตร 
๖.๓ มีพ้ืนฐานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ด้านกราฟฟิกและตัดต่อเบ้ืองต้น 

๗. แนวคิดและวิธีการฝึกอบรม 

 แนวคิด   
-  เรียนภาคทฤษฏีกับประสบการณ์การทํางานจริง ควบคู่กันไป  

วิธีการฝึกอบรม 

- บรรยาย / สาธิต 

- ฝึกปฏิบัติ 

๘. รายละเอียดหลักสูตร  
  ภาคทฤษฎี/ปฏิบัติ  รวม ๓๖ ช่ัวโมง 

๘.๑ เส้นทางความก้าวหน้าในสายงานนายช่างไฟฟ้า จํานวน ๓ ช่ัวโมง   
-   รับนโยบายการปฏิบัติงานจากผู้บริหารให้เป็นในทิศทางเดียวกัน 
-   ความก้าวหน้าทางราชการในสายงาน 
-   ซักถามข้อสงสัยและแนวทางการปฏิบัติงาน 

๘.๒ เทคนิคการผลิตสื่อออนไลน์ จํานวน ๓ ช่ัวโมง 

 -   การประยุกต์ใช้งานโปรแกรม Easy web  

 -   พ้ืนฐานและระบบและขีดความสามารถของเครือข่ายสังคมออนไลน์เพ่ือประยุกต์ใช้กับงาน            
  -   เทคนิคการใช้โปรแกรมเสริมสําหรับ face book/Twitter 

-   การสร้าง Fan page/Group บน face book   

๘.๓ การพัฒนาบุคลิกภาพ จํานวน ๓ ช่ัวโมง 

 -  การวางตัวในสังคมการทํางานและสังคมภายนอก 

 -  พัฒนาบุคลกิภาพภายในและภายนอก 

 -  การพูดในทีส่าธารณะ 

๘.๔ เทคนิคการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ จํานวน ๖ ช่ัวโมง 
-   แนวคิดและการวางแผนผลิตการผลิตสื่อการประชาสัมพันธ์ 
-   เทคนิคการถ่ายทําภาพข่าวอย่างมืออาชีพ 
-   การเตรียมงานก่อนการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 
-   ฝึกปฏิบัติการผลิตงานภาพและวิดีโอ 
 
 



๘.๕ เทคนิคการใช้อุปกรณ์และการบํารุงรักษาอุปกรณ์ จํานวน ๓ ช่ัวโมง 

 -  เทคนิคการใช้อุปกรณ์ในการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ 

 -  การวางแผนและบํารุงรักษาอุปกรณ์ 

๘.๖  เทคนิคการลําดับภาพและผลิตสื่อภาพเพ่ือการประชาสัมพันธ์ จํานวน ๖ ช่ัวโมง 
-   เทคนิคการการใช้โปรแกรมตัดต่อภาพเสียง/วิดีโอ 
-   การลําดับภาพข่าวแบบมืออาชีพ   
-   ฝึกปฏิบัติการลําดับภาพและวิดีโอ 

 ๘.๗  เทคนิคการผลิตสื่อเสียงเพ่ือการประชาสัมพันธ์ จํานวน ๓ ช่ัวโมง 
-   แนวคิดการผลิตสื่อภาพเสียง 
-   การเตรียมงานก่อนการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 
-   เทคนิคการการใช้โปรแกรมตัดต่อเสียง การใช้งานเอฟเฟค 
-   ฝึกปฏิบัติการผลิตสปอตวิทยุเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 

๘.๘  งานเขียนเพ่ือการประชาสัมพันธ์  จํานวน ๓ ช่ัวโมง 

 - เทคนิคการเขียนข่าวและสกู๊ปข่าว 

 - การเขียนแผนการถ่ายทํา 

 - การคิดวิเคราะห์ประเด็นข่าวและการสร้างมูลค่าเพ่ิมของข่าวราชการให้ดูน่าสนใจ 

๘.๙  เทคนิคการรายงานข่าว  จํานวน ๓ ช่ัวโมง 

 -  การใช้ภาษาไทยอย่างถูกต้อง 

 - เทคนิคการนําเสนอข่าวให้ดูน่าสนใจ 

 -  บุคลิกภาพการรายงานข่าว 

๘.๑๐  กิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์  จํานวน ๓ ช่ัวโมง 

๙. ผลสัมฤทธิ์ของโครงการที่คาดหวังและตัวชี้วัด 
  ผลลัพธ์  ผู้ที่ผ่านการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ ทักษะและขบวนการการผลิตสื่อเพ่ือการ
ประชาสัมพันธ์ มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลต่อตนเองและหน่วยงานสูงสุด 
 

ผลผลิต ตัวชี้วัด เกณฑ์การวัด
๑. ผู้ผ่านการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ 
มีทักษะในการถึงขบวนการผลิตสื่อเพ่ือ
การประชาสัมพันธ์ 

- ร้อยละของผู้ผ่านการฝึกอบรมท่ีผ่านเกณฑ์
ประเมินความรู้ทักษะที่กําหนดไว้ในหลักสูตร 

-ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐

๒. ผู้ผ่านการฝึกอบรมมีความต้ังใจและมี
ความพึงพอใจในการเข้าอบรม 

- ร้อยละของผู้ผ่านการฝึกอบรมที่ต้ังใจและพึง
พอใจในการเข้าอบรมตลอดหลักสูตร 

-ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐

 



๑๐. ระยะเวลาการฝึกอบรม 
   รุ่นที่ ๑ ระหว่างวันที่  ๒๕ –  ๒๙  มิถุนายน  ๒๕๕๕ 
   รุ่นที่ ๒ ระหว่างวันที่  ๖ –  ๑๐  สิงหาคม  ๒๕๕๕ 

๑๑.  สถานที่ฝึกอบรม 
 สถาบันการประชาสัมพันธ์ ซอยอารี ถนนพหลโยธิน เขตพญาไท กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 

๑๒.  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
 งบพัฒนาบุคลากร กปส.ประจําปี ๒๕๕๕ รุ่นละ ๑๔๕,๐๐๐ บาท จํานวน ๒ รุ่น รวม ๒๙๐,๐๐๐ บาท  

 โดยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมแบ่งเป็นหมวด ดังน้ี 
๑๒.๑ หมวดค่าตอบแทน 

- ค่าวิทยากรบรรยาย 
- ค่ายานพาหนะวิทยากร 

๑๒.๒ หมวดค่าใช้สอย 
  - ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  
  - ค่าอาหาร (กลางวัน/อาหารเย็น) 
  - ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
  - ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
  - ค่าอุปกรณ์สําหรับการฝึกอบรม 
  ๑๒.๓  หมวดวัสดุอุปกรณ์ 

    - ค่าวัสดุอุปกรณ์สําหรับการฝึกอบรม 

๑๓. การประเมินผลการฝึกอบรม 
  - ทําแบบทดสอบก่อนการฝึกอบรมและหลังการฝึกอบรม 
  - สังเกตการณ์การมีส่วนร่วม และการเรียนรู้ของผู้เข้ารับการฝึกอบรมระหว่างการฝึกอบรม  
  - กรอกแบบประเมินผลรายวิชา เพ่ือประเมินเน้ือหา วิทยากร และวิธีการฝึกอบรม เมื่อเสร็จสิ้น              
                       การอบรมทุกวิชา 
                    - กรอกแบบประเมินโครงการ (ท้ายหลักสูตร) เมื่อเสร็จสิ้นการอบรม 
  - ติดตามประเมินผลหลังการฝึกอบรมเสร็จสิ้น 3 เดือน 

๑๔. วุฒิบัตร 

ผู้สําเร็จการฝึกอบรมจะได้รับประกาศนียบัตรการสําเร็จการฝึกอบรมจากกรมประชาสัมพันธ์ 

๑๗. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  ผู้ที่ผ่านการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ ทักษะการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ พัฒนา
กระบวนงานในสายงานนายช่างไฟฟ้า สํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดและสามารถวางแผนการผลิตสื่อองค์
รวมของขบวนการผลิตสื่อ พร้อมทั้งสามารถเผยแพร่สื่อได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลต่อ
ตนเองและหน่วยงานสูงสุด 

***************************** 



 

INSTITUTE OF PUBLIC RELATIONS 

125 ซอยอารี   ถนนพหลโยธิน   เขตพญาไท   กรุงเทพ ฯ 10400 
โทร.  0-2298-5770-4   โทรสาร  0-2298-5775, 0-2298-5779       

สถาบันการประชาสัมพันธ์  

	

	

	

	

	

กําหนดการพิธีเปิด 
การฝึกอบรมหลักสูตร “เทคนิคการผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์” รุ่นท่ี ๑ 

วันจันทร์ที่  ๒๕  มิถุนายน  ๒๕๕๕ 

ณ  ห้องประชุมอาจารย์สะอาด ตัณศุภผล ช้ัน ๒ อาคารสถาบันการประชาสัมพันธ์ 

………………………………………………………. 

เวลา   ๐๘.๐๐ น. - ผู้เขา้รบัการฝกึอบรมลงทะเบียน / รับเอกสาร 
 เวลา   ๐๘.๔๕ น. - ผู้เขา้รบัการฝกึอบรมพร้อมกัน ณ ห้องประชุมอาจารย์สะอาด ตัณศุภผล 
 เวลา   ๐๙.๐๐ น. - อธิบดีกรมประชาสัมพนัธ์  (นายธีระพงษ์ โสดาศรี) 
   ประธานในพธิเีดินทางมาถึง 
                             - ประธานจุดธปูเทียนบูชาพระรัตนตรัย 
  -  ผู้อํานวยการสถาบนัการประชาสัมพันธ์  
   (นางจิตติมา  จารุจินดา) กลา่วรายงาน 
  - ประธานในพิธกีล่าวเปิดการฝึกอบรม และให้ข้อคิดแก่ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 
  - ประธานและผูเ้ข้ารับการฝึกอบรม  ถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน  
                                 ณ  บริเวณด้านหนา้อาคารสถาบันการประชาสัมพันธ ์  
  -  รับประทานเครื่องด่ืมและของว่างร่วมกัน 
  - เสร็จพิธ ี
  
 
  

………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 

 


	 แนวคิด  
	กำหนดการพิธีเปิด
	เวลา   ๐๘.๐๐ น. - ผู้เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียน / รับเอกสาร



