
แนวทางการจัดทํารายละเอียดโครงการ ภารกิจพืน้ฐาน ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
 

1. โครงการภารกิจพื้นฐาน ประจําปี พ.ศ. 2557 เป็นการจัดทํารายละเอียดโครงการภารกิจพ้ืนฐาน 
ในภาพรวมทั้งปี ฉะน้ัน ต้องนํางบประมาณภารกิจพ้ืนฐานที่หน่วยงานได้รับในการอนุมัติจัดสรรในรอบแรก 
(บันทึก สนผ. ที่ นร 0202.03/2235 ลว. 6 ธ.ค. 56) และการอนุมัติจัดสรรรอบสอง (บันทึก สนผ. 
ที่ นร 0202.03/363 ลว. 24 มี.ค. 57) มารวมทุกรายการค่าใช้จ่าย แล้วพิจารณาจัดทําโครงการฯ     

2. การพิจารณาโครงการ ภารกิจพื้นฐานของหน่วยงาน  
2.1  พิจารณาเลือกจากโครงการที่ระบุไว้ใน “แผนงาน/โครงการ ภารกิจพ้ืนฐาน (งานประจํา) 

สํานัก/กอง ประจําปีงบประมาณ 2557 กปส. นํามาจัดทํารายละเอียด ซึ่งอาจเลือกครบทุกโครงการกรณีที่
หน่วยงานมีการดําเนินกิจกรรมและมีผลผลิตภายใต้โครงการน้ัน และหากกรณีที่ไม่มีกิจกรรมและผลผลิตภายใต้
โครงการที่ระบุไว้ในแผนงาน/โครงการฯ ไม่ต้องนําโครงการน้ันมาจัดทํารายละเอียด 

2.2 สํานัก/กอง ที่มีการดําเนินกิจกรรมภารกิจพ้ืนฐานที่เป็นภารกิจหลักของหน่วยงาน แต่ไม่เข้า
ลักษณะภายใต้โครงการท่ีระบุไว้ในแผนงาน/โครงการฯ ให้พิจารณาจัดทําโครงการเพ่ิมเติมจากแผนฯ ขึ้นมาใหม่ 

3. การจัดทํารายละเอียดโครงการ 
3.1  ใช้แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการภารกิจพ้ืนฐาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ที่ สนผ. แจ้งเวียนทางอินทราเน็ต 
3.2  กรอกรายละเอียดโครงการตามคําอธิบายในข้อ 3.๓ 
3.3  คําอธิบายแบบฟอร์มโครงการ 

(๑) โครงการ  : ระบุช่ือโครงการตามแผนงาน/โครงการ ภารกิจพ้ืนฐานของ สํานัก/กอง 
หรือ ช่ือโครงการที่เพ่ิมเติมจากแผนงาน/โครงการฯ ตาม ข้อ 2.2  

(๒) หน่วยงานรับผิดชอบ : ระบุช่ือ สํานัก/กอง / หน่วยงาน ที่รับผิดชอบโครงการ 
(๓) หลักการและเหตุผล : ช้ีแจงรายละเอียดของปัญหา ความสําคัญและความจําเป็นที่

จะต้องดําเนินโครงการ ความสอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน ประโยชน์ที่จะได้รับจากการดําเนินโครงการ ฯลฯ 
(๔) วัตถุประสงค์ : ระบุถึงเจตจํานงการดําเนินงานของโครงการ ผลที่ต้องการบรรลุ 

อาจมีมากกว่า 1 วัตถุประสงค์ 
(๕) เน้ือหา/สาระสําคัญในการดําเนินงาน   

โครงการประชาสัมพันธ์ : ระบุหัวข้อนโยบายรัฐบาล และประเด็นเน้ือหาที่จะดําเนินการ
ประชาสัมพันธ์ 

โครงการทั่วไป : ระบุรายละเอียดเน้ือหาซึ่งเป็นสาระสําคัญในการดําเนินงาน 
(๖) ความสอดคล้องกับผลผลิตระดับกรม : สํานัก/กอง ไม่ต้องกรอก 
(๗) ระยะเวลาดําเนินการ : ระบุระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดโครงการ 
(๘) วงเงินงบประมาณ : ระบุจํานวนงบประมาณของโครงการ สําหรับโครงการที่ใช้

งบประมาณจากหลายแหล่งมาดําเนินการให้ระบุแยกแหล่งงบประมาณด้วย เช่น งบประมาณรวม ......... บาท/ 
เงินงบประมาณ (ตาม พ.ร.บ) ......... บาท/ เงินรายได้ ......... บาท 



(๙) ผลิตโครงการ : ระบุช่ือผลผลิตภาพรวมของโครงการ กลุ่มเป้าหมายและจํานวนของ
กลุ่มเป้าหมาย จํานวนผลผลิตทั้งโครงการ เป้าหมายผลผลิตและงบประมาณที่ดําเนินการในแต่ละเดือนตลอดทั้ง
ปีงบประมาณ และระบุงบประมาณโครงการโดยจําแนกประเภทแหล่งเงินและหมวดเงินตามแบบฟอร์มที่กําหนด 

(๑๐) กิจกรรม ระบุช่ือกิจกรรมที่ดําเนินการทุกกิจกรรม ระบุกลุ่มเป้าหมายและจํานวน
กลุ่มเป้าหมาย จํานวนผลผลิต/หน่วยนับผลผลิตของแต่ละกิจกรรม เป้าหมายผลผลิตและงบประมาณที่ดําเนินการ
ในแต่ละเดือนตลอดทั้งปีงบประมาณ และระบุงบประมาณโครงการโดยจําแนกประเภทแหล่งเงินและหมวดเงิน
ตามแบบฟอร์มที่กําหนด 

(๑๑) ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ (ผลลัพธ์) : ระบุผลลัพธ์ที่เกิดจากการดําเนินงาน
โครงการซึ่งเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กําหนด เช่น ร้อยละของความพึงพอใจ ร้อยละของกลุ่มเป้าหมายที่รับรู้ 
และเข้าใจ ฯลฯ 

(๑๒) ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ : ระบุถึงผลที่คาดว่าจะได้รับจากการดําเนินโครงการ 
เสร็จสิ้นทั้งเชิงคุณภาพและเชิงปริมาณ 

(๑๓) ผู้รับผิดชอบโครงการ : ระบุช่ือของผู้ที่รับผิดชอบหลักและช่ือผู้รับผิดชอบร่วม 
พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ที่ใช้ในการติดต่อประสานงาน  

4. การพิจารณากิจกรรมของโครงการ วิเคราะห์ว่ากิจกรรมที่ดําเนินการน้ันเป็นกิจกรรมภายใต้โครงการใด
พิจารณาจากลักษณะของกิจกรรม ดังน้ี  

 4.๑ พิจารณาจากผลลัพธ์ของกิจกรรม : ผลลัพธ์สุดท้ายของกิจกรรมคืออะไร สนับสนุนหรือ 
สอดรับกับวัตถุประสงค์การดําเนินงานของโครงการใด   

4.2 พิจารณาจากผลผลิตของกิจกรรม : ผลผลิตหรือสิ่งที่ได้จากกิจกรรมน้ันคืออะไร อยู่ใน
กระบวนการของการดําเนินงานของโครงการใด   

 4.3 พิจารณาจากกลุ่มเป้าหมาย : กลุ่มเป้าหมายที่ได้รับประโยชน์จากการดําเนินกิจกรรมเป็น
กลุ่มเป้าหมายของโครงการใด  
 4.4 พิจารณาจากรายการค่าใช้จ่าย : ค่าใช้จ่ายน้ันใช้จ่ายเพ่ือวัตถุประสงค์อะไร/ ได้อะไร และ
เกิดประโยชน์ต่อการดําเนินงานของโครงการใด       

5. การจัดทํารายละเอียดกิจกรรม ตามแบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรมและคําอธิบายท่ี สนผ. แจ้งเวียน 
ทางอินทราเน็ต    

----------------------------------- 
 

หมายเหต ุ: สอบถามเพ่ิมเติมเกี่ยวกับแนวทางการจัดทํารายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ภารกิจพ้ืนฐาน 
 

(๑) นางสาวดวงแก้ว เลิศรัตนรังษี    โทรศัพท์ 02 - 6182323 ต่อ 1518, 1519 
(๒) นายสัจจา ปัญญาธิ   โทรศัพท์ 02 - 6182323 ต่อ 1518, 1519 
(๓) นางสาวพนิดา ภาคพิธเจริญ  โทรศัพท์ 02 - 6182323 ต่อ 1520 

  


	01-แนวทางการจัดทำรายละเอียดโครงการกิจกรรมภารกิจพื้นฐาน (1)

