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แบบฟอร์มการกรอกรายละเอียดโครงการภารกิจพื้นฐาน
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2557 

แบบฟอร์มการกรอกรายละเอียดโครงการ  ประจำปีงบประมาณ  2557
	 1. โครงการ 
	2. หน่วยงานรับผิดชอบ (สำนัก/กอง)    

	3. หลักการและเหตุผล

	4. วัตถุประสงค์


	5. เนื้อหา/สาระสำคัญในการดำเนินงาน 

	6. ความสอดคล้องกับผลผลิตระดับกรม  :  (สำนัก/กอง ไม่ต้องกรอก)
     ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่สู่สาธารณะ
กิจกรรมหลัก 1  พัฒนานโยบายและแผนการประชาสัมพันธ์แห่งชาติและกำกับดูแลการปฏิบัติงานตามแผนการประชาสัมพันธ์แห่งชาติ

กิจกรรมหลัก 2   ขยายบทบาททางวิชาการด้านการประชาสัมพันธ์และการสื่อสารมวลชน

กิจกรรมหลัก 3   พัฒนาการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารและนโยบายของรัฐให้เกิดภาพลักษณ์ที่ดีของประเทศ 

	7. ระยะเวลาดำเนินการ

	8. วงเงินงบประมาณ รวม ........................... บาท (......................................) 
   8.1 เงินงบประมาณ (ตาม พ.ร.บ.)  .......................... บาท
   8.2 เงินรายได้  .......................... บาท

	9. ผลผลิตโครงการ

	ชื่อผลผลิต
	กลุ่มเป้าหมาย
(ระบุกลุ่ม เป้าหมาย             และจำนวน)
	จำนวนผลผลิต /
งบประมาณ
	เป้าหมายผลผลิตและงบประมาณ

	
	
	
	ต.ค.56
	พ.ย.56
	ธ.ค.56
	ม.ค.57
	ก.พ.57
	มี.ค.57
	เม.ย.57
	พ.ค.57
	มิ.ย.57
	ก.ค.57
	ส.ค.57
	ก.ย.57

	
	
	จำนวนผลผลิต 
(ระบุจำนวนและ
หน่วยนับ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	งบประมาณ  (บาท)
(1)+(2)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	งปม. ตาม พ.ร.บ.(จำแนกหมวดเงิน) (1)
	ต.ค.56
	พ.ย.56
	ธ.ค.56
	ม.ค.57
	ก.พ.57
	มี.ค.57
	เม.ย.57
	พ.ค.57
	มิ.ย.57
	ก.ค.57
	ส.ค.57
	ก.ย.57
	รวม

	
	งบดำเนินงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	งบลงทุน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	งบอุดหนุน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	งบรายจ่ายอื่น
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	เงินรายได้ 
(2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. กิจกรรม 

	ชื่อกิจกรรม
	กลุ่มเป้าหมาย
(ระบุจำนวน)
	ผลผลิต /
งบประมาณ
	เป้าหมายผลผลิตและงบประมาณ

	
	
	
	ต.ค.56
	พ.ย.56
	ธ.ค.56
	ม.ค.57
	ก.พ.57
	มี.ค.57
	เม.ย.57
	พ.ค.57
	มิ.ย.57
	ก.ค.57
	ส.ค.57
	ก.ย.57
	หน่วยงาน 

	ผู้รับผิดชอบ


	กิจกรรม ก
	
	 (ระบุชื่อ จำนวนและ หน่วยนับผลผลิต)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมงบประมาณ
(บาท)  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	งปม.ตาม พ.ร.บ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	เงินรายได้
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	กิจกรรม ข
	
	 (ระบุชื่อ จำนวนและ หน่วยนับผลผลิต)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมงบประมาณ
(บาท)  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	งปม.ตาม พ.ร.บ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	เงินรายได้
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	กิจกรรม ค
	
	 (ระบุชื่อ จำนวนและ หน่วยนับผลผลิต)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมงบประมาณ
(บาท)  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	งปม.ตาม พ.ร.บ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	เงินรายได้
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.  ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ (ผลลัพธ์)


	12.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  


	13.  ผู้รับผิดชอบโครงการ (ระบุชื่อและหมายเลขโทรศัพท์)
        - ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก     ................................................... โทรศัพท์ ......................................  - ชื่อผู้รับผิดชอบร่วม  1) .................................................. โทรศัพท์ ............................................
                                                                                                                                                                                                                    2) .................................................. โทรศัพท์ ............................................
                                                                                                                                                                                                                    3) ................................................... โทรศัพท์ ............................................



สรุปงบประมาณภาพรวมโครงการ (รวมทุกกิจกรรม)
จำนวนเงิน...........................................................บาท
	หมวดรายจ่าย
	รายการ/รายละเอียดค่าใช้จ่าย
	จำนวนเงิน

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	


แบบฟอร์มรายละเอียด
กิจกรรมการประชาสัมพันธ์ 
(ใช้สำหรับโครงการประชาสัมพันธ์)
แบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรมการประชาสัมพันธ์ 
(ใช้สำหรับโครงการประชาสัมพันธ์)
ชื่อกิจกรรม...............................................................................
งบประมาณ รวม ......................................... บาท




งบประมาณตาม พ.ร.บ. .................................... (บาท)




เงินรายได้ .......................................................... (บาท)   
1.
ชื่อผลผลิต..................................................................................................................................

2.
ชื่อรายการ/กิจกรรม...................................................................................................................

3.
เป้าหมาย....................................................................................................................................


3.1 ตัวชี้วัดผลผลิต : จำนวนผลิต/ปี ...............................หน่วยนับ .........................................



 จำนวนการเผยแพร่/ปี .......................หน่วยนับ ....................................

3.2 ตัวชี้วัดผลลัพธ์ : ................................................................................................................
4.
เนื้อหาการประชาสัมพันธ์ .......................................................................................................

................................................................................................................................................
5. 
กลุ่มเป้าหมาย  ......................................................จำนวน ................................................ คน
6. 
รายละเอียดกิจกรรม (พิจารณาจากขั้นตอนการดำเนินงาน) /

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน จำนวนเงินรวม.......................................บาท
ขั้นตอนที่ 1 ………………………………………ค่าใช้จ่าย.........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
    
ขั้นตอนที่ 2 ………………………………………ค่าใช้จ่าย.........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
    
ขั้นตอนที่ 3 ………………………………………ค่าใช้จ่าย........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
    
ขั้นตอนที่ 4 ………………………………………ค่าใช้จ่าย........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
ฯลฯ
7. 
การประเมินผล...........................................................................................................................
คำอธิบาย
ชื่อกิจกรรม : 
เป็นกิจกรรมที่ระบุในโครงการประชาสัมพันธ์ฯ เช่น ผลิตและเผยแพร่รายการ   “ใต้สันติสุข”/จัดเวทีเสวนา/อบรมเครือข่าย/สื่อมวลชนสัญจร เป็นต้น
งบประมาณ :
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรตามแผนฯ (ระบุเงินงบประมาณ/เงินรายได้)
1. ชื่อผลผลิต :
ผลงานที่เกิดจากการทำกิจกรรม เช่น รายการใต้สันติสุข การอบรมเครือข่าย/ เวทีเสวนา/ค่ายเยาวชน/ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ทางเว็ปไซต์ prd.go.th/สปอต ชื่อ “...........” เป็นต้น
2. ชื่อรายการ : 
ชื่อรายการที่ระบุตามผังรายการ
3. เป้าหมาย :
- ระบุค่าเป้าหมายของจำนวนผลผลิตต่อปี


- ระบุตัวชี้วัดความสำเร็จการดำเนินงานกิจกรรมทั้งในเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพพร้อมกำหนดค่าเป้าหมาย
 3.1 ตัวชี้วัดผลผลิต : ระบุจำนวนผลิต (ผลงาน) ที่ทำได้ เช่น รายการ “ใต้สันติสุข” จำนวน 52 ตอน ค่ายเยาวชน จำนวน 5 ครั้ง/ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ทางเว็ปไซต์ prd.go.th     จำนวน 100 เรื่อง เป็นต้น  หน่วยนับ : สอดคล้องกับกิจกรรม เช่น ผลิตรายการ 
หน่วยนับ ตอน/ผลิตหนังสือ หรือ ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ทางเว็ปไซต์ หน่วยนับ เรื่อง/
จัดกิจกรรม หน่วยนับ ครั้ง เป็นต้น



จำนวนการเผยแพร่/ปี : ระบุ วัน และ เวลาที่เผยแพร่ออกอากาศตามผังรายการ หน่วยนับ : สอดคล้องกับกิจกรรม เช่น ผลิตรายการ หน่วยนับ ชั่วโมง/นาที/วินาทีกิจกรรม หน่วยนับ วัน  เป็นต้น
3.2 ตัวชี้วัดผลลัพธ์ : ระบุผลสำเร็จซึ่งเป็นผลที่ต่อเนื่องมาภายหลังจากการนำผลผลิตไปใช้ พร้อมระบุค่าเป้าหมาย เช่น ประชาชนกลุ่มเป้าหมายรับรู้และเข้าใจนโยบายรัฐบาล    ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 เป็นต้น
4. เนื้อหาการประชาสัมพันธ์ : ประเด็น/เรื่องที่ประชาสัมพันธ์ 

5.
กลุ่มเป้าหมาย :
กลุ่มเป้าหมายของกิจกรรมที่ดำเนินการ เช่น ผลิตรายการ “ใต้สันติสุข” กลุ่มเป้าหมายได้แก่ ประชาชนในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้      จำนวน 2,878,728 คน เป็นต้น
6.
รายละเอียดกิจกรรม (ขั้นตอนการดำเนินงาน) / ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน


กำหนดรายละเอียดการดำเนินงานกิจกรรมโดยพิจารณาให้สอดคล้องกับกระบวนงาน และพิจารณาถึงค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ในแต่ละขั้นตอน ตัวอย่างเช่น 

กระบวนงานการผลิตรายการ



ขั้นตอนที่ 1  ศึกษาวิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล ประเด็นการนำเสนอเนื้อหา
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย 
( การจัดซื้อหนังสือพิมพ์ 
ค่าใช้จ่าย : จำนวน 5 ฉบับ/วัน รวม 1,825 ฉบับ/ปี จำนวนเงิน 18,250 บาท
ขั้นตอนที่ 2
การวางแผนผลิตรายการ
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย
( การเดินทางไปดูสถานที่ฯ 3 คน 2 วัน 
 ค่าใช้จ่าย : ค่าเช่ารถตู้ จำนวน .... คัน x  ..... บาท x …. วัน  = …………....บาท 


ค่าพาหนะเจ้าหน้าที่ จำนวน ....... คน = .................. บาท


ค่าที่พักเจ้าหน้าที่ จำนวน .......คน x ........ วัน  = ……..…… บาท 
( ประชุมซักซ้อมการปฏิบัติงาน จำนวน 20 คน
     ค่าใช้จ่าย : ค่าผลิตเอกสาร จำนวน...ชุด x ..... บาท = …........... บาท



 อาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน...คน x …บาท x ….วัน = ….บาท
ขั้นตอนที่ 3
ผลิตรายการ
(การคิดกิจกรรมและค่าใช้จ่ายในลักษณะเดียวกับขั้นตอนที่ 1  และขั้นตอนที่ 2)
ฯลฯ
7. การประเมินผล : ระบุวิธีการประเมินผลกิจกรรมว่าดำเนินการโดยวิธีใด 
-----------------------
แบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรม 
(ใช้สำหรับโครงการทั่วไป)
แบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรม 
(ใช้สำหรับโครงการทั่วไป)
ชื่อกิจกรรม...............................................................................
งบประมาณ รวม ......................................... บาท




งบประมาณตาม พ.ร.บ. .................................... (บาท)




เงินรายได้ .......................................................... (บาท)
1.
ชื่อผลผลิต..................................................................................................................................
2.
เป้าหมาย....................................................................................................................................


2.1 ตัวชี้วัดผลผลิต : จำนวนผลิต/ปี .................................. หน่วยนับ ....................................

2.2 ตัวชี้วัดผลลัพธ์ : ................................................................................................................
3.
เนื้อหา/สาระสำคัญของกิจกรรม................................................................................................


...................................................................................................................................................

    
..................................................................................................................................................
4. 
กลุ่มเป้าหมาย  ......................................................จำนวน ................................................ คน
5. 
รายละเอียดกิจกรรม (พิจารณาจากขั้นตอนการดำเนินงาน) /

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน จำนวนเงินรวม.......................................บาท
ขั้นตอนที่ 1 ………………………………………ค่าใช้จ่าย.........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
    
ขั้นตอนที่ 2 ………………………………………ค่าใช้จ่าย.........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
    
ขั้นตอนที่ 3 ………………………………………ค่าใช้จ่าย........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
    
ขั้นตอนที่ 4 ………………………………………ค่าใช้จ่าย........................................บาท
(งปม. ตาม พ.ร.บ. .................... บาท / เงินรายได้ ......................... บาท)
ฯลฯ
6.
การประเมินผล ……………………………………………………………………………………………………………
คำอธิบาย
ชื่อกิจกรรม : 
เป็นกิจกรรมที่ระบุในโครงการฯ เช่น การประชุมคณะกรรมการ/คณะทำงาน การประชุมเชิงปฏิบัติการ การประชุมชี้แจง การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน  เป็นต้น
งบประมาณ :
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรให้ดำเนินกิจกรรมตามแผนฯงบประมาณที่ได้รับจัดสรรตามแผนฯ (ระบุเงินงบประมาณ/เงินรายได้)
1. ชื่อผลผลิต :
ผลงานที่เกิดจากการทำกิจกรรม เช่น การประชุมคณะกรรมการ/คณะทำงาน การประชุมเชิงปฏิบัติการ คู่มือการปฏิบัติงาน เป็นต้น
    จำนวนผลิต: จำนวนผลงานที่ทำได้ เช่น การประชุมฯ จำนวน 5 ครั้ง คู่มือการปฏิบัติงาน จำนวน 1 เรื่อง/จำนวนผลิต 100 เล่ม เป็นต้น 

หน่วยนับ : 
สอดคล้องกับกิจกรรม เช่น การประชุมฯ หน่วยนับ ครั้ง ผลิตหนังสือคู่มือ หน่วยนับ เรื่อง/ เผยแพร่ หน่วยนับ เล่ม เป็นต้น
2. เป้าหมาย : 
ระบุตัวชี้วัดผลสำเร็จการดำเนินงานกิจกรรมทั้งในเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพ พร้อมกำหนดค่าเป้าหมาย
3. เนื้อหา/สาระสำคัญของกิจกรรม : อธิบายเนื้อหา/สาระสำคัญของกิจกรรม
4. กลุ่มเป้าหมาย :
กลุ่มเป้าหมายของกิจกรรมที่ดำเนินการ เช่น การประชุมเชิงปฏิบัติการจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 จำนวน 70 คน เป็นต้น
5. รายละเอียดกิจกรรม (ขั้นตอนการดำเนินงาน) / ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน


ระบุรายละเอียดการดำเนินงานกิจกรรมโดยพิจารณาให้สอดคล้องกับกระบวนงาน และจำแนกรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ในแต่ละขั้นตอนตัวอย่างเช่น 

กระบวนงานจัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ



ขั้นตอนที่ 1  ศึกษาวิเคราะห์ กำหนดกรอบประเด็นเนื้อหา/กำหนดการในการประชุม
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย 
(การประชุมเตรียมการของฝ่ายเลขานุการ 
1. ค่าอาหารว่างพร้อมเครื่องดื่ม จำนวน 10 คนๆละ 25 บาท รวม 250 บาท 
2. ค่าผลิตเอกสาร จำนวน 10 ชุดๆละ 50 แผ่นๆละ 50 สตางค์ รวม 250 บาท 
ขั้นตอนที่ 2
การจัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
3. ค่าที่พัก จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
4. ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
5. ค่าวัสดุสำนักงาน  จำนวน.............................บาท
6. ค่าผลิตเอกสารประกอบการประชุม จำนวน....ชุดๆละ......บาท รวมจำนวน.....บาท
ขั้นตอนที่ 3
สรุปผลการประชุมฯ

(คิดกิจกรรมและระบุค่าใช้จ่ายในลักษณะเดียวกับขั้นตอนที่ 1 และขั้นตอนที่ 2)
ฯลฯ
6. การประเมินผล : ระบุวิธีการประเมินผลกิจกรรมว่าดำเนินการโดยวิธีใด 










