
ดานการเงิน/พัสดุ 
วัตถุประสงค ความเสี่ยงที่มีอยู แผนการปรับปรุง 

1.ลูกหนี้เงินยืม 
- คางชำระ 
 
 
 
 
-เปนลูกจางชั่วคราว 
 
2.บุคลากรดานการเงินและพัสด ุ
-มีจํากัด 
 
-ปฏิบัติงานไมตรงตําแหนง 
-ทําหนาที่เบ็ดเสร็จคนเดียว 
-ขาดความรูเกี่ยวกับกฎ ระเบียบ 
ที่เกี่ยวของและระบบงานใหม ๆ 
-ขาดประสบการณและความ
ชํานาญ 
-ขาดความละเอียด รอบคอบ 
แมนยํา 
 

 
-มีมาตรการ การทวงหนี้โดยทําหนังสือแจงทวง 
 
 
 
 
-ใหขาราชการทําหนังสือค้ําประกันใหผูยืม 
 
 
-จัดหาบุคลากรตําแหนงอื่นมาชวยงาน 
 
  -แนะนําวิธีปฏิบตัิงาน 
  -อบรม 
  -แจงเวียนกฎระเบียบตาง ๆ  
 
 
 
-ตักเตือนดวยวาจา 
 

 
-จัดหาบุคลากรที่มีความรูดานการเงินมาชวย
ปฏิบัติงาน 
-ปรับปรุงมาตรการในการทวงหนี้โดยทําหนังสือ
แจงลวงหนา กอนวันครบกําหนดชําระ 
 
-กําหนดใหลูกจางวางหลักทรัพยหรือเงินสด
ค้ําประกันสัญญา 
 
  -จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
  -อบรมวิธีปฏิบัติงานจริง 
  -คัดเลือกผูปฏิบัติงานจริงเขารับการอบรม 
  -จัดตั้งศูนยใหคําปรึกษาดานบัญชี การเงิน   
พัสดุ โดยระบุชื่อผูใหคําปรึกษา 
 
 
 
-ทํา Checklist หรือ Gantt Chart ในการ
ปฏิบัติงานระดับบุคคล 
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ดานการเงิน/พัสดุ 
วัตถุประสงค ความเสี่ยงที่มีอยู แผนการปรับปรุง 

3.พัสด ุ
-ขาดแผนในการจัดซื้อพัสดุ 
-ทะเบียนครุภัณฑไมเปนปจจุบัน 
 
4.การเบิกจายเงินผิดระเบียบ 
-ความไมเขาใจในภาษากฎหมาย
และ ต ีความหมายตางกัน 

 
-ทําแผนการจัดซื้อวัสดุ 
-ตั้งคณะทํางานตรวจสอบฯ 
 
 
-ปรึกษาบุคลากรภายใน/นอกหนวยงาน 
 

 
-ปฏิบัติตามแผนอยางเครงครัด 
-ใหคณะทํางานตรวจสอบอยางจริงจัง 
 
 
-จัดทําคูมือการปฏิบัติงานใหกับบุคลากรใน
หนวยงาน 
-ตั้งศูนยใหคําปรึกษา 
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