
ขาวที่  55/2548
วันที่ 2  ธันวาคม 2548

กองคลงัเพิม่ประสทิธภิาพการบรกิารส ําหรบัผูมีสทิธเิบกิคาเชาบาน
กองคลัง จัดใหมีการบริการความสะดวกรวดเร็ว  สํ าหรับผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน   ในสวนกลางภายใน

เวลา 2-5  นาที

สํ านกังานเลขานุการกรม  ไดรับแจงจากกองคลัง วาไดจัดบริการใหความสะดวกรวดเร็ว  สํ าหรับผูมีสิทธิ
เบกิคาเชาบาน  ในสวนกลางโดยสามารถรับเงินไดภายใน  2-5  นาที  โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้คือ

1. ผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานของเดือนที่ผานมาใหยื่นเอกสารไดที่ฝายบัญชี เพื่อตรวจสอบเอกสารหลัก
ฐานการเบิกคาเชาบาน

2. น ําใบเบกิทีผ่านการตรวจสอบแลวมารบัเงนิทีฝ่ายการเงนิ
เอกสารประกอบการเบกิคาเชาบาน มีดงันีค้อื
1. ใบเสรจ็รับเงนิคาเชาบาน / คาเชาซือ้ (ใบเสรจ็รับเงนิคาเชาบานจะตองเปนของเดอืนกอนทีจ่ะสงเบกิเทานัน้)
2. แบบ 73 ก. (แบบขอเบกิคาเชาบาน)
3. สํ าเนาแนบ 72 (ค ําขอรบัคาเชาบาน)
4. สํ าเนาแบบรายงานตรวจสอบค ําขอรบัคาเชาบาน
จงึแจงมาเพือ่ทราบโดยทัว่กนั

บรรณาธิการ : ชินภัทร พุทธชาติ กองบรรณาธิการ : รัตนาพร  แพนลา, นิติยาภรณ หิรัญนิรมล, ผองฉวี จันทรนอย, พอพล สุดสังเกต
  ฝายจัดการ : ธารทิพย บุญงาม, พงษศักดิ์ แซแต, ชนาภัทร เหลาเกษม, ศุภวรรณ ศรีสุภโชค, นายเกริกชัย แซเตีย
  การเผยแพร : คนหาขาวประชาสัมพันธภายในไดจากอินทราเน็ต  www.prd.go.th
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