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สาระส าคัญ 
สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ของหน่วยงานในฐานะหน่วยงานปฏิบัติ  

ในระบบฐานข้อมูลรายงานผลการด าเนินงาน กปส. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 ภำพรวมของระบบฐำนข้อมูลรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน กปส. ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 เป็นฐำนข้อมูล
ออนไลน์ (ฐำนข้อมูลที่เข้ำผ่ำน Web browser เช่น Google Chrome หรือ Internet Explorer ฯลฯ ได้ตลอดเวลำ  
โดยเข้ำระบบผ่ำนทำง intranet กปส.) เพ่ือใช้เก็บข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนปฏิบัติทุกส ำนัก/กอง เป็นรายเดือน 
ตลอดทั้งปีงบประมำณ รวบรวมและประมวลเป็นผลกำรด ำเนินงำนในภำพรวมของ กปส. เพ่ือใช้บริหำรจัดกำรองค์กำร  
ทั้งติดตำม เร่งรัด และประเมินผลกำรด ำเนินงำน  

ทุกส ำนัก/กองจะต้องเป็นผู้กรอกและบันทึกรำยงำนผลเองโดยตรงเข้ำสู่ระบบรำยงำนผลฯ ตำมรอบ 
ของกำรรำยงำน โดยจะเปิดให้รำยงำนผลเป็นรายเดือน เริ่มตั้งแต่วันที่ 15 ของทุกเดือน และปิดการรายงาน 
ในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป ซึ่งหน่วยจะไม่สำมำรถแก้ไขกำรรำยงำนในรอบเดือนนั้นได้หลังจำกปิดระบบรำยงำนผลฯ  

ตัวอย่ำงเช่น กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนมีนำคม ระบบรำยงำนผลฯ จะเปิดให้รำยงำนตั้งแต่ 
วันที่ 15 มีนำคม และปิดระบบในวันที่ 10 เมษำยน ส่วนกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนเมษำยน จะสำมำรถ
รำยงำนในตั้งแต่วันที่ 15 เมษำยน 

 

 

รายงานเดือนกุมภาพันธ์

• เริ่ม 15 ก.พ.

• ปิด 10 มี.ค.

รายงานเดือนมีนาคม

• เริ่ม 15 มี.ค.

• ปิด 10 เม.ย.

รายงานเดือนเมษายน

• เริ่ม 15 เม.ย.

• ปิด 10 พ.ค.
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ค าเตือน : 
1. กำรกรอกและบันทึกรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนในระบบรำยงำนผลฯ ดังกล่ำว ต้องเข้าผ่านระบบ Intranet กปส. 

เพ่ือระบุตัวตน และหน่วยงำนของผู้กรอก หำกไม่มีชื่อผู้กรอกรำยงำนปรำกฏบริเวณมุมขวำบน จะไม่สำมำรถ บันทึก
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนได้  และหำกเข้ำระบบรำยงำนผลฯ แล้วปล่อยระบบค้างไว้โดยไม่ใช้งานนานเกินไป  
ระบบ Intranet กปส. จะ Log Out อัตโนมัติ ซึ่งจะท ำให้ข้อมูลที่กรอกค้ำงไว้โดยยังไม่กดบันทึกสูญหำยได้ 

* สำมำรถสังเกตุได้จากมุมขวาบนของหน้าจอของระบบรำยงำนฯ ถ้ำมีชื่อผู้ใช้ แสดงว่ำท่ำนยังอยู่ในระบบปกต ิ

  
* ถ้ำไม่มีชื่อผู้ใช้ แปลว่ำ ท่ำนหลุดออกจำกระบบแล้ว * กรุณำเข้ำระบบ Intranet กปส. ใหม่อีกครั้ง 

 
2. ผู้ทีส่ามารถใช้งานระบบรายงาน แบ่งเป็น 

 2.1 ผู้บริหาร และบุคคลทั่วไปที่สามารถเข้าระบบ Intranet กปส. ได้ สำมำรถเรียกดูข้อมูล เพ่ือตรวจสอบ 
ติดตำม ผลกำรด ำเนินงำนของแต่ละหน่วยงำนได้ 

 2.2 ผู้ ได้รับอนุญาตให้เป็นผู้กรอกข้อมูลในระบบรายงานฯ  ซึ่งเป็นรำยชื่อที่ส ำนัก/กองส่งให้ ศสช.  
เพ่ือลงทะเบียนรับสิทธิเป็นผู้รับผิดชอบกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน จะสำมำรถกรอกข้อมูล และบันทึกผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนนั้น ๆ ได้ *โดยสำมำรถตรวจสอบรำยชื่อผ็ใช้งำนได้จำก เมนู “รายชื่อผู้ใช้งาน” มุมบนขวำมือ* 
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3. ผู้ที่มีสิทธิรำยงำนผลในระบบรำยงำนฯ *จะสำมำรถ กรอก แก้ไขและบันทึกข้อมูลได้ทุกโครงกำร ทุกกิจกรรม  
ที่หน่วยงำนนั้นๆ รับผิดชอบ* ดังนั้น หำกหน่วยงำนนั้นๆ มีผู้กรอกรำยงำนในระบบรำยงำนผลฯ หลำยคน ผู้ควบคุมต้อง
ตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรรำยงำนผลในแต่ละรอบของกำรรำยงำนก่อนระบบรำยงำนผลฯ ปิด เนื่องจำกหลังปิด 
ระบบรำยงำนผลฯ แล้วจะไม่สำมำรถแก้ไขได้ ทั้งนี้ ข้อมูล ณ วันปิดระบบรำยงำนผลฯ จะถือว่ำเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง 
ผ่ำนกำรตรวจสอบและอนุมัติจำกผู้ควบคุมเรียบร้อยแล้ว 

4. กำรรำยงำนผลรำยเดือน สำมำรถแก้ไขได้จนกว่ำระบบรำยงำนผลฯ จะปิดในรอบเดือนนั้นๆ โดยกำรเก็บข้อมูล 
จะเก็บเฉพาะข้อมูลสุดท้ายที่กรอกเข้ามาในระบบและบันทึกผลแล้วเท่านั้น ระบบไม่เก็บเป็นยอดสะสมให้ในรอบเดือน 

 ตัวอย่ำงเช่น วันที่ 4 กุมภำพันธ์ กรอกและบันทึกรำยงำนผล ผลผลิตที่ท ำได้ 5 ครั้ง งบประมำณที่เบิกจ่ำย 2,000 บำท 
วันที่ 10 กุมภำพันธ์ เข้ำไปแก้ไขและบันทึก ผลผลิตที่ท ำได้ 10 ครั้ง งบประมำณท่ีเบิกจ่ำย 1,000 บำท ระบบจะเก็บข้อมูล
เป็น “ผลผลิตที่ท ำได้ 10 ครั้ง งบประมำณท่ีเบิกจ่ำย 1,000 บำท” ซึ่งเป็น *ข้อมูลที่ใส่ไปล่ำสุดเท่ำนั้น* จะไม่นับสะสมหรือ
บวกเพ่ิมจำกกำรกรอกและบันทึกครั้งแรกให้ 

 

การเตรียมข้อมูลก่อนกรอกรายงานและบันทึกผลในระบบรายงานผลฯ ต้องมีข้อมูลประกอบดงันี ้ 

1. แผน/งบประมาณของหน่วยงำนที่ได้รับอนุมัติจำก อปส.  
2. แผน/งบประมำณของหน่วยงำนที่ได้รับอนุมัติปรับแผนฯ จำก อปส. (ถ้ำมี) 
3. ผลผลิตจากการด าเนินงาน/ผลเบิกจ่ายงบประมาณของรอบเดือนปัจจุบัน เพ่ือควำมถูกต้องของกำรกรอก

รำยงำนและบันทึกผล 
4. ผลผลิตจำกกำรด ำเนินงำน/ผลเบิกจ่ำยงบประมำณของรอบเดือนที่ผ่าน เพ่ือใช้ในกำรตรวจสอบยอดสะสมและผล

กำรด ำเนินงำนทั้งหมด 
5. ประเด็นกำรประชำสัมพันธ์ และรำยละเอียดกำรด ำเนินงำนของผลผลิตหรือกิจกรรมที่จะรำยงำนผล 
6. Link ที่เผยแพร่ผลงำน (ถ้ำมี) *ต้องเป็น Link ของผลงำนที่เผยแพร่ ไม่ใช่ Link เฉพำะหน้ำเว็บไซต์ หรือ 

Facebook ของหน่วยงำน* 
7. ปัญหำ/อุปสรรค (ถ้ำมี) 
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ขั้นที่ 1 การเข้าระบบรายงานผลฯ 

1.1 เข้ำสู่ระบบ Intranet กปส. : http://intranet.prd.go.th/ 

1.2 Login เข้ำสู่ระบบ Intranet กปส. โดย*กรอก User และ Password แล้วกดปุ่ม Login 

 
1.3 เลือกเมนูที่ 1 > แล้วคลิกท่ี Banner “Big data” 

 
1.4 เลือก “รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน” 

 

http://intranet.prd.go.th/
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1.5 หน้าระบบรายงานผลฯ *ขอให้ตรวจสอบชื่อบัญชีที่เปิดอยู่ (มุมขวำบนของหน้ำจอ)* 

 

เมนูหลัก ประกอบด้วย 3 ส่วนหลัก 

 
(1) หน้าหลัก คือ เมนูภำพรวมระดับกรม 

(2) หน่วยงานรับผิดชอบหลัก คือ เมนูส ำหรับหน่วยงำนผู้รับชอบหลัก หรือเจ้ำภำพโครงกำรต่ำงๆ 

(3) หน่วยงานปฏิบัติ คือ เมนูส ำหรับหน่วยงำนปฏิบัติทั่วประเทศ 
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เมนหูลัก ส าหรับหน่วยงานปฏิบัติ ประกอบดว้ย 4 เมน ู 
(1) เมื่อเข้ำสู่ระบบฯ จะพบหน้าหลัก คือ ผลการด าเนินงาน กรมประชาสัมพันธ์ เป็นหน้ำที่แสดงผลกำรด ำเนินงำน

ทั้งหมดของ กปส. ตำมที่ทุกส ำนัก/กองรำยงำนเข้ำสู่ระบบรำยงำนผลฯ ทั้งผลผลิตและงบประมำณ เพ่ือตรวจสอบ 

ติดตำม และเร่งรัดกำรด ำเนินงำนในภำพรวมต่อไป  

> รำยละเอียดอยู่ที่ ขั้นที่ 4 การดูรายงานผลการด าเนินงาน 

 
(2) แผนปฏิบัติงาน คือ เมนูที่แสดงแผนปฏิบัติงำนของส ำนัก/กอง นั้นๆ ทุกโครงกำรและทุกกิจกรรม ตำมที่ อปส. 

อนุมัติ ทั้งผลผลิตและงบประมำณ เป็นรำยเดือน รำยไตรมำส และรำยปี 
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(3) รายงานผลงาน คือ เมนูส ำหรับกรอกรำยงำนและบันทึกผลกำรรำยงำน โดยแสดงแผนปฏิบัติงำนของส ำนัก/กอง นั้นๆ  

  > รำยละเอียดอยู่ที่ ขั้นที่ 2 การกรอกรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือน และบันทึกผล 

ส ำหรับแก้ไขกำรกรอกรำยงำนผลและบันทึกผลใหม่  

> รำยละเอียดอยู่ที่ ขั้นที่ 3 การแก้ไข หรือเพิ่มข้อมูลรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือน และบันทึกผล 

 
(4) ติดตามผลงาน คือ เมนูที่แสดงผลกำรด ำเนินทั้งหมดที่ส ำนัก/กองนั้นๆ รับผิดชอบทุกโครงกำร ทั้งแผนและผลกำร

ด ำเนินงำนของผลผลิตและงบประมำณ ตำมท่ีส ำนัก/กองนั้นๆ กรอกและบันทึกรำยงำนเข้ำระบบฯ ตลอดปีงบประมำณ  

> รำยละเอียดอยู่ที่ ขั้นที่ 4 การดูรายงานผลการด าเนินงาน 
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ขั้นที่ 2 การกรอกรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดอืน และบันทึกผล 
2.1 เข้ำสู่ระบบรำยงำนผลฯ 

2.2 เลือกเมน ู“รำยงำนผลงำน”  

 
2.3 กดปุ่ม “เพิ่ม” เพ่ือรำยงำนผลตำมแตล่ะโครงกำรที่ละกิจกรรม 

 
2.4 หน้ำรำยงำนผลของกิจกรรมนั้นๆ โดยจะแสดงรำยละเอียดอยู่ด้ำนบน และด้ำนขวำจะปรำกฏชื่อผู้รำยงำน 

หน่วยงำน และรอบรำยงำน พร้อมแสดงรำยละเอียดผลผลิต และงบประมำณ ตำมแผนทั้งปี แผนรำยเดือน และยอด

รำยงำนสะสมทั้งปี 
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2.5 กรอกรายงานผลการด าเนินงาน 

(1) ผลผลิตที่ท าได้ คือ ผลผลิตที่หน่วยงำนท ำได้ในรอบเดือนนั้น 

(2) งบประมาณที่เบิกจ่าย คือ งบประมำณท่ีเบิกจ่ำยในรอบเดือนนั้น 

(3) ชื่อตอน/เรื่อง ประเด็นที่น าเสนอ คือ สำระส ำคัญหรือเนื้อหำของกิจกรรมที่ด ำเนินกำรในรอบเดือนนั้น หรือชื่อ

ตอน เรื่อง วันเวลำที่เผยแพร่ *ไม่สำมำรถข้ำมได้* 

(4) ลิงค์น าเสนอผลผลิตออนไลน์ คือ ลิงค์ของผลผลิตออนไลน์ ที่ขยำยผลทำง Internet ในทุกๆ ช่องทำง โดยต้อง

เป็นลิงค์ของผลผลิตนั้น ๆ ที่เผยแพร่ *ไม่ใช่ลิงค์หน้ำเว็บไซต์หรือ Facebook ของหน่วยงำน* 

(5) ปัญหา/อุปสรรค คือ รำยละเอียดปัญหำ หรืออุปสรรคที่เกิดขึ้นในกำรด ำเนินงำนในกิจกรรมดังกล่ำว ในรอบ

เดือนนั้น *ไม่สำมำรถข้ำมได้* 

(6) ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลกำรรำยงำนที่ได้กรอกไว้ในระบบรำยงำนผลฯ *ถ้ำไม่ได้กดบันทึกผล ข้อมูลที่

กรอกไว้จะไม่ถูกเก็บเข้ำระบบรำยงำนฯ* 
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ตัวอย่างการกรอกรายงาน 

 
2.6 กรณีท ำผลผลิตเกินแผน สำมำรถกรอกในช่องผลผลิตที่ท าได้ เพ่ิมได้เลย (ช่องที่ 1) 

2.7 กรณีเบิกจ่ำยงบประมำณเกินแผน จะต้องระบุที่มำของแหล่งเงินที่มำกกว่ำแผนที่ตั้งไว้ ในช่อง แหล่งงบประมาณ

เพิ่มเติม  

ตัวอย่ำงเช่น งบประมำณทั้งปี 800,000 บำท แต่เบิกจ่ำย 860,000 บำท ซึ่งมำกกว่ำแผนอนุมัติ อยู่ 60,000 บำท  

ต้องระบุแหล่งเงินที่เกิน ว่ำมำจำกแหล่งใด เช่น งบภำรกิจพ้ืนฐำนของส ำนัก/กอง งบประมำณจำกหน่วยงำนอ่ืน และ

สำมำรถระบุค ำอธิบำยเพิ่มเติมในช่องปัญหำ/อุปสรรค 

  



คู่มือสรุปการจัดท ารายงานประจ าเดือน ด้วยระบบฐานข้อมูลรายงานผลการด าเนินงาน กปส. (ผู้รายงาน) 

 

  

ส ำนักพฒันำนโยบำยและแผนกำรประชำสัมพนัธ์ (สนผ.)    
ส่วนแผนงำนโครงกำรและงบประมำณ (สผค.) 12 

 

ขั้นที่ 3 การแก้ไข หรือเพิ่มเตมิรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือน และบันทึกผล 
3.1 เข้ำสู่ระบบรำยงำนผลฯ 

3.2 เลือกเมนู “รำยงำนผลงำน” 

 
3.3 แก้ไขกำรกรอกรำยงำน *ต้องเป็นกิจกรรมที่ได้รายงานไปแล้วในรอบกำรรำยงำนเดือนนั้น* 

 โดยสำมำรถตรวจสอบได้ว่ำท่ำนรำยงำนไปแล้วหรือไม่ในรอบกำรรำยงำนเดือนนั้น ดังนี้ 

 (A) ถ้ำได้รำยงำนแล้ว จะปรำกฏเป็น ปุ่ม “แก้ไข (1)” *ตัวเลขในวงเล็บจะบวกเพ่ิมตำมจ ำนวนครั้งที่รำยงำน

ของกิจกรรมนั้นๆ* 

 (B) ยังไม่ได้รำยงำน จะปรำกฏเป็น ปุ่ม “แก้ไข” ไดยไม่มี “(1)” ต่อหลัง *ต้องไปกรอกรำยงำนตำมขั้นที่ 2.5 ก่อน* 
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3.4 กดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขหรือเพ่ิมข้อมูลกำรรำยงำน  

เพ่ือแก้ไข ปรับปรุงข้อมูลกำรรำยงำนของรอบเดือนนั้น ๆ ให้เป็นปัจจุบัน โดยต้องกดปุ่ม “แก้ไข (1)” หำกกดปุ่ม 

“+ เพิ่ม” จะไม่สำมำรถแก้ไขได้ ได้เพียงแค่ดูข้อมูลเดิมที่บันทึกไว้ 

 
3.5 จะปรำกฏหน้ำให้เลือกปรับปรุงข้อมูลรำยงำนในรอบเดือนนั้นๆ ที่ด้ำนขวำ กดเลือกรอบรำยงำนนั้นๆ 

  
3.6 น ำไปที่หน้ำรำยงำนผลงำนอีกครั้ง โดยมีข้อมูลเดิมที่ท่ำนได้บันทึกไว้แล้วปรำกฏอยู่ ในทุกๆ ช่องของข้อมูลเดิม  

รวมทั้งชื่อผู้รำยงำนด้วย ท่ำนสามารถตรวจสอบข้อมูลเดิมที่ท่ำนได้บันทึกไว้แล้ว หำกถูกต้องแล้ว สำมำรถออกจำกหน้ำนี้

โดยไม่กดบันทึกได้ แต่ถ้ำหำกไม่ถูกต้องสำมรถแก้ไขได้ตำมขั้นที่ 4.7 
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*กำรรำยงำนผลรำยเดือน สำมำรถแก้ไขได้จนกว่ำระบบรำยงำนผลฯ จะปิดในรอบเดือนนั้นๆ โดยกำรเก็บข้อมูล 

จะเก็บเฉพาะข้อมูลสุดท้ายที่กรอกเข้ามาในระบบและบันทึกผลแล้วเท่านั้น  

 ตัวอย่างเช่น กำรกรอกข้อมูลประจ ำเดือนกุมภำพันธ์ 

- วันที่ 4 กุมภำพันธ์ กรอกและบันทึกรำยงำนผล (ปุ่ม “+ เพ่ิม”) กรอกผลผลิตที่ท ำได้ 5 ครั้ง งบประมำณที่เบิกจ่ำย 2,000 บำท 

- วันที่ 10 กุมภำพันธ์ ท ำผลผลิตได้เพ่ิมเติม เข้ำไปแก้ไขและบันทึก (ปุ่ม “แก้ไข (1)”) กรอกผลผลิตที่ท ำได้เพ่ิม 10 ครั้ง 
งบประมำณท่ีเบิกจ่ำยเพ่ิม 1,000 บำท ระบบจะเก็บข้อมูลเป็น “ผลผลิตที่ท าได้ 10 ครั้ง งบประมาณที่เบิกจ่าย 1,000 บาท” 
ซึ่งเป็น *ข้อมูลที่ใส่ไปล่ำสุดในวันที่ 10 กุมภำพันธ์เท่ำนั้น* จะไม่นับสะสมหรือบวกเพ่ิมจำกกำรกรอกและบันทึกครั้งแรกให้ 

ดังนั้น หำกต้องกำรเพ่ิมผลผลิตที่ท ำได้ในเดือนนั้น ๆ ต้อง เข้ำไปแก้ไขและบันทึก (ปุ่ม “แก้ไข (1)”) กรอกผลผลิตที่ท ำได้
เพ่ิมบวกผลผลิตที่ท ำได้เดิมเป็น 15 ครั้ง งบประมำณที่เบิกจ่ำยเพ่ิมบวกที่เบิกจ่ำยได้เดิม 3,000 บำท ระบบจะเก็บข้อมูล
เป็น “ผลผลิตที่ท าได้ 15 ครั้ง งบประมาณที่เบิกจ่าย 3,000 บาท” ซึ่งเป็นข้อมูลปัจจุบันของเดือนนั้น  

 

3.7 แก้ไขการกรอกรายงานผลการด าเนินงานและบันทึก โดยเมนูและช่องที่ปรำกฏจะเหมือนกับกำรกรอก

รำยงำนในขั้น 2.5 *แต่มีข้อมูลเดิมที่ท่ำนได้บันทึกไว้แล้ว* สามารถแก้ได้ในทุกช่อง แต่ต้องกดแก้ไข 
(1) ผลผลิตที่ท าได้ คือ ผลผลิตที่หน่วยงำนท ำได้ในรอบเดือนนั้น 

(2) งบประมาณที่เบิกจ่าย คือ งบประมำณท่ีเบิกจ่ำยในรอบเดือนนั้น 

(3) ชื่อตอน/เรื่อง ประเด็นที่น าเสนอ คือ สำระส ำคัญหรือเนื้อหำของกิจกรรมที่ด ำเนินกำรในรอบเดือนนั้น หรือชื่อ

ตอน เรื่อง วันเวลำที่เผยแพร่ *ไม่สำมำรถขำ้มได้* 

(4) ลิงค์น าเสนอผลผลิตอนไลน์ คือ ลิงค์ของผลผลิตออนไลน์ ที่ขยำยผลทำง Internet ในทุกๆ ช่องทำง เช่น 

เว็บไซต์หน่วยงำน หรือ Youtube  *ไม่ใช่หน้ำเว็บไซต์หรือ Facebook ของหน่วยงำน ต้องเป็นผลผลิตนั้นๆ* 

(5) ปัญหา/อุปสรรค คือ รำยละเอียดปัญหำ หรืออุปสรรคที่เกิดขึ้นในกำรด ำเนินงำนในกิจกรรมดังกล่ำว ในรอบ

เดือนนั้น *ไม่สำมำรถข้ำมได้* 

(6) ปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือบันทึกข้อมูลกำรรำยงำนที่ได้กรอกไว้ในระบบรำยงำนผลฯ *ถ้ำไม่ได้กดบันทึกผล ข้อมูลที่กรอก

ไว้จะไม่ถูกเก็บเข้ำระบบรำยงำนฯ* 
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ขั้นที่ 4 การดูรายงานผลการด าเนินงาน 
แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ  

(1) ภาพรวมของกรมประชาสัมพันธ์ทุกโครงการ  

(2) ภาพรวมของทุกโครงการที่หน่วยงานปฏิบัติรับผิดชอบ 

ทั้งนี ้จะมีแถบสีช่วยแสดงสถานะ ดังนี้ 

 ขาว/ไม่มีสี ยังไม่ด ำเนินกำร ยังไม่ถึงช่วงเวลำที่ต้องด ำเนินกำรตำมแผน หรือยังไม่เคยรำยงำน 0% 

 แดง ด ำเนินกำรไปบ้ำงส่วน แต่ยังไม่ครบ หรือ 1-99% 

 เขียว ครบตำมแผน หรือ 100% 

 ส้ม เกินแผน หรือ 101% ขึ้นไป 

 

ส่วนที่ 1 ภาพรวมของกรมประชาสัมพันธ์ทุกโครงการ 
4.1.1 เข้ำสู่ระบบรำยงำนผลฯ 

4.1.2 เลือกเมนู “หน้ำหลัก” โดยจะแสดงผลตำมยุทธศำสตร์ของกรมประชำสัมพันธ์ 
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4.1.3 สำมำรถเรียกดูรำยละเอียดโครงกำรต่ำงๆ ได้ โดยคลิกที่เลขของยุทธศาสตร์นั้นๆ 

 
4.1.4 เมื่อคลิกแล้ว จะปรำกฏหน้ำรวมโครงกำรทั้งหมด ภำยใต้ยุทธศำสตร์นั้นๆ ซึ่งสำมำรถเลือกกำรแสดงผลได้โดย 

(A) เลือกจ ำนวนแถวที่ให้แสดง (B) ค้นหำโดยพิมพ์ค ำค้นหำที่ต้องกำร 
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4.1.5 สำมำรถเรียกดูรำยละเอียดหน่วยงำนปฏิบัติภำยใต้โครงกำรต่ำงๆ ได้ โดยคลิกที่ชื่อโครงการนั้นๆ 

 
4.1.6 เมื่อคลิกแล้ว จะปรำกฏหน้ำรวมหน่วยงำนปฏิบัติที่รับผิดชอบโครงกำรนี้ทั้งหมด โดยสำมำรถคลิกที่หน่วยงานนั้นๆ 

เพื่อดูกิจกรรมที่รับผิดชอบได้ 
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4.1.7 ปรำกฏรำยละเอียดกิจกรรมทั้งหมดภำยใต้โครงกำรที่หน่วยงำนปฏิบัตินั้นรับผิดชอบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสรุปการจัดท ารายงานประจ าเดือน ด้วยระบบฐานข้อมูลรายงานผลการด าเนินงาน กปส. (ผู้รายงาน) 

 

  

ส ำนักพฒันำนโยบำยและแผนกำรประชำสัมพนัธ์ (สนผ.)    
ส่วนแผนงำนโครงกำรและงบประมำณ (สผค.) 20 

 

ส่วนที่ 2 ภาพรวมของทุกโครงการที่หน่วยงานปฏบิัติรับผิดชอบ 
4.2.1 เข้ำสู่ระบบรำยงำนผลฯ 

4.2.2 เลือกเมนู “ติดตำมผลงำน” ภายใต้หัวข้อหน่วยงานปฏิบัติ 

 
 โดยจะแสดงโครงกำรและกิจกรรมที่หน่วยงำปฏิบัตินั้นๆ รับผิดชอบทั้งผลผลิต และงบประมำณ  

 

4.2.3 สำมำรถเรียกดูได้ โดยเลือกตำมเมนูด้ำนบน (A) ตำมโครงกำร (B) ตำมเดือน/ปีงบประมำณ (C) ตำมไตรมำส 
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ขั้นที่ 5 การแจ้งปัญหาจากระบบรายงานผลฯ 
หำกผู้รำยงำน พบปัญหำในระบบรำยงำนผลฯ หรือข้อเสนอแนะต่ำงๆ สำมำรถแจ้งข้อมูลเพ่ิมเติม 

ผ่ำนทำง Google Form : bit.ly/2ECIvA8 หรือ QR code :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่  

ส่วนแผนงำนโครงกำรและงบประมำณ (สผค.) ส ำนักพัฒนำนโยบำยและแผนกำรประชำสัมพันธ์ (สนผ.) 

โทร : 02-6182350, 02-6182323 ต่อ 1518, 1526 

ปรับปรุง : 29 เมษำยน 2562 

https://bit.ly/2ECIvA8

