


อกสารจดัท า (ราง) รายละอียดครงการ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

1. ภารกิจพืๅนฐาน (ตามบันทึก ขຌอสนอ 3.1)  
1.1 บบฟอร์มการกรอกรายละอียดผนงานภารกิจพืๅนฐาน  
1.2 บบฟอร์มการกรอกรายละอียดครงการภารกิจพืๅนฐาน  
1.3 บบฟอร์มการกรอกรายละอียดกิจกรรมภารกิจพืๅนฐาน  

 2. ภารกิจยุทธศาสตร์ (ตามบันทึก ขຌอสนอ 3.2 (1)) 

  2.1 ครงการประชาสัมพันธ ์ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2563 : สดงขຌอมูลครงการ
ประชาสัมพันธ์ 19 ครงการ  

       ** ส าหรับครงการประชาสัมพันธ์ตรยีมความพรຌอมพืไอรองรับสังคมสูงวัย ขอ฿หຌ
ทุกหนวยงานก าหนดผนการด านินงานทีไตຌอง฿ชຌงบประมาณ ตัๅงต ม.ย. 63 ป็นตຌนเป สวนกิจกรรมทีไ
สามารถด านนิการเดຌดยเมตຌอง฿ชຌงบประมาณ ฿หຌก าหนดผนการด านนิงานเดຌตัๅงต ต.ค. 62 

      2.2 ครงการทีไคัดลือกพืไอประมินผลการด านินงานประจ าป ีพ.ศ. 2563 จ านวน 10 ครงการ 
2.3 รางประดในการประชาสัมพันธ์ ละ # ส าคัญส าหรบัการผยพรผานสืไอดิจิทัล 

2.4 ราง รายละอียดครงการ฿นภาพรวม : สดงรายละอียดครงการประชาสัมพันธ์ทัๅง 18 ครงการ 
ประจ าปี 2563 ดยสดงรายละอียดทีละครงการ ดังนีๅ 

 - ชืไอครงการ / ประภทสืไอ / ชืไอกิจกรรม / หนวยงานทีไรับผิดชอบ / จ านวนผลผลิต งบประมาณ
ตอหนวย ละงบประมาณรวม 

ตัวอยาง ราง รายละอียดครงการ฿นภาพรวม 
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 2.5 รายชืไออีมลหนวยงาน ส าหรบัจัดสงรหัสการกรอกรายละอียดครงการรายหนวยงาน : 

ดย สนผ. จะจຌงลิงค์ ละรหัส ฉพาะของตละหนวยงานผานอีมลดังกลาว พืไอ฿หຌผูຌรับผิดชอบขຌาดูขຌอมูล
ครงการประชาสัมพันธ์ประจ าปี 2563 ฉพาะหนวยงานของตน ส าหรับประชาสัมพันธ์จังหวัด สนผ. จะจຌงผาน
ผูຌทนภาคทัๅง 8 ภาค 

3. ภารกิจยุทธศาสตร์ฉพาะหนวยงานรับผิดชอบหลัก ฿นหมวดรายจายอืไน  (ตามบันทึก 
ขຌอสนอ 3.2 (2))  

3.1 บบฟอร์มการกรอกรายละอียดครงการภารกิจยุทธศาสตร์ 
3.2 บบฟอร์มการกรอกรายละอียดกิจกรรมภารกิจยุทธศาสตร์ 

 

 

 

 

ทานสามารถดาวน์หลดอกสารการจัดท า (ราง) รายละอียดครงการ 

ทางลิงค์. https://bit.ly/2kuUv0x. หรือ สกน QR code  

 



 

ขัๅนตอนการจัดท ารายละอียดครงการประชาสัมพันธ์ 
ผานระบบออนเลน์ 

สนผ. จัดสงลิงค์ระบบออนเลน์ ละรหสัขຌาระบบ เปทางอีมล 

ของทุกหนวยงาน (ส.ปชส. จดัสงเปทาง ปชส.ผูຌทนภาค 1-8) 
ตัวอยาง ลิงค์การกรอกรายละอียดครงการฯ ผานระบบออนเลน์ 
 2.1 หนวยงานขຌาลิงค์ฉพาะของหนวยงานตามทีไจຌงผานอีมล฿นขຌอ 1.4  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.2 กรอกรหัส (Password) ของตละ
หนวยงาน  
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2.3 ระบบจะสดงเฟล์ขຌอมูลฉพาะหนวยงาน จ านวน 2 เฟล์ ดังนีๅ 
01 รางรายละอียดครงการฉพาะหนวยงาน  

 02 กรอกรายละอียดผนด านินงาน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มืไอกดชืไอเฟล์ ครืไองจะบันทึกเฟล์ขຌอมูลลง฿นครืไองคอมพิวตอร์ของทานดยอัตนมัติ พืไอ฿หຌทุกหนวยงาน
สามารถกรอกขຌอมูลทัๅงหมดเดຌตามระยะวลาทีไก าหนด ลຌวจึงบันทึกเฟล์ทีได านินการลຌวลง฿นระบบคลาวด์    
อีกครัๅง (รายละอียดตามขຌอ 4 การสงผนการด านินงาน) 
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01 รางรายละอียดครงการฉพาะหนวยงาน  
    ระบบจะสดงขຌอมูลครงการละกิจกรรมทัๅงหมดทีไหนวยงานนัๅน โ รับผิดชอบ฿นปี 2563 ดยสดง

ขຌอมูล ดังนีๅ 
- ชืไอครงการ / ประภทสืไอ / ชืไอกิจกรรม / หนวยงานทีไรับผิดชอบ / จ านวนผลผลิต 

งบประมาณตอหนวย ละงบประมาณรวม 

ชน ผูຌกรอกขຌาระบบดຌวยรหัส (Password) ของ สปข.6 ขຌอมูลจะสดงครงการ กิจกรรม 
ผลผลิต งบประมาณ ทุกครงการประจ าปี 2563 ทีไ สปข.6 ตຌองรับผิดชอบทัๅงหมด 

ตัวอยาง รายละอียดครงการฉพาะหนวยงาน  
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02 กรอกรายละอียดผนด านินงาน  
เฟล์ขຌอมูล Excel พืไอ฿หຌหนวยงานกรอกรายละอียดผนการด านินงานรายดือนตละกิจกรรม 

ประกอบดຌวยผนการผลิต งบประมาณ ละผยพร ดยด านินการ ดังนีๅ 
1 ชืไอหนวยงาน ตรวจสอบวาระบบสดงขຌอมูลหนวยงานถูกตຌองหรือเม 

 

 2 ครงการ/ประภทสืไอ/กิจกรรม 

   ฿หຌทุกหนวยตรวจสอบ ตหຌามกຌเขขຌอมูล฿นสวนนีๅ นืไองจากป็นผนภาพรวมทีไมาจากมติทีไ
ประชุมจัดท ารางรายละอียดผนปฏิบัติราชการประจ าปี กปส. ซึไงมีผูຌทนของทุกหนวยงานรวมพิจารณาลຌว 
ทัๅงนีๅ หากมีการกຌเข จะสงผล฿หຌขຌอมูลภาพรวมของครงการผิดพลาด ละเมสามารถรียกขຌอมูลของหนวยงานทีไ
กຌเขเดຌ ขຌอมูลทีไหຌามกຌเขมี ดังนีๅ 

   - ชืไอครงการ  
- ประภทสืไอ (สืไอทรทัศน์ สืไอวิทยุกระจายสียง สืไอดิจิทัล สืไอกิจกรรม) 
- ชืไอกิจกรรม 

- จ านวนผลผลิตรวม 

- งบประมาณตอหนวย 

- งบประมาณรวม 

- จ านวนผยพรรวม 

 



- 5 - 

 

3. การกรอกผนการด านินงาน ภาย฿ตຌผนปฏิบัติราชการประจ าปี 2563 ของหนวยงาน 

฿หຌทุกหนวยด านินการ ดังนีๅ 

 1. ชองหลือง         ผลผลิต ดือน.... กรอกตัวลข ผนการผลิตสืไอวาจะด านินการ฿นดือน฿ด 

จ านวนกีไชิๅน (รวมลຌวตຌองเมกินกวาจ านวนทีไระบุเวຌ฿น จ านวนผลผลิตรวม) 

 2. ชองสีมวง         งบประมาณ ดือน.... กรอกตัวลข ผนการบิก-จายงบประมาณ วาจะ
ด านินการ฿นดือน฿ด จ านวนกีไบาท (รวมลຌวตຌองเมกินกวางบประมาณทีไระบุเวຌ฿น งบประมาณรวม)   
** การก าหนดผนการบิก-จายงบประมาณ เตรมาสทีไ 1-2 เมกินรຌอยละ 50 ตามวงงินทีไเดຌรับจัดสรร 

3. ชองสีฟ้า        ผยพร ดือน.... กรอกตัวลข ผนการผยพร วาจะด านินการ฿นดือน฿ด 

จ านวนกีไครัๅง (รวมลຌวตຌองเมนຌอยกวาจ านวนทีไระบุเวຌ฿น จ านวนผยพรรวม) 
 

  ** ส าหรับครงการประชาสัมพันธ์ตรียมความพรຌอมพืไอรองรับสังคมสูงวัย ขอ฿หຌทุก
หนวยงานก าหนดผนการด านินงานทีไตຌอง฿ชຌงบประมาณ ตัๅงต ม.ย. 63 ป็นตຌนเป สวนกิจกรรมทีไ
สามารถด านินการเดຌดยเมตຌอง฿ชຌงบประมาณ ฿หຌก าหนดผนการด านินงานเดຌตัๅงต ต.ค. 62 

 

ตัวอยาง การกรอกรายละอียดครงการฉพาะหนวยงาน  
 ชน   สปข.6 ครงการประชาสัมพันธ์รณรงค์ป้องกันละกຌเขปัญหายาสพติด 

  - สืไอทรทัศน์ 
  - กิจกรรม สกูຍปขาว ความยาวเมกิน 3 นาที    

- จ านวนผลผลิตรวม 10 ครัๅง  
- งบประมาณตอหนวย 15,000 บาท 

- งบประมาณรวม 150,000 บาท 

- จ านวนผยพรรวม 20 ครัๅง



 การกรอกขຌอมูล ดังนีๅ 
1. ชองหลือง         ผลผลิต ดือน.... กรอกตัวลข ผนการผลิตสืไอวาจะด านินการ฿นดือน฿ด จ านวนกีไชิๅน (รวมลຌวตຌองเมกินกวาจ านวนทีไระบุเวຌ฿น จ านวนผลผลิตรวม) 

จ านวน
ผลผลิตรวม 

ผลผลิต 
ต.ค.62 

ผลผลิต 
พ.ย.62 

ผลผลิต 
ธ.ค.62 

ผลผลิต 
ม.ค.63 

ผลผลิต 
ก.พ.63 

ผลผลิต 
มี.ค.63 

ผลผลิต 
ม.ย.63 

ผลผลิต 
พ.ค.63 

ผลผลิต 
มิ.ย.63 

ผลผลิต 
ก.ค.63 

ผลผลิต 
ส.ค.63 

ผลผลิต 
ก.ย.63 

10  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  

 

2. ชองสีมวง         งบประมาณ ดือน.... กรอกตัวลข ผนการบิก-จายงบประมาณ วาจะด านินการ฿นดือน฿ด จ านวนกีไบาท (รวมลຌวตຌองเมกินกวางบประมาณทีไระบุเวຌ฿น 
งบประมาณรวม)   

งบประมาณ
ตอหนวย 

งบประมาณ
รวม 

งบประมาณ 
ต.ค.62 

งบประมาณ
พ.ย.62 

งบประมาณ 
ธ.ค.62 

งบประมาณ 
ม.ค.63 

งบประมาณ 
ก.พ.63 

งปม. 
มี.ค.63 

งปม. 
ม.ย.63 

งปม. 
พ.ค.63 

งปม. 
มิ.ย.63 

งปม. 
ก.ค.63 

งปม. 
ส.ค.63 

งปม.  
ก.ย.63 

15,000 150,000  15,000 15,000 15,000 15,000 15,000 15,000 15,000 15,000 15,000 15,000  

** การก าหนดผนการบิก-จายงบประมาณ เตรมาสทีไ 1-2 เมกินรຌอยละ 50 ตามวงงินทีไเดຌรับจัดสรร 

 รวมเตรมาสทีไ 1-2 (ต.ค.62-มี.ค.63) = 75,000 บาท ซึไงเมกินรຌอยละ 50 ตามวงงินทีไเดຌรับจัดสรร 150,000 บาท 

3. ชองสีฟ้า        ผยพร ดือน.... กรอกตัวลข ผนการผยพร วาจะด านินการ฿นดือน฿ด จ านวนกีไครัๅง (รวมลຌวตຌองเมนຌอยกวาจ านวนทีไระบุเวຌ฿น จ านวนผยพรรวม) 
จ านวน

ผยพรรวม 

ผยพร
ต.ค.62 

ผยพร 
พ.ย.62 

ผยพร
ธ.ค.62 

ผยพร 
ม.ค.63 

ผยพร 
ก.พ.63 

ผยพร 
มี.ค.63 

ผยพร 
ม.ย.63 

ผยพร 
พ.ค.63 

ผยพร 
มิ.ย.63 

ผยพร 
ก.ค.63 

ผยพร 
ส.ค.63 

ผยพร 
ก.ย.63 

20  2 2 2 2 2 5 5 5 5 5 5 

รวมผนการผยพร 40 ครัๅง ซึไงเมนຌอยกวาจ านวนผยพรรวมทีไก าหนดเวຌ
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75,000 บาท = 50% 
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4. การสงผนการด านินงาน มืไอทุกหนวยงานกรอกผนการด านินงาน พรຌอมตรวจสอบ กຌเข ปรับปรุง 
รียบรຌอยลຌว ทัๅงนีๅ ขຌอมูลผนการด านินการทีไสงผานระบบดังกลาวถือวาเดຌผานการตรวจสอบละอนุมัติจาก 
ผอ.ส านัก/กอง รียบรຌอยลຌว ดย฿หຌบันทึกชืไอเฟล์฿หม ดังนีๅ 

 ..(ชืไอหนวยงาน)... สงรายละอียดผนด านินงาน ชน 

สปข.6 สงรายละอียดผนด านินงาน.xlsx 

สนผ. สงรายละอียดผนด านินงาน.xlsx 

 4.1 ปิดระบบคลาวด์ดยกดลิงค์ ละ฿สรหัส (Password) ของหนวยงานตามขຌอ 2.1  
 4.2 บันทึกเฟล์ขຌอมูลผนการด านินงานทีไจัดท าสรใจสิๅนลຌวลงระบบ ภาย฿นวันทีไ 30 กันยายน 2562 

วลา 23.59 น. ดยท าเดຌ 3 วิธี ดังนีๅ 
  1) Copy เฟลข์ຌอมูลทีได านินการสรใจสิๅนลຌวตามขຌอ 4. วางลง฿นคลาวด์ 
  2) ลากเฟล์ขຌอมูลทีได านินการสรใจสิๅนลຌวตามขຌอ 4. วางลง฿นคลาวด์ 
  3) กดครืไองหมาย + ฿นคลาวด์ พืไอลือกเฟล์ขຌอมูลทีได านินการสรใจสิๅนลຌวตามขຌอ 4. พิไม

฿นคลาวด์ 

มืไอด านินการสรใจสิๅนจะปรากฏเฟล์ขຌอมูลพิไม฿นระบบคลาวด์จากดิม 2 เฟล์ ป็น 3 เฟล์ ตามภาพ ถือวา
สรใจสิๅนกระบวนการจัดท าผนงานครงการผานระบบออนเลน์ 

ทัๅงนีๅ สนผ. ละหนวยงานจຌาภาพครงการจะพิจารณา ละปรับผนงานครงการ฿หຌหมาะสม฿นภาพรวม
อีกครัๅง กอนจะน าสนอตอผูຌบริหาร฿หຌความหในชอบตอเป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


