
แบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรม 
(ใช้สำหรับโครงการทั่วไป)
แบบฟอร์มรายละเอียดกิจกรรม 
(ใช้สำหรับโครงการทั่วไป)
ชื่อกิจกรรม...............................................................................
งบประมาณ  ......................................... บาท
1.
ชื่อผลผลิต..................................................................................................................................
2.
เป้าหมาย....................................................................................................................................

2.1 ตัวชี้วัดผลผลิต : จำนวนผลิต/ปี .................................. หน่วยนับ ....................................

2.2 ตัวชี้วัดผลลัพธ์ : ................................................................................................................

3.
เนื้อหา/สาระสำคัญของกิจกรรม................................................................................................

...................................................................................................................................................
    
..................................................................................................................................................
4. 
กลุ่มเป้าหมาย  ......................................................จำนวน ................................................ คน

5. 
รายละเอียดกิจกรรม (พิจารณาจากขั้นตอนการดำเนินงาน) /

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน จำนวนเงินรวม.......................................บาท

ขั้นตอนที่ 1 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
    
ขั้นตอนที่ 2 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
    
ขั้นตอนที่ 3 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
    

ขั้นตอนที่ 4 ………………………………………ค่าใช้จ่าย..................................บาท
ฯลฯ
6.
การประเมินผล ……………………………………………………………………………………………………………
คำอธิบาย
ชื่อกิจกรรม : 
เป็นกิจกรรมที่ระบุในโครงการฯ เช่น การประชุมคณะกรรมการ/คณะทำงาน การประชุมเชิงปฏิบัติการ การประชุมชี้แจง การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน  เป็นต้น
งบประมาณ :
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรให้ดำเนินกิจกรรมตามแผนฯ

1. ชื่อผลผลิต :
ผลงานที่เกิดจากการทำกิจกรรม เช่น การประชุมคณะกรรมการ/คณะทำงาน การประชุมเชิงปฏิบัติการ คู่มือการปฏิบัติงาน เป็นต้น

    จำนวนผลิต: จำนวนผลงานที่ทำได้ เช่น การประชุมฯ จำนวน 5 ครั้ง คู่มือการปฏิบัติงาน จำนวน 1 เรื่อง/จำนวนผลิต 100 เล่ม เป็นต้น 

หน่วยนับ : 
สอดคล้องกับกิจกรรม เช่น การประชุมฯ หน่วยนับ ครั้ง ผลิตหนังสือคู่มือ หน่วยนับ เรื่อง/ เผยแพร่ หน่วยนับ เล่ม เป็นต้น
2. เป้าหมาย : 
ระบุตัวชี้วัดผลสำเร็จการดำเนินงานกิจกรรมทั้งในเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพ พร้อมกำหนดค่าเป้าหมาย
3. เนื้อหา/สาระสำคัญของกิจกรรม : อธิบายเนื้อหา/สาระสำคัญของกิจกรรม
4. กลุ่มเป้าหมาย :
กลุ่มเป้าหมายของกิจกรรมที่ดำเนินการ เช่น ผู้อำนวยการส่วน/ฝ่ายแผน   ของทุกสำนัก/กอง จำนวน 70 คน เป็นต้น
5. รายละเอียดกิจกรรม (ขั้นตอนการดำเนินงาน) / ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน


ระบุรายละเอียดการดำเนินงานกิจกรรมโดยพิจารณาให้สอดคล้องกับกระบวนงาน และจำแนกรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ตัวอย่างเช่น 

กระบวนงานจัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ



ขั้นตอนที่ 1  ศึกษาวิเคราะห์ กำหนดกรอบประเด็นเนื้อหา/กำหนดการในการประชุม
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย 
(การประชุมเตรียมการของฝ่ายเลขานุการ 
1. ค่าอาหารว่างพร้อมเครื่องดื่ม จำนวน 10 คนๆละ 25 บาท รวม 250 บาท 
2. ค่าผลิตเอกสาร จำนวน 10 ชุดๆละ 50 แผ่นๆละ 50 สตางค์ รวม 250 บาท 
ขั้นตอนที่ 2
การจัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ
ตัวอย่างกิจกรรมและค่าใช้จ่าย
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
3. ค่าที่พัก จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
4. ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน .....คนๆละ......บาท รวมจำนวน .............บาท
5. ค่าวัสดุสำนักงาน  จำนวน.............................บาท
6. ค่าผลิตเอกสารประกอบการประชุม จำนวน....ชุดๆละ......บาท รวมจำนวน.....บาท
ขั้นตอนที่ 3
สรุปผลการประชุมฯ
              (คิดกิจกรรมและระบุค่าใช้จ่ายในลักษณะเดียวกับขั้นตอนที่ 1 และขั้นตอนที่ 2)
6. การประเมินผล : ระบุวิธีการประเมินผลกิจกรรมว่าดำเนินการโดยวิธีใด (ถ้ามี)
แบบฟอร์ม


รายละเอียดกิจกรรมภายใต้โครงการทั่วไป


   








