
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ฝ่ำยสำรบรรณ   โทร. ๐ ๒๖๑๘ ๒๓๒๓ ต่อ ๑๘๑๙                                      

ที ่  {BookID} วันที ่  {BookDate} 

เรื่อง   แจ้งค ำสั่ง กปส. ให้เจำ้หน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่นอกเวลำรำชกำรและวันหยุดรำชกำร ประจ ำเดือน     

          กุมภำพันธ์ ๒๕๖๔ 

เรียน ผอ.ส ำนัก/กอง และหัวหน้ำหน่วยงำน   

สลก . ขอส่ งส ำ เน ำค ำสั่ ง  กปส . ที่  ๑๐๒ /๒๕๖๔  ลงวันที่  ๒๖  มกรำคม  ๒๕๖ ๔                 
เรื่องให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่นอกเวลำรำชกำรและวันหยุด ประจ ำเดือนกุมภำพันธ์ ๒๕๖๔ รำยละเอียด     
ดังเอกสำรที่แนบมำพร้อมนี้ โดยปฏิบัติหน้ำที่ตรวจตรำควำมเรียบร้อย กำรรักษำควำมปลอดภัย รับเอกสำร  
มติ ครม. ณ ท ำเนียบรัฐบำล ติดต่อสื่อสำรกับบุคคลภำยนอกและอยู่ประจ ำที่เคำน์เตอร์ประชำสัมพันธ์    
ส ำหรับผู้ปฏิบัติหน้ำที่ ช่วงเวลำ ๑๖.๓๐ - ๐๘.๓๐ น. ของวันรุ่งขึ้น ทั้งนี้ สลก. ได้จัดห้องนอนเวรที่ชั้นบน         
ของห้องหมวดยำนพำหนะไว้ให้แล้ว 

อนึ่ง หำกมีข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่ ลำออก หรือโยกย้ำยไปยังหน่วยงำนอ่ืน ขอได้โปรดแจ้งให้ 
ฝ่ำยสำรบรรณ สลก. ทรำบล่วงหน้ำ เพ่ือจะได้จัดเวรข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่ มำปฏิบัติหน้ำที่แทน หำกไม่แจ้งให้
ทรำบล่วงหน้ำ หรือแจ้งภำยหลังจำกค ำสั่งนี้แจ้งเวียนแล้ว ให้หน่วยงำนจัดข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่มำปฏิบัติ  
หน้ำที่แทนข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่ที่ลำออก หรือโยกย้ำยไปยังหน่วยงำนอื่นดังกล่ำวข้ำงต้น 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดแจ้งให้ข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่ในสังกัดของท่ำนทรำบและถือปฏิบัติตำม
ค ำสั่งโดยเคร่งครัดด้วย จะขอบคุณยิ่ง      
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ด่วนที่สุด 

{XXXXXXXXXXXXX}นร ๐๒๐๑.๐๑/๑๙๗ {XXXXXXXXXXXXX}๒๘ มกราคม ๒๕๖๔

{XXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
(นายชัยวัฒน์ บุญชวลิต)

ลนก.
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