
รายงานข้อมูลการปฏิบัติงานภายในที่พักและในสถานที่ตั้งของส่วนราชการ
ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)
สำนัก/กอง.........................................................กรมประชาสัมพันธ์
ประจำวันศุกร์ที่.......................................................................................
คำอธิบาย
 
( ขอให้หน่วยงานรายงานข้อมูลข้าราชการและบุคลากรในสังกัดของส่วนราชการ ซึ่งหมายรวมถึงหน่วยงานส่วนกลาง หน่วยงานส่วนกลางที่มีที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค และหน่วยงานส่วนภูมิภาค

( ข้อมูล ข้าราชการ หมายถึง ข้าราชการพลเรือนสามัญ และบุคลากร หมายถึง พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานประเภทอื่นๆ เช่น ลูกจ้างชั่วคราว ลูกจ้างเหมาบริการ เป็นต้น 
ข้อคำถามประกอบด้วย 4 ส่วน ดังนี้
ส่วนที่ 1 ข้อมูลข้าราชการและบุคลากรในส่วนราชการของท่าน

( หน่วยงานของท่านมีข้าราชการและบุคลากรประเภทใดบ้าง (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)

( ข้าราชการ 





 
จำนวน ..............คน


( บุคลากร เช่น พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ อื่นๆ 
 
จำนวน ...............คน
ส่วนที่ 2 ข้อมูลการปฏิบัติงานภายในที่พัก

( จำนวนข้าราชการที่ปฏิบัติงานภายในที่พัก
 
บ้าน...........คน 
สถานที่อื่นที่หน่วยงานกำหนด .......... คน 
รวม..........คน

( จำนวนบุคลากร ที่ปฏิบัติงานภายในที่พัก 
 

บ้าน ..........คน
สถานที่อื่นที่หน่วยงานกำหนด.............คน 
รวม ..........คน

( วันที่เริ่มมอบหมายให้ปฏิบัติงานภายในที่พัก........................

( กลไก/วิธีการกำกับดูแล/บริหารผลการทำงานที่สำคัญ (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)


( รายงานความก้าวหน้ารายวัน ผ่านทาง e-mail



( รายงานความก้าวหน้ารายงาน ผ่านทาง Line



( รายงานความก้าวหน้ารายสัปดาห์ ผ่านทาง e-mail



( รายงานความก้าวหน้ารายสัปดาห์ ผ่านทาง Line



( อื่นๆ โปรดระบุ........................................................

( เทคโนโลยีที่ใช้สนับสนุนการปฏิบัติงาน สื่อสาร ประสานงาน (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)


( Line



( Zoom


( Microsoft Team



( Cisco Webex



( อื่นๆ โปรดระบุ..........................................................
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( เครื่องมือที่ใช้สนับสนุนการปฏิบัติงาน สื่อสาร ประสานงาน (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)


( โทรศัพท์เคลื่อนที่


( Notebook


( อื่นๆ โปรดระบุ
ส่วนที่ 3 ข้อมูลการมอบหมายให้ปฏิบัติงานในสถานที่ตั้งของส่วนราชการ

( จำนวนผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานในสถานที่ตั้ง..........................คน

( วันที่เริ่มมอบหมายให้ปฏิบัติงาน

( หน่วยงานท่านมีการเหลื่อมเวลาปฏิบัติงานในช่วงใดบ้าง (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)


( 07.30 – 15.30 น.


( 08.30 – 16.30 น.


( 09.30 – 17.30 น.

( ลักษณะงานที่ปฏิบัติในสถานที่ตั้ง


( งานนโยบาย


( งานให้บริการประชาชนด้านสื่อวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ และงานด้านข่าว


( งานประชาสัมพันธ์


( งานวิชาการ /แผนงานโครงการ / วิจัย


( งานพัฒนาระบบและให้คำปรึกษา


( งานด้านกฎหมายและวินัย


( งานเทคโนโลยีสารสนเทศ


( งานการเงินและบัญชี / งบประมาณ / พัสดุ 


( งานสนับสนุน


( อื่นๆ โปรดระบุ...............................................................
ส่วนที่ 4 ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ

( ปัญหา อุปสรรค (ถ้ามี)..................................................................

( ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี).......................................................................

( การแนบไฟล์ประกาศอื่นๆ ของส่วนราชการเกี่ยวกับแนวปฏิบัติของส่วนราชการ (ถ้ามี)
*****************************
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เอกสารแนบ ๑


 (...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่....................................





(...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่.................................... (...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่....................................


(...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่....................................





เอกสารแนบ ๑


 (...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่....................................





(...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่.................................... (...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่....................................


(...................................................................)


ตำแหน่ง......................................................


วันที่....................................








