
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานเลขานุการกรม ฝ่ายสารบรรณ โทร. ๐ ๒๖๑๘ ๒๓๒๓ ต่อ ๑๘๑๗                                      

ที ่  {BookID} วันที่   {BookDate} 

เรื่อง ของดการรับ-ส่งหนังสือหรือเอกสารต่าง ๆ ทางรถไฟ 

เรียน ผอ.สำนัก/กอง, ผชช. และหัวหน้าหน่วยงาน   

เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19)  
โดยกระทรวงสาธารณสุขได้ประกาศให้เป็นโรคติดต่ออันตราย เพ่ือเป็นการลดความเสี่ยงในการติดเชื้อและ
ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคในการปฏิบัติงานสารบรรณ และเป็นการปฏิบัติตามนโยบายของรัฐบาล  

สลก. จึงของดการส่งหนังสือหรือเอกสารต่าง ๆ ไป - มาระหว่างส่วนกลางและส่วนภูมิภาค
ทางรถไฟ ตั้งแต่วันศุกร์ที่ ๒๓ เมษายน ๒๕๖๔ เป็นต้นไป โดยขอให้หน่วยงานจัดส่งหนังสือหรือเอกสารต่าง ๆ 
ทางช่องทางอ่ืนแทนการส่งทางรถไฟ ทั้งนี้ หากหน่วยงานส่งหนังสือหรือเอกสารที่เป็นเรื่องทั่วไปทาง ระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ที่มีการแนบไฟล์ หรือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์แล้วไม่ต้องส่งเอกสารฉบับจริงมาอีก 
ยกเว้น เอกสารที่เกี่ยวกับการเงิน งานบุคลากร สำนวนกฎหมาย ให้ส่งเอกสารฉบับจริงเท่านั้น หากมีการ
เปลี่ยนแปลงหรือสถานการณ์การแพร่ระบาดคลี่คลาย จะไดแ้จ้งให้ทราบตอ่ไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ                
 

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

 
 

 
 

ด่วนที่สุด 

{XXXXXXXXXXXXX}นร ๐๒๐๑.๐๑/๙๓๕ {XXXXXXXXXXXXX}๒๒ เมษายน ๒๕๖๔

{XXXXXXXXXXXXX}{XXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(นายทวีป สิงหรัตน์)

ร.ลนก.
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