
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ฝ่ำยสำรบรรณ  โทร. ๐ ๒๖๑๘ ๒๓๒๓ ต่อ 1818 

ที ่  {BookID} วันที ่  {BookDate} 

เรื่อง มำตรกำรดูแลรักษำควำมปลอดภัยอำคำรสถำนที่ในช่วงวันหยุดเทศกำลปีใหม่ ๒๕๖๕ 

เรียน ผชช., ผอ.ส ำนัก/กอง และ ผอ.สปข.๑-๘  

ด้วยระหว่ำงวันศุกร์ที่ ๓๑ ธันวำคม ๒๕๖๔ ถึงวันจันทร์ที่ ๓ มกรำคม ๒๕๖๕ เป็นวันหยุด
ในช่วงเทศกำลปีใหม่ ๒๕๖๕ ซึ่งเป็นวันหยุดต่อเนื่องติดต่อกัน จ ำนวน ๔ วัน เพ่ือเป็นกำรรักษำควำมปลอดภัย
อำคำรสถำนที่รำชกำรในช่วงวันหยุดดังกล่ำว กปส. ขอให้ทุกหน่วยงำนเคร่งครัดมำตรกำรดูแลรักษำควำมปลอดภัย
อำคำรสถำนที่ ในช่วงวันหยุดเทศกำลปีใหม่ ๒๕๖๕ ดังนี้ 

๑. แจ้งให้บุคลำกรทุกคนถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้ำในส ำนักงำนที่ไม่ได้ใช้งำนทุกชนิด  
โดยก ำหนดให้มีผู้ตรวจสอบควำมเรียบร้อยก่อนปิดส ำนักงำน ในวันที่ ๓๐ ธันวำคม ๒๕๖๔ 

๒. ตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิง สัญญำณเตือนภัย และกล้องวงจรปิด ให้สำมำรถใช้งำนได้เต็มประสิทธิภำพ 
พร้อมทั้งส ำรวจกำรปิดประตูหน้ำต่ำงส ำนักงำนให้เรียบร้อย  และจัดให้เปิดประตูเข้ำ-ออกทำงเดียว 

๓. จัดท ำเบอร์โทรศัพท์ติดต่อผู้บริหำรหน่วยงำน เบอร์โทรฉุกเฉินต่ำง ๆ ให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ - 
นอกเวลำรำชกำร และเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย สำมำรถติดต่อสื่อสำรได้ทันทีเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน 

๔. ก ำชับผู้ปฏิบัติหน้ำที่นอกเวลำรำชกำรในช่วงวันหยุดรำชกำร เคร่งครัดกำรปฏิบัติหน้ำที่
และดูแลอำคำรสถำนที่ พร้อมรำยงำนเมื่อมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึน 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรตำมมำตรกำรดูแลรักษำควำมปลอดภัยอำคำรสถำนที่ 
ในช่วงวันหยุดเทศกำลปีใหม่ ๒๕๖๕ 
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{PersonName}  
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ด่วนที่สุด 

{XXXXXXXXXXXXX}นร ๐๒๐๑.๐๑/๒๔๒๘ {XXXXXXXXXXXXX}๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๔

{XXXXXXXXXXXXX}{XXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(นายชัยวัฒน์ บุญชวลิต)

ลนก.
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