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วันที่   21  กุมภาพันธ   2550 

การเขียนหนังสือราชการถึงประธานสภารางรัฐธรรมนูญ 

สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  กําหนดหลักเกณฑการใชคําขึ้นตน  สรรพนาม  
คําลงทาย  ในหนังสือราชการและคําที่ใชในการจาหนาซองถึงประธานสภารางรัฐธรรมนูญ 

 นางสาวชินภัทร  พุทธชาติ  เลขานุการกรม  ไดรับแจงจากสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
วา  เนื่องจากรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว)  พุทธศักราช  2549  ไดบัญญัติใหมีสภาราง-
รัฐธรรมนูญเพื่อจัดทํารางรัฐธรรมนูญและประธานสภารางรัฐธรรมนูญ  ซ่ึงพระมหากษัตริยทรงแตงตั้งตาม
มติของสภารางรัฐธรรมนูญ  มีอํานาจหนาที่ดําเนินกิจการของสภารางรัฐธรรมนูญ  ดังนั้น ประธานสภาราง-
รัฐธรรมนูญจึงเปนตําแหนงระดับสูงที่สําคัญยิ่ง  โดยที่ในการปฏิบัติราชการจําเปนตองใชหนังสือราชการ
ติดตอระหวางสวนราชการกับสภารางรัฐธรรมนูญและตําแหนงประธานสภารางรัฐธรรมนูญ  สมควรไดรับ
การยกยองในทํานองเดียวกับตําแหนงตามที่กําหนดในขอ 3.1  ของภาคผนวก 2  ทายระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ. 2526  ดังนั้น  เพื่อใหการปฏิบัติเกี่ยวกับการใชคําขึ้นตน  สรรพนาม  
คําลงทายในหนังสือราชการและคําที่ใชในการจาหนาซองถึงประธานสภารางรัฐธรรมนูญเปนไปดวยความ
เหมาะสมในแนวเดียวกัน  สํานักนายกรัฐมนตรีเห็นควรใหใชคําตามที่กําหนดไวในภาคผนวก  2  ขอ  3.1  
ทายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ.  2526  โดยอนุโลม  คือ  คําขึ้นตน  ใหใช  กราบเรยีน,  
สรรพนาม  ใหใช  ขาพเจา  กระผม  ผม  ดิฉัน  ทาน  คําลงทาย  ใหใช  ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง  และคํา
ที่ใชในการจาหนาซอง  ใหใช  กราบเรียน 

  หากมีขอสงสัยหรือตองการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่  สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง  
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  โทร  0-2282-2694  โทรสาร  0-2282-7896 
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