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คำนำ


คณะกรรมการบริหารศูนย์ประสานราชการใสสะอาด กรมประชาสัมพันธ์ มีมติเห็นชอบให้ คณะทำงานกลุ่มปรับปรุงประสิทธิภาพและวิธีการทำงานจัดพิมพ์หนังสือคู่มือการปฏิบัติราชการเล่มนี้ขึ้น เพื่อให้บุคลากรทุกระดับของกรมประชาสัมพันธ์มีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้อง   ในการบริหาราชการและปฏิบัติงานในความรับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพตามกรอบแนวทางการบริหารราชการแผ่นดิน ซี่งปรากฏว่าอยู่ในมาตรา 3/1 ของพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ 5 พ.ศ.2545) และพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546


โดยที่การบริหารราชการอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่าในเชิงภารกิจของรัฐนั้น เน้นความโปร่งใส ความคุ้มค่า และความชัดเจนในการปฏิบัติราชการหรือหลักความรับผิดชอบ หนังสือคู่มือการปฏิบัติราชการเล่มนี้จึงประมวลเรื่องต่าง ๆ ที่ต้องทราบ ควรทราบ เพื่อหลีกเลี่ยงการปฏิบัติผิด ๆ ซึ่งจะส่งผลกระทบต่อประสิทธิภาพของงานในความรับผิดชอบของท่านและส่วนรวมไว้เพื่อเป็นข้อมูลอ้างอิง และใช้ในการปฏิบัติราชการอย่างมีประสิทธิภาพตามเจตนารมณ์ของรัฐบาลต่อไป
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