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การใช้งานระบบจดัทําแผนใช้จ่ายงบประมาณโครงการ 

1.1 การเข้าสู่ระบบประเมินผลการปฏิบัติงานระดับกรม สํานัก กอง และบุคคล 
1) เมื่อเข้าสู่ระบบอินทราเน็ตได้แล้ว คลิกที่เมนูที่ 2 บริหารผลการปฏิบัติราชการ 
 

 
 

2) คลิกที่เมน ูเข้าสู่ระบบงาน Back Office 

 

1.2 ขั้นตอนการจัดทําแผนใช้จ่ายงบโครงการ 
1) เลือกเมนู จัดทาํแผนการใช้จา่ยงบโครงการ 

 
รูปที่  1 หน้าจอแสดงเมนูหลกัระบบบริหารงานภายในองค์กร 

1 



 2 

1.1 การจัดทําแผนการใช้จ่ายงบโครงการ 
1) ระบบแสดงหน้าจอรายการงบโครงการ 
2) ต้องการกําหนดแผนค่าใช้จ่าย คลิกที่ กําหนดค่าใช้จา่ย/ตัวชี้วัด 
 

 
รูปที่  2 หน้าจอแสดงรายการงบโครงการ 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  ช่ือโครงการ แสดงรายชื่อโครงการ  
2.  งบขอประมาณที่ขอ แสดงจํานวนงบประมาณที่ขอ  
3.  สถานะโครงการ แสดงสถานะของโครงการว่าอยู่ในระดับใด  
4.  กําหนดค่าใช้จ่าย/ตัวช้ีวัด เมื่อต้องการกําหนดแผนใช้จ่ายงบโครงการ  
5.  แก้ไข เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลงบโครงการ  
6.  ส่งโครงการ เมื่อต้องการการส่งข้อมูลโครงการไปให้ฝ่าย

แผนทําการตรวจสอบแผนการใช้จ่ายงบ
โครงการ 

 

 
3) ระบบแสดงหน้ารายการงบโครงการ 
4) ต้องการกําหนดรายการค่าใช้จ่าย คลิกที่ บนัทึกค่าใช้จ่าย 
5) ต้องการกําหนดตัวช้ีวัด คลิกที่ บันทึกตัวชีวั้ด  (ตามข้อ 19) 

 
รูปที่  3 หน้าจอแสดงรายการกิจกรรมของงบโครงการ 

 
6) ระบบแสดงหน้าจอรายการหมวดค่าใช้จ่ายของกิจกรรม 
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7) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่ายงบตัวคูณ 4 ช่อง คลิกที่ ช่องงบตัวคูณ 4 ช่อง (ตามข้อ 8) 
8) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่ายแจงรายเดือน/ไตรมาส  คลิกที่ แจงรายเดือน/ไตรมาส (ตาม

ข้อ 13) 

 
รูปที่  4 หน้าจอแสดงรายการหมวดค่าใช้จ่ายของกิจกรรม 

 
9) ระบบแสดงหน้าจอรายการค่าใช้จ่ายของแต่ละหมวดงบ 
10) ต้องการกําหนดค่าใช้จ่าย คลกิที่ รายการคา่ใช้จ่าย 

 
รูปที่  5 หน้าจอแสดงรายการค่าใช้จ่ายของแตละหมวดงบ 

 
11) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดรายการค่าใช้จ่าย 
12) ต้องการเพิ่มรายการค่าใช้จ่าย คลิกที่ เพิ่มรายการ และเลอืกแหล่งที่มาของงบประมาณ 

งบประมาณของกรม/งบประมาณจากหนว่ยงานอืน่ 
13) คลิกปุ่ม บนัทกึ เพื่อจัดเก็บข้อมูล หรือ คลกิปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ

ดังกล่าว 
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รูปที่  6 หน้าจอสําหรับระบุรายการค่าใช้จ่าย 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  รายการชี้แจง ระบุรายละเอียดรายการค่าใช้จ่าย  

2.  จํานวน ระบุจํานวน  

3.  หน่วยนับ ระบุหน่วยนับ  
4.  งบประมาณ แสดงยอดรวมจํานวนงบประมาณ ตัวคูณ 4 ช่อง  

5.  ลบทิ้ง เมื่อต้องการลบรายการดังกล่าว  
 

14) ระบบแสดงหน้าจอรายการค่าใช้จ่ายของแต่ละงบ(แจงรายเดือน/ไตรมาส) 
15) ต้องการแจงรายเดือน/ไตรมาส คลิกที่ ปรบัปรุงข้อมลู 

 

 
รูปที่  7 หน้าจอแสดงรายการค่าใช้จ่ายของแต่ละหมวดงบ 

 
16) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับแจงรายเดือน/ไตรมาส 
17) ระบุค่าใช้จ่ายตามรายเดือน/ไตรมาส 

ระบุรายละเอียดคาใชจาย 
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18) คลิกปุ่ม บนัทกึ เพื่อจัดเก็บข้อมูล หรือ คลกิปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ
ดังกล่าว 

 
รูปที่  8 หน้าจอสําหรับระบุค่าใช้จ่ายรายเดือน/ไตรมาส 

 
19) ต้องการกําหนดตัวช้ีวัด คลิกที่ บันทึกตัวชีวั้ด 

 

 
รูปที่  9 หน้าจอแสดงรายการกิจกรรมของงบโครงการ 

 
20) ระบบแสดงหน้าจอสําหรับกําหนดตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
21) คลิกปุ่ม เพิ่มรายการ เมื่อต้องการเพิ่มรายการตัวช้ีวัด หรือคลิกปุ่ม บนัทกึ เพื่อจัดเก็บ

ข้อมูล หรือ คลิกปุ่ม ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการดังกล่าว 
 

 
รูปที่  10 หน้าจอสําหรับระบุรายการตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
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ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  ตัวช้ีวัด เลือกรายการตัวช้ีวัด  
2.  รายละเอียด ระบุรายละเอียดตัวช้ีวัด  

3.  ค่าเป้าหมาย ระบุค่าเป้าหมาย  

4.  หน่วยนับ ระบุหน่วยนับ  
5.  ลบทิ้ง เมื่อต้องการลบรายการ

ดังกล่าว 
 

 
22) เมื่อจัดทําแผนใช้จ่ายงบโครงการเสร็จแล้ว ให้คลิก ส่งโครงการ เพื่อยืนยนัการส่งข้อมูล

โครงการไปให้ฝ่ายแผนทําการตรวจสอบแผนการใช้จ่ายงบโครงการ 
 

 
รูปที่  11 หน้าจอแสดงรายการงบโครงการ 

 
ลําดับ ชื่อคอลัมน ์ คําอธบิาย ตัวอย่างข้อมลู 

1.  ช่ือโครงการ แสดงชื่อโครงการ  

2.  งบประมาณที่ขอ แสดงจํานวนงบโครงการที่
ขอ 

 

3.  สะถานะโครงการ แสดงสถานะโครงการ  

4.  กําหนดค่าใช้จ่าย/ตัวช้ีวัด เมื่อต้องการกําหนด่าใช้
จ่าย/ตัวช้ีวัด 

 
 

5.  แก้ไข เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล
รายการดังกล่าว 

 

6.  ส่งโครงการ เมื่อต้องการส่งโครงการไป
ตรวจรับแผนใช้จ่าย 

 

 


