โดย.... นายยุทธนา เทียมพงศ์
ประชาสัมพันธ์จังหวัดนนทบุรี
หลักการเขียนข่าว การผลิตข่าว  การรายงานข่าว
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คำจำกัดความของ “ข่าว”
· เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น 
· มีความสำคัญและได้รับความสนใจจากประชาชน
วัตถุประสงค์ของการเขียนข่าว
· แจ้งให้ทราบ
· ชี้ให้ทำ
· นำให้คิด
· เตือนให้ระมัดระวัง
ข่าวที่มีลักษณะสำคัญและน่าสนใจสำหรับประชาชน
· มีความสดใหม่
เรื่องราวที่เกิดขึ้นสดๆ ร้อนๆ เร็วเท่าใด ย่อมได้รับความสนใจจากประชาชนมากขึ้นเท่านั้น
·  มีความใกล้ชิด
เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น หากมีความใกล้ตัวประชาชน ก็จะได้รับความสนใจจากประชาชนมากขึ้น

· มีความเด่น บุคคลเด่น สถานที่เด่น
· ผลกระทบ
เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น  หากมีผลกระทบต่อชีวิต -ความเป็นอยู่ของประชาชนคนส่วนมาก จะเป็นข่าวสำคัญ จะได้รับความสนใจจากประชาชนอย่างกว้างขวาง
· มีความขัดแย้ง
เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น หากมีความขัดแย้ง หรือมีกรณีพิพาท  จะได้รับความสนใจจากประชาชน
· ความมีเงื่อนงำ
เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น  หาก มีความลึกลับ ซับซ้อนซ่อนเงื่อน   มีปมชวนให้ติดตาม  ประชาชนจะสนใจอยากรู้อยากเห็น

· มีความแปลกหรือผิดไปจากธรรมดา
     เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น หาก แปลกผิดปกติจากธรรมดา  หรือมีคำว่า ดีที่สุด เร็วที่สุด ใหม่ที่สุด แพงที่สุด ฯลฯ  จะได้รับความสนใจ สนใจจากประชาชนมากขึ้น
· เรื่องราวที่เร้าใจมนุษย์
     เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น หากมีความเร้าใจ การต่อสู้ การแข่งขัน ผจญภัย เรื่องของเด็กและสตรีที่ทำให้เกิดความรู้สึกสงสาร เห็นใจ เศร้าสลด

· ภัยพิบัติหรือความก้าวหน้า
               เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น เกี่ยวกับภัยพิบัติต่างๆ ผลสำเร็จต่างๆจากความก้าวหน้าทางวิชาการ-วิทยาศาสตร์ 

· เรื่องราวเกี่ยวกับเพศ
               เรื่องราวหรือเหตุการณ์ที่เกี่ยวกับเพศ
วิธีการเขียนข่าว 
ต้องประกอบด้วย ใคร ทำอะไร ที่ไหน เมื่อไร ทำไม และ อย่างไร 
ข่าววิทยุ  เพื่อการฟังด้วยหู ต้องใช้ภาษาที่ กะทัดรัดเข้าใจง่าย ชัดเจน เป็นความจริง เป็นที่สนใจของผู้ฟัง  
โทรทัศน์ เพื่อการฟังประกอบกับการบรรยายด้วยภาพ 
หนังสือพิมพ์ เพื่อการอ่าน สามารถใส่รายละเอียดได้มาก
โครงสร้างของการเขียนข่าว
1. พาดหัวข่าว หรือ หัวข้อข่าว   
เรียกร้องความสนใจผู้อ่านหรือผู้ฟัง นสพ.ใช้ “พาดหัวข่าว” วิทยุกระจายเสียงใช้ “หัวข้อข่าว” 

๒. ความนำ หรือ วรรคนำ หรือ โปรยหัว
เป็นย่อหน้าแรก ย่อเรื่องราวสำคัญของข่าวเอาไว้ให้ผู้อ่านหรือผู้ฟังรู้เรื่องโดยรวมก่อน มักมีความยาว ๓-๔ บรรทัด 
๓. เนื้อเรื่อง 
รายละเอียดของข่าว อาจมีเบื้องหน้าเบื้องหลัง หรือลำดับเหตุการณ์ ควรมีองค์ประกอบ ๕ W ๑ H ให้มากที่สุด 

ใจความสำคัญ


เนื้อหารายละเอียดของข่าว

รายละเอียดย่อย
การเขียนข่าวแบบสามเหลี่ยมหัวกลับ
ลักษณะของข่าวที่ดี 
1) ถูกต้อง ครบถ้วนทั้งแหล่งที่มาของข่าว ข้อเท็จจริงของเหตุการณ์ หรือเรื่องราวที่เกิดขึ้น  
2) สมดุล ลำดับความสำคัญของเรื่องราวตั้งแต่ต้นจนจบให้ผู้อ่านหรือผู้ฟังเข้าใจ 
3) เที่ยงตรง เที่ยงตรงและยุติธรรม ไม่มีอคติส่วนตัว
4) กระทัดรัด ใช้ภาษาที่ กะทัดรัดเข้าใจง่าย ชัดเจน ไม่วกวน 
5) ทันเหตุการณ์ แสดงความสดใหม่ เช่น เช้าวันนี้ ล่าสุดแจ้งว่า 
6) รสนิยมดี เป็นการเขียนที่สร้างสรรค์และใช้ภาษาสุภาพ
คุณสมบัติของนักข่าวที่ดี
1) มีความรับผิดชอบต่อวิชาชีพ
2)  มีความอยากรู้อยากเห็น
3)  เป็นนักสัมภาษณ์ที่ดี
4)  จับประเด็นได้
5)  เป็นนักเขียนที่ดี
6)  ตัดสินใจฉับไวภายใต้ข้อจำกัดด้านเวลา
7) มีความรู้งานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น เทคนิค รายการ ฯ
8)  มีความรู้เรื่องเทคนิคการใช้เครื่องมือ อุปกรณ์ในการสื่อข่าว
9)  มีไหวพริบในการตัดสินใจ
10)  มีความสามารถหลายด้าน 
11)  รักษาศักดิ์ศรี เกียรติยศ และจรรยาบรรณวิชาชีพ
การผลิตข่าว 
1) การวางแผน
2) การรวบรวมข่าว
3) การตกแต่งข่าว
4) การตรวจแก้ไข
5) การจัดทำต้นฉบับข่าว
6) การนำเสนอออกอากาศ
การรายงานข่าว
1) ทางโทรศัพท์
2)  ทางโทรสาร
3)  ทางไปรษณีย์
4)  รถรับจ้าง
5)  การรายงานสดจากพื้นที่เกิดเหตุ
…………………………………
