
สรุปแผนผังการปฏิบัติงาน

สิทธิท่ี 2 บันทึกขอเบิก(P1)

สิทธิท่ี 3 บันทึกอนุมัติจ่ายเงิน (P2)

สิทธิท่ี 4 บันทึกอนุมัติน าเงินส่งคลัง (P3)

รายงานประจ าเดือนรายงานประจ าวัน

สรุปการตั้งเบิก เงินสดคงเหลอื

เงินฝากคลัง รับน าส่งรายได้ สถานะงบประมาณ

เสนอ
ตรวจสอบ/ลงนาม

ประชาสัมพันธ์จังหวัด

งบทดลอง

สิทธิ 1 บันทึกข้อมูล

ค าสั่งมอบหมาย

๑



       ภาพแสดงการปฏิบัติงานผ่าน Web Online ในระบบ GFMIS

     ส่วนราชการ                                          ส านกังานคลังจังหวัด                    ผูม้ีสิทธิรับเงิน

Web Online            

 

สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย                                                         ตรวจสอบและอนุมัติ/ยืนยัน

บันทึกสัญญา                        พิมพ์สัญญา                             ระบบตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย

บันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง               พิมพ์ PO                                     ตรวจสอบและอนุมัติ

Sap Log

    ตรวจรับงาน                                      บันทึกขอเบิกเงิน

                                                                                      ประมวลผลและสั่งจ่ายเงิน                       รับโอนเงินเขา้บัญชี

      บันทึกบัญชี                                        บันทึกบัญชี

๒



กระบวนงานการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน
 ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ในระบบ GFMIS 

 เครื่อง GFMIS Terminal                                                                     Web online (หน่วยเบิกจ่าย)
ส่วนราชการต้นสังกัด

                                                                                       ตรวจสอบเงินงบประมาณคงเหลือที่รายงานแสดง           
                                                                                          ยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ

ระบบส่งข้อมูลเอกสารส ารองเงินให้                                                   สร้าง/ยกเลิก เอกสารส ารองเงินที่แบบ สง.01
ส่วนราชการต้นสังกัดทราบ
                                                            ตรวจสอบ
คัดเลือกเอการส ารองเงินที่ต้องการ                                              รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินที่ส่วนราชการขอขยาย
ขอขายภายใน สรก. ZFM_FR_LIST_N                                                  และกันเงิน (รอบเดือนกันยายน)
                                                             ตรวจสอบ
ผู้มีอาจอนุมัติน าส่งเอกสารส ารองเงิน                                             รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินที่ส่วนราชการขอขยาย
    ที่ขอขยายให้กรมบัญชีกลาง                                                         และขอกันเงินที่ ส่ง บก. (รอบเดือนกันยายน)

ZFM_LIST_CONFIRM_N
ตรวจสอบผลการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน

รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินที่ส่วนราชการขอขาย
                                                                                           และขอกันเงินที่ บก.อนุมัติ (รอบเดือนกันยายน)

๓



กระบวนงานการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน รอบ ๓๑ มีนาคม 
ในระบบ GFMIS

    เครื่อง GFMIS Terminal                                                                     Web online (หน่วยเบิกจ่าย)
ส่วนราชการต้นสังกัด

                                                                                     
แจ้งเลขท่ีเอกสารส ารองเงินท่ี      ตรวจสอบจ านวนเงินคงเหลือของเอกสารส ารองเงิน                                                                              
ขอขยายเวลาเบิกจ่ายให้ส่วนราชการ            ท่ีรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินท่ีส่วนราชการขอขยาย
    ด าเนินการในระบบ                                                                  และขอกันเงินท่ี บก.อนุมัติ (รอบเดือนกันยายน)
                                                            ตรวจสอบ
คัดเลือกเอการส ารองเงินท่ีต้องการ                                                รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินที่ส่วนราชการขอขยาย
ขอขายภายใน สรก. ZFM_FR_LIST                                                       และกันเงิน (รอบเดือนมีนาคม)
                                                             ตรวจสอบ
ผู้มีอาจอนุมัติน าส่งเอกสารส ารองเงิน                                             รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินท่ีส่วนราชการขอขยาย
    ท่ีขอขยายให้กรมบัญชีกลาง                                                         และขอกันเงินท่ี ส่ง บก. (รอบเดือนมีนาคม)

ZFM_LIST_CONFIRM
ตรวจสอบผลการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน

รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินท่ีส่วนราชการขอขาย
                                                                                           และขอกันเงินท่ี บก.อนุมัติ (รอบเดือนมีนาคม)
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การบันทึกรายการรับและน าส่งเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน
ผ่านระบบ GFMIS WEB Online

ขั้นตอนการท างาน

1.  การบันทึกรับเงนิ

2.  กรน าเงินส่งคลงั

3. การบันทึกข้อมูลน าส่ง

แบบฟอร์ม

แบบ นส.01  กลับรายการ

Pay-in CJ

แบบ นส.02-1 กลับรายการ
๕



ระบบการเบิกจ่ายกรณีจ่ายตรงผู้ขาย ผ่าน PO

สร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

ตรวจรับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการ
ตามระเบียบ

บันทึกรายการขอเบิกเงิน

ได้รับใบแจ้งหนี/้เอกสารขอเบิกเงิน

อนุมัติ P1

อนุมัติ P2

คลงัจังหวัด

รายการขอเบิกเงิน

 ตรวจสอบและอนุมัติรายการขอเบิกเงนิ

ประมวลผลส่ังจ่ายเงิน

โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากนาคาร
ของเจ้าหนี้

ส่วนราชการ
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การบันทึกรายการขอเบิกเงนิเข้าหน่วยงาน

ส่วนราชการ คลงัจังหวัด

ได้รับใบแจ้งหนี้เอกสารขอเบิกเงิน

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการตาม
ระเบียบ

บันทึกรายการขอเบิกเงิน

อนุมัติ P1

อนุมัติ P2

ได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของส่วนราชการ

จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

บันทึกรายการขอจ่ายเงิน

รายการขอเบิกเงิน

 ตรวจสอบและอนุมัติรายการขอเบิกเงิน

ประมวลผล/สั่งจ่ายเงิน

โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของส่วนราชการ

๗



ลูกหนี้เงินยืม

บันทึกรายการขอเบกิเงนิยืม                                                                     ตดัยอด
    (ขบ.02,ขบ.03)

       รับเงนิจากคลัง                                    บนัทกึรายการขอจ่ายเงนิ (ขจ.05)                                     งบประมาณ

        จ่ายเงินให้ยมื

 ลูกหนี้/รับส่งใช้เงินยมื                                       บันทึกล้างเงนิยืม                                       เพ่ิม

 ส่งใบส าคัญมากกว่าเงนิยืม                           ส่งใบส าคัญเทา่กบัเงนิยืม                   ส่งใบส าคัญน้อยกว่าเงินยืม                   ตดัยอด
1. บนัทึกลา้งเงนิยืม=เงินยืม                          1. บนัทึกล้านเงนิ=เงินยืม                   1. บันทึกล้างเงนิยืม=เงินยืม
   (บช.01 ประเภทเอกสาร G1)                         (บช.01 ประเภทเอกสาร G1)            (บช.01 ประเภทเอกสาร G1) 
2. บันทึกรายการขอเบกิ                                                                                2.บันทึกเบกิเกินส่งคืน

                ขออนมุัติจ่ายใบส าคัญ                    น าเงินส่งคืนที ่KTB                       - บันทึกรับเงนิเบกิเกินสง่คนื
                 ที่ส่งสูงกวา่เงนิยืม                                  บช.01 ประเภทเอกสาร BD

  กระทบยอดน าส่ง               -  บนัทกึการน าส่งเงิน   
                                 นส. 02-1       
           -  บนัทกึล้างเงนิยมื/เบิกเกนิ 
                                 บช.01 ประเภทเอกสาร BE

    บันทึกรายการขอเบกิเงนิ
          (ชดใช้ใบส าคัญ)

๘



สรุปขั้นตอนการเบิกเกินส่งคืน

      ขั้นตอน                     ค าสั่งงาน                    รหัสอ้างอิง                                                 บัญชีที่บันทึก

1. บันทึกรับเงินเบิกเกินส่งคืน          บช.01               รหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน                           เดบิต เงินสด
                                                                    กิจกรรมหลัก ศูนย์ต้นทุน                                  เครดิต เบิกเกินส่งคืน                                                    

                               ตามเอกสารขอเบิกเงิน
                                                                    (การอ้างอิง 15 หลัก ปี คศ.2หลัก+ขบ.10หลัก                                                                      

            +บรรทัดค่าใช้จ่าย 3 หลัก)
2. บันทึกการน าเงินส่งคลัง             นส.01-01           รหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน                           เดบิต  น าส่งเงิน T/E
                                                                    กิจกรรมหลัก ศูนย์ต้นทุน                                  เครดิต พักเงินน าส่ง
                                                                    ของผู้น าส่งเงิน                                              เดบิต   พักเงินน าส่ง
                                                                    (การอ้างอิง 15 หลัก คศ. 2 หลัก+ขบ 10 หลัก        เครดิต  เงินสด
                                                                    +บรรทัดค่าใช้จ่าย 3 หลัก)
3. บันทึกล้างค่าใช้จ่ายและ             บช.01               รหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน                          เดบิต  เบิกเกินส่งคืน 
   เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง                                       กิจกรรมหลัก ศูนย์ต้นทุน                                 เครดิต ค่าใช้จ่าย
                                                                    ตามเอกสารขอเบิกเงิน
                                                                    (การอ้างอิง 15 หลัก คศ. 2 หลัก +ขบ.10 หลัก
                                                                    +บรรทัดค่าใช้จ่าย 3 หลัก)

๙



ระบบสินทรัพย์

บันทึก PO ระบุบัญชีพักสินทรัพย์

บันทึกตรวจรับงาน

บันทึกรายการขอเบิกเงิน

สร้างรหัสสินทรัพย์

บันทึกล้างรายการพักสินทรัพย์
(F-04)

บันทึกจับคู่หักล้างรายการ (JJ)

รายงาน

รหัสสินทรัพย์หลัก
(AS01)

รหัสสินทรัพย์ยอ่ย
(AS11)

AA JV

๑๐


