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เอกสารแนะนําการรายงาน 

แผนและผลการปฏิบตัิราชการด�วยระบบ PMS 

 แผนงานโครงการ งบประมาณ และผลผลติกจิกรรม 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

ศูนย$เทคโนโลยีสารสนเทศการประชาสัมพันธ$ 

กรมประชาสัมพันธ$ 

5 มิถุนายน 2555 
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รายการ 

        หน�า 

 
1. เริ่มการรายงานในอินทราเน็ตกรมประชาสัมพันธ�                      3 
2. การรายงานแผนงานโครงการและผลผลิตกิจกรรม 2555                                                                5 
3. การรายงานการใช&จ'ายงบประมาณ             14 
4. การรายงานผลผลิตกิจกรรม 2554                                                                                         23 

 
 

 
 

 
 
 

การรายงานในระบบ PMS จะทําให& กปส.มีรายการข&อมูลที่เป3นมาตรฐานเดียวกันในการรายงานต'อ 

สํานักงบประมาณ และกรมบัญชีกลาง 
 กรม 

บัญชีกลาง 

แผนงานโครงการ 

งบประมาณ 

สํานัก
งบประมาณ 

กรม 
บัญชีกลาง 

กรม 
ประชาสัมพันธ� 

  ผลผลิตกิจกรรม  
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1. เริ่มการรายงานในระบบอินทราเน็ตกรมประชาสัมพันธ�  http://intranet.prd.go.th 

 

 1.1 บันทึกรายการ username และ password แล&ว click ที่ Login 

 
 1.2 ที่เมนู 1   click บริหารผลการปฏิบัติงาน PMS 

 
 
 
 

การรายงานแผนและผลการปฏิบัตริาชการด�วยระบบ PMS 

 แผนงานโครงการ งบประมาณ และผลผลิตกิจกรรม 
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 1.3 เลือกที่ เข&าสู'ระบบงาน Back Office 

 
 

 1.4 เมนูการรายงานในระบบ PMS  

 
 

2. การรายงานแผนงานโครงการและผลผลิตกิจกรรม 2555  

 
 

 
 

 

�1.4.1 ระบบงานแผนงานโครงการ 
 

�1.4.2 ระบบงานงบประมาณ 
 

�1.4.3 ระบบผลผลิตกิจกรรม 2554 
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3. การรายงานการใช�งบประมาณ 

 
 

4. การรายงานผลผลิตกิจกรรม 2554 
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2. การรายงาน : แผนงานโครงการและผลผลิตกิจกรรม 2555 

 2.1 ข้ันตอนในการรายงานระบบแผนงานโครงการ  
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

บริหารแผนปฏิบัติราชการ 

รายงานผลปฏิบัติราชการ 

บริหารผลปฏิบัติราชการ 

 ผลปฏิบัติราชการของหน�วยงาน 

 จัดทําแผนปฏิบัติราชการ 
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 2.2  PMS => เมนูระบบแผนงานโครงการ => จัดทําแผนปฏิบัติงาน 
 

Click ที่รูปปากกา  
o ระบบจะเชื่อมโยง แผนปฏิบัติราชการของกรม  สู' แผนปฏิบัติราชการของสํานัก/กองต'างๆ 

o ผู&บันทึกข&อมูล จะต&องปฏิบัติงานอยู'ที่สํานัก/กองที่จะรายงาน 

 
 

o พิจารณาเลือกกิจกรรม ซึ่งหน'วยนับจะสอดคล&องกับกิจกรรมที่เลือกอัตโนมัติ 
o บันทึกจํานวน/ปริมาณของผลผลิตตามแผน ซึ่งสํานัก/กอง กําหนดไว&ว'าในปZงบประมาณน้ี จะได&

ผลผลิตจากกิจกรรมนั้น เป3นจํานวน/ปริมาณเท'าใด  

o บันทึกเป3นตัวเลข ใส'จุดทศนิยมได& ไม'ต&องมีเคร่ืองหมาย , คั่นระหว'างเลขหลักร&อยกับหลักพัน  
o ถ&าเดือนใดไม'มีปริมาณผลผลิตกิจกรรมในเดือนนั้นให&ใส'เลขศูนย� 
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o แสดงความผิดพลาดที่เกิดขึ้นกับการบันทึกข&อมูลการจัดทําแผนปฏิบัติราชการ  

 
ความผิดพลาด  -ศสช.ยังไม'ได&บันทึกข&อมูลแผนปฏิบัติราชการให&กับสํานัก/กอง 

 

 
ความผิดพลาด -เกิดจากไม'มีการบันทึกข&อมูลใดๆ เลย ลงไปในหน&าจอ 

 

 
ความผิดพลาด  -เกิดจากบันทึกผลผลิตซ้ําในโครงการ/กิจกรรมเดียวกัน 
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2.3  PMS => ระบบแผนงานโครงการ => บริหารแผนปฏิบัติราชการ 

 
ถ&าสํานัก/กอง ยังไม'มีการบันทึกข&อมูลจัดทําแผนปฏิบัติราชการมาก'อน 

 

 
จะแสดงข&อมูลต'อเม่ือสํานัก/กอง ได&บันทึกข&อมูลจัดทําแผนปฏิบัติราชการไว&แล&ว 

 

 

 
แสดงรายละเอียดข&อมูลที่เราบันทึกไว& 
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การแก&ไขข&อมูล เป3นการแก&ไขข&อมูลที่ละรายการ 

 
คนอ่ืนจะไม'มีสิทธิแก&ไขข&อมูลที่เราบันทึกไว& ถึงแม&จะอยู'ในสํานัก/กอง เดียวกันก็ตาม 

 

 
เป3นการลบข&อมูลทุกรายการที่เห็นในหน&าจอ 

 
คนอ่ืนจะไม'มีสิทธิลบข&อมูลที่เราบันทึกไว& ถึงแม&จะอยู'ในสํานัก/กอง เดียวกันก็ตาม 
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2.4 PMS => ระบบแผนงานโครงการ => รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
 

 
ให& Click ที่รูปปากกา 

หน&าจอการรายงานผลการปฏิบัติราชการจะมีข&อมูลแสดงต'อเม่ือหน'วยงานมีการบันทึกแผนการปฏิบัติราชการไว&แล&ว 
 

 

 
บันทึกข&อมูลที่เป3นตัวเลขเท'านั้น มีจุดทศนิยมได& ถ&าเดือนใดยังไม'มีผลผลิตให&ใส'เลขศูนย� 
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ในโครงการ/กิจกรรม จะให&รายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิตเพียงครั้งเดียวเท'าน้ัน 

 
2.5 PMS => ระบบแผนงานโครงการ => บริหารผลการปฏิบัติราชการ 

 

 
แสดงข&อมูลที่ สํานัก/กอง ได&รายงานผลผลิตในแต'ละโครงการ/กิจกรรมไว&แล&ว 

 

 
แสดงรายละเอียดที่มีการบันทึกข&อมูลผลผลิตไว&แล&ว 
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ข&อสังเกต 
o การจัดทําแผนและการรายงานผลการปฏิบัติราชการเป3นคนละคนกันได& 
o ถ&าข&อมูลการจัดทําแผนถูกลบออกจากระบบ ข&อมูลผลการปฏิบัติราชการจะถูกลบออกไปด&วย 

 
2.6  PMS => ระบบแผนงานโครงการ => ผลการปฏิบัติราชการของหน'วยงาน 

 
แสดงปริมาณ/จํานวนผลผลิตที่ได&จากการปฏิบัติราชการในแต'ละโครงการย'อย/กิจกรรม 

 

ข&อเสนอ 
o สํานัก/กอง สมควรที่จะมอบหมายให&ผู&รับผิดชอบแต'ละโครงการที่สํานัก/กองต&องปฏิบัติ เป3นผู&ให&ข&อมูล

หรือบันทึกข&อมูลในระบบแผนงานโครงการ 
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3. การรายงานการใช�งบประมาณใน PMS ระบบงบประมาณ 

 3.1 ขั้นตอนในการรายงานระบบงบประมาณ  
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

บริหารแผนการใช�

งบประมาณ 

รายงานผลการใช�งบประมาณ 

บริหารผลการใช� 

งบประมาณ 

 การใช�งบประมาณของหน�วยงาน 

 จัดทําแผนการใช�งบประมาณ 
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 3.2  PMS => เมนูระบบงบประมาณ => จัดทําแผนการใช&งบประมาณ 

 
ศสช.ยังไม'ได&บันทึกข&อมูลการจัดสรรงบประมาณให&กับสํานัก/กอง 

 

 
Click ที่รูปปากกา  

o ระบบจะเชื่อมโยงแผนปฏิบัติราชการของกรม  สู'แผนการใช&งบประมาณของสํานัก/กองต'างๆ 
o ผู&บันทึกข&อมูล จะต&องปฏิบัติงานอยู'ที่สํานัก/กองที่จะรายงาน 
o ดําเนินการตามเงินงบประมาณที่ได&รับจัดสรรจาก กปส.ประกอบด&วย เงินงบประมาณ เงินรายได& 

งบกลาง งบเบิกแทน 

- เงินงบประมาณ (งบบุคลากร งบดําเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน รายจ'ายอ่ืน) หมายถึง เงิน
งบประมาณของกรมประชาสัมพันธ�ที่จัaดสรรให&แก'หน'วยงานในสังกัด 
     -  เงินรายได& หมายถึง เงินรายได&ที่กรมประชาสัมพันธ�จัดสรรให&แก'หน'วยงานในสังกัด 

-  งบกลาง หมายถึง เงินที่ กปส.ได&รับจัดสรรจากสํานักงบประมาณหรือส'วนราชการที่เกี่ยวข&อง

เพื่อดําเนินการผลิตและเผยแพร'ข&อมูลข'าวสาร 
- เบิกแทน หมายถึง เงินที่ กปส.ได&รับจากจากโอนเงินงบประมาณของส'วนราชการอ่ืนให&มา

ดําเนินการที่ กปส.โดย กปส.เป3นผู&เบิกจ'ายเงิน 
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o พิจารณาเลือกประเภทงบประมาณ  

o พิจารณาเลือกรายจ'าย ซึ่งรายจ'ายจะสอดคล&องกับประเภทงบประมาณ 
o พิจารณาเลือกรายจ'ายย'อย ซึ่งรายจ'ายย'อยจะสอดคล&องกับรายจ'าย 
o บันทึกค'าใช&จ'าย ซึ่งสํานัก/กอง คาดการณ�ว'าจะใช&จ'ายในหมวดรายจ'ายย'อย เป3นเงินเท'าใด 
o บันทึกเป3นตัวเลข ใส'จุดทศนิยมได& ไม'ต&องมีเคร่ืองหมาย , คั่นระหว'างเลขหลักร&อยกับหลักพัน  
o ถ&าเดือนใดไม'มีปริมาณผลผลิตกิจกรรมในเดือนนั้นให&ใส'เลขศูนย� 

o แสดงความผิดพลาดที่เกิดขึ้นกับการบันทึกข&อมูลการจัดทําแผนปฏิบัติราชการ  

 
ความผิดพลาด  -เกิดจากไม'มีการบันทึกค'าใช&จ'ายในแต'ละเดือน 
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ความผิดพลาด  -เกิดจากบันทึกหมวดรายจ'ายย'อยซ้ําในโครงการ/กิจกรรมเดียวกัน 

 
3.3 PMS => ระบบงบประมาณ => บริหารแผนการใช&งบประมาณ 

 
ถ&าสํานัก/กอง ไม'มีการบันทึกข&อมูลจัดทําแผนการใช&งบประมาณมาก'อน 

 

 
จะแสดงข&อมูลต'อเม่ือสํานัก/กอง ได&บันทึกข&อมูลจัดทําแผนการใช&งบประมาณไว&แล&ว 
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แสดงรายละเอียดข&อมูลที่เราบันทึกไว& 

 

 
การแก&ไขข&อมูล เป3นการแก&ไขข&อมูลที่ละรายการ 

 

 
คนอ่ืนจะไม'มีสิทธิแก&ไขข&อมูลที่เราบันทึกไว& ถึงแม&จะอยู'ในสํานัก/กอง เดียวกันก็ตาม 
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การลบเป3นการลบข&อมูลทุกรายการที่เห็นในหน&าจอ 

 

 
คนอ่ืนจะไม'มีสิทธิลบข&อมูลที่เราบันทึกไว& ถึงแม&จะอยู'ในสํานัก/กอง เดียวกันก็ตาม 

 
3.4 PMS => ระบบงบประมาณ => รายงานผลการใช&งบประมาณ 

 

  
ให& Click ที่รูปปากกา 

หน&าจอการรายงานผลการใช&งบประมาณจะมีข&อมูลแสดง 

ต'อเม่ือหน'วยงานมีการบันทึกแผนการใช&งบประมาณไว&แล&ว 
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บันทึกข&อมูลที่เป3นตัวเลขเท'าน้ัน มีจุดทศนิยมได& ถ&าเดือนใดยังไม'มีการใช&จ'ายให&ใส'เลขศูนย� 

 

 
ข&อผิดพลาด - ไม'กรอกข&อมูลการใช&งบประมาณในแต'ละเดือน 
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ข&อผิดพลาด - ในโครงการ/กิจกรรมเดียวกัน ต&องไม'มีประเภทรายจ'ายย'อยซ้ํากัน 

 
3.5 PMS => ระบบงบประมาณ => บริหารผลการใช&งบประมาณ 

 
แสดงข&อมูลที่สํานัก/กองรายงานผลการใช&งบประมาณ ในแต'ละโครงการ/กิจกรรม ตามประเภทรายจ'ายย'อย 
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แสดงรายละเอียดที่มีการบันทึกข&อมูลแผนและรายงานผลการใช&งบประมาณไว&แล&ว 

ข&อสังเกต 
o การจัดทําแผนและการรายงานผลการใช&งบประมาณเป3นคนละคนกันได& 
o ถ&าข&อมูลการจัดทําแผนถูกลบออกจากระบบ ข&อมูลผลการใช&งบประมาณจะถูกลบออกไปด&วย 

o สํานัก/กอง ควรจะมอบหมายให&ผู&รับผิดชอบแต'ละโครงการ เป3นผู&ให&ข&อมูลหรือบันทึกข&อมูลในระบบ
งบประมาณ 

3.6  PMS => ระบบงบประมาณ => การใช&งบประมาณของหน'วยงาน 

 
แสดงงบประมาณที่ได&รับจัดสรรและใช&จ'ายในแต'ละโครงการย'อย/กิจกรรม ตามประเภทรายจ'ายย'อย 
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4. การรายงานใน PMS ผลผลิตกิจกรรม 2554 

 4.1 ขั้นตอนในการรายงานระบบผลผลิตกิจกรรม 2554 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 รายงานผลผลิต งบหน�วยงานอื่น 

บริหารผลผลิต 

สํานัก/กอง 

ผลผลิตสาํนัก/กอง ป$ 2554 

 รายงานผลิต งบ กปส. 
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 4.2 PMS => ระบบผลผลิตกิจกรรม 2554 => จัดทําแผนการใช&งบประมาณ 

 
 

o ผู&บันทึกข&อมูล จะต&องปฏิบัติงานอยู'ที่สํานัก/กองที่จะรายงาน 
o สํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ควรที่จะมอบหมายให&ผู&รับผิดชอบในแต'ละโครงการ ซึ่งสํานัก/

กองต&องดําเนินการตามแผนปฏิบัติราชการ ประจําปZ 2554 เป3นผู&ให&ข&อมูลหรือเป3นผู&บันทึกข&อมูล 
o เลือกภารกิจยุทธศาสตร� หรือภารกิจพื้นฐาน ซึ่งระบบจะเช่ือมโยงแผนปฏิบัติราชการของกรม

ประชาสัมพันธ� ประจําปZงบประมาณ 2554 ใน 3 ประเด็นยุทธศาสตร�  และภารกิจพื้นฐานในการบริหารจัดการ
สํานัก/กอง 

o เลือกโครงการ/กิจกรรม ซึ่งผู&บันทึกข&อมูลเป3นผู&รับผิดชอบการดําเนินการในโครงการนั้นๆ เท'าน้ัน
ถ&าโครงการใดสํานัก/กองไม'ได&รับผิดชอบ ไม'ต&องเลือกโครงการขึ้นมารายงาน โครงการที่แสดงข้ึนมาจะสอดคล&อง
กับภารกิจยุทธศาสตร�/พื้นฐานที่เลือกไว&ในตอนแรก 

o เลือกกิจกรรมย'อย ซึ่งเป3นกระบวนงานต'างๆ ที่สํานัก/กองรับผิดชอบ แต'ละสํานัก/กอง หรือ

หน'วยงานศูนย�ต&นทุนจะมีกระบวนงานที่แตกต'างกัน  หน'วยนับจะสอดคล&องกับกิจกรรมย'อยที่เลือกไม'สามารถ
เปลี่ยนแปลงแก&ไขได& ในแต'ละโครงการไม'จําเป3นต&องรายงานผลผลิตครบทุกกิจกรรมย'อย เลือกรายงานเฉพาะ
กิจกรรมย'อยที่ดําเนินการจริงเท'าน้ัน 

o บันทึกผลผลิตที่สํานัก/กอง ดําเนินการได&จริงในช'องกรอกปริมาณผลผลิต กรุณากรอกเป3นตัวเลข
สามารถใส'จุดทศนิยมได& ไม'ต&องใส'เคร่ืองหมาย , ค่ันระหว'างหลักร&อยกับหลักพัน 

o ดําเนินการตามเงินงบประมาณที่ได&รับจัดสรรจาก กปส.ประกอบด&วย เงินงบประมาณ เงินรายได& 
งบกลาง งบเบิกแทน 

- เงินงบประมาณ (งบบุคลากร งบดําเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน รายจ'ายอ่ืน) หมายถึง เงิน
งบประมาณของกรมประชาสัมพันธ�ที่จัดสรรให&แก'หน'วยงานในสังกัด 

     -  เงินรายได& หมายถึง เงินรายได&ที่กรมประชาสัมพันธ�จัดสรรให&แก'หน'วยงานในสังกัด 
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-  งบกลาง หมายถึง เงินที่ กปส.ได&รับจัดสรรจากสํานักงบประมาณหรือส'วนราชการที่เกี่ยวข&อง
เพื่อดําเนินการผลิตและเผยแพร'ข&อมูลข'าวสาร 

- เบิกแทน หมายถึง เงินที่ กปส.ได&รับจากจากโอนเงินงบประมาณของส'วนราชการอ่ืนให&มา

ดําเนินการที่ กปส.โดย กปส.เป3นผู&เบิกจ'ายเงิน 
o เสร็จเรียบร&อยแล&ว click บันทึกรายการ 

 

 
ความผิดพลาด  – เกิดจากไม'มีการบันทึกรายการข&อมูลใดๆ แต' click ที่บันทึกรายการ 

เมื่อผู&บันทึกข&อมูลใช& Web browser IE 

 

 
ความผิดพลาด - เกิดจากไม'มีการบันทึกรายการข&อมูลใดๆ แต' click ที่บันทึกรายการ 

 เมื่อผู&บันทึกข&อมูลใช& Web browser Chrome หรือ Firefox 
 
 

 
ความผิดพลาด – จากการบันทึกกิจกรรมย'อยซ้ํากันในโครงการเดียวกัน 
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4.3 PMS => ต&นทุนกิจกรรม 2554 => รายงานผลผลิตกิจกรรม งบ หน'วยงานอ่ืน 

 
o ผู&บันทึกข&อมูล จะต&องปฏิบัติงานอยู'ที่สํานัก/กองที่จะรายงาน  
o สํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ควรที่จะมอบหมายให&ผู&รับผิดชอบในแต'ละโครงการ ซึ่งสํานัก/

กองต&องดําเนินการตามแผนปฏิบัติราชการ ประจําปZ 2554 เป3นผู&ให&ข&อมูลหรือเป3นผู&บันทึกข&อมูล 

o บันทึกชื่อหน'วยงานภายนอกกรมประชาสัมพันธ� ซึ่งจัดสรรงบประมาณมาให&สํานัก/กอง/หน'วยงาน
ศูนย�ต&นทุน ดําเนินการให&เกิดผลผลิต 

o บันทึกชื่อโครงการ/กิจกรรม ซึ่งสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ดําเนินการให&เกิดผลผลิต 
o บันทึกงบประมาณ ซึ่งสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ได&รับจัดสรรงบประมาณจากหน'วยงาน

ภายนอก มาดําเนินการให&เกิดผลผลิต กรุณากรอกเป3นตัวเลขสามารถใส'จุดทศนิยมได& ไม'ต&องใส'เครื่องหมาย , ค่ัน
ระหว'างหลักร&อยกับหลักพัน 

o เลือกกิจกรรมย'อย ซึ่งเป3นกระบวนงานต'างๆ ที่สํานัก/กองรับผิดชอบ แต'ละสํานัก/กอง หรือ
หน'วยงานศูนย�ต&นทุนจะมีกระบวนงานที่แตกต'างกัน  สําหรับหน'วยนับจะสอดคล&องกับกิจกรรมย'อยที่เลือกไม'
สามารถเปล่ียนแปลงแก&ไขได& ในแต'ละโครงการไม'จําเป3นต&องรายงานผลผลิตครบทุกกิจกรรมย'อย เลือกรายงาน

เฉพาะกิจกรรมย'อยที่ดําเนินการจริงเท'าน้ัน 
o บันทึกผลผลิตที่สํานัก/กอง ดําเนินการได&จริงในช'องกรอกปริมาณผลผลิต กรุณากรอกเป3นตัวเลข

สามารถใส'จุดทศนิยมได& ไม'ต&องใส'เคร่ืองหมาย , ค่ันระหว'างหลักร&อยกับหลักพัน 
o ดําเนินการตามเงินงบประมาณที่ได&รับจัดสรรจากหน'วยงานภายนอก หมายถึง เงินที่หน'วยงานใน

สังกัด กปส.ได&รับจากหน'วยงานภายนอกโดยตรง เพื่อเป3นค'าผลิตและเผยแพร'ข&อมูลข'าวสารตามเงื่อนไขที่กําหนด 
โดยแบ'งเป3น รับจ&างผลิต ร'วมผลิต และให&เช'าเวลา 

o เสร็จเรียบร&อยแล&ว click บันทึกรายการ 
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ความผิดพลาด  – เกิดจากไม'มีการบันทึกรายการข&อมูลใดๆ แต' click ที่บันทึกรายการ 

เมื่อผู&บันทึกข&อมูลใช& Web browser IE 

 

 
ความผิดพลาด - เกิดจากไม'มีการบันทึกรายการข&อมูลใดๆ แต' click ที่บันทึกรายการ 

 เมื่อผู&บันทึกข&อมูลใช& Web browser Chrome หรือ Firefox 
 
 

 
ความผิดพลาด – จากการบันทึกกิจกรรมย'อยซ้ํากันในโครงการเดียวกัน 
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4.4 PMS => ต&นทุนกิจกรรม 2554 => บริหารผลผลิตกิจกรรม สํานัก/กอง 

 
ถ&าหากสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน มีการบันทึกผลผลิตกิจกรรม งบ กปส.เรียบร&อยแล&ว 

ระบบจะส'งข&อมูลมาที่หน&า บริหารผลผลิตกิจกรรม สํานัก/กอง และแสดงหน&าจอน้ีทันที 

 
ถ&าหากสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน มีการบันทึกผลผลิตกิจกรรม งบ หน'วยงานอ่ืนเรียบร&อยแล&ว 

ระบบจะส'งข&อมูลมาที่หน&า บริหารผลผลิตกิจกรรม สํานัก/กอง และแสดงหน&าจอน้ีทันที 

 

 
ระบบจะสรุปปริมาณผลผลิต ที่สํานัก/กอง/ศูนย�ต&นทุน ดําเนินการได&จาก งบ กปส.และงบหน'วยงานอ่ืน 

มาแสดงไว&ในตารางเดียวกัน 
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ถ&าหากสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ยังไม'มีการบันทึกผลผลิตกิจกรรม งบ กปส. และ งบ หน'วยงานอ่ืนไว&แล&ว 

หน&าจอบริหารผลผลิตกิจกรรม สํานัก/กอง จะไม'มีข&อมูลใดๆ แสดงอยู'ดังรูป 
 

 
ถ&าหากสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ได&มีการบันทึกผลผลิตกิจกรรม งบ กปส. และ งบ หน'วยงานอ่ืนไว&แล&ว 

สามารถดูรายละเอียดของข&อมูลที่บันทึกไว&ได& click ที่แว'นขยาย 

 
ถ&าหากสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ได&มีการบันทึกผลผลิตกิจกรรม งบ กปส. และ งบ หน'วยงานอ่ืนไว&แล&ว 

สามารถแก&ไขข&อมูลในแต'ละรายการที่บันทึกไว&ได& โดย click ดินสอ 
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คนอ่ืนจะไม'มีสิทธิแก&ไขข&อมูลที่เราบันทึกไว& ถึงแม&จะอยู'ในสํานัก/กอง เดียวกันก็ตาม 

 

 
ถ&าหากสํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ได&มีการบันทึกผลผลิตกิจกรรม งบ กปส. และ งบ หน'วยงานอ่ืนไว&แล&ว 

สามารถลบข&อมูลที่บันทึกไว&ได& โดย click ที่ กากะบาด การลบข&อมูลทุกรายการที่เห็นในหน&าจอ 
 

 
คนอ่ืนจะไม'มีสิทธิลบข&อมูลที่เราบันทึกไว& ถึงแม&จะอยู'ในสํานัก/กอง เดียวกันก็ตาม 

หมายเหตุ 

 1. ผลผลิตกิจกรรม 2554 ที่สํานัก/กอง/หน'วยงานศูนย�ต&นทุน ทําการรายงานในระบบ PMS น้ีจะแทนการ
รายงานตามแบบฟอร�ม 5 ที่ กคล.แจ&งให&หน'วยงานที่เป3นศูนย�ต&นทุนทุกแห'งของ กปส.ดําเนินการ 
 2. สําหรับผลผลิตกิจกรรม 2555 ในส'วนงบ กปส. ระบบสารสนเทศจะเก็บข&อมูลจากการรายงาน PMS => 
ระบบแผนงานโครงการ ซึ่ง กคล.ได&แจ&งปรับผลผลิตกิจกรรม ประจําปZงบประมาณ 2555 เมื่อเดือนพฤษภาคมที่ผ'าน
มา ซึ่งระบบแผนงานโครงการได&ปรับปรุงข&อมูลให&ตรงกับ ผลผลิตกิจกรรมที่จัดทําข้ึนใหม'เรียบร&อยแล&ว และจะ

ประมวลผลผลิตกิจกรรม ของทุกศูนย�ต&นทุนมาแสดงไว&ในระบบผลผลิตกิจกรรม 2555 โดยไม'ต&องให&รายงานใหม'  
 3. ในส'วนของผลผลิตกิจกรรม 2555 งบ หน'วยอ่ืน จะเปnดให&รายงานในระบบผลผลิตกิจกรรม 2555 ใน
ปลายเดือนมิถุนายน น้ี 


