
 
(สําเนา) 

คําสั่งกรมประชาสัมพันธ์ 
ที่ 441/๒๕๕5 

เร่ือง  การมอบอํานาจให้ปฏิบัติราชการด้านบริหารงานภายใน 
........................................ 

 

ตามที่ กรมประชาสัมพันธ์ ได้มีคําสั่งที่ 674/2552 ลงวันที่ 7 กันยายน ๒๕๕๒ เร่ือง 
การมอบอํานาจให้ปฏิบัติราชการด้านบริหารงานภายใน ไปแล้วนั้น เพื่อให้การปฏิบัติราชการเป็นไป     
ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล สะดวก รวดเร็ว และมีความคล่องตัวย่ิงขึ้น 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๘ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ.๒๕๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๕๐ และพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการมอบอํานาจ    
พ.ศ.๒๕๕๐ จึงให้ยกเลิกคําสั่งดังกล่าวข้างต้น และให้ใช้คําสั่งฉบับนี้แทน ดังรายละเอียดตามบัญชี       
มอบอํานาจแนบท้าย (8 บัญชี) จํานวน 16 หน้า 

  บรรดาคําสั่ง ระเบียบหรือหนังสือสั่งการอื่นใดที่ขัดหรือแย้งกับคําสั่งนี้ให้เป็นอันยกเลิก 

   อนึ่ง ให้ผู้รับมอบอํานาจรายงานการใช้อํานาจทุก 3 เดือน  

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  25  พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕5 

     (ลงชื่อ)     ธีระพงษ์  โสดาศรี 
(นายธีระพงษ์  โสดาศรี) 
อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์ 

 
 
 
 
 

        สําเนาถูกต้อง 

 
 

  (นางสุภารัตน์  แผ่นเงิน) 
      นิติกรชํานาญการ 
         29 พ.ค.55 
 
 



 
บัญชีมอบอํานาจ (๑)  

อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก., ผอ.สทท., ผอ.สวท., อวศ., ผอ.สวศ., ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน ปฏิบัติราชการแทน ดังนี้ 

 
 

เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑.  การดําเนินการด้านบุคลากร ก)  พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ.2551  

 
ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช. 
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ  
สั่งให้ข้าราชการผู้ดํารงตําแหน่งระดับชํานาญการ หรือ ระดับอาวุโส
ลงมา ไปปฏิบัติหน้าที่ตามความเหมาะสมภายในหน่วยงานเดียวกัน 
โดยให้คํานึงถึงประโยชน์ของทางราชการและสิทธิประโยน์ของผู้ที่
ได้รับคําสั่ง 

๒. การลงนามในหนังสือรับรองการ  
มีสิทธิเพื่อเข้ารับการรักษาพยาบาล  

ก)   หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการ  
เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
พ.ศ. ๒๕53 

 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,อวศ., ผอ.สปช. และหัวหน้าหน่วยงาน
ระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจลงนามในหนังสือแจ้ง
สถานพยาบาลรับรองการมีสิทธิ รับเงินค่ารักษาพยาบาล ของ
ข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานราชการในสังกัด สําหรับข้าราชการ
บํานาญที่เคยสังกัดราชการบริหารส่วนกลาง (กรุงเทพมหานคร)  
ให้เป็นอํานาจของ อกค. 

3.  การแต่งตั้งคณะกรรมการทําลาย
หนังสือ 

ก)   ระ เบี ยบสํ านั กนายก รัฐมนต รีว่ าด้ วยงาน  
สารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช. 
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายในมีอํานาจ
ดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 

4.  การอนุ มัติ ให้ข้าราชการไปเป็น
วิทยากร 

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ
อนุมัติให้ข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ในสังกัดเป็นวิทยากร เป็นผู้บรรยาย 
เป็นอาจารย์พิเศษ หรือเป็นผู้ชํานาญการเฉพาะด้าน 

๕.  การลงนามในหนังสือถึงหน่วยงาน
ต่างๆ 

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายในมีอํานาจ  
ลงนามในหนังสือถึงหน่วยงานภายนอก ตั้งแต่ระดับอธิบดีหรือ
เทียบเท่าลงมาเพื่อตอบรับทราบ หนังสือแจ้งเพื่อทราบ หนังสือตอบ
ขอบคุณ หนังสือเพื่อพิจารณาดําเนินการต่อไป หนังสือขอความ
อนุเคราะห์ หนังสือขอความร่วมมือในเรื่องที่เกี่ยวข้องและอยู่ใน
อํานาจหน้าที่ของหน่วยงานโดยตรง  ยกเว้น หนังสือขอหารือ หนังสือ
ขอทําความตกลงกับหน่วยงานต่างๆ ที่มีผลผูกพันกับกรม และหนังสือ
เกี่ยวกับการดําเนินการทางวินัย 
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๖.  การแจ้งความร้องทุกข์, การสอบ

ข้อเท็จจริงเบื้องต้นทุกกรณี 
ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
ข)  พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ 
ค)  กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมประชาสัมพันธ์ 

พ.ศ.๒๕๔๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ง)  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
จ)  ประมวลกฎหมายอาญา 
ฉ)  พ.ร.บ.ความรับผิดทางละเมิดของเจ้ าหน้าที่  

พ.ศ. ๒๕๓๙ 
ช)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การ

ปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
พ.ศ. ๒๕๓๙ 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง ลนก. ผอ.สทท. ผอ.สวท.,อวศ. ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ  
ในการแจ้งความร้องทุกข์ทั้งคดีแพ่งและคดีอาญาต่อพนักงานสอบสวน 
และมีอํานาจในการมอบต่อให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานดําเนินการแทน 
กรณีที่มีการกระทําความผิดทางอาญา และกรณีทรัพย์สินของทาง
ราชการเสียหายหรือสูญหายรวมทั้งดําเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบข้อเท็จจริงเบื้องต้นทุกกรณี 

๗ .  ก า ร รั บ นั ก ศึ ก ษ า ฝึ ก ง า น ใ น
หน่วยงานของตน 

ก)   พ . ร .บ . ร ะ เ บี ยบบ ริห า ร ร า ชก า รแผ่ น ดิ น  
พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก., ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ. ,ผ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจรับ
นักศึกษาฝึกงาน ประเมินผลการปฏิบัติงาน และออกหนังสือรับรอง
การปฏิบัติงานของนักศึกษาฝึกงานในหน่วยงานของตน 

๘.  การดําเนินการจดทะเบียน หรือ 
รั บ โ อน  รั บมอบท รัพ ย์ สิ นที่ มี  
ผู้บริจาค และลงนามในคําร้อง  
คําขอต่างๆ 

ก)  กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมประชาสัมพันธ์ 
พ.ศ. ๒๕๔๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
ค)  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือ

ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ
ดําเนินการจดทะเบียน หรือรับโอน รับมอบทรัพย์สินที่มีผู้บริจาค  
ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น จดทะเบียนรถยนต์ รับมอบ รับบริจาค
ครุภัณฑ์ต่างๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๙.  การลงนามในคําสั่งทางปกครองตาม

กฎกระทรวง ฉบับที่ ๒ (พ.ศ. ๒๕๔๐) 
และฉบับที่  ๑๒  (พ .ศ .๒๕๔๓ )  
ออกตามความใน พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
อาทิ คําสั่งเกี่ยวกับการอนุมัติหรือ
ยกเลิกเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง 
คําสั่งลงโทษทางวินัย การอนุญาต 
การอนุมัติ ฯลฯ 

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ค)  พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
ง)  กฎกระทรวง ฉบับที่ ๒ (พ .ศ . ๒๕๔๐) และ  

ฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความใน พ.ร.บ.  
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ  
ลงนามในคําสั่งทางปกครอง  แจ้งคําสั่งทางปกครองให้คู่กรณีหรือ
ผู้เกี่ยวข้องทราบ 

๑๐.  การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหา
ระบบสาธารณูปโภคทุกประเภท 

ก)   กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมประชาสัมพันธ์ 
พ.ศ. ๒๕๔๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ
ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาระบบสาธารณูปโภคทุกประเภท 

๑๑.  การทํานิติกรรมเกี่ยวกับรถยนต์
ราชการทั้งหมด 

ก)  กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมประชาสัมพันธ์ 
พ.ศ. ๒๕๔๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
และหัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจ
ดําเนินการจดทะเบียนหรือทํานิติกรรมที่เกี่ยวกับรถยนต์ราชการ
ทั้งหมดที่อ ยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานนั้น ทั้งนี้จะต้อง
ดําเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑๒.  การแต่งตั้งข้าราชการให้รักษาการ

ในตําแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน
ระดับ ส่วน กลุ่ม ฝ่าย งาน 

ก)  พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก., ,ผอ.สปช. และหัวหน้าหน่วยงานระดับกอง
ที่จัดตั้งเป็นการภายใน มีอํานาจแต่งตั้งข้าราชการให้รักษาการ  
ในตําแหน่งหัวหน้าหน่วยงานในระดับ ส่วน กลุ่ม ฝ่าย งาน ในกรณี  
ไม่มีผู้ดํารงตําแหน่ง หรือกรณีผู้ดํารงตําแหน่งไม่อยู่ หรือไม่อาจปฏิบัติ
ราชการได้ โดยให้พิจารณาจัดลําดับผู้เข้ารักษาการในตําแหน่งตาม
ศักยภาพทางการบริหารที่เห็นว่าเหมาะสม 

13. การจัดให้มีเจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยสถานที่ราชการ 

ก) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษา
ความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 

ผอ.สํานัก, ผอ.กอง, ลนก.,ผอ.สทท.,ผอ.สวท.,อวศ.,ผอ.สวศ.,ผอ.สปช.  
มีอํานาจจัดให้มีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่นอกเวลาราชการ และ
วันหยุดราชการ เพื่อรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ (เฉพาะ
หน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลอาคารสถานที่ตามพื้นที่ที่มีตัวอาคารตั้งอยู่) 

 
หมายเหตุ 

๑. เรื่องที่มอบอํานาจ ลําดับที่ ๑ – ๑๑ และ 13 ให้รายงานการใช้อํานาจทุก 3 เดือน 
๒. เรื่องที่มอบอํานาจ ลําดับที่ ๑๒ ให้รายงานการใช้อํานาจภายใน ๑๕ วัน เมื่อ สํานัก/กอง มีคําสั่งแต่งตั้ง 
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บัญชีมอบอํานาจ (๒)  

อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ อกจ. ปฏิบัติราชการแทน ดังนี ้
 

เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑.  การประกาศเรื่องวันหยุดราชการ ก)  พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534  

      และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 

อกจ. มีอํานาจลงนามในประกาศ เรื่องวันหยุดราชการ 

๒.  การรับรองเงินเดือน ก)   พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

อกจ. มีอํานาจลงนามในหนังสือรับรองเงินเดือน 

๓.  ก า ร ดํ า เ นิ น ก า ร เ รี ย ก บ ร ร จุ  
ผู้สอบแข่งขันได้ / ผู้ได้รับคัดเลือก 

ก)   พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

อกจ. มีอํานาจดําเนินการเรียกบรรจุผู้สอบแข่งขันได้ /ผู้ได้รับคัดเลือก
จากบัญชีสอบของสํานักงาน ก.พ. และบัญชีสอบกรมประชาสัมพันธ์ 
ซึ่งสอบขึ้นบัญชีไว้มารับการบรรจุเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ และ
ลงนามในหนังสือผู้สอบแข่งขันได้เพื่อสมัครเข้ารับการประเมิน  
ความเหมาะสมกับตําแหน่งในการนํารายชื่อของผู้สอบแข่งขันได้  
ในตําแหน่งหนึ่งไปเป็นผู้สอบแข่งขันได้ในตําแหน่งอื่น 

๔.  การตรวจสอบประวัติบุคคลทั้งใน
ส่วนกลางและภูมิภาค 

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงาน
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 

อกจ .  มีอํานาจลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าสถานีตํารวจทั้งใน
ส่วนกลางและภูมิภาค เพื่อตรวจสอบความประพฤติ พิมพ์ลายนิ้วมือ 
และตรวจสอบผลคดี ของผู้ ไ ด้ รั บการบรรจุ เ ข้ า รับราชการ  
เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญและลูกจ้างประจําในสังกัด และของ  
ผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการ 

๕.  การแจ้งประวัติบุคคล ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงาน
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 

อกจ. มีอํานาจลงนามในหนังสือถึงผู้บังคับการกองทะเบียนประวัติ
อาชญากร สํานักงานตํารวจแห่งชาติ แจ้งเรื่องกรมประชาสัมพันธ์ได้
ดําเนินการบันทึกผลการบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็น
ข้าราชการพลเรือนสามัญและลูกจ้างประจําในสังกัด และผลการ  
จัดจ้างบุคคลเพื่อเป็นพนักงานราชการในสังกัด 
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๖.  การตรวจสอบหลักฐานการศึกษา ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงาน

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

อกจ. มีอํานาจลงนามในหนังสือขอความร่วมมือตรวจสอบหลักฐาน
การศึกษาของผู้ได้รับการบรรจุแต่งตั้งเข้ารับราชการ และของผู้ได้รับ
การจัดจ้างเป็นพนักงานราชการในสังกัด 

๗.  การตรวจสอบเอกสารทางทหาร ก)   พ . ร .บ . ร ะ เ บี ยบบ ริห า ร ร า ชก า รแผ่ น ดิ น  
พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

อกจ. มีอํานาจลงนามในหนังสือเพื่อขอความร่วมมือในการตรวจสอบ
เอกสารทางทหารของผู้ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการ  
ในสังกัดและรับรองเวลาราชการในขณะที่รับราชการทหารหรือพลเรือน 

๘.  การรับรองการเป็นผู้สอบแข่งขัน
ไ ด้ /ผู้ ไ ด้ รั บ ก า ร คั ด เ ลื อ ก ข อ ง  
กรมประชาสัมพันธ์ 

ก)   พ . ร .บ . ร ะ เ บี ยบบ ริห า ร ร า ชก า รแผ่ น ดิ น  
พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

อกจ. มีอํานาจลงนามในหนังสือรับรองการเป็นผู้สอบแข่งขันได้ /  
ผู้ได้รับการคัดเลือกในการสอบแข่งขัน/สอบคัดเลือก เพื่อบรรจุและ
แต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการ ตามประกาศผลการสอบแข่งขันและ  
ผลการสอบคัดเลือกของกรมประชาสัมพันธ์ 

๙.  การรับรองประวัติการรับราชการ 
(เอกสาร ก.พ.๗) 

ก)   พ . ร .บ . ร ะ เ บี ยบบ ริห า ร ร า ชก า รแผ่ น ดิ น  
พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

อกจ. มีอํานาจลงนามในใบรับรองประวัติการรับราชการ (เอกสาร 
ก.พ.๗) 

๑๐.  รับรองการมิได้ยื่นหนังสือแสดง
เจตนาระบุตัวผู้ รับประโยชน์ 
(แบบ กสจ.๐๐๖) และการขอรับ
เงินกองทุนสํารองเลี้ยงชีพสําหรับ
ลูกจ้างประจําของส่วนราชการ 
ซึ่งจดทะเบียนแล้ว (กสจ.)  

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 
 

อกจ. มีอาํนาจลงนามในหนังสือรับรองการมิได้ยื่นหนังสือแสดงเจตนา
ระบุตัวผู้รับประโยชน์ (แบบ กสจ. ๐๐๖) และลงนามในแบบคําขอรับ
เงินกองทุน กสจ. (แบบ กสจ.๐๐๔/๑, ๐๐๔/๒) 
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑๑.  การขอรับเงินกองทุนบําเหน็จ

บํานาญข้าราชการ  
ก)   พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.2534 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข)  พ.ร.บ.บําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ.๒๔๙๘ 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

อกจ. มีอํานาจลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการคณะกรรมการกองทุน
บําเหน็จบํานาญข้าราชการ และแบบคําขอรับเงินจากกองทุนบําเหน็จ
บํานาญข้าราชการ (กรณีลาออก, เกษียณอายุ และถึงแก่กรรม) 

๑๒.  ประกาศเรื่ องสถานภาพของ  
ข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงาน
ราชการ (สมรส,หย่า, ถึงแก่กรรม 
เปลี่ยนชื่อ-สกุล)  

ก)   พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

อกจ. มีอํานาจลงนามในประกาศกรมประชาสัมพันธ์ เรื่องสถานภาพ
ของข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานราชการ (สมรส, หย่า, ถึงแก่กรรม 
เปลี่ยนชื่อ-สกุล) 

๑๓.  การขอปรับฐานข้อมูลสมาชิก
ก อ ง ทุ น บํ า เ ห น็ จ บํ า น า ญ
ข้าราชการ และการแจ้งสมาชิก
พ้นสมาชิกภาพ  

ก)   ประกาศคณะกรรมการกองทุนบําเหน็จบํานาญ
ข้าราชการ เรื่องหลักเกณฑ์การขอรับและการ
ตรวจสอบสิทธิ ในการได้ รับเ งินจากกองทุน  
พ.ศ. ๒๕๔๙ 

อกจ. มีอํานาจขอปรับฐานข้อมูลสมาชิกกองทุนบําเหน็จบํานาญ
ข้าราชการ และการแจ้งสมาชิกพ้นสมาชิกภาพ 

๑๔.  การรายงานการรับส่งทรัพย์สิน
ราชการ  

ก)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับส่ง
งานในหน้าที่ราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔ 

 

อกจ .  มีอํานาจลงนามในรายงานการรับส่งทรัพย์สินราชการ  
เพื่อรองรับการรับส่งงานในหน้าที่ราชการของข้าราชการในสังกัด
ราชการบริหารส่วนกลาง (กรุงเทพมหานคร) 

15. การลงนามในสัญญาจ้างพนักงาน
ราชการ 

ก)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงาน
ราชการ พ.ศ. 2547 

ข) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เรื่อง หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการสรรหา
และเลือกสรรพนักงานราชการและแบบสัญญา
จ้างของพนักงานราชการ พ.ศ.2552 

อกจ. มีอํานาจลงนามในสัญญาจ้างพนักงานราชการในพื้นที่ราชการ
บริหารส่วนกลาง (กรุงเทพมหานคร) 
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บัญชีมอบอํานาจ (๓)  

อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ผอ.สปข. ๑ – ๘, ผอ.สทท., ผอ.สวท., ผอ.สวศ. ปฏิบัติราชการแทน ดังนี ้
 

เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑.  การขอรับเ งินกองทุน บํา เหน็จ

บํานาญข้าราชการ 
ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข)  พ.ร.บ.บําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ. ๒๔๙๘ 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ผอ.สปข. ๑-๘ มีอํานาจลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการคณะกรรมการ
กองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ และแบบคําขอรับเงินจากกองทุน
บําเหน็จบํานาญข้าราชการ (กรณีลาออก, เกษียณอายุ และถึงแก่กรรม) 

๒. การลงนามในหนังสือรับรองการ  
มีสิทธิเพื่อเข้ารับการรักษาพยาบาล 

ก)   หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการ  
เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
พ.ศ. ๒๕53 

 

ผอ .สปข . ๑-๘ , ผอ .สทท . , ผอ .สวท . , ผอ .สวศ.มีอํานาจลงนาม  
ในหนังสือแจ้งสถานพยาบาลรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล
ของข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานราชการในสังกัด สําหรับ
ข้ า ร าชกา ร บํ าน าญที่ เ ค ยสั ง กั ด ร าชกา รบริ ห า รส่ ว นกล า ง  
(ในต่างจังหวัด) ให้เป็นอํานาจของ ผอ.สปข. ๑-๘ 

๓.  การรับรองเงินเดือน ก)   พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ผอ.สปข. ๑-๘, ผอ.สทท., ผอ.สวท.,ผอ.สวศ. มีอํานาจลงนามใน
หนังสือรับรองเงินเดือนของข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานราชการ
ในสังกัด 

๔.  การออกใบรับรองการนําเข้ามาใน
ราชอาณาจักรซึ่งอุปกรณ์สื่อสาร 
อุปกรณ์วิทยุกระจายเสียง หรือ
วิทยุโทรทัศน์ 

ก)   ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ว่าด้วยการออก
ใบ รับรองการนํ า เข้ ามา ในราชอาณาจักร  
ซึ่งอุปกรณ์สื่อสาร อุปกรณ์วิทยุกระจายเสียง  
หรือวิทยุโทรทัศน์ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

ผอ.สปข. ๑-๘ มีอํานาจออกใบรับรองการนําเข้ามาในราชอาณาจักร
ซึ่งอุปกรณ์สื่อสาร อุปกรณ์วิทยุกระจายเสียง หรือวิทยุโทรทัศน์ 

๕.  การรายงานการรับส่งทรัพย์สิน
ราชการ 

ก)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับส่ง
งานในหน้าที่ราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔ 

 

ผอ.สปข. ๑-๘ มีอํานาจลงนามในรายงานการรับส่งทรัพย์สินราชการ 
เพื่อรองรับการรับส่งงานในหน้าที่ราชการของข้าราชการในสังกัด
ราชการบริหารส่วนกลาง (ต่างจังหวัด)  
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เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
6. การสรรหาและเลือกสรรพนักงาน
ราชการ  

ก)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงาน
ราชการ พ.ศ. 2547 

ข) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เรื่อง หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการสรรหา
และเลือกสรรพนักงานราชการและแบบสัญญา
จ้างของพนักงานราชการ พ.ศ.2552 

ค)   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนการสอบ พ.ศ.2549 

 
 

ผอ. สปข.1 - 8 มีอํานาจเกี่ยวกับการสรรหาและเลือกสรรพนักงาน
ราชการ ดังนี้ 

1. ดําเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการเกี่ยวกับ
การดําเนินการสอบ การจัดสถานที่สอบ (สอบข้อเขียน สอบปฏิบัติ 
และสอบสัมภาษณ์) ตั้งกรรมการและเจ้าหน้าที่คุมสอบ ตรวจสอบ
เอกสารต่างๆ ในการรับสมัครสอบ จัดทําประกาศและคําสั่งทุกประเภท 
ที่เกี่ยวข้องกับการสอบ เช่น ประกาศการรับสมัครสอบ ประกาศรายชื่อ 
ผ ู ้มีสิทธิ์สอบ ประกาศผลสอบข้อเขียน และผลสอบสัมภาษณ์ และ
คําสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ต่าง ๆ (กรรมการออกข้อสอบ กรรมการคุมสอบ 
เจ้าหน้าที่คุมสอบ เจ้าหน้าที่รับเงินค่าสมัครสอบ เจ้าหน้าที่ตรวจวุฒิ
การศึกษา เจ้าหน้าที่จัดสถานที่สอบ เจ้าหน้าที่ตรวจนับคะแนนสอบ 
เ ป็นต้น )  และดํ า เนิ นการอื่ น ใด ที่ เ กี่ ย ว กับการสอบใน พื้นที ่ 
สํานักประชาสัมพันธ์เขต (สถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย, สถานี
วิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย และสํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด) 

2. อนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนเกี่ยวกับการดําเนินการสอบ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. ๒๕๔๙ 

3. การตรวจสอบหลักฐานการศึกษา, การแจ้งประวัติบุคคล, 
ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบบัญชีสอบในการสรรหาและเลือกสรร
พนักงานราชการ 

4 . ล ง น า ม ใ น สัญญ า จ้ า ง พ นั ก ง า น ร า ช ก า ร ใ นพื้ น ที่  
สํานักประชาสัมพันธ์เขต (สถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย,สถานีวิทยุ 
กระจายเสียงแห่งประเทศไทย และสํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด) 
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บัญชีมอบอํานาจ (๔)  
อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ผอ. สปช. ปฏิบัติราชการแทน ดังนี ้

 
 

เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑.  การบริหาร  พัฒนา  ทํานุ บํา รุ ง  

การใช้และการจัดการหอพัก 
ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข)  ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ว่าด้วยการใช้หอพักฯ 

พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ผอ. สปช.  มีอํานาจบริหาร พัฒนา ทํานุบํารุงการใช้และการจัดการ
หอพักสถาบันการประชาสัมพันธ์ 

๒.  การพิจารณาอนุญาต อนุมัติให้ใช้
สถานที่จัดฝึกอบรม การจัดสัมนา 
การจัดประชุม และการจัดกิจกรรม
ต่างๆ 

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ว่าด้วยการเข้าพัก
อาคารหอพั กสถา บันการประชาสั มพั นธ์  
พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ผอ. สปช. มีอํานาจอนุญาต อนุมัติ การขอจัดฝึกอบรม จัดสัมมนา  
การจัดประชุมและการจัดกิจกรรมต่างๆ ซึ่งขอใช้อาคารและสถานที่
ของสถาบันการประชาสัมพันธ์ 
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บัญชีมอบอํานาจ (๕)  

อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ผอ. สพป. ปฏิบัติราชการแทน ดังนี ้
 
 

เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑.  การออกบัตรประจําตัวสื่ อมวลชน

ภายในประเทศ 
ก)   ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ว่าด้วยการออกบัตร

ประจําตัวสื่อมวลชน พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ผอ. สพป. มีอํานาจลงนามในบัตรประจําตัวสื่อมวลชนภายในประเทศ 

๒.  ก า ร อนุ ญ า ต ใ ห้ ใ ช้ ห อป ร ะชุ ม  
กรมประชาสัมพันธ์ และลงนาม  
ในสัญญา 

ก)   ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ ว่ าด้ วยการใช้
หอประชุม พ.ศ. ๒๕๔๗ 

ผอ.สพป.มีอํานาจอนุมัติ อนุญาตการใช้หอประชุมกรมประชาสัมพันธ์
และลงนามในสัญญา 
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บัญชีมอบอํานาจ (๖)  
อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ผอ.สปต. ปฏิบัติราชการแทน  ดังนี ้

 
เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 

๑.  การออกบัตรประจําตัวสื่ อมวลชน
ต่างประเทศ 

ก)   ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ว่าด้วยการออกบัตร
ประจําตัวสื่อมวลชน พ.ศ. ๒๕๔๗ 

ผอ. สปต. มีอํานาจลงนามในบัตรประจําตัวสื่อมวลชนต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

-14- 
 

บัญชีมอบอํานาจ (๗)  
อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ผอ.สพท. ปฏิบัติราชการแทน  ดังนี ้

 
เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 

๑.  การออกใบรับรองการนําเข้ามา  
ในราชอาณาจักรซึ่งอุปกรณ์สื่อสาร 
อุ ป ก ร ณ์ วิ ท ยุ ก ร ะ จ า ย เ สี ย ง  
หรือวิทยุโทรทัศน์ 

ก)   ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ ว่ าด้ วยการออก
ใบรับรองการนําเข้ามาในราชอาณาจักร ซึ่งอุปกรณ์
สื่อสาร อุปกรณ์วิทยุกระจายเสียง หรือวิทยุ
โทรทัศน์ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

ผอ. สพท. มีอํานาจออกใบรับรองการนําเข้ามาในราชอาณาจักร  
ซึ่งอุปกรณ์สื่อสาร อุปกรณ์วิทยุกระจายเสียง หรือวิทยุโทรทัศน์ 
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บัญชีมอบอํานาจ (8)  

อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์มอบอํานาจให้ ลนก. ปฏิบัติราชการแทน ดังนี้ 
 

เรื่องที่มอบอาํนาจ กฎหมายที่สร้างอํานาจ หลักเกณฑ์การใช้อํานาจ 
๑.  การแจ้งข้อมูลของผู้ประกันตน ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข)  พ.ร.บ ประกันสังคม พ.ศ. ๒๕๓๓ 

ลนก. มีอํานาจลงนามในใบนําส่ง / แบบตอบรับต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
ในส่วนของผู้ประกันตนซึ่งเป็นพนักงานราชการและลูกจ้างในสังกัด
กรมประชาสัมพันธ์ อาทิ การแจ้งเข้า-ลาออก, การเปลี่ยนชื่อ-สกุล, 
บัตรรับรองสิทธิ, การเปลี่ยนแปลงสถานพยาบาล 

๒.  การลงนามหนังสือ รับรองสิทธิ 
MOU เอนกประสงค์ เงินกู้เพื่อ  
ที่อยู่อาศัย 

ก)   พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

ลนก. มีอํานาจลงนามในหนังสือรับรองสิทธิของข้าราชการและ
ลูกจ้างประจําในสังกัดกรมประชาสัมพันธ์ กับธนาคารอาคาร
สงเคราะห์, ธนาคารกรุงไทย, ธนาคารออมสิน, ธนาคารอิสลาม ฯลฯ 

๓.  การลงนามในหนังสือแจ้งการโอน
เ งินค่าเ บี้ยประกันชีวิตกองทุน
บํ า เ ห น็ จ บํ า น าญข้ า ร า ช ก า ร  
เข้าบัญชีธนาคาร 

ก)   พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข)  พ.ร.บ. กองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ลนก. มีอํานาจลงนามในหนังสือการโอนเงินค่าเบี้ยประกันชีวิต  
กองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการและลูกจ้างประจําเข้าบัญชี
ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 
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** หมายเหตุ 

1. ผอ.สํานัก หมายถึง ผู้อํานวยการสํานักต่าง ๆ และให้หมายความรวมถึงผู้อํานวยการสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย 
     ผู้อํานวยการสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย และผู้อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ์เขต 
2. ผอ.กอง หมายถึง ผู้อํานวยการกอง 
3. ผอ.สทท. หมายถึง ผู้อํานวยการสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย  (ราชการส่วนกลางในต่างจังหวัด) 
4. ผอ.สวท. หมายถึง ผู้อํานวยการสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย (ราชการส่วนกลางในต่างจังหวัด) 
5. อวศ. หมายถึง ผู้อํานวยการสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยเพื่อการศึกษา 
6. ผอ.สวศ. หมายถึง ผู้อํานวยการสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยเพื่อการศึกษา (ราชการส่วนกลางในต่างจังหวัด) 
7. ผอ.สพป. หมายถึง ผู้อํานวยการสํานักพัฒนาการประชาสัมพันธ์ 
8. ผอ.สปต. หมายถึง ผู้อํานวยการสํานักการประชาสัมพันธ์ต่างประเทศ 
9. ผอ.สพท. หมายถึง ผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมและพัฒนางานเทคนิค 
10. อกจ. หมายถึง ผู้อํานวยการกองการเจ้าหน้าที่ 
11. ลนก. หมายถึง เลขานุการกรมประชาสัมพันธ์ 

         12. ผอ.สปช. หมายถึง ผู้อํานวยการสถาบันการประชาสัมพันธ์ 
 


