
ใบแลกเปลี่ยนเวรเจ้าหน้าท่ี/พนักงานขับรถยนต์/ยาม 

  วันที ่............ เดอืน ............................. พ.ศ. .............. 

เรื่อง  การปฏิบตัิหน้าทีเ่วรประชาสมัพันธป์ระจ าอาคารกรมประชาสัมพันธ์ 

เรียน  ลนก. 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).......................................................สังกดั..................................
ต้องมาปฏิบตัิหน้าที่    หัวหน้าเวร    ผู้ช่วยเวร    พนักงานขับรถยนต์    ยามประชาสัมพันธ์
ประจ าอาคาร กปส. ในวัน...................................ท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ......................
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.   16.30 – 08.30 น. 

 เนื่องจากในวันดังกลา่วข้าพเจ้าตดิภารกิจจ าเปน็ ไมส่ามารถปฏิบตัิหน้าที่ได้  จึงขอมอบให ้
(นาย/นาง/นางสาว).....................................................สงักัด...........................โทรศพัท์...................................
มาปฏิบตัิหน้าที ่   หวัหน้าเวร    ผู้ชว่ยเวร    พนักงานขับรถยนต์    ยามแทน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

  ............................................................. 
  (.............................................................) 
                              ต าแหน่ง............................................................. 

เรียน  ลนก. 
 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).......................................................สังกัด.......................................
ไม่ขดัข้องที่จะมาปฏิบตัิหน้าที่แทน (นาย/นาง/นางสาว)........................................................... ในวันดังกล่าว 

   ............................................................ 
  (.............................................................) 
                              ต าแหน่ง............................................................. 

เรียน  ลนก. 
 ไดต้รวจสอบการแลกเปลี่ยนเวร กปส. แลว้    อนุญาต 
ถูกตอ้งตามวัน เวลา ดังกล่าว      
        ไมอ่นญุาต 
            (.............................................................) 
   ต าแหน่ง.............................................................  
        ............................................................ 
      (.............................................................) 
                                   ต าแหน่ง............................................................. 


