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	การตรวจสอบด้าน
	ประเด็นที่ตรวจพบ
	ข้อเสนอแนะ

	๑.การเงินและบัญชี
	๑.การจัดส่งรายงานการเงินให้ สตง. มีการจัดส่งไม่ 
	 นตส. ได้แนะนำให้จัดส่งให้ครบถ้วนตามหนังสือกรมบัญชีกลาง

	 
	ครบถ้วน ปฏิบัติไม่เป็นไปตามระเบียบฯ
	ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว.๓๐ ลงวันที่ ๒ ก.พ. ๒๕๕๒ โดยส่ง

	 
	 
	จำนวน ๕ รายงาน คือ

	 
	 
	๑. งบทดลองประจำเดือน ZGL_MVT_MONTH หรือ G๑๒C

	 
	 
	๒.รายงานสถานะงบประมาณ ZFMA๕๕ หรือ F๑๐C

	 
	 
	๓.รายงานการจัดเก็บและนำส่งรายได้ของตนเอง

	 
	 
	ZRP_RPT๐๐๑ หรือ G๑๓C

	 
	 
	๔.รายงานแสดงความเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง

	 
	 
	ZGL_RPT ๐๑๓ หรือ G๑๒C

	 
	 
	๕.รายงานการเงินคงเหลือประจำวัน ZFI_CASHBAL หรือ

	 
	 
	G๑๔C

	 
	 
	 

	 
	๒.การยืมเงินทดรองราชการ
	 

	 
	๒.๑ สัญญายืมเงินระบุการชดใช้เงินยืม ไม่ครบถ้วน
	๑.นตส. แนะนำให้ลงรายละเอียดให้ครบถ้วน

	 
	๒.๒ ลูกหนี้เงินยืมราชการ ค้างนานเกินกำหนด
	๒.นตส.แนะนำให้มีมาตรการเร่งรัดลูกหนี้เงินยืมปฏิบัติ

	 
	๒.๓ บางหน่วยงานมีเงินทดรองราชการมาใช้หมุนเวียนในหน่วยงาน
	ให้เป็นไปตามระเบียบฯ กำหนด

	 
	และมีดอกเบี้ยแต่ไม่ได้นำส่งรายได้แผ่นดิน
	๓.นตส.แนะนำให้นำเงินมาใช้หมุนเวียนในหน่วยงานและ

	 
	๒.๔บางหน่วยงานไม่ได้เรียกสรุปการเบิกจ่าย (A๐๖C)
	นำดอกเบี้ยส่งเป็นรายได้แผ่นดิน และปฏิบัติให้เป็นไปตาม

	 
	๒.๕บางหน่วยงานไม่ได้จัดทำทะเบียนคุมขอเบิก (ขบ.) และขอจ่าย (ขจ.)
	ระเบียบว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗

	 
	๒.๖บางหน่วยงานมียอดเงินฝากธนาคาร กับ 
	๔.นตส.แนะนำให้เรียกสรุปเบิก- จ่าย มาสอบทานความถูกต้อง

	 
	 ยอดการบันทึกบัญชีไม่ถูกต้องตรงกัน
	๕.นตส.แนะนำให้จัดทำทะเบียนคุมขอเบิกและขอจ่ายเพื่อ

	 
	 
	ไว้สอบทานความถูกต้อง

	 
	 
	๖.นตส.แนะนำให้มีการสอบทาน และจัดทำงบเทียบยอดเป็น

	 
	 
	ประจำทุกเดือน

	 
	 
	 

	๒.ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 
	๑. การจัดส่งเอกสารรายงานการเงินให้ตรวจสอบล่าช้า
	ตามหนังสือที่ นร.๐๒๑๖/๓๔๒ ลว.๕  กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑

	การเก็บรักษาเงิน
	 
	ให้ทุกหน่วยงานในสังกัด กปส. จัดส่งรายงานการเงินให้ 

	การนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑
	 
	นตส. ตรวจสอบนั้น บางหน่วยงานจัดส่งล่าช้า ทำให้มีผล

	 
	 
	กระทบต่อหน่วยงาน หากมีข้อผิดพลาด ทำให้ยากต่อการ

	 
	 
	ติดต่อประสานงานในการแก้ไข

	 
	 
	 

	 
	๒.การสั่งจ่ายเช็คในนามเจ้าหน้าที่การเงิน โดยจำนวนเงินเกิน ๕,๐๐๐ 
	ให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน

	 
	บาท
	และการนำเงินส่งคลัง ข้อ ๒๔

	 
	 
	 

	 
	๒.หลักฐานการจ่ายไม่ครบถ้วน เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ เช่น
	ให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน

	 
	ไม่แนบใบเสร็จรับเงิน, ไม่ลงลายมือชื่อในเอกสารบัญชีลงเวลาปฏิบัติ
	และการนำเงินส่งคลัง ข้อ ๓๔

	 
	งานนอกเวลา, ไม่แนบ Statement ,ไม่แนบใบแจ้งหนี้,คณะกรรมการ
	 

	 
	ตรวจรับไม่ลงลายมือชื่อ,ไม่ติดอากรแสตมป์ในใบสั่งจ้าง,ไม่แนบ
	 

	 
	เงื่อนไขการจ้าง
	 

	 
	 
	 

	 
	๓.เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินไม่ประทับตราจ่ายเงินแล้ว พร้อมลงลายมือชื่อ
	ให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน

	 
	 
	และการนำเงินส่งคลัง ข้อ ๓๗

	 
	 
	 

	 
	๔.ใบเสร็จรับเงิน รายละเอียดไม่ครบถ้วน ตามระเบียบกำหนด
	ให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน

	 
	เช่น วันที่รับเงิน , ที่อยู่ผู้รับเงิน
	และการนำเงินส่งคลัง ข้อ ๔๑

	 
	 
	 

	 
	๕.การแก้ไขเอกสารไม่เป็นไปตามระเบียบกำหนด เช่น 
	ให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน

	 
	 รายงานการขอซื้อขอจ้าง มีการแก้ไขลบด้วยน้ำยาลบคำผิด เช่น
	และการนำเงินส่งคลัง ข้อ ๔๕

	 
	แก้ไขวันส่งมอบ, แก้ไขจำนวนเงิน
	 

	 
	 
	 

	 
	๖.เบิกโดยไม่มีระเบียบใดให้เบิกจ่าย เช่น เบิกค่าวัสดุวิทยาศาสตร์
	กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบฯกำหนด

	 
	และการแพทย์
	 

	 
	 
	 

	 
	๗.เบิกเกินสิทธิ เช่น เบิกค่าโทรศัพท์, นับเวลาค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไป
	กำชับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบค่าใช้จ่าย

	 
	ราชการไม่ถูกต้อง
	เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 
	 
	และ ตรวจสอบสิทธิและปฏิบัติให้เป็นไปตามมติที่ประชุมผู้บริหาร

	 
	 
	ครั้งที่ ๑๑/๒๕๔๙ ลว. ๗ ธันวาคม ๒๕๔๙ กำหนดให้ใช้โปรโมชั่น

	 
	 
	ได้เพียง ๕๓๕ บาท ในระดับ ๘ ลงมา

	 
	 
	 

	๓.ด้านการพัสดุ
	๑.การจัดซื้อจัดจ้างบางโครงการมีข้อบ่งชี้ว่าเข้าลักษณะการแบ่งซื้อ
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร.

	 
	แบ่งจ้าง
	ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๒๒

	 
	 
	 

	 
	๒.การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้าส่วนราชการ 
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร.

	 
	รายละเอียดไม่ครบถ้วน เช่น จำนวนวันครบกำหนดการส่งของอาจ
	ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๒๗

	 
	เกิดข้อโต้แย้งในการตรวจรับ
	 

	 
	 
	 

	 
	๓.การตรวจรับพัสดุเกินกว่าระยะเวลาที่กำหนดไว้ในเอกสารรายงาน
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร.

	 
	ขอซื้อขอจ้างกำหนดไว้
	ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๗๑

	 
	 
	 

	 
	๔.การยืมครุภัณฑ์ ระหว่างหน่วยงาน ไม่มีเอกสารหลักฐานในการยืม
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร.

	 
	 
	ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๑๔๗

	 
	 
	 

	 
	๕. การจัดทำบัญชีคุมการรับ - จ่าย พัสดุไม่เป็นปัจจุบัน
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร.

	 
	 
	ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๑๕๓

	 
	 
	 

	 
	๖. ไม่ได้จัดทำใบเบิกวัสดุ ไว้เป็นหลักฐาน 
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร.

	 
	 
	ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๑๕๔

	 
	 
	 

	 
	๗.  คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งให้ตรวจสอบพัสดุประจำปี
	ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร. 

	 
	รายงานพัสดุล่าช้า หากมีการชำรุดหรือเสียหาย ทำให้ไม่สามารถ
	ว่าด้วยพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๑๕๕ 

	 
	หาตัวผู้รับผิดชอบ ได้รวดเร็ว ทันต่อเหตุการณ์
	 

	 
	 
	 

	 
	๘.บางหน่วยงานไม่มีการจัดทำทะเบียนคุมทรัพย์สิน
	ครุภัณฑ์ที่ได้มาก่อนปีงบประมาณ 2547  

	 
	 
	ต้องจัดทำทะเบียนครุภัณฑ์ตามระเบียบ

	 
	 
	สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  

	 
	 
	และที่แก้ไขเพิ่มเติม  และทะเบียนคุมทรัพย์สินตาม

	 
	 
	หลักการบัญชีเกณฑ์คงค้าง ตามหนังสือด่วนที่สุด

	 
	 
	ที่ กค 0528.2/33545  ลงวันที่  16  พฤศจิกายน 2544  

	 
	 
	เรื่องการตีราคาทรัพย์สินและตามหนังสือด่วนที่ กค 0410.3/340  

	 
	 
	ลงวันที่ 19  พฤศจิกายน  2545 เรื่องการปรับเปลี่ยนระบบบัญชี

	 
	 
	ส่วนราชการ

	 
	 
	๑.ครุภัณฑ์ที่ได้มาตั้งแต่ปีงบประมาณ 2547  เป็นต้นไป  

	 
	 
	ให้จัดทำทะเบียนคุมทรัพย์สินตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่

	 
	 
	 กค 0410.3/ว338  ลงวันที่  5  พฤศจิกายน  2547

	 
	 
	 

	 
	๙.บางหน่วยงานไม่ได้จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์
	ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าไม่ถึง 5,000 บาทตามราคาทุน ถือว่า

	 
	 
	เป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์

	 
	 
	เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามหลักเกณฑ์และหลักการ

	 
	 
	ที่กระทรวงการคลังกำหนดได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน

	 
	 
	จึงเห็นควรจัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ให้ถูกต้อง 

	 
	 
	 

	 
	๑๐.จัดใบขออนุญาตใช้รถยนต์ไม่ครบถ้วน
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร. 

	 
	 
	ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ ข้อ ๑๓

	 
	 
	 

	 
	๑๑.จัดทำทะเบียนคุมรถยนต์ไม่ครบถ้วน
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร. 

	 
	 
	ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ ข้อ ๑๔

	 
	 
	 

	 
	๑๒.การตรวจสอบมลพิษทางอากาศและระดับท่อไอเสียเกินระดับ
	ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตามระเบียบ สนร. 

	 
	มาตรฐาน ไม่เป็นไปตามระเบียบกำหนด
	ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๓๘ ข้อ ๑๘ ทวิ


