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                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        สำนัก/กอง










ที่   

          
         วันที่                     







เรื่อง     ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางไปราชการจังหวัด……





เรียน     ผู้อำนวยการกองคลัง


ด้วยสำนัก/กอง……………………………ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางไปราชการ
จังหวัด…………………….เพื่อปฏิบัติงาน……………….………………………….โดยจะออกเดินทาง
ในวันที่……………………………………และเดินทางกลับในวันที่…………………………………….

โดยมีเจ้าหน้าที่ร่วมเดินทาง จำนวน……………คน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตต่อไปด้วย






ลงชื่อ






           (………………………………..)








     ผู้อำนวยการสำนัก/กอง
หมายเหตุ          การขออนุญาตใช้รถไปราชการต่างจังหวัดใช้บันทึกข้อความ
                          ในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑลไม่ต้องใช้
