
  
สรุปข้อตรวจพบ ของหน่วยตรวจสอบภายใน 

 

ข้อตรวจพบ ระเบียบท่ีใช้ปฏิบัติ 
1. เบิกค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกสถานที่เกินสิทธิ - หนังสือที่ กค.0526.9/18318 ลว. 30 

กรกฎาคม 2542 เรื่อง การเบิกจ่ายค่าตอบแทน
จากเงินรายได้สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ
โทรทัศน์ของกรมประชาสัมพันธ์ 
 

2. เบิกค่าตอบแทนนอกเวลาไม่ลงลายมือชื่อใน
เอกสารปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 
2550  
 

3. เบิกค่าพนักงานจ้างเหมา ไม่ลงลายมือชื่อมา
ปฏิบัติงาน 

- ข้อก าหนด/เงื่อนไขรายละเอียดการจ้างเหมา 
 

4. ใบตรวจรับพัสดุเอกสารการตรวจรับไม่ลงวันที่
ตรวจรับ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๑ (3) 
 

5.เบิกเงินค่าจ้างซ่อมเครื่องก าเนิดไฟฟ้า จ านวนเงิน
97,674.95 บาท ใบสั่งจ้างไม่ติดอากรแสตมป์ 

- ตามพระราชบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร พ.ศ.
๒๔๘๑ หมวด ๖ มาตรา 104 
 

7.เบิกค่าจัดซื้อของที่ระลึก ไม่ได้ตรวจรับพัสดุ - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 71 
 
 

8.ใบส าคัญรับเงิน ไม่ประทับตราจ่ายเงินแล้ว และ
พิมพ์จ านวนเงินทีเป็นตัวหนังสือผิด 
 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 37 , 34 
 

9. เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการเกิน - พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
พ.ศ.2526 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 8 พ.ศ.2553 
มาตรา 16 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

ข้อตรวจพบ ระเบียบท่ีใช้ปฏิบัติ 
10. เบิกค่าวัสดุส านักงาน เอกสารใบเสร็จรับเงินไม่
ระบุวันที่รับเงิน 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 (ส่วนที่ 2) 
หลักฐานการจ่าย ข้อ 41 (2) 
 

11. เบิกจ่ายค่าวัสดุ และค่าโฆษณาเผยแพร่ ใบ
ตรวจรับพัสดุ ไม่ลงวันที่ในการตรวจรับพัสดุ 
 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๑ 

12. เบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงประจ าเดือน ไม่แนบ
เอกสารใบสั่งเติมน้ ามันเชื้อเพลิงให้ตรวจสอบ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 (หมวด 5) การเบิกจ่ายค่าเชื้อเพลิงข้อ 
๒๑ 
 

13. หน่วยงานไม่ได้จัดท าทะเบียนคุมการใช้รถ - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 (หมวด ๓) ข้อ 14 
 

14. มีการจัดท าใบขออนุญาตการใช้รถยนต์ แต่ไม่
ครบถ้วนและไม่เป็นปัจจุบัน 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 ข้อ ๑3 วรรค ๓ 
 

15. หน่วยงานไม่ได้แต่งตั้งคณะกรรมการส ารวจ 
และก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันรถยนต์ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 ข้อ 10 
 

16. หน่วยงานไม่ได้จัดท าทะเบียนขอเบิก (ขจ) และ 
ขอจ่าย (ขจ) 

- ประมวลกฎหมายและระเบียบการคลัง หมวด 10 
การควบคุมและตรวจสอบ ข้อ 103 
 

17. หน่วยงานไม่ได้น าดอกเบี้ยรับของเงินทดรอง
ราชการน าส่งคลังเงินรายได้แผ่นดิน และไม่ได้น าเงิน
ทดรองราชการของหน่วยงานมาใช้หมุนเวียนใน
หน่วยงาน 
 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรอง
ราชการ พ.ศ. 2547 หมวด 3 ข้อ 11 วรรค 1 
และหมวด 4 การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ ข้อ 14 

18. การเก็บรักษาวัสดุคงคลังยังไม่เรียบร้อย และ
วัสดุที่จัดซื้อด้วยเงินโครงการไม่ได้น ามาบันทึกใน
ทะเบียนคุมวัสดุ 
 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ส่วนที่ 2 ข้อ 152 (2) 

19. ขออนุมัติจัดซื้อหมึกเครื่องถ่ายเอกสาร โดยวิธี
ตกลงราคา การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างไม่
ครบถ้วน 
 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 ข้อ 27 

20. การจัดท ารายงานในระบบ GFMIS หน่วยงาน
ไม่ได้เรียกสรุปการเบิกจ่ายประจ าเดือน (A06C) มา
สอบทานความถูกต้อง 

- ตามหนังสือที่ กค 0423.3 / ว30 ลว. 2 
กุมภาพันธ์ 2552 เรื่อง การส่งรายงานประจ าเดือน
จากระบบ GFMIS 
 

 



  
 

 

 

ข้อตรวจพบ ระเบียบท่ีใช้ปฏิบัติ 
2๑. การจัดเก็บรักษาเงินของหน่วยงานเกินกว่า
วงเงินที่ก าหนดไว้ในระเบียบฯ 
 

- ตามหนังสือที่ กค 0427/4465 ลว. 19 มีนาคม 
2556 เรื่อง ขออนุมัติเปิดวงเงินเก็บรักษาไว้ที่
ธนาคารพาณิชย์ 
 

2๒. หน่วยงานไม่ได้จัดท ารายงานครุภัณฑ์ประจ าปี
เสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 ข้อ 155 
 

2๓. การสุ่มตรวจนับวัสดุคงเหลือไม่ตรงกับทะเบียน
คุมวัสดุ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 ข้อ 155 
 

2๔. ครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาคไม่ได้รายงานต่อหัวหน้า
ส่วนราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์สินที่มีผู้รับบริจาคให้ทางราชการพ.ศ.๒๕๒๖ 
หมวด ๑ การรับเงินหรือทรัพย์สิน (๔) 
 

2๕. ใบส าคัญคู่จ่ายเมื่อเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหน้าที่
เสร็จไม่ประทับตราจ่ายเงินแล้ว 
 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 37 

2๖. รายงานขอซื้อขอจ้างไม่ลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจ
อนุมัติ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 29 
 

2๗. ใบเสร็จรับเงินไม่ลงวันที่รับเงิน และลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน 

- ระเบียบการเบิกจ่ายจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 41 
 

2๘. มีการน าใบเสร็จรับเงินระบุปีงบประมาณก่อนที่
ใช้ไม่หมด น ามาใช้ต่อในปีปัจจุบัน 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 70 
 

๒๙. หน่วยงานไม่ได้ด าเนินการเกี่ยวกับครุภัณฑ์ที่
หมดอายุการใช้งานและช ารุด 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 155 – 157 
 

3๐. หน่วยงานไม่ได้จัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินต่ า
กว่าเกณฑ์ 

- หนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 04103/ว 48 ลง
วันที่ 13 กันยายน 2549 
 

3๑. การยืมครุภัณฑ์หน่วยงานไม่ได้จัดท าเอกสาร
การยืม 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 147 
 

3๒. หน่วยงานไม่ได้จัดส่งรายงานการเงินประจ า 
เดือนในระบบ GFMIS ให้ สตง. 

- หนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0423.3/ว 30 ลง
วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2552 เรื่อง การส่งรายงาน
ประจ าเดือนจากระบบ GFMIS 
 

3๓. การเบิกพัสดุไม่ได้จัดท าใบขอเบิก ไม่มีการแบ่ง 
แยกหน้าที่ในการรับจ่าย พร้อมกับลงบัญชีคุมวัสดุ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๔ 
 



  
 

ข้อตรวจพบ ระเบียบท่ีใช้ปฏิบัติ 
3๔. ลูกหนี้เงินยืมค้างช าระเกินก าหนด - ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน

และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 63 
 

3๕. หน่วยงานไม่ได้จัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน - หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0528.2/
ว 33545 ลงวันที่ 16 พฤศจิกายน 2544, 
หนังสือส านักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0702/ 
ว 33 ลงวันที่ 18 มกราคม 2533 และหนังสือที่ 
กค 0410 / ว 338 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 
2546 
 

3๖. เงินค้ าประกันสัญญาครบก าหนดยังไม่ได้จ่าย
คืน 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 144 (2) 
 

3๗. ใบเบิกจัดซื้อวัสดุงานบ้านงานครัวผู้เสนอขอ
อนุมัติยังไม่ได้ลงลายมือชื่อในรายงานขออนุมัติ
จัดซื้อวัสดุฯ 
 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 ข้อ 2๗ 

3๘. หน่วยงานให้พนักงานขับรถยนต์เป็นผู้เขียนใน
อนุญาตขอใช้รถยนต์ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 (หมวด 3) 
 

๓๙. หน่วยงานเขียนเช็คสั่งจ่ายให้เจ้าหน้าที่การเงิน
ของส านักงานเป็นส่วนมาก โดยไม่เขียนเช็คสั่งจ่าย
ให้เจ้าหน้าที่โดยตรง 
 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ส่วนที่ 3 วิธี
ปฏิบัติในการจ่ายเงิน ข้อ 48 (2) 

๔๐. เบิกค่าจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ ไม่มีการตรวจรับ
พัสดุ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๓๕ ข้อ ๗๑ 
 

๔๑. ขออนุมัติเบิกค่าโทรศัพท์ประจ าเดือนเมษายน 
๒๕๕๖ จ านวนเงิน ๒,๐๐๐ บาท แต่เอกสารสรุป
รายงานใบส าคัญคู่จ่ายระบุเบิกจ านวนเงิน 
๒,๕๒๓.๕๖ บาท ซึ่งไม่ถูกต้องตรงกัน 
 

- ระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ การ
น าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๓๔ 

๔๒. เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการเกิน - พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
พ.ศ.๒๕๒๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๘ พ.ศ.๒๕๕๓
มาตรา ๑๖ 
 

๔๓. เบิกค่าจ้างเหมาพนักงานขับรถยนต์ เอกสาร
ระบุยอดจ านวนเงินรวม ตัวอักษร ไม่ตรงกับยอด
จ านวนเงินรวมที่เป็นตัวเลข 
 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ ๓๔ 
 

๔๔. ขออนุมัติเบิกค่าจ้างท าป้ายสติ๊กเกอร์ จ านวน 
๒ แผ่น ๆ ละ ๒๐๐ บาท แต่ในบิลเงินสดระบุ
รายการเป็นสติ๊กเกอร์ ช่อง ๑๑ จ านวน ๓ ชุด 
 

- ระเบียบการเบิกจ่าย เงินจากคลัง การเก็บรักษา
เงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๑ 
 



  
 

 

ข้อตรวจพบ ระเบียบท่ีใช้ปฏิบัติ 
๔๐. เบิกค่าจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ ไม่มีการตรวจรับ
พัสดุ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๓๕ ข้อ ๗๑ 
 

๔๑. ขออนุมัติเบิกค่าโทรศัพท์ประจ าเดือนเมษายน 
๒๕๕๖ จ านวนเงิน ๒,๐๐๐ บาท แต่เอกสารสรุป
รายงานใบส าคัญคู่จ่ายระบุเบิกจ านวนเงิน 
๒,๕๒๓.๕๖ บาท ซึ่งไม่ถูกต้องตรงกัน 
 

- ระเบียบเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ การ
น าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๓๔ 

๔๒. เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการเกิน - พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
พ.ศ.๒๕๒๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๘ พ.ศ.๒๕๕๓
มาตรา ๑๖ 
 

๔๓. เบิกค่าจ้างเหมาพนักงานขับรถยนต์ เอกสาร
ระบุยอดจ านวนเงินรวม ตัวอักษร ไม่ตรงกับยอด
จ านวนเงินรวมที่เป็นตัวเลข 
 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ ๓๔ 
 

๔๔. ขออนุมัติเบิกค่าจ้างท าป้ายสติกเกอร์ จ านวน 
๒ แผ่น ๆ ละ ๒๐๐ บาท แต่ในบิลเงินสดระบุ
รายการเป็นสติกเกอร์ ช่อง ๑๑ จ านวน ๓ ชุด 
 

- ระเบียบการเบิกจ่าย เงินจากคลัง การเก็บรักษา
เงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๑ 
 

 

 

 

 

 


