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คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
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ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ใหไว ณ วันที่ ๓ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๒๖ 

เปนปท่ี ๓๘ ในรัชกาลปจจบุัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ ใหประกาศวา 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๕๙ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓             

แหงพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการจายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจาย พ.ศ. ๒๕๑๘       
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว ดังตอไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกวา “พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖” 
มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๒๖ เปนตนไป 
มาตรา ๓ ใหยกเลิก 

(๑) พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ 
(๒) พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๑๘ 

บรรดากฎ ขอบังคับ และระเบียบอ่ืนในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวในพระราชกฤษฎีกานี ้หรอืซ่ึงขดัหรอืแยง
กับบทแหงพระราชกฤษฎีกานี้ ใหใชพระราชกฤษฎีกานี้แทน 

มาตรา ๔ ในพระราชกฤษฎีกานี้ 
“ขาราชการ” หมายความวา ขาราชการพลเรือนตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 

ขาราชการครูตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการครู ขาราชการฝายตุลาการตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการ
ฝายตุลาการ ขาราชการฝายอัยการตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายอัยการ ขาราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ขาราชการฝายรัฐสภาตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
ขาราชการฝายรัฐสภา ขาราชการตํารวจตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการตํารวจ และขาราชการทหารตาม
กฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการทหาร 

“ลูกจาง” หมายความวา ลูกจางซึ่งไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย เวนแตลูกจางชาว
ตางประเทศที่มีสัญญาจาง 
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“ภูมิลําเนาเดมิ” หมายความวา ทองที่ที่เริม่รับราชการ กลับเขารับราชการใหมหรือไดรับการบรรจเุปน

ลูกจางครั้งแรกหรือครั้งสุดทายแลวแตกรณ ี
 “บุคคลในครอบครวั” หมายความวา บุคคลซ่ึงอยูในอปุการะและรวมอาศัยอยูกับผูเดินทางไปราชการ 

ดังตอไปนี ้
(๑) คูสมรส 
(๒) บุตร 
(๓) บิดามารดาของผูเดินทางและหรือบิดามารดาของคูสมรส 
(๔) ผูติดตาม 

มาตรา ๕ ใหรฐัมนตรวีาการกระทรวงการคลังรกัษาการตามพระราชกฤษฎกีานี ้

ลกัษณะ ๑ 
บททั่วไป 

---------------------------- 

๖มาตรา ๖ หัวหนาสวนราชการระดับกรมหรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่น และมีฐานะเปนกรม     
ข้ึนไปมีอํานาจหนาที่ในการบริหารงบประมาณรายจายเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามความจาํเปนและ
ประหยัดภายใตหลักเกณฑ และใชอัตราการจายตามพระราชกฤษฎีกานี้ สวนวิธีการเบิกจายนั้นใหปฏิบัติตามระเบียบ
การเบิกจายเงินจากคลังซึ่งออกตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ ท้ังนี้หัวหนาสวนราชการดังกลาวอาจ           
ออกระเบียบเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณรายจายเพ่ือควบคุมคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ใหมีการใชจาย
เทาที่จําเปนและประหยัดก็ได 

มาตรา ๗ ผูเดินทางไปราชการซึ่งเปนขาราชการหรือลูกจาง ใหเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ไดตามที่กําหนดไวในพระราชกฤษฎีกานี้ 

ผูเดินทางไปราชการซึ่งมีสัญญากับสวนราชการกําหนดคาใชจายในการเดินทางไปราชการไวเปนอยางอืน่ 
ใหเบิกคาใชจายตามที่กําหนดในสัญญา 

ผูเดินทางซึ่งเปนขาราชการที่มิไดมีตําแหนง ช้ัน หรือยศกําหนดไวในพระราชกฤษฎีกานี้ หรือไมมี
กฎหมายกําหนดตําแหนงของผูนั้นเทียบไวกับตําแหนงระดับของขาราชการพลเรือน ใหกระทรวงการคลังมีอํานาจ
กําหนดเทียบตําแหนงกับตําแหนงระดับของขาราชการพลเรือน เพ่ือประโยชนในการเบิกคาใชจายในการเดิน          
ทางไปราชการได 

ผูเดินทางไปราชการซึ่งมิไดเปนขาราชการ ใหกระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนดเทยีบกบัตาํแหนงระดบั
ของขาราชการพลเรือนเพื่อใหผูนั้นเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามอตัราของตําแหนงระดับที่เทียบ 
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๗มาตรา ๘ สิทธิที่จะไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการเกิดขึ้นตั้งแตวันที่ไดรับอนุมัติใหเดินทาง

ไปราชการ หรือวันที่ออกจากราชการ แลวแตกรณี 
ใหผูมีอํานาจอนุมัติการเดินทางอนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการตามความจําเปนและ

เหมาะสมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
๗มาตรา ๘/๑ ถาผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนาหรือไมสามารถเดินทาง

กลับทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว โดยไดรับอนุมัติใหลากิจหรือ           
ลาพักผอนตามระเบียบวาดวยการนั้น และไดรับอนุมัติระยะเวลาดังกลาวจากผูมีอํานาจอนุมัติการเดินทางตาม
หลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนดดวยแลว ใหมีสิทธิไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามที่พระราช
กฤษฎีกานี้กําหนดไวตอเม่ือไดมีการปฏิบัติราชการตามคําส่ังของทางราชการแลว 

มาตรา ๙ ขาราชการซ่ึงไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงระดับชั้นหรือยศ สูงขึ้นภายหลังวันที่ได
เดินทางไปราชการแลว ใหมีสิทธิที่จะไดรับคาใชจายในการเดินทางตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศที่สูงขึ้น
นับแตวันท่ีมีคําสั่งแตงตั้งดังกลาว แมคําส่ังนั้นจะใหมีผลยอนหลังไปถึงหรือกอนวันออกเดินทางก็ตาม 

มาตรา ๑๐ ขาราชการซึ่งเดินทางไปรักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนใหไดรับคาใชจายใน
การเดินทางไปรักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศที่ตนดํารงอยู 
แตการเดินทางระหวางที่รักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนรวมทั้งการเดินทางกลับมาดํารงตําแหนงเดิมให
ไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศที่ตนรักษาการในตําแหนงหรือ
รักษาราชการแทน 

ในกรณีที่เปนการเดินทางไปรักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนในตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศ
ที่ต่ํากวา ใหผูเดินทางมีสิทธิไดรับคาใชจายในอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ัน หรือยศที่ตนดํารงอยู 

มาตรา ๑๑ การเดินทางไปราชการ ถาผูเดินทางหยุดอยูที่ใดโดยไมมีเหตุอันควรไมมีสิทธิไดรับคาใชจาย
ในการเดินทางสําหรับระยะเวลาที่หยุดนั้น 

มาตรา ๑๒ ผูเดินทางไปราชการซึ่งเปนผูไดรับเบ้ียเลี้ยงประจําจะเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางตามพระราช
กฤษฎีกานี้ได เม่ืองดเบิกเบ้ียเลี้ยงประจํา 

๕มาตรา ๑๒ ทวิ เมื่อปรากฎวาโรงแรมใดเรียกเก็บคาเชาท่ีพักสูงกวาอัตราที่เรียกเก็บจากบุคคลทั่วไป
ตามปกติ ออกใบเสร็จรับเงินเกินกวาจํานวนเงินท่ีโรงแรมเรียกเก็บ ออกใบเสร็จรับเงินใหโดยผูเดินทางไปราชการมิได
เขาพัก หรือมีพฤติการณในทางทุจริตรวมกับผูเดินทางไปราชการหรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้น ในเรื่องการเบิก   
คาเชาที่พักตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหกระทรวงการคลังแจงชื่อโรงแรมดังกลาวใหกระทรวง ทบวง กรมทราบ เพ่ือ     
มิใหเบิกคาเชาท่ีพักของโรงแรมนั้นเปนเวลาหนึ่งป และหากกระทําซ้ําอีกก็ใหระงับการเบิกคาเชาที่พักของโรงแรมนั้น
โดยเด็ดขาด 

การแจงชื่อโรงแรมตามวรรคหนึ่ง ใหมีผลเม่ือพนกาํหนดสามสิบวันนับแตวันท่ีมีการแจง  
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ลกัษณะ ๒ 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร 

---------------------------- 
หมวด ๑ 

การเดินทางไปราชการชัว่คราว 
---------------------------- 

๕มาตรา ๑๓ การเดินทางไปราชการชั่วคราว ไดแก 
(๑) การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผูบังคับบัญชา 

หรือตามหนาที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ 
(๒) ยกเลิก 
(๓) การไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือกตามที่ไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 
(๔) การไปชวยราชการ ไปรักษาการในตําแหนง หรือไปรักษาราชการแทน 
(๕) การเดินทางไปราชการเฉพาะระหวางเวลาที่อยูในราชอาณาจักรของผูซ่ึงรับราชการประจํา    

ในตางประเทศ 
(๖) การเดินทางขามแดนชั่วคราว เพื่อไปปฏิบัติราชการในดินแดนตางประเทศตามขอตกลง

ระหวางประเทศ 
มาตรา ๑๔ คาใชจายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ไดแก 

(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ รวมถึงคาเชาพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ คาระวางบรรทุก 

คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔) คาใชจายอ่ืนที่จําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

๕มาตรา  ๑๕  เ บ้ีย เลี้ ยงเดินทางให เบิกไดในลักษณะเหมาจายตามจํานวนเงินและเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด เวนแตการเดินทางในกรณีดังตอไปนี้ใหเบิกไดรอยละหกสิบของจํานวนปกติ 

(๑) การเดินทางไปราชการในทองที่ตางอําเภอในจังหวัดเดียวกันเวนแตอําเภอเมืองหรืออําเภอที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

(๒) การเดินทางไปราชการในทองที่อําเภอซึ่งเปนที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติ หรือการ
เดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานครซึ่งเปนท่ีตั้งสํานักงานซ่ึงปฏิบัติราชการปกติ 
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๗มาตรา ๑๖ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ใหนับตั้งแตเวลาออกจาก

สถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการตามปกติ แลวแตกรณี 
เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ช่ัวโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมง

หรอืเกินยี่สิบส่ีช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นนับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 
เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมิไดมีการพักแรม หากนับไดไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงนั้น

นับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน หากนับไดไมเกินสิบสองชั่วโมง แตเกินหกชั่วโมงขึ้นไป ใหถือเปนครึ่งวัน 
ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับ

ทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ การนับเวลาเดินทางไป
ราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ
เปนตนไป และกรณีลากิจหรือลาพักผอนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ใหถือวาสิทธิในการเบิกจายเบ้ียเลี้ยงเดินทาง
สิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

๗มาตรา ๑๗ การเดินทางไปราชการที่จําตองพักแรม เวนแตการพักแรมซึ่งโดยปกติตองพักแรมใน
ยานพาหนะหรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการที่พักไวใหแลว ใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาที่พักได
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด ดังตอไปนี้  

(๑) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๙ ลงมา หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๓ ข้ันต่ํา ลงมา หรือผูชวยผูพิพากษาหรือดะโตะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ลงมา หรือ
ขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอก
พิเศษ ลงมา หรือขาราชการตํารวจ ซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ลงมา ใหเบิกคาเชาที่พัก  
ในลักษณะเหมาจาย 

(๒) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๑๐ ข้ึนไป  หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่ง             
รับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพลตรี 
พลเรือตรี พลอากาศตรี ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป ใหเบิกคาเชาที่พักในลักษณะจายจรงิ 

ในกรณี เปนการเดินทางไปราชการในทองที่ที่มีคาครองชีพสูงหรือเปนแหลงทองเที่ยว
กระทรวงการคลังอาจกําหนดใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาท่ีพักในอัตราสูงไดตามความจําเปน 

การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ ซ่ึงมีผูดํารงตําแหนงตาม (๒) เปนหัวหนาคณะ หากมีความ
จําเปนตองใชสถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเปนที่ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่นใหเบิกคาเชาที่พักได
เพ่ิมขึ้นสําหรับหองพักอีกหองหนึ่งหรือจะเบิกคาเชาหองชุดแทนก็ไดเทาที่จายจริง ทั้งนี้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 
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๒มาตรา ๑๘ การเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางสําหรับการเดินทางไปราชการเรื่องหนึ่งเรื่องใดในสถานที่ปฏิบัติ

ราชการแหงเดียวกัน ใหเบิกไดเพียงระยะเวลาไมเกินหนึ่งรอยย่ีสิบวัน นับแตวันท่ีออกเดินทางถาเกินตองไดรับอนุมัติ
จากปลัดกระทรวงเจาสังกัด สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวงใหผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจเชนเดียวกับ
ปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ ท้ังนี้ ใหพิจารณาถึงความจําเปนและประหยัดดวย 

๕มาตรา ๑๙ ยกเลิก 
๕มาตรา ๒๐ การเดินทางไปราชการ ณ สถานที่ปฏิบัติราชการใดที่ไมสะดวกในการเดินทางไปกลับ

ระหวางสถานที่ปฏิบัติราชการนั้นกับสถานที่อยู ใหเบิกคาเชาที่พักระหวางที่ไปราชการไดเพียงระยะเวลาไมเกินหนึ่ง
รอยย่ีสิบวันนับแตวันที่ออกเดินทาง ถาเกินตองไดรับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัด สําหรับสวนราชการใดที่ไมมี
ปลัดกระทรวง ใหผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ ทั้งนี้ ใหพิจารณาถึงความจําเปนและ
ประหยัดดวย 

มาตรา ๒๑ ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการเจ็บปวยและจําเปนตองพักเพื่อรักษาพยาบาล ใหเบิกคา      
เบ้ียเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พักสําหรับวันที่พักนั้นได แตทั้งนี้ ตองไมเกินสิบวัน 

ภายใตบังคับวรรคหนึ่ง ไดกรณีที่ผูเดินทางเจ็บปวยและตองเขาพักรักษาตัวในสถานพยาบาล ใหงดเบิก
คาเชาท่ีพัก เวนแตกรณีท่ีจําเปน 

การเจ็บปวยตามวรรคหนึ่งตองมีใบรับรองแพทยท่ีทางราชการรับรอง ในกรณีที่ไมมีแพทยท่ีทาง
ราชการรับรองอยูในทองท่ีที่เกิดการเจ็บปวย ผูเดินทางตองชี้แจงประกอบ 

๗มาตรา ๒๒ การเดินทางไปราชการโดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง และใหเบิกคาพาหนะไดโดย
ประหยัด 

ในกรณีที่ไมมียานพาหนะประจําทาง หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนแกราชการให
ใชพาหนะอื่นได แตผูเดินทางไปราชการจะตองช้ีแจงเหตุผลและความจําเปนไวในหลักฐานการขอเบิกคา
พาหนะนั้น 

ผูดํารงตําแหนงระดับ ๖ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๑ ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนช้ัน ๒ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท 
นาวาอากาศโท ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ข้ึนไป ใหเบิกคาพาหนะรับจางไดสําหรับ
กรณีดังตอไปนี้ 

(๑) การเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานี
ยานพาหนะประจําทาง หรือกับสถานที่จัดพาหนะที่ตองใชในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการภายใน
เขตจังหวัดเดียวกัน 
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(๒) การเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู ที่พัก กับสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด

เดียวกันวันละไมเกินสองเที่ยว 
(๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 

หากการเดินทางดังกลาวตาม (๑) เปนการเดินทางขามเขตจังหวัด ใหเบิกคาพาหนะรับจางไดเทาที่
จายจริง แตตองไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ผูซึ่งไมมีสิทธิเบิกคาพาหนะตามวรรคสามและวรรคสี่ ถาตองนําสัมภาระในการเดินทางหรือ
สิ่งของเครื่องใชของทางราชการไปดวย และเปนเหตุใหไมสะดวกที่จะเดินทางโดยยานพาหนะประจําทางให
เบิกคาพาหนะรับจางได 

การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก ผูเดินทางไปราชการจะเบิกคาพาหนะรับจางตาม 
(๒) ไมได 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทาง
กลับทองที่ต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ใหเบิกคา
พาหนะเทาที่จายจริงตามเสนทางที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปราชการ กรณีที่มีการเดินทางนอกเสนทางใน
ระหวางการลานั้น ใหเบิกคาพาหนะไดเทาที่จายจริงโดยไมเกินอัตราตามเสนทางที่ไดรับคําสั่งใหเดินทาง       
ไปราชการ 

มาตรา  ๒๓  การเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทางให เปนไปตามหลักเกณฑที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๒๔ ในทองที่จังหวัดใดที่ไมมีอัตราคาพาหนะประเภทใดกําหนดไวใหผูวาราชการจังหวัด
กําหนดอัตราคาพาหนะดังกลาวขึ้นไว เพื่อประโยชนในการพิจารณาอนุมัติและการตรวจสอบ เมื่อกําหนดแลวใหแจง
กระทรวงการคลงั 

มาตรา ๒๕ การใชยานพาหนะสวนตัวไปราชการ ผูเดินทางจะตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา
ดังตอไปนี้ จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเปนคาพาหนะในลักษณะเหมาจายใหเปนคาใชจายสําหรับเปนคาพาหนะสวนตัว
ได คือ 

(๑) อธิบดีข้ึนไปหรือตําแหนงท่ีเทียบเทา สําหรับขาราชการบริหารสวนกลาง 
(๒) หัวหนาสํานักงาน สําหรับราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในสวนภูมิภาค หรือมี

สํานักงานแยกตางหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
 (๓) หัวหนาสวนราชการในจังหวัดซึ่งเปนผูเบิกเงิน หรือนายอําเภอทองท่ีแลวแตกรณี สําหรับ

ราชการบริหารสวนภูมภิาค 
 
 
 



 
- ๘ - 

 
มาตรา ๒๖ เงินชดเชยเปนคาพาหนะตามมาตรา ๒๕ ใหเบิกจายในประเภทคาพาหนะตามหลักเกณฑ

และอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 
๗มาตรา ๒๗ การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบินใหเปนไปตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(๑) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๖ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับ
เงินเดือนชั้น ๑ ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซ่ึงมียศพันโท นาวา
โท นาวาอากาศโท ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ข้ึนไป ใหเดินทางได 

(๒) ขาราชการหรือลูกจางนอกจาก (๑) ใหเดินทางไดเฉพาะกรณีท่ีจําเปนรีบดวนเพื่อประโยชนแก
ทางราชการ 

(๓) การเดินทางซึ่งไมเขาหลักเกณฑตาม (๑) หรือ (๒) จะเบิกคาใชจายไดไมเกินคาพาหนะในการ
เดินทางภาคพื้นดินในระยะเดียวกันตามสิทธิซ่ึงผูเดินทางจะพึงเบิกได 

๗มาตรา ๒๘ ผูเดินทางไปราชการในหนาที่เลขานุการกับผูบังคับบัญชาที่เปนหัวหนาคณะซึ่งดํารง
ตําแหนงระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือกับขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันต่ํา ข้ึนไป หรอืกบั
ขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ข้ึนไป หรือกับขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตรา
เงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป หรือกับขาราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตรา
เงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ข้ึนไป หากมีความจําเปนตองเดินทางพรอมกับผูบังคับบัญชาและเพื่อประโยชนในการ
ประสานสั่งการในระหวางเดินทางไปราชการ ใหเบิกคาพาหนะไดเทากับที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิกและใหพักแรมใน
ที่เดียวกับผูบังคับบัญชา โดยเบิกคาเชาที่พักไดตามสิทธิท่ีตนเองไดรับ หรือเบิกไดเทาท่ีจายจริงในอัตราต่ําสุดของที่พัก
นั้น แตไมเกินอัตราที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิก 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการในหนาที่เลขานุการกับผูบังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีหลายคนใหมีสิทธิ
เบิกคาพาหนะและคาเชาที่พักเทากับที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิกไดเพียงหนึ่งคน สวนผูเดินทางไปราชการในหนาที่
เลขานุการคนอื่น ๆ ใหเบิกคาพาหนะและคาเชาที่พักไดตามสิทธิของตน 

๗มาตรา ๒๙ ผูเดินทางไปราชการเพื่อทําหนาท่ีรับรอง หรือปฏิบัติงานรวมกับชาวตางประเทศ จะเบิกคา
พาหนะในการเดินทางเทากับที่ตองเบิกสําหรับชาวตางประเทศนั้นก็ได 

ผูเดินทางไปราชการตามคําส่ังของทางราชการเพื่อทําหนาท่ีเปนองครักษ ผูอารักขา ผูอํานวยความ
สะดวกอยางใกลชิด หรือผูที่เขารวมประชุมหารือ แตชาวตางประเทศที่เปนประมุขแหงรัฐหรือบุคคลสําคัญของ
ตางประเทศ นอกจากจะเบิกคาพาหนะตามวรรคหนึ่งไดแลว จะเบิกคาเชาที่พักเทาที่จายจริงในลักษณะประหยัดตาม
ความจําเปนในสถานที่แหงเดียวกับที่ชาวตางประเทศพักอยูน้ันดวยก็ได โดยใหอยูในดุลยพินิจของปลัดกระทรวง    
เจาสังกัดท่ีจะพิจารณาอนุมัติตามความจําเปนและเหมาะสม  สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวง ให
ผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ 
 
 
 



 
- ๙ - 

 
๗มาตรา ๒๙/๑ เจาหนาที่การทูตระดับ ๑๐ ซึ่งไดรับคําสั่งใหเดินทางกลับประเทศไทยเพื่อเขาเฝา

พระมหากษัตริย เพ่ือกราบถวายบังคมลาและรับพระราชสาสนตราตั้งและพระราชสาสนถอน กอนเดินทางไปดํารง
ตําแหนงประจําในตางประเทศ หากจะนําคูสมรส บุตรอายุไมเกินยี่สิบหาปซ่ึงไมมีคูสมรสและอยูในอุปการะที่จะตอง
เดินทางไปอยูในตางประเทศดวย และผูติดตาม รวมเดินทางกลับประเทศไทยเพื่อเดินทางพรอมกันตอเนื่องไปประเทศ
ประจําการใหมและประเทศไทยเปนเสนทางผานหรืออยูใกลเคียงกับประเทศที่จะไปประจําการใหม ใหอยูในดุลยพินิจ
ของปลัดกระทรวงเจาสังกัดที่จะพิจารณาอนุญาตตามความจําเปนและเหมาะสม และใหเบิกคาพาหนะและคาเชาที่พัก
ได ดังตอไปนี้ 

(๑) คาพาหนะสําหรับคูสมรสและบุตรดังกลาว ใหเบิกไดในอัตราเดียวกับเจาหนาที่การทูตแตถา
มิไดเดินทางพรอมกับเจาหนาที่การทูต ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด สําหรับผูติดตามไมวาจะเดินทางพรอมกันหรือไม     
ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด 

(๒) คาเชาที่พักใหเบิกไดตามความจําเปน เวนแตกรณีท่ีผูเดินทางมีเคหสถานของตนเองที่สามารถ
พักอาศัยได ใหงดเบิกคาเชาที่พัก 

การเบิกคาเชาท่ีพัก ใหเจาหนาท่ีการทูต คูสมรส บุตร และผูติดตามดังกลาวพักแรมรวมกันสองคน   
ตอหน่ึงหอง และใหเบิกคาเชาที่พักในอัตราคาเชาหองพักคูคนละไมเกินรอยละเจ็ดสิบของอัตราคาเชาหองพักคนเดียว 
เวนแตเปนกรณีที่ไมเหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริงใน
อัตราคาเชาหองพักคนเดียวสําหรับผูติดตามใหเบิกไดเทากับขาราชการในตําแหนงระดับต่ําสุด 

มาตรา ๓๐ ผูเดินทางไปราชการซึ่งตองนําส่ิงของเครื่องใชของทางราชการไปดวย ใหเบิกคาพาหนะ
สําหรับสิ่งของเครื่องใชน้ันไดโดยประหยัด 

มาตรา ๓๑ ผูเดินทางไปราชการซึ่งตองจายคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปน เนื่องในการเดินทางไปราชการ ใหเบิก
คาใชจายนั้นไดโดยประหยัด 

หมวด ๒ 
การเดินทางไปราชการประจํา 

------------------------- 

๗มาตรา ๓๒ การเดินทางไปราชการประจํา ไดแก 
(๑) การเดินทางไปประจําตางสํานักงาน ไปรักษาการในตําแหนง หรือรักษาราชการแทนเพื่อ

ดํารงตําแหนงใหม ณ สํานักงานแหงใหม 
(๒) การเดินทางไปประจําสํานักงานแหงเดิมในทองที่แหงใหมในกรณียายสํานักงาน 

 
 
 
 



 
- ๑๐ - 

 
(๓) การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปชวยราชการที่มีกําหนดเวลา

สิ้นสุดของโครงการหรือการชวยราชการไวชัดเจน ซ่ึงมีกําหนดเวลาตั้งแตหนึ่งปข้ึนไป 
(๔) การเดินทางไปชวยราชการที่ไมอาจกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีกําหนดเวลาไมถึงหนึ่งป  

ซึ่งตอมาภายหลัง สวนราชการมีความจําเปนตองใหขาราชการผูนั้นอยูชวยราชการ ณ สถานที่แหงเดิมนั้นใหนับเวลา
การชวยราชการตอเนื่องและใหถือเวลาการชวยราชการตั้งแตวันที่ครบกําหนดหนึ่งปเปนตนไปเปนการเดินทางไป
ราชการประจํา 

๗มาตรา ๓๓ ผูเดินทางไปราชการประจํา ซึ่งมิใชผูซึ่งไดรับคําสั่งใหเดินทางไปประจําสํานักงาน       
แหงใหมตามคํารองขอของตนเองใหเบิกคาใชจายไดตามมาตรา ๑๔ และกรณีที่ผูเดินทางดังกลาวมีความจําเปนตอง
ยายที่อยูใหม ใหเบิกคาขนยายสิ่งของสวนตัวในลักษณะเหมาจายไดภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 

มาตรา ๓๔ การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการประจําในกรณีที่มิไดกําหนดไวในหมวดนี้ ใหนํา
หลักเกณฑที่กําหนดไวในลักษณะ ๒ หมวด ๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

มาตรา ๓๕ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางใหนับตั้งแตเวลาออกจาก
สถานที่อยูจนถึงสถานที่พักที่ไปรับราชการแหงใหม 

๗มาตรา ๓๖ ผูเดินทางไปราชการประจําจะเบิกคาเชาท่ีพักและคาพาหนะสําหรับบุคคลในครอบครัวได
โดยประหยัด 

การเบิกคาเชาที่พักและคาพาหนะสําหรับผูติดตามใหเบิกได ดังตอไปนี้ 
(๑) หน่ึงคนสําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๖ ลงมาหรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือ

ขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ ลงมา หรือผูชวยผูพิพากษาหรือดะโตะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซึ่งรับ
เงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทลงมา หรือขาราชการตํารวจซึ่งยศ 
พันตํารวจโทลงมา 

(๒) ไมเกินสองคนสําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๗ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา 
หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ึนไป หรือขาราชการ
ทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกขึ้นไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอกขึ้นไป 

๗มาตรา ๓๗ คาพาหนะและคาเชาท่ีพักสําหรับบุคคลในครอบครัวนอกจากผูติดตาม ใหเบิกไดในอัตรา
เดียวกับผูเดินทางไปราชการประจําตามมาตรา ๓๓ สําหรับผูติดตามใหเบิกไดเทากับขาราชการในตําแหนงระดับต่ําสุด 

ในกรณีท่ีเดินทางไปถึงทองท่ีตั้งสํานักงานตามมาตรา ๓๒ (๑) (๒) และ (๓) ถาไมอาจเขาพักในที่พัก
อาศัยที่ทางราชการจัดใหหรือบานเชาได และผูบังคับบัญชาดังตอไปนี้อนุญาตแลว ใหเบิกคาเชาที่พักสําหรับตนเอง
และบุคคลในครอบครัวไดไมเกินเจ็ดวันนับแตวันไปถึงทองที่ตั้งสํานักงานนั้น 

 
 
 



 
- ๑๑ - 

 
(๑) อธิบดีข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา สําหรับขาราชการบริหารสวนกลาง 
(๒) หัวหนาสํานักงาน สําหรับราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในสวนภูมิภาค หรือมี

สํานักงานแยกตางหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
(๓) หัวหนาสวนราชการในจังหวัดซึ่งเปนผูเบิกเงิน หรือนายอําเภอทองที่ แลวแตกรณีสําหรับ

ราชการบริหารสวนภูมิภาค 
ถามีความจําเปนที่จะตองเบิกคาเชาที่พักเกินเจ็ดวัน ตองไดรับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัดเดิม 

สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวง ใหผูบังคับบัญชาที่มอํีานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ 
มาตรา ๓๘ ในกรณีที่ผูเดินทางไปประจําตางสํานักงานเดินทางโดยเครื่องบินตามมาตรา ๒๗ ใหบุคคล

ในครอบครัวเดินทางโดยเครื่องบินไดดวย 
๒มาตรา ๓๙ ในกรณีจําเปนซ่ึงไมอาจนําบุคคลในครอบครัวไปพรอมกับผูเดินทางได ใหผูเดินทาง

รายงานชี้แจงเหตุผลความจําเปนและกําหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงผูดํารง
ตําแหนงอธิบดี หรือปลัดกระทรวง หรือตําแหนงที่เทียบเทา แลวแตกรณี สําหรับราชการบริหารสวนกลางหรือผูวา
ราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค แตถาผูเดินทางดํารงตําแหนงอธิบดีหรือผูวาราชการจังหวัด ให
เสนอผูบังคับบัญชาเหนือตนขึ้นไปอีกชั้นหนึ่ง 

การขอเลื่อนการเดินทางตามวรรคหนึ่ง ใหขอกอนที่ขาราชการหรือลูกจางผูนั้นจะเดินทาง 
ผูบังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีอํานาจอนุญาตใหเลื่อนการเดินทางไดภายในเวลาอันสมควร แตตองไม

เกินหนึ่งปนับแตวันท่ีปรากฎในคําสั่งใหเดินทางไปราชการ 
มาตรา ๔๐ ผูเดินทางไปราชการประจําซ่ึงไดรับคาใชจายในการเดินทางลวงหนาไปแลว ถาไมได

เดินทางภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับใหนําเงินคาใชจายที่ไดรับไปแลวสงคืนทันที 
 

มาตรา ๔๑ คาใชจายในการเดนิทางไปราชการในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งตางสังกัดใหเบิกจากสังกัดเดิม 

หมวด ๓ 
การเดินทางกลับภูมิลาํเนาเดิม 

---------------------------- 

มาตรา ๔๒ การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ใหหมายความรวมถึงการเดินทางเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของ 
ผูเดินทางไปราชการประจําในกรณีท่ีออกจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการ 

มาตรา ๔๓ ขาราชการซึ่งออกจากราชการหรือลูกจางซึ่งทางราชการเลิกจางจะเบิกคาใชจายในการ
เดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว ไดเฉพาะคาเชาที่พัก คาพาหนะ และคาขนยายสิ่งของสวนตัวเพ่ือกลับ 
 
 
 



 
- ๑๒ - 

 
ภูมิลําเนาเดิมของขาราชการหรือลูกจางผูน้ันตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศครั้งสุดทายกอนออกจาก
ราชการหรือเลิกจาง 

ในกรณีที่ขาราชการหรือลูกจางถึงแกความตาย ใหสิทธิในการเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งตกแกทายาท
ผูใดผูหน่ึง ท่ีอยูกับขาราชการหรือลูกจางขณะถึงแกความตาย 

ในกรณีที่ไมมีทายาทที่อยูกับขาราชการหรือลูกจางขณะถึงแกความตายหรือมีทายาทแตไมสามารถ
จัดการได ใหสิทธิในการเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งตกแกทายาทผูใดผูหน่ึงท่ีมิไดไปอยูดวย ถาทายาทผูน้ันตอง
เดินทางไปจัดการดังกลาวเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งสําหรับตนเองไดเฉพาะการเดินทางกลับ 

การเดินทางและการขนยายสิ่งของตามมาตรานี้ ใหกระทําภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน นับแตวันออกจาก
ราชการ เลิกจาง หรือตาย ถาเกินตองไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

มาตรา ๔๔ ขาราชการซึ่งถูกสั่งพักราชการหรือลูกจางซึ่งถูกสั่งพักการจาง จะเบิกคาใชจายสําหรับ
ตนเองและบุคคลในครอบครัว เฉพาะคาเชาที่พัก คาพาหนะ และคาขนยายส่ิงของสวนตัวเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของ
ขาราชการหรือลูกจางผูนั้นโดยจะไมรอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได 

มาตรา ๔๕ ในกรณีที่ผูมีสิทธิ์เบิกคาใชจายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมตามมาตรา ๔๓ และมาตรา 
๔๔ จะขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปยังทองท่ีอื่นซึ่งมิใชภูมลิําเนาเดิมโดยเสียคาใชจายในการเดนิทางไมสงูกวา ให
กระทําไดเมื่อไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชาซึ่งดํารงตําแหนงอธิบดีข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาสําหรับราชการ
บริหารสวนกลาง หรือผูวาราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค 

มาตรา ๔๖ การเบิกคาใชจายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมในกรณีที่มิไดกําหนดไวในหมวดนี้ ใหนํา
บทบัญญัติในลักษณะ ๒ หมวด ๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

ลกัษณะ ๓ 
คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ 

---------------------------- 
หมวด ๑ 

การเดินทางไปราชการตางประเทศชัว่คราว 
--------------------------- 

๗มาตรา ๔๗ การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ไดแก 
(๑) การเดินทางของผูรับราชการประจําในประเทศไทยซึ่งเดินทางไปราชการนอกราชอาณาจักร

เพ่ือปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี หรือปฏิบัติหนาที่อยางอื่นเปนครั้งคราวตามความจําเปน 
 
 
 
 



 
- ๑๓ - 

 
(๒) การเดินทางของผูรับราชการประจําในตางประเทศซึ่งเดินทางไปราชการ ณ ที่ใดๆ ใน

ตางประเทศหรือมายังประเทศไทย เฉพาะเวลาที่เดินทางอยูนอกราชอาณาจักร เพื่อปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสํานักงานใน
เขตอาณาหรือพื้นที่รับผิดชอบ หรือ 

(๓) การเดินทางของผูรับราชการประจําในตางประเทศซึ่งเดินทางไปชวยราชการรักษาการใน
ตําแหนง หรือรักษาราชการแทนตางสํานักงานในตางประเทศ เฉพาะเวลาที่ออกเดินทางจากที่พักซึ่งเปนที่ตั้งสํานักงาน
แหงเดิมจนถึงที่พักซึ่งเปนที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

ถาผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวไดรับความชวยเหลือจากตางประเทศหรือจากหนวยงาน
ใดๆ ในเรื่องคาใชจายในการเดินทางแลว ไมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้อีก 
แตหากความชวยเหลือที่ไดรับนอยกวาสิทธิท่ีจะพึงมีตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหเบิกคาใชจายสมทบไดตามเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๔๘  คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ไดแก 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะรวมทั้งคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ คาระวางบรรทุก 

คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔) คารับรอง 
(๕) คาใชจายอ่ืนที่จําเปนเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
๗มาตรา ๔๙ เบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวใหเบิกไดในลักษณะเหมาจายภายในวงเงิน

ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวที่มิไดเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางตามวรรคหนึ่ง ใหเบิกคาอาหารและ

คาเครื่องดื่ม รวมท้ังคาภาษีและคาบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือรานคา เรียกเก็บจากผูเดินทางไปราชการไดเทาท่ีจาย
จริง ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด และใหเบิกคาใชสอยเบ็ดเตล็ดไดในลักษณะเหมาจาย ภายใน
วงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 

หากผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวตามวรรคสองไปราชการตั้งแตเจ็ดวันขึ้นไปใหเบิกคา    
ทําความสะอาดเสื้อผาสําหรับระยะเวลาที่เกินเจ็ดวันไดเทาที่จายจริง ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 

ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวจะเลือกเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองไดเพียง
อยางเดียว ตลอดระยะเวลาของการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวน้ัน ไมวาจะเดินทางไปประเทศเดียว หรือ
หลายประเทศก็ตาม 

 
 
 



 
- ๑๔ - 

 
การเดินทางไปราชการชั่วคราวของผูรับราชการประจําในตางประเทศภายในประเทศที่ผูนั้นประจําอยู 

ใหเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางไดในอัตรากึ่งหนึ่ง 
ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการเจ็บปวยและจําเปนตองพักเพื่อรักษาพยาบาล ใหนํามาตรา ๒๑ มาใช

บังคับโดยอนุโลม 
การเดินทางไปราชการของลูกจางที่สวนราชการในตางประเทศเปนผูจาง ใหเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางและคา

เชาท่ีพกัไดตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
๗มาตรา ๕๐ การนับเวลาเดินทางไปราชการตางประเทศเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางสําหรับผูรับ

ราชการประจําในประเทศไทย ใหนับตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตรา
หนังสือเดินทางเขาประเทศไทย สําหรับผูรับราชการประจําในตางประเทศ ใหนับตั้งแตเดินทางจากที่พักประจําใน
ตางประเทศหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงท่ีพักประจําในตางประเทศหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ
ตามปกติ แลวแตกรณี แตในกรณีที่เดินทางมายังประเทศไทย มิใหรวมเวลาตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางเขา
ประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย 

ในกรณีการเดินทางของขาราชการในสวนราชการที่ใชเอกสารอยางอื่นซ่ึงมิใชหนังสือเดินทางเวลาที่ถือ
วาเปนเวลาเขาและออกจากประเทศไทยใหใชเวลาประทับตราเขาและออกในเอกสารนั้น 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ช่ัวโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมง
หรือเกินยี่สิบส่ีช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นนับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมิไดมีการพักแรม หากนับไดไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงนั้น
นับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน หากนับไดไมเกินสิบสองชั่วโมง แตเกินหกชั่วโมงขึ้นไป ใหถือเปนครึ่งวัน 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับ
ทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัวตามมาตรา ๘/๑ การนับเวลาเดินทางไป
ราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ
เปนตนไป ยกเวนในกรณีท่ีผูเดินทางไปราชการมีเหตุจําเปนตองพักแรมในทองที่ท่ีปฏิบัติราชการกอนวันเริ่มปฏิบัติ
ราชการ ใหนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางตั้งแตเวลาเขาท่ีพักในทองท่ีที่ปฏิบัติราชการ ท้ังนี้ ไมเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมง
เมื่อนับถึงเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ และกรณีลากิจหรือลาพักผอนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ใหถือวาสิทธิในการ
เบิกจายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลง เมื่อส้ินสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

๗มาตรา ๕๑ การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวที่จําเปนตองพักแรม เวนแตการพักแรมซึ่งโดย
ปกติตองพักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการจัดท่ีพักไวใหแลวใหผูเดินทางไปราชการ
เบิกคาเชาที่พักไดเทาท่ีจายจริงตามสิทธิที่ตนเองไดรับในการพักอาศัยคนเดียว ท้ังนี้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

 
 
 



 
- ๑๕ - 

 
การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ ใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาท่ีพักได ดังตอไปนี้ 

(๑) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๒ ลงมา หรือผูชวยผูพิพากษาหรือดะโตะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือ
ขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก ลงมา ให
พักแรมรวมกันสองคนตอหน่ึงหอง โดยใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริงในอัตราคาเชาหองพักคู คนละไมเกินรอยละ
เจ็ดสิบของอัตราคาเชาหองพักคนเดียว ถาผูดํารงตําแหนงดังกลาวแยกพักหองพักคนเดียวใหเบิกไดอัตราเดียวกัน เวน
แตเปนกรณีท่ีไมเหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริงในอัตรา
คาเชาหองพักคนเดียว 

(๒) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๓ ข้ันต่ํา ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศ
พันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ข้ึนไป ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริงในอัตราคาเชาหองพักคนเดียว 

(๓) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พล
อากาศตรี ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซ่ึงมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป ซึ่งเปนหัวหนาคณะ หากมีความจําเปนตองใชสถานที่
ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเปนท่ีประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่น ใหเบิกคาเชาที่พักไดเพ่ิมขึ้นสําหรับหองพักอีก
หองหนึ่งในอัตราคาเชาหองพักคนเดียวหรือจะเบิกคาเชาหองชุดแทนก็ได แตท้ังนี้ตองมีอัตราไมเกินสองเทาของอัตราคา
เชาหองพักคนเดียว 

ในกรณีที่เปนการสมควร กระทรวงการคลังอาจกําหนดใหผูดํารงตําแหนงระดับใด หรือตําแหนงใดเบิก
คาเชาที่พักเพิ่มขึ้นเปนพิเศษไดสําหรับหองพักอีกหองหนึ่งในอัตราคาเชาหองพักคนเดียว หรือจะเบิกคาเชาหองชุด
แทนก็ได 

ในกรณีท่ีผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนากอนเริ่มปฏิบัติราชการเพราะมี
เหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ และมีเหตุจําเปนตองพักแรมในทองท่ีที่ปฏิบัติราชการกอนวันเริ่มปฏิบัติราชการ ใหเบกิคา
เชาท่ีพักกอนวันเริ่มปฏิบัติราชการดังกลาวไดไมเกินหนึ่งวัน 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการนําบุคคลอื่นที่ไมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปพักรวมอยูดวยใหผู
เดินทางไปราชการรับภาระคาใชจายสวนที่เพิ่มขึ้นจากสิทธิท่ีพึงจะไดรับจากทางราชการ 

๗มาตรา ๕๒ การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว โดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทางและให
เบิกคาพาหนะไดเทาท่ีจายจริงโดยประหยัด 

ในกรณีที่ไมมียานพาหนะประจําทางหรือมีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนแกราชการใหใช
พาหนะอื่นได แตผูเดินทางจะตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวในหลักฐานการขอเบิกคาพาหนะนั้น 

 
 



 
- ๑๖ - 

 
ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับ

ทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ ใหเบิกคาพาหนะไดเทาที่
จายจริงตามเสนทางที่ไดรับคําส่ังใหเดินทางไปราชการ กรณีที่มีการเดินทางนอกเสนทางในระหวางการลานั้น ใหเบิก
คาพาหนะไดเทาที่จายจริงโดยไมเกินอัตราตามเสนทางที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปราชการ 

๗มาตรา ๕๓ การเดินทางไปราชการตางประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปตางประเทศ หรือจาก
ตางประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในตางประเทศ ใหเปนไปตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(๑) ช้ันหนึ่ง สําหรับผูดํารงตําแหนงดังตอไปนี้ 
(ก) หัวหนาคณะผูแทนรัฐบาล 
(ข) ประธานศาลฎีกา และรองประธานศาลฎีกา 
(ค) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(ง) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(จ) ประธานสภาผูแทนราษฎร และรองประธานสภาผูแทนราษฎร 
(ฉ) รัฐมนตรี 
(ช.) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับ

เงินเดือนชั้น ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพลตรี 
พลเรอืตรี หรือพลอากาศตรี ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป 

(๒) ช้ันธุรกิจหรือช้ันระหวางช้ันหนึ่งกับช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุด สําหรับผูดํารงตําแหนง
ระดับ ๙ หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนช้ัน ๓ ข้ันต่ํา หรือขาราชการอัยการซึ่ง
รับเงินเดือนช้ัน ๔ หรือขาราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ 
นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอก
พิเศษ 

(๓) ช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุด สําหรับผูดํารงตําแหนงระดับ ช้ัน หรือยศ นอกจากที่ระบุใน (๑) 
และ (๒) 

ในกรณีที่เครื่องบินที่ใชในการเดินทางไมมีช้ันระหวางชั้นหน่ึงกับช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุดใหผู
ดํารงตําแหนงตาม (๒) เดินทางโดยชั้นหน่ึง 

ในการเดินทางไปราชการเพื่อรับเสด็จ ตามเสด็จ หรือสงเสด็จพระบรมวงศานุวงศ หากที่นั่ง
โดยสารในชั้นที่กําหนดสําหรับผูดํารงตําแหนงตาม (๒) และ (๓) เต็ม และไมสามารถเปลี่ยนแปลงเที่ยวบินได 
ใหผูดํารงตําแหนงที่เดินทางดังกลาวสามารถเดินทางและเบิกคาโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกวาสิทธิได โดย 
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ตองไดรับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัด สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวงใหผูบังคับบัญชาที่มี
อํานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกวาสิทธิ จะเบิกคา
โดยสารเครื่องบินน้ันในช้ันที่สูงกวาสิทธิไดเม่ือไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

๗มาตรา ๕๓ ทวิ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศในหนาท่ีเลขานุการกับผูบังคับบัญชาซึ่งเปนหัวหนา
คณะผูแทนรัฐบาล หรือซึ่งดํารงตําแหนงประธานศาลฎีกา ประธานรัฐสภา ประธานวุฒิสภาประธานสภา
ผูแทนราษฎร ประธานศาลอุทธรณ รองประธานศาลฎีกา รองประธานรัฐสภา รองประธานวุฒิสภา รองประธานสภา
ผูแทนราษฎร หรือรัฐมนตรี ใหเบิกคาพาหนะไดเทากับที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิกและใหพักแรมในที่เดียวกับ
ผูบังคับบัญชา โดยเบิกคาเชาท่ีพักไดเทาท่ีจายจริงตามสิทธิที่ตนเองไดรับหรือเบิกในอัตราต่ําสุดของที่พักนั้น แลวแต
จาํนวนใดจะสูงกวา 

๗มาตรา ๕๔ คารับรองและคาใชจายอื่นที่จําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ ใหเบิกได
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

๗มาตรา ๕๔ทวิ ยกเลิก 
มาตรา ๕๕ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวจะเบิกคาใชจายในการเดินทางสําหรับคูสมรสได

เฉพาะกรณี ดังตอไปนี้ 
(๑) เมื่อไดรับอนุญาตจากกระทรวงเจาสังกัดใหติดตามไปได 
(๒) เมื่อเจาหนาที่การทูตระดับ ๘ ข้ึนไป เปนหัวหนาคณะไปราชการในกรณี 

(ก) ถวายหรือย่ืนพระราชสาสนตราตั้ง หรือทูลลาหรือลาตอพระราชาธิบดี หรือประมุขแหงรัฐ
ที่อยูในเขตอาณา 

(ข) ตามเสด็จพระราชดําเนินเนื่องในการที่พระมหากษัตริยหรือพระราชินีเสด็จเยือนประเทศที่
อยูในเขตอาณา 

(ค) รัฐบาลของประเทศที่อยูในเขตอาณาไดเชิญคูสมรสไปรวมงานพิธีในประเทศเขตอาณาดวย 
๕มาตรา ๕๖ คาใชจายในการเดินทางของคูสมรสตามมาตรา ๕๕ ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๕๗ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว จะเบิกคาเครื่องแตงตัวสําหรับตนเองและคูสมรส

มิได เวนแตกรณีจําเปนตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๕๘ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวซึ่งไดรับคาใชจายในการเดินทางลวงหนาไปแลว 

ถาไมไดเดินทางภายในสี่สิบหาวันนับแตวันไดรับ ใหนําเงินคาใชจายท่ีไดรับไปแลวสงคืนทันที 
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หมวด ๒ 
การเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ 

------------------------------ 

มาตรา ๕๙ คาใชจายในการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ ไดแก 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ 
(๔) คาเครื่องแตงตัว 
(๕) คาใชจายในการยายถิ่นท่ีอยู 

มาตรา ๖๐ การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศในกรณีที่มิไดกําหนดไวใน
หมวดนี้ ใหนําลักษณะ ๓ หมวด ๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

๕มาตรา ๖๑ เบี้ยเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ ใหเบิกได
เฉพาะระยะเวลาระหวางเดินทาง 

ในกรณีที่เดินทางไปถึงทองท่ีที่ตั้งสํานักงานแหงใหมในตางประเทศถาไมอาจเขาพักในที่ท่ีทางราชการ
จัดใหหรือบานเชาได และผูบังคับบัญชาซึ่งดํารงตําแหนงอธิบดีหรือตําแหนงที่เทียบเทาขึ้นไปอนุญาตแลว ใหเบิกคา
เชาท่ีพักสําหรับตนเอง คูสมรส บุตรอายุไมเกินยี่สิบหาปซึ่งไมมีคูสมรสและอยูในความอุปการะท่ีจะตองเดินทางไปอยู
ในตางประเทศดวยและผูติดตามไดไมเกินสิบหาวันนับแตวันไปถึงทองที่ที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

ผูเดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวตามวรรคสอง ใหพักรวมกันสองคนตอหนึ่งหองโดยให
เบิกคาเชาที่พักในอัตราคาเชาหองพักคูคนละไมเกินรอยละเจ็ดสิบของอัตราคาเชาหองพักคนเดียวเวนแตเปนกรณีที่ไม
เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเปนที่ไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริงในอัตราคาเชาหองพักคน
เดียว สําหรับผูติดตามใหเบิกไดเทากับขาราชการในตําแหนงระดับต่ําสุด 

ในกรณีมีความจําเปนตองเชาที่ พักแรมเกินระยะเวลาที่กําหนดไว  ตองไดรับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง 

มาตรา ๖๒ คาพาหนะเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง โดยจะตองใช
ยานพาหนะที่เหมาะสมซึ่งตองคํานงึถึงความรวดเร็วและประหยัด 

สวนคูสมรสและบุตรอายุไมเกินยี่สิบหาปซึ่งไมมีคูสมรสและอยูในความอุปการะที่จะตองเดินทางไป
อยูในตางประเทศดวย ใหเบิกไดในอัตราเดียวกับผูเดินทาง 

ผูเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศจะเบิกคาพาหนะสําหรับผูติดตามซึ่งไดรับอนุญาตจาก
กระทรวงเจาสังกัดแลวไดดังนี้ 

 
 
 



 
- ๑๙ - 

 
(๑) หนึ่งคน สําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๖ ลงมาหรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือ

ขาราชการทหารซ่ึงรับเงินเดือนพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทลงมา หรือขาราชการตํารวจ ซึ่งมียศพันตํารวจโทลงมา 
(๒) ไมเกินสองคน สําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๗ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา 

หรือขาราชการทหารซึ่งรับเงินเดือนพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกขึ้นไป หรือขาราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก
ข้ึนไป 

คาพาหนะสําหรับผูติดตามใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด 
คาพาหนะสําหรับคูสมรส บุตร และผูติดตามจะเบิกไมไดถาบุคคลดังกลาวมิไดออกเดินทางภายใน

กําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ขาราชการหรือลูกจางออกเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ 
มาตรา ๖๓ ใหนํามาตรา ๖๒ มาใชบังคับโดยอนุโลมแกกรณีที่ผูเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ   

คูสมรส บุตร หรือผูติดตามเดินทางกลับประเทศไทย 
ในกรณีท่ีคูสมรส บุตร หรือผูติดตามมีความจําเปนที่จะตองเดินทางกลับประเทศไทยกอนขาราชการ

หรือลูกจางผูนั้น ใหกระทรวงเจาสังกัดทําความตกลงกับกระทรวงการคลังจึงจะเบิกคาพาหนะเดินทางกลับได 
คาพาหนะสําหรับบุตรซ่ึงเดินทางไปอยูในตางประเทศ หรือบุตรที่เกิดในระหวางเวลาที่รับราชการ

ประจําในตางประเทศจะเบิกไมไดถามิไดเดินทางกลับภายในกําหนดสามปนับแตวันที่ขาราชการหรือลูกจางผูนั้น
เดินทางกลับ 

๗มาตรา ๖๔ ใหนํามาตรา ๕๓ มาใชบังคับโดยอนุโลมแกการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ
และการเดินทางกลับประเทศไทยโดยเครื่องบิน 

คูสมรสหรือบุตร ใหมีสิทธิโดยสารชั้นเดียวกับผูเดินทาง แตถามิไดเดินทางพรอมกับขาราชการหรือ
ลูกจาง ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุดสําหรับผูติดตามไมวาจะเดินทางพรอมกันหรือไม ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด 

คูสมรสหรือบุตรซึ่งเดินทางติดตามไปอยูดวยกับขาราชการหรือลูกจางตามมาตรา ๗๐ (๒) และ (๓) 
ใหมีสิทธิโดยสารชั้นประหยัดหรือช้ันต่ําสุด โดยใหเบิกไดเทาที่จายจริงไมเกินอัตราขั้นต่ําสุดตามเสนทางที่ขาราชการ
หรอืลูกจางไดรับคําสั่งใหเดินทางไปราชการประจํา 

๗มาตรา ๖๕ ผูเดินทางไปรับราชการประจําในตางประเทศ ใหไดรับคาเครื่องแตงตัวภายในวงเงินและ
เง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด เวนแตผูซ่ึงไดรับคาเครื่องแตงตัวมาแลว และในการเดินทางครั้งใหมเปนการ
เดินทางไปราชการประจําในตางประเทศที่ใชเครื่องแตงตัวประเภทเดียวกับท่ีใชในการเดินทางครั้งกอน และมี
ระยะเวลาไมเกินสองปนับแตวันท่ีออกเดินทางนั้น 

ในกรณีที่ไดรับคาเครื่องแตงตัวแลว แตมิไดเดินทาง ใหถือวันที่ไดรับเปนวันออกเดินทาง 
มาตรา ๖๖ ใหนํามาตรา ๖๕ มาใชบังคับโดยอนุโลมแตกรณีที่คูสมรสและบุตรจะตองเดินทางไปอยูใน

ตางประเทศดวย 
 
 
 



 
- ๒๐ - 

 
คูสมรสและบุตร จะเบิกคาเครื่องแตงตัวไมไดถามิไดออกเดินทางภายในหนึ่งปนับแตวันที่ขาราชการ

หรือลูกจางออกเดินทาง 
มาตรา ๖๗ ในกรณีที่ทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยมใิชความผดิของผูเดนิทาง ถาผูเดินทางไดใชจาย

คาเครื่องแตงตวัสําหรับตนเอง คูสมรส หรือบุตรไปแลว หรือมีขอผกูพันที่จะตองจายโดยสจุรติโดยมีหลกัฐานกไ็มตองสงคืน 
มาตรา ๖๘ ใหนํามาตรา ๔๓ มาใชบังคับแกขาราชการหรือลูกจางซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูใน

ตางประเทศ โดยอนุโลม 
มาตรา ๖๙ ในกรณีที่ขาราชการหรือลูกจางที่ปฏิบัติราชการประจําในตางประเทศถูกสั่งพักราชการหรือ

ถูกสั่งพักการจาง จะเบิกคาใชจายสําหรับตนเอง คูสมรส บุตร หรือผูติดตามเฉพาะคาเชาท่ีพัก คาพาหนะ และคาใชจาย
ในการยายถิ่นที่อยูกลับประเทศไทยโดยจะไมรอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได 

๗มาตรา ๗๐ คาใชจายในการยายถิ่นท่ีอยูใหเบิกในลักษณะเหมาจายตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
(๑) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําในตางประเทศ และคูสมรส

หรือบุตรซ่ึงตองเดินทางจากประเทศไทยไปอยูดวย ใหเบิกไดในอัตราส่ีเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซ่ึง
มีตําแหนงหนาท่ีประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับจากทางราชการ ยกเวนขาราชการหรือลูกจางซ่ึง
เดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําในตางประเทศเปนครั้งแรกและคูสมรสหรือบุตรซึ่งเดินทางจากประเทศไทยไป
อยูดวย ใหเบิกไดในอัตราหาเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนงหนาท่ีประจําอยูในตางประเทศที่
บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับจากทางราชการ 

(๒) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางออกจากตางประเทศหนึ่งไปราชการประจําในตางประเทศอื่น
และคูสมรส หรือบุตร ซึ่งติดตามไปอยูดวย ใหเบิกไดในอัตราสามเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมี
ตําแหนงหนาท่ีประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับตามอัตราสําหรับประเทศซึ่งจะไปราชการประจาํใหม 

(๓) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางจากเมืองหนึ่งไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่งในตางประเทศ
เดียวกัน และคูสมรสหรือบุตรซ่ึงติดตามไปอยูดวย ใหเบิกไดในอัตราสามเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับ
ขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับตามอัตราสําหรับประเทศนั้น 

(๔) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางจากตางประเทศที่มีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ
กลับประเทศไทย และคูสมรสหรือบุตรซึ่งกลับมาดวยจากประเทศเดียวกับผูเดินทาง ใหเบิกไดในอัตราสามเทาของ
จํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวไดรับครั้งสุดทาย
กอนเดินทางกลับประเทศไทย ในกรณีท่ีคูสมรสหรือบุตรเดินทางกลับกอนการเบิกคาใชจายในการยายถิ่นที่อยูให
เปนไปตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
 
 
 
 



 
- ๒๑ - 

บทเฉพาะกาล 
---------------------------- 

มาตรา ๗๑ การเดินทางไปราชการที่ตอเนื่องกันในระหวางการใชพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘  กับพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับสิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายที่เกิดขึ้นหรือที่กอหนี้ผูกพัน
ไปแลวโดยสุจริตกอนวันท่ีพระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘  

มาตรา ๗๒ การเดินทางไปราชการระหวางวันท่ีพระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับกับวันที่พระราชกฤษฎีกานี้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ใหผูเดินทางยังคงมีสิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ แตทั้งนี้ ไมเปนการกระทบกระเทือนถึงสิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายเพิ่มขึ้นตามพระราช
กฤษฎีกานี้ สําหรับสวนท่ีเกินจํานวนเงินคาใชจายที่ไดรับแลวนั้น 
 
ผูรบัสนองพระบรมราชโองการ 
 พลเอก ป. ติณสูลานนท 
        นายกรัฐมนตร ี
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑   พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ ประกาศในราชกจิจานุเบกษาฉบับพิเศษ  

เลม ๑๐๐ ตอนที่ ๗๓ วันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๒๖ 
๒  แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๗ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม ๑๐๑ ตอนที่ ๗๖  

วันท่ี ๑๖ มถิุนายน ๒๕๒๗ 
๓ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๒๘ ประกาศในราชกจิจานุเบกษาฉบับพิเศษ เลมท่ี ๑๐๒ ตอนท่ี ๑๒  

วันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๒๘ 
๔ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๒๙ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม ๑๐๓ ตอนที่ ๙๖  

วันท่ี ๓ มถิุนายน ๒๕๒๙ 
๕ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๓๔ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม ๑๐๘ ตอนที่ ๑๖  

วันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๓๔ 
๖ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ .๖) พ.ศ.๒๕๔๑ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลมท่ี ๑๑๕ ตอนที่ ๙๖ ก  

วันท่ี ๒๓ ธนัวาคม ๒๕๔๑ มีผลใชบังคับตั้งแตวนัที่ ๑ มกราคม ๒๕๔๑ เวนแตมาตรา ๖ และมาตรา ๓๓  
ใหใชบังคับตั้งแตวันถดัจากวนัประกาศในราชกิจจานเุบกษาเปนตนไป 

๗ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๔๘ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลมที่ ๑๒๒ ตอนที่ ๗๖ ก  
วันท่ี ๒ กันยายน ๒๕๔๘  

หมายเหตุ 
บัญชี ๑ บัญชี ๒ และบัญชี ๔ ยกเลกิโดยพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๓๔ 
บัญชี ๓ และบัญชี ๕ ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๔๘ 


