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พระราชกฤษฎีกา 
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

พ.ศ. ๒๕๒๖ 
------------------------- 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ใหไว ณ วันที่ ๓ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๒๖ 

เปนปท่ี ๓๘ ในรัชกาลปจจบุัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ ใหประกาศวา 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๕๙ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓             

แหงพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการจายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจาย พ.ศ. ๒๕๑๘       
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว ดังตอไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกวา “พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖” 
มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๒๖ เปนตนไป 
มาตรา ๓ ใหยกเลิก 

(๑) พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ 
(๒) พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๑๘ 

บรรดากฎ ขอบังคับ และระเบียบอ่ืนในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวในพระราชกฤษฎีกานี ้หรอืซ่ึงขดัหรอืแยง
กับบทแหงพระราชกฤษฎีกานี้ ใหใชพระราชกฤษฎีกานี้แทน 

มาตรา ๔ ในพระราชกฤษฎีกานี้ 
“ขาราชการ” หมายความวา ขาราชการพลเรือนตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 

ขาราชการครูตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการครู ขาราชการฝายตุลาการตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการ
ฝายตุลาการ ขาราชการฝายอัยการตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายอัยการ ขาราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ขาราชการฝายรัฐสภาตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
ขาราชการฝายรัฐสภา ขาราชการตํารวจตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการตํารวจ และขาราชการทหารตาม
กฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการทหาร 

“ลูกจาง” หมายความวา ลูกจางซึ่งไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย เวนแตลูกจางชาว
ตางประเทศที่มีสัญญาจาง 
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“ภูมิลําเนาเดมิ” หมายความวา ทองที่ที่เริม่รับราชการ กลับเขารับราชการใหมหรือไดรับการบรรจเุปน

ลูกจางครั้งแรกหรือครั้งสุดทายแลวแตกรณ ี
 “บุคคลในครอบครวั” หมายความวา บุคคลซ่ึงอยูในอปุการะและรวมอาศัยอยูกับผูเดินทางไปราชการ 

ดังตอไปนี ้
(๑) คูสมรส 
(๒) บุตร 
(๓) บิดามารดาของผูเดินทางและหรือบิดามารดาของคูสมรส 
(๔) ผูติดตาม 

มาตรา ๕ ใหรฐัมนตรวีาการกระทรวงการคลังรกัษาการตามพระราชกฤษฎกีานี ้

ลกัษณะ ๑ 
บททั่วไป 

---------------------------- 

๖มาตรา ๖ หัวหนาสวนราชการระดับกรมหรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่น และมีฐานะเปนกรม     
ข้ึนไปมีอํานาจหนาที่ในการบริหารงบประมาณรายจายเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามความจาํเปนและ
ประหยัดภายใตหลักเกณฑ และใชอัตราการจายตามพระราชกฤษฎีกานี้ สวนวิธีการเบิกจายนั้นใหปฏิบัติตามระเบียบ
การเบิกจายเงินจากคลังซึ่งออกตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ ท้ังนี้หัวหนาสวนราชการดังกลาวอาจ           
ออกระเบียบเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณรายจายเพ่ือควบคุมคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ใหมีการใชจาย
เทาที่จําเปนและประหยัดก็ได 

มาตรา ๗ ผูเดินทางไปราชการซึ่งเปนขาราชการหรือลูกจาง ใหเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ไดตามที่กําหนดไวในพระราชกฤษฎีกานี้ 

ผูเดินทางไปราชการซึ่งมีสัญญากับสวนราชการกําหนดคาใชจายในการเดินทางไปราชการไวเปนอยางอืน่ 
ใหเบิกคาใชจายตามที่กําหนดในสัญญา 

ผูเดินทางซึ่งเปนขาราชการที่มิไดมีตําแหนง ช้ัน หรือยศกําหนดไวในพระราชกฤษฎีกานี้ หรือไมมี
กฎหมายกําหนดตําแหนงของผูนั้นเทียบไวกับตําแหนงระดับของขาราชการพลเรือน ใหกระทรวงการคลังมีอํานาจ
กําหนดเทียบตําแหนงกับตําแหนงระดับของขาราชการพลเรือน เพ่ือประโยชนในการเบิกคาใชจายในการเดิน          
ทางไปราชการได 

ผูเดินทางไปราชการซึ่งมิไดเปนขาราชการ ใหกระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนดเทยีบกบัตาํแหนงระดบั
ของขาราชการพลเรือนเพื่อใหผูนั้นเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามอตัราของตําแหนงระดับที่เทียบ 
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๗มาตรา ๘ สิทธิที่จะไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการเกิดขึ้นตั้งแตวันที่ไดรับอนุมัติใหเดินทาง

ไปราชการ หรือวันที่ออกจากราชการ แลวแตกรณี 
ใหผูมีอํานาจอนุมัติการเดินทางอนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการตามความจําเปนและ

เหมาะสมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
๗มาตรา ๘/๑ ถาผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนาหรือไมสามารถเดินทาง

กลับทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว โดยไดรับอนุมัติใหลากิจหรือ           
ลาพักผอนตามระเบียบวาดวยการนั้น และไดรับอนุมัติระยะเวลาดังกลาวจากผูมีอํานาจอนุมัติการเดินทางตาม
หลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนดดวยแลว ใหมีสิทธิไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามที่พระราช
กฤษฎีกานี้กําหนดไวตอเม่ือไดมีการปฏิบัติราชการตามคําส่ังของทางราชการแลว 

มาตรา ๙ ขาราชการซ่ึงไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงระดับชั้นหรือยศ สูงขึ้นภายหลังวันที่ได
เดินทางไปราชการแลว ใหมีสิทธิที่จะไดรับคาใชจายในการเดินทางตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศที่สูงขึ้น
นับแตวันท่ีมีคําสั่งแตงตั้งดังกลาว แมคําส่ังนั้นจะใหมีผลยอนหลังไปถึงหรือกอนวันออกเดินทางก็ตาม 

มาตรา ๑๐ ขาราชการซึ่งเดินทางไปรักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนใหไดรับคาใชจายใน
การเดินทางไปรักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศที่ตนดํารงอยู 
แตการเดินทางระหวางที่รักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนรวมทั้งการเดินทางกลับมาดํารงตําแหนงเดิมให
ไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศที่ตนรักษาการในตําแหนงหรือ
รักษาราชการแทน 

ในกรณีที่เปนการเดินทางไปรักษาการในตําแหนงหรือรักษาราชการแทนในตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศ
ที่ต่ํากวา ใหผูเดินทางมีสิทธิไดรับคาใชจายในอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ัน หรือยศที่ตนดํารงอยู 

มาตรา ๑๑ การเดินทางไปราชการ ถาผูเดินทางหยุดอยูที่ใดโดยไมมีเหตุอันควรไมมีสิทธิไดรับคาใชจาย
ในการเดินทางสําหรับระยะเวลาที่หยุดนั้น 

มาตรา ๑๒ ผูเดินทางไปราชการซึ่งเปนผูไดรับเบ้ียเลี้ยงประจําจะเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางตามพระราช
กฤษฎีกานี้ได เม่ืองดเบิกเบ้ียเลี้ยงประจํา 

๕มาตรา ๑๒ ทวิ เมื่อปรากฎวาโรงแรมใดเรียกเก็บคาเชาท่ีพักสูงกวาอัตราที่เรียกเก็บจากบุคคลทั่วไป
ตามปกติ ออกใบเสร็จรับเงินเกินกวาจํานวนเงินท่ีโรงแรมเรียกเก็บ ออกใบเสร็จรับเงินใหโดยผูเดินทางไปราชการมิได
เขาพัก หรือมีพฤติการณในทางทุจริตรวมกับผูเดินทางไปราชการหรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้น ในเรื่องการเบิก   
คาเชาที่พักตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหกระทรวงการคลังแจงชื่อโรงแรมดังกลาวใหกระทรวง ทบวง กรมทราบ เพ่ือ     
มิใหเบิกคาเชาท่ีพักของโรงแรมนั้นเปนเวลาหนึ่งป และหากกระทําซ้ําอีกก็ใหระงับการเบิกคาเชาที่พักของโรงแรมนั้น
โดยเด็ดขาด 

การแจงชื่อโรงแรมตามวรรคหนึ่ง ใหมีผลเม่ือพนกาํหนดสามสิบวันนับแตวันท่ีมีการแจง  
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ลกัษณะ ๒ 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร 

---------------------------- 
หมวด ๑ 

การเดินทางไปราชการชัว่คราว 
---------------------------- 

๕มาตรา ๑๓ การเดินทางไปราชการชั่วคราว ไดแก 
(๑) การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผูบังคับบัญชา 

หรือตามหนาที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ 
(๒) ยกเลิก 
(๓) การไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือกตามที่ไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 
(๔) การไปชวยราชการ ไปรักษาการในตําแหนง หรือไปรักษาราชการแทน 
(๕) การเดินทางไปราชการเฉพาะระหวางเวลาที่อยูในราชอาณาจักรของผูซ่ึงรับราชการประจํา    

ในตางประเทศ 
(๖) การเดินทางขามแดนชั่วคราว เพื่อไปปฏิบัติราชการในดินแดนตางประเทศตามขอตกลง

ระหวางประเทศ 
มาตรา ๑๔ คาใชจายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ไดแก 

(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ รวมถึงคาเชาพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ คาระวางบรรทุก 

คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔) คาใชจายอ่ืนที่จําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

๕มาตรา  ๑๕  เ บ้ีย เลี้ ยงเดินทางให เบิกไดในลักษณะเหมาจายตามจํานวนเงินและเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด เวนแตการเดินทางในกรณีดังตอไปนี้ใหเบิกไดรอยละหกสิบของจํานวนปกติ 

(๑) การเดินทางไปราชการในทองที่ตางอําเภอในจังหวัดเดียวกันเวนแตอําเภอเมืองหรืออําเภอที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

(๒) การเดินทางไปราชการในทองที่อําเภอซึ่งเปนที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติ หรือการ
เดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานครซึ่งเปนท่ีตั้งสํานักงานซ่ึงปฏิบัติราชการปกติ 
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๗มาตรา ๑๖ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ใหนับตั้งแตเวลาออกจาก

สถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการตามปกติ แลวแตกรณี 
เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ช่ัวโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมง

หรอืเกินยี่สิบส่ีช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นนับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 
เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมิไดมีการพักแรม หากนับไดไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงนั้น

นับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน หากนับไดไมเกินสิบสองชั่วโมง แตเกินหกชั่วโมงขึ้นไป ใหถือเปนครึ่งวัน 
ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับ

ทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ การนับเวลาเดินทางไป
ราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ
เปนตนไป และกรณีลากิจหรือลาพักผอนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ใหถือวาสิทธิในการเบิกจายเบ้ียเลี้ยงเดินทาง
สิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

๗มาตรา ๑๗ การเดินทางไปราชการที่จําตองพักแรม เวนแตการพักแรมซึ่งโดยปกติตองพักแรมใน
ยานพาหนะหรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการที่พักไวใหแลว ใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาที่พักได
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด ดังตอไปนี้  

(๑) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๙ ลงมา หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๓ ข้ันต่ํา ลงมา หรือผูชวยผูพิพากษาหรือดะโตะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ลงมา หรือ
ขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอก
พิเศษ ลงมา หรือขาราชการตํารวจ ซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ลงมา ใหเบิกคาเชาที่พัก  
ในลักษณะเหมาจาย 

(๒) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๑๐ ข้ึนไป  หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่ง             
รับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพลตรี 
พลเรือตรี พลอากาศตรี ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป ใหเบิกคาเชาที่พักในลักษณะจายจรงิ 

ในกรณี เปนการเดินทางไปราชการในทองที่ที่มีคาครองชีพสูงหรือเปนแหลงทองเที่ยว
กระทรวงการคลังอาจกําหนดใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาท่ีพักในอัตราสูงไดตามความจําเปน 

การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ ซ่ึงมีผูดํารงตําแหนงตาม (๒) เปนหัวหนาคณะ หากมีความ
จําเปนตองใชสถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเปนที่ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่นใหเบิกคาเชาที่พักได
เพ่ิมขึ้นสําหรับหองพักอีกหองหนึ่งหรือจะเบิกคาเชาหองชุดแทนก็ไดเทาที่จายจริง ทั้งนี้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 
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๒มาตรา ๑๘ การเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางสําหรับการเดินทางไปราชการเรื่องหนึ่งเรื่องใดในสถานที่ปฏิบัติ

ราชการแหงเดียวกัน ใหเบิกไดเพียงระยะเวลาไมเกินหนึ่งรอยย่ีสิบวัน นับแตวันท่ีออกเดินทางถาเกินตองไดรับอนุมัติ
จากปลัดกระทรวงเจาสังกัด สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวงใหผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจเชนเดียวกับ
ปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ ท้ังนี้ ใหพิจารณาถึงความจําเปนและประหยัดดวย 

๕มาตรา ๑๙ ยกเลิก 
๕มาตรา ๒๐ การเดินทางไปราชการ ณ สถานที่ปฏิบัติราชการใดที่ไมสะดวกในการเดินทางไปกลับ

ระหวางสถานที่ปฏิบัติราชการนั้นกับสถานที่อยู ใหเบิกคาเชาที่พักระหวางที่ไปราชการไดเพียงระยะเวลาไมเกินหนึ่ง
รอยย่ีสิบวันนับแตวันที่ออกเดินทาง ถาเกินตองไดรับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัด สําหรับสวนราชการใดที่ไมมี
ปลัดกระทรวง ใหผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ ทั้งนี้ ใหพิจารณาถึงความจําเปนและ
ประหยัดดวย 

มาตรา ๒๑ ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการเจ็บปวยและจําเปนตองพักเพื่อรักษาพยาบาล ใหเบิกคา      
เบ้ียเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พักสําหรับวันที่พักนั้นได แตทั้งนี้ ตองไมเกินสิบวัน 

ภายใตบังคับวรรคหนึ่ง ไดกรณีที่ผูเดินทางเจ็บปวยและตองเขาพักรักษาตัวในสถานพยาบาล ใหงดเบิก
คาเชาท่ีพัก เวนแตกรณีท่ีจําเปน 

การเจ็บปวยตามวรรคหนึ่งตองมีใบรับรองแพทยท่ีทางราชการรับรอง ในกรณีที่ไมมีแพทยท่ีทาง
ราชการรับรองอยูในทองท่ีที่เกิดการเจ็บปวย ผูเดินทางตองชี้แจงประกอบ 

๗มาตรา ๒๒ การเดินทางไปราชการโดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง และใหเบิกคาพาหนะไดโดย
ประหยัด 

ในกรณีที่ไมมียานพาหนะประจําทาง หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนแกราชการให
ใชพาหนะอื่นได แตผูเดินทางไปราชการจะตองช้ีแจงเหตุผลและความจําเปนไวในหลักฐานการขอเบิกคา
พาหนะนั้น 

ผูดํารงตําแหนงระดับ ๖ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๑ ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนช้ัน ๒ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท 
นาวาอากาศโท ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ข้ึนไป ใหเบิกคาพาหนะรับจางไดสําหรับ
กรณีดังตอไปนี้ 

(๑) การเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานี
ยานพาหนะประจําทาง หรือกับสถานที่จัดพาหนะที่ตองใชในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการภายใน
เขตจังหวัดเดียวกัน 
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(๒) การเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู ที่พัก กับสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด

เดียวกันวันละไมเกินสองเที่ยว 
(๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 

หากการเดินทางดังกลาวตาม (๑) เปนการเดินทางขามเขตจังหวัด ใหเบิกคาพาหนะรับจางไดเทาที่
จายจริง แตตองไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ผูซึ่งไมมีสิทธิเบิกคาพาหนะตามวรรคสามและวรรคสี่ ถาตองนําสัมภาระในการเดินทางหรือ
สิ่งของเครื่องใชของทางราชการไปดวย และเปนเหตุใหไมสะดวกที่จะเดินทางโดยยานพาหนะประจําทางให
เบิกคาพาหนะรับจางได 

การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก ผูเดินทางไปราชการจะเบิกคาพาหนะรับจางตาม 
(๒) ไมได 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทาง
กลับทองที่ต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ใหเบิกคา
พาหนะเทาที่จายจริงตามเสนทางที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปราชการ กรณีที่มีการเดินทางนอกเสนทางใน
ระหวางการลานั้น ใหเบิกคาพาหนะไดเทาที่จายจริงโดยไมเกินอัตราตามเสนทางที่ไดรับคําสั่งใหเดินทาง       
ไปราชการ 

มาตรา  ๒๓  การเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทางให เปนไปตามหลักเกณฑที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๒๔ ในทองที่จังหวัดใดที่ไมมีอัตราคาพาหนะประเภทใดกําหนดไวใหผูวาราชการจังหวัด
กําหนดอัตราคาพาหนะดังกลาวขึ้นไว เพื่อประโยชนในการพิจารณาอนุมัติและการตรวจสอบ เมื่อกําหนดแลวใหแจง
กระทรวงการคลงั 

มาตรา ๒๕ การใชยานพาหนะสวนตัวไปราชการ ผูเดินทางจะตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา
ดังตอไปนี้ จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเปนคาพาหนะในลักษณะเหมาจายใหเปนคาใชจายสําหรับเปนคาพาหนะสวนตัว
ได คือ 

(๑) อธิบดีข้ึนไปหรือตําแหนงท่ีเทียบเทา สําหรับขาราชการบริหารสวนกลาง 
(๒) หัวหนาสํานักงาน สําหรับราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในสวนภูมิภาค หรือมี

สํานักงานแยกตางหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
 (๓) หัวหนาสวนราชการในจังหวัดซึ่งเปนผูเบิกเงิน หรือนายอําเภอทองท่ีแลวแตกรณี สําหรับ

ราชการบริหารสวนภูมภิาค 
 
 
 



 
- ๘ - 

 
มาตรา ๒๖ เงินชดเชยเปนคาพาหนะตามมาตรา ๒๕ ใหเบิกจายในประเภทคาพาหนะตามหลักเกณฑ

และอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 
๗มาตรา ๒๗ การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบินใหเปนไปตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(๑) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๖ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับ
เงินเดือนชั้น ๑ ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซ่ึงมียศพันโท นาวา
โท นาวาอากาศโท ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ข้ึนไป ใหเดินทางได 

(๒) ขาราชการหรือลูกจางนอกจาก (๑) ใหเดินทางไดเฉพาะกรณีท่ีจําเปนรีบดวนเพื่อประโยชนแก
ทางราชการ 

(๓) การเดินทางซึ่งไมเขาหลักเกณฑตาม (๑) หรือ (๒) จะเบิกคาใชจายไดไมเกินคาพาหนะในการ
เดินทางภาคพื้นดินในระยะเดียวกันตามสิทธิซ่ึงผูเดินทางจะพึงเบิกได 

๗มาตรา ๒๘ ผูเดินทางไปราชการในหนาที่เลขานุการกับผูบังคับบัญชาที่เปนหัวหนาคณะซึ่งดํารง
ตําแหนงระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือกับขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันต่ํา ข้ึนไป หรอืกบั
ขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ข้ึนไป หรือกับขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตรา
เงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป หรือกับขาราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตรา
เงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ข้ึนไป หากมีความจําเปนตองเดินทางพรอมกับผูบังคับบัญชาและเพื่อประโยชนในการ
ประสานสั่งการในระหวางเดินทางไปราชการ ใหเบิกคาพาหนะไดเทากับที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิกและใหพักแรมใน
ที่เดียวกับผูบังคับบัญชา โดยเบิกคาเชาที่พักไดตามสิทธิท่ีตนเองไดรับ หรือเบิกไดเทาท่ีจายจริงในอัตราต่ําสุดของที่พัก
นั้น แตไมเกินอัตราที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิก 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการในหนาที่เลขานุการกับผูบังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีหลายคนใหมีสิทธิ
เบิกคาพาหนะและคาเชาที่พักเทากับที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิกไดเพียงหนึ่งคน สวนผูเดินทางไปราชการในหนาที่
เลขานุการคนอื่น ๆ ใหเบิกคาพาหนะและคาเชาที่พักไดตามสิทธิของตน 

๗มาตรา ๒๙ ผูเดินทางไปราชการเพื่อทําหนาท่ีรับรอง หรือปฏิบัติงานรวมกับชาวตางประเทศ จะเบิกคา
พาหนะในการเดินทางเทากับที่ตองเบิกสําหรับชาวตางประเทศนั้นก็ได 

ผูเดินทางไปราชการตามคําส่ังของทางราชการเพื่อทําหนาท่ีเปนองครักษ ผูอารักขา ผูอํานวยความ
สะดวกอยางใกลชิด หรือผูที่เขารวมประชุมหารือ แตชาวตางประเทศที่เปนประมุขแหงรัฐหรือบุคคลสําคัญของ
ตางประเทศ นอกจากจะเบิกคาพาหนะตามวรรคหนึ่งไดแลว จะเบิกคาเชาที่พักเทาที่จายจริงในลักษณะประหยัดตาม
ความจําเปนในสถานที่แหงเดียวกับที่ชาวตางประเทศพักอยูน้ันดวยก็ได โดยใหอยูในดุลยพินิจของปลัดกระทรวง    
เจาสังกัดท่ีจะพิจารณาอนุมัติตามความจําเปนและเหมาะสม  สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวง ให
ผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ 
 
 
 



 
- ๙ - 

 
๗มาตรา ๒๙/๑ เจาหนาที่การทูตระดับ ๑๐ ซึ่งไดรับคําสั่งใหเดินทางกลับประเทศไทยเพื่อเขาเฝา

พระมหากษัตริย เพ่ือกราบถวายบังคมลาและรับพระราชสาสนตราตั้งและพระราชสาสนถอน กอนเดินทางไปดํารง
ตําแหนงประจําในตางประเทศ หากจะนําคูสมรส บุตรอายุไมเกินยี่สิบหาปซ่ึงไมมีคูสมรสและอยูในอุปการะที่จะตอง
เดินทางไปอยูในตางประเทศดวย และผูติดตาม รวมเดินทางกลับประเทศไทยเพื่อเดินทางพรอมกันตอเนื่องไปประเทศ
ประจําการใหมและประเทศไทยเปนเสนทางผานหรืออยูใกลเคียงกับประเทศที่จะไปประจําการใหม ใหอยูในดุลยพินิจ
ของปลัดกระทรวงเจาสังกัดที่จะพิจารณาอนุญาตตามความจําเปนและเหมาะสม และใหเบิกคาพาหนะและคาเชาที่พัก
ได ดังตอไปนี้ 

(๑) คาพาหนะสําหรับคูสมรสและบุตรดังกลาว ใหเบิกไดในอัตราเดียวกับเจาหนาที่การทูตแตถา
มิไดเดินทางพรอมกับเจาหนาที่การทูต ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด สําหรับผูติดตามไมวาจะเดินทางพรอมกันหรือไม     
ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด 

(๒) คาเชาที่พักใหเบิกไดตามความจําเปน เวนแตกรณีท่ีผูเดินทางมีเคหสถานของตนเองที่สามารถ
พักอาศัยได ใหงดเบิกคาเชาที่พัก 

การเบิกคาเชาท่ีพัก ใหเจาหนาท่ีการทูต คูสมรส บุตร และผูติดตามดังกลาวพักแรมรวมกันสองคน   
ตอหน่ึงหอง และใหเบิกคาเชาที่พักในอัตราคาเชาหองพักคูคนละไมเกินรอยละเจ็ดสิบของอัตราคาเชาหองพักคนเดียว 
เวนแตเปนกรณีที่ไมเหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริงใน
อัตราคาเชาหองพักคนเดียวสําหรับผูติดตามใหเบิกไดเทากับขาราชการในตําแหนงระดับต่ําสุด 

มาตรา ๓๐ ผูเดินทางไปราชการซึ่งตองนําส่ิงของเครื่องใชของทางราชการไปดวย ใหเบิกคาพาหนะ
สําหรับสิ่งของเครื่องใชน้ันไดโดยประหยัด 

มาตรา ๓๑ ผูเดินทางไปราชการซึ่งตองจายคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปน เนื่องในการเดินทางไปราชการ ใหเบิก
คาใชจายนั้นไดโดยประหยัด 

หมวด ๒ 
การเดินทางไปราชการประจํา 

------------------------- 

๗มาตรา ๓๒ การเดินทางไปราชการประจํา ไดแก 
(๑) การเดินทางไปประจําตางสํานักงาน ไปรักษาการในตําแหนง หรือรักษาราชการแทนเพื่อ

ดํารงตําแหนงใหม ณ สํานักงานแหงใหม 
(๒) การเดินทางไปประจําสํานักงานแหงเดิมในทองที่แหงใหมในกรณียายสํานักงาน 

 
 
 
 



 
- ๑๐ - 

 
(๓) การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปชวยราชการที่มีกําหนดเวลา

สิ้นสุดของโครงการหรือการชวยราชการไวชัดเจน ซ่ึงมีกําหนดเวลาตั้งแตหนึ่งปข้ึนไป 
(๔) การเดินทางไปชวยราชการที่ไมอาจกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีกําหนดเวลาไมถึงหนึ่งป  

ซึ่งตอมาภายหลัง สวนราชการมีความจําเปนตองใหขาราชการผูนั้นอยูชวยราชการ ณ สถานที่แหงเดิมนั้นใหนับเวลา
การชวยราชการตอเนื่องและใหถือเวลาการชวยราชการตั้งแตวันที่ครบกําหนดหนึ่งปเปนตนไปเปนการเดินทางไป
ราชการประจํา 

๗มาตรา ๓๓ ผูเดินทางไปราชการประจํา ซึ่งมิใชผูซึ่งไดรับคําสั่งใหเดินทางไปประจําสํานักงาน       
แหงใหมตามคํารองขอของตนเองใหเบิกคาใชจายไดตามมาตรา ๑๔ และกรณีที่ผูเดินทางดังกลาวมีความจําเปนตอง
ยายที่อยูใหม ใหเบิกคาขนยายสิ่งของสวนตัวในลักษณะเหมาจายไดภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 

มาตรา ๓๔ การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการประจําในกรณีที่มิไดกําหนดไวในหมวดนี้ ใหนํา
หลักเกณฑที่กําหนดไวในลักษณะ ๒ หมวด ๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

มาตรา ๓๕ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางใหนับตั้งแตเวลาออกจาก
สถานที่อยูจนถึงสถานที่พักที่ไปรับราชการแหงใหม 

๗มาตรา ๓๖ ผูเดินทางไปราชการประจําจะเบิกคาเชาท่ีพักและคาพาหนะสําหรับบุคคลในครอบครัวได
โดยประหยัด 

การเบิกคาเชาที่พักและคาพาหนะสําหรับผูติดตามใหเบิกได ดังตอไปนี้ 
(๑) หน่ึงคนสําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๖ ลงมาหรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือ

ขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ ลงมา หรือผูชวยผูพิพากษาหรือดะโตะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซึ่งรับ
เงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทลงมา หรือขาราชการตํารวจซึ่งยศ 
พันตํารวจโทลงมา 

(๒) ไมเกินสองคนสําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๗ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา 
หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ึนไป หรือขาราชการ
ทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกขึ้นไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอกขึ้นไป 

๗มาตรา ๓๗ คาพาหนะและคาเชาท่ีพักสําหรับบุคคลในครอบครัวนอกจากผูติดตาม ใหเบิกไดในอัตรา
เดียวกับผูเดินทางไปราชการประจําตามมาตรา ๓๓ สําหรับผูติดตามใหเบิกไดเทากับขาราชการในตําแหนงระดับต่ําสุด 

ในกรณีท่ีเดินทางไปถึงทองท่ีตั้งสํานักงานตามมาตรา ๓๒ (๑) (๒) และ (๓) ถาไมอาจเขาพักในที่พัก
อาศัยที่ทางราชการจัดใหหรือบานเชาได และผูบังคับบัญชาดังตอไปนี้อนุญาตแลว ใหเบิกคาเชาที่พักสําหรับตนเอง
และบุคคลในครอบครัวไดไมเกินเจ็ดวันนับแตวันไปถึงทองที่ตั้งสํานักงานนั้น 

 
 
 



 
- ๑๑ - 

 
(๑) อธิบดีข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา สําหรับขาราชการบริหารสวนกลาง 
(๒) หัวหนาสํานักงาน สําหรับราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในสวนภูมิภาค หรือมี

สํานักงานแยกตางหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
(๓) หัวหนาสวนราชการในจังหวัดซึ่งเปนผูเบิกเงิน หรือนายอําเภอทองที่ แลวแตกรณีสําหรับ

ราชการบริหารสวนภูมิภาค 
ถามีความจําเปนที่จะตองเบิกคาเชาที่พักเกินเจ็ดวัน ตองไดรับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัดเดิม 

สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวง ใหผูบังคับบัญชาที่มอํีานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ 
มาตรา ๓๘ ในกรณีที่ผูเดินทางไปประจําตางสํานักงานเดินทางโดยเครื่องบินตามมาตรา ๒๗ ใหบุคคล

ในครอบครัวเดินทางโดยเครื่องบินไดดวย 
๒มาตรา ๓๙ ในกรณีจําเปนซ่ึงไมอาจนําบุคคลในครอบครัวไปพรอมกับผูเดินทางได ใหผูเดินทาง

รายงานชี้แจงเหตุผลความจําเปนและกําหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงผูดํารง
ตําแหนงอธิบดี หรือปลัดกระทรวง หรือตําแหนงที่เทียบเทา แลวแตกรณี สําหรับราชการบริหารสวนกลางหรือผูวา
ราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค แตถาผูเดินทางดํารงตําแหนงอธิบดีหรือผูวาราชการจังหวัด ให
เสนอผูบังคับบัญชาเหนือตนขึ้นไปอีกชั้นหนึ่ง 

การขอเลื่อนการเดินทางตามวรรคหนึ่ง ใหขอกอนที่ขาราชการหรือลูกจางผูนั้นจะเดินทาง 
ผูบังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีอํานาจอนุญาตใหเลื่อนการเดินทางไดภายในเวลาอันสมควร แตตองไม

เกินหนึ่งปนับแตวันท่ีปรากฎในคําสั่งใหเดินทางไปราชการ 
มาตรา ๔๐ ผูเดินทางไปราชการประจําซ่ึงไดรับคาใชจายในการเดินทางลวงหนาไปแลว ถาไมได

เดินทางภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับใหนําเงินคาใชจายที่ไดรับไปแลวสงคืนทันที 
 

มาตรา ๔๑ คาใชจายในการเดนิทางไปราชการในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งตางสังกัดใหเบิกจากสังกัดเดิม 

หมวด ๓ 
การเดินทางกลับภูมิลาํเนาเดิม 

---------------------------- 

มาตรา ๔๒ การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ใหหมายความรวมถึงการเดินทางเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของ 
ผูเดินทางไปราชการประจําในกรณีท่ีออกจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการ 

มาตรา ๔๓ ขาราชการซึ่งออกจากราชการหรือลูกจางซึ่งทางราชการเลิกจางจะเบิกคาใชจายในการ
เดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว ไดเฉพาะคาเชาที่พัก คาพาหนะ และคาขนยายสิ่งของสวนตัวเพ่ือกลับ 
 
 
 



 
- ๑๒ - 

 
ภูมิลําเนาเดิมของขาราชการหรือลูกจางผูน้ันตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับ ช้ันหรือยศครั้งสุดทายกอนออกจาก
ราชการหรือเลิกจาง 

ในกรณีที่ขาราชการหรือลูกจางถึงแกความตาย ใหสิทธิในการเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งตกแกทายาท
ผูใดผูหน่ึง ท่ีอยูกับขาราชการหรือลูกจางขณะถึงแกความตาย 

ในกรณีที่ไมมีทายาทที่อยูกับขาราชการหรือลูกจางขณะถึงแกความตายหรือมีทายาทแตไมสามารถ
จัดการได ใหสิทธิในการเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งตกแกทายาทผูใดผูหน่ึงท่ีมิไดไปอยูดวย ถาทายาทผูน้ันตอง
เดินทางไปจัดการดังกลาวเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งสําหรับตนเองไดเฉพาะการเดินทางกลับ 

การเดินทางและการขนยายสิ่งของตามมาตรานี้ ใหกระทําภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน นับแตวันออกจาก
ราชการ เลิกจาง หรือตาย ถาเกินตองไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

มาตรา ๔๔ ขาราชการซึ่งถูกสั่งพักราชการหรือลูกจางซึ่งถูกสั่งพักการจาง จะเบิกคาใชจายสําหรับ
ตนเองและบุคคลในครอบครัว เฉพาะคาเชาที่พัก คาพาหนะ และคาขนยายส่ิงของสวนตัวเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของ
ขาราชการหรือลูกจางผูนั้นโดยจะไมรอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได 

มาตรา ๔๕ ในกรณีที่ผูมีสิทธิ์เบิกคาใชจายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมตามมาตรา ๔๓ และมาตรา 
๔๔ จะขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปยังทองท่ีอื่นซึ่งมิใชภูมลิําเนาเดิมโดยเสียคาใชจายในการเดนิทางไมสงูกวา ให
กระทําไดเมื่อไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชาซึ่งดํารงตําแหนงอธิบดีข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาสําหรับราชการ
บริหารสวนกลาง หรือผูวาราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค 

มาตรา ๔๖ การเบิกคาใชจายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมในกรณีที่มิไดกําหนดไวในหมวดนี้ ใหนํา
บทบัญญัติในลักษณะ ๒ หมวด ๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

ลกัษณะ ๓ 
คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ 

---------------------------- 
หมวด ๑ 

การเดินทางไปราชการตางประเทศชัว่คราว 
--------------------------- 

๗มาตรา ๔๗ การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ไดแก 
(๑) การเดินทางของผูรับราชการประจําในประเทศไทยซึ่งเดินทางไปราชการนอกราชอาณาจักร

เพ่ือปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี หรือปฏิบัติหนาที่อยางอื่นเปนครั้งคราวตามความจําเปน 
 
 
 
 



 
- ๑๓ - 

 
(๒) การเดินทางของผูรับราชการประจําในตางประเทศซึ่งเดินทางไปราชการ ณ ที่ใดๆ ใน

ตางประเทศหรือมายังประเทศไทย เฉพาะเวลาที่เดินทางอยูนอกราชอาณาจักร เพื่อปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสํานักงานใน
เขตอาณาหรือพื้นที่รับผิดชอบ หรือ 

(๓) การเดินทางของผูรับราชการประจําในตางประเทศซึ่งเดินทางไปชวยราชการรักษาการใน
ตําแหนง หรือรักษาราชการแทนตางสํานักงานในตางประเทศ เฉพาะเวลาที่ออกเดินทางจากที่พักซึ่งเปนที่ตั้งสํานักงาน
แหงเดิมจนถึงที่พักซึ่งเปนที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

ถาผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวไดรับความชวยเหลือจากตางประเทศหรือจากหนวยงาน
ใดๆ ในเรื่องคาใชจายในการเดินทางแลว ไมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้อีก 
แตหากความชวยเหลือที่ไดรับนอยกวาสิทธิท่ีจะพึงมีตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหเบิกคาใชจายสมทบไดตามเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๔๘  คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ไดแก 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะรวมทั้งคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ คาระวางบรรทุก 

คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔) คารับรอง 
(๕) คาใชจายอ่ืนที่จําเปนเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
๗มาตรา ๔๙ เบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวใหเบิกไดในลักษณะเหมาจายภายในวงเงิน

ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวที่มิไดเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางตามวรรคหนึ่ง ใหเบิกคาอาหารและ

คาเครื่องดื่ม รวมท้ังคาภาษีและคาบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือรานคา เรียกเก็บจากผูเดินทางไปราชการไดเทาท่ีจาย
จริง ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด และใหเบิกคาใชสอยเบ็ดเตล็ดไดในลักษณะเหมาจาย ภายใน
วงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 

หากผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวตามวรรคสองไปราชการตั้งแตเจ็ดวันขึ้นไปใหเบิกคา    
ทําความสะอาดเสื้อผาสําหรับระยะเวลาที่เกินเจ็ดวันไดเทาที่จายจริง ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 

ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวจะเลือกเบิกคาใชจายตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองไดเพียง
อยางเดียว ตลอดระยะเวลาของการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวน้ัน ไมวาจะเดินทางไปประเทศเดียว หรือ
หลายประเทศก็ตาม 

 
 
 



 
- ๑๔ - 

 
การเดินทางไปราชการชั่วคราวของผูรับราชการประจําในตางประเทศภายในประเทศที่ผูนั้นประจําอยู 

ใหเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางไดในอัตรากึ่งหนึ่ง 
ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการเจ็บปวยและจําเปนตองพักเพื่อรักษาพยาบาล ใหนํามาตรา ๒๑ มาใช

บังคับโดยอนุโลม 
การเดินทางไปราชการของลูกจางที่สวนราชการในตางประเทศเปนผูจาง ใหเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางและคา

เชาท่ีพกัไดตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
๗มาตรา ๕๐ การนับเวลาเดินทางไปราชการตางประเทศเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางสําหรับผูรับ

ราชการประจําในประเทศไทย ใหนับตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตรา
หนังสือเดินทางเขาประเทศไทย สําหรับผูรับราชการประจําในตางประเทศ ใหนับตั้งแตเดินทางจากที่พักประจําใน
ตางประเทศหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงท่ีพักประจําในตางประเทศหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ
ตามปกติ แลวแตกรณี แตในกรณีที่เดินทางมายังประเทศไทย มิใหรวมเวลาตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางเขา
ประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย 

ในกรณีการเดินทางของขาราชการในสวนราชการที่ใชเอกสารอยางอื่นซ่ึงมิใชหนังสือเดินทางเวลาที่ถือ
วาเปนเวลาเขาและออกจากประเทศไทยใหใชเวลาประทับตราเขาและออกในเอกสารนั้น 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ช่ัวโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมง
หรือเกินยี่สิบส่ีช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นนับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมิไดมีการพักแรม หากนับไดไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงนั้น
นับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน หากนับไดไมเกินสิบสองชั่วโมง แตเกินหกชั่วโมงขึ้นไป ใหถือเปนครึ่งวัน 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับ
ทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัวตามมาตรา ๘/๑ การนับเวลาเดินทางไป
ราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ
เปนตนไป ยกเวนในกรณีท่ีผูเดินทางไปราชการมีเหตุจําเปนตองพักแรมในทองที่ท่ีปฏิบัติราชการกอนวันเริ่มปฏิบัติ
ราชการ ใหนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางตั้งแตเวลาเขาท่ีพักในทองท่ีที่ปฏิบัติราชการ ท้ังนี้ ไมเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมง
เมื่อนับถึงเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ และกรณีลากิจหรือลาพักผอนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ใหถือวาสิทธิในการ
เบิกจายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลง เมื่อส้ินสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

๗มาตรา ๕๑ การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวที่จําเปนตองพักแรม เวนแตการพักแรมซึ่งโดย
ปกติตองพักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการจัดท่ีพักไวใหแลวใหผูเดินทางไปราชการ
เบิกคาเชาที่พักไดเทาท่ีจายจริงตามสิทธิที่ตนเองไดรับในการพักอาศัยคนเดียว ท้ังนี้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

 
 
 



 
- ๑๕ - 

 
การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ ใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาท่ีพักได ดังตอไปนี้ 

(๑) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๒ ลงมา หรือผูชวยผูพิพากษาหรือดะโตะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือ
ขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก ลงมา ให
พักแรมรวมกันสองคนตอหน่ึงหอง โดยใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริงในอัตราคาเชาหองพักคู คนละไมเกินรอยละ
เจ็ดสิบของอัตราคาเชาหองพักคนเดียว ถาผูดํารงตําแหนงดังกลาวแยกพักหองพักคนเดียวใหเบิกไดอัตราเดียวกัน เวน
แตเปนกรณีท่ีไมเหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริงในอัตรา
คาเชาหองพักคนเดียว 

(๒) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๓ ข้ันต่ํา ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศ
พันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ข้ึนไป ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริงในอัตราคาเชาหองพักคนเดียว 

(๓) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พล
อากาศตรี ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซ่ึงมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป ซึ่งเปนหัวหนาคณะ หากมีความจําเปนตองใชสถานที่
ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเปนท่ีประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่น ใหเบิกคาเชาที่พักไดเพ่ิมขึ้นสําหรับหองพักอีก
หองหนึ่งในอัตราคาเชาหองพักคนเดียวหรือจะเบิกคาเชาหองชุดแทนก็ได แตท้ังนี้ตองมีอัตราไมเกินสองเทาของอัตราคา
เชาหองพักคนเดียว 

ในกรณีที่เปนการสมควร กระทรวงการคลังอาจกําหนดใหผูดํารงตําแหนงระดับใด หรือตําแหนงใดเบิก
คาเชาที่พักเพิ่มขึ้นเปนพิเศษไดสําหรับหองพักอีกหองหนึ่งในอัตราคาเชาหองพักคนเดียว หรือจะเบิกคาเชาหองชุด
แทนก็ได 

ในกรณีท่ีผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนากอนเริ่มปฏิบัติราชการเพราะมี
เหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ และมีเหตุจําเปนตองพักแรมในทองท่ีที่ปฏิบัติราชการกอนวันเริ่มปฏิบัติราชการ ใหเบกิคา
เชาท่ีพักกอนวันเริ่มปฏิบัติราชการดังกลาวไดไมเกินหนึ่งวัน 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการนําบุคคลอื่นที่ไมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปพักรวมอยูดวยใหผู
เดินทางไปราชการรับภาระคาใชจายสวนที่เพิ่มขึ้นจากสิทธิท่ีพึงจะไดรับจากทางราชการ 

๗มาตรา ๕๒ การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว โดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทางและให
เบิกคาพาหนะไดเทาท่ีจายจริงโดยประหยัด 

ในกรณีที่ไมมียานพาหนะประจําทางหรือมีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนแกราชการใหใช
พาหนะอื่นได แตผูเดินทางจะตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวในหลักฐานการขอเบิกคาพาหนะนั้น 

 
 



 
- ๑๖ - 

 
ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับ

ทองที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว ตามมาตรา ๘/๑ ใหเบิกคาพาหนะไดเทาที่
จายจริงตามเสนทางที่ไดรับคําส่ังใหเดินทางไปราชการ กรณีที่มีการเดินทางนอกเสนทางในระหวางการลานั้น ใหเบิก
คาพาหนะไดเทาที่จายจริงโดยไมเกินอัตราตามเสนทางที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปราชการ 

๗มาตรา ๕๓ การเดินทางไปราชการตางประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปตางประเทศ หรือจาก
ตางประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในตางประเทศ ใหเปนไปตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(๑) ช้ันหนึ่ง สําหรับผูดํารงตําแหนงดังตอไปนี้ 
(ก) หัวหนาคณะผูแทนรัฐบาล 
(ข) ประธานศาลฎีกา และรองประธานศาลฎีกา 
(ค) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(ง) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(จ) ประธานสภาผูแทนราษฎร และรองประธานสภาผูแทนราษฎร 
(ฉ) รัฐมนตรี 
(ช.) ผูดํารงตําแหนงระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหนงท่ีเทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับ

เงินเดือนชั้น ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือขาราชการทหารซึ่งมียศพลตรี 
พลเรอืตรี หรือพลอากาศตรี ข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป 

(๒) ช้ันธุรกิจหรือช้ันระหวางช้ันหนึ่งกับช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุด สําหรับผูดํารงตําแหนง
ระดับ ๙ หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนช้ัน ๓ ข้ันต่ํา หรือขาราชการอัยการซึ่ง
รับเงินเดือนช้ัน ๔ หรือขาราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ 
นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ หรือขาราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอก
พิเศษ 

(๓) ช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุด สําหรับผูดํารงตําแหนงระดับ ช้ัน หรือยศ นอกจากที่ระบุใน (๑) 
และ (๒) 

ในกรณีที่เครื่องบินที่ใชในการเดินทางไมมีช้ันระหวางชั้นหน่ึงกับช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุดใหผู
ดํารงตําแหนงตาม (๒) เดินทางโดยชั้นหน่ึง 

ในการเดินทางไปราชการเพื่อรับเสด็จ ตามเสด็จ หรือสงเสด็จพระบรมวงศานุวงศ หากที่นั่ง
โดยสารในชั้นที่กําหนดสําหรับผูดํารงตําแหนงตาม (๒) และ (๓) เต็ม และไมสามารถเปลี่ยนแปลงเที่ยวบินได 
ใหผูดํารงตําแหนงที่เดินทางดังกลาวสามารถเดินทางและเบิกคาโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกวาสิทธิได โดย 
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ตองไดรับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัด สําหรับสวนราชการใดที่ไมมีปลัดกระทรวงใหผูบังคับบัญชาที่มี
อํานาจเชนเดียวกับปลัดกระทรวงเปนผูอนุมัติ 

ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกวาสิทธิ จะเบิกคา
โดยสารเครื่องบินน้ันในช้ันที่สูงกวาสิทธิไดเม่ือไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

๗มาตรา ๕๓ ทวิ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศในหนาท่ีเลขานุการกับผูบังคับบัญชาซึ่งเปนหัวหนา
คณะผูแทนรัฐบาล หรือซึ่งดํารงตําแหนงประธานศาลฎีกา ประธานรัฐสภา ประธานวุฒิสภาประธานสภา
ผูแทนราษฎร ประธานศาลอุทธรณ รองประธานศาลฎีกา รองประธานรัฐสภา รองประธานวุฒิสภา รองประธานสภา
ผูแทนราษฎร หรือรัฐมนตรี ใหเบิกคาพาหนะไดเทากับที่ผูบังคับบัญชามีสิทธิเบิกและใหพักแรมในที่เดียวกับ
ผูบังคับบัญชา โดยเบิกคาเชาท่ีพักไดเทาท่ีจายจริงตามสิทธิที่ตนเองไดรับหรือเบิกในอัตราต่ําสุดของที่พักนั้น แลวแต
จาํนวนใดจะสูงกวา 

๗มาตรา ๕๔ คารับรองและคาใชจายอื่นที่จําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ ใหเบิกได
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

๗มาตรา ๕๔ทวิ ยกเลิก 
มาตรา ๕๕ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวจะเบิกคาใชจายในการเดินทางสําหรับคูสมรสได

เฉพาะกรณี ดังตอไปนี้ 
(๑) เมื่อไดรับอนุญาตจากกระทรวงเจาสังกัดใหติดตามไปได 
(๒) เมื่อเจาหนาที่การทูตระดับ ๘ ข้ึนไป เปนหัวหนาคณะไปราชการในกรณี 

(ก) ถวายหรือย่ืนพระราชสาสนตราตั้ง หรือทูลลาหรือลาตอพระราชาธิบดี หรือประมุขแหงรัฐ
ที่อยูในเขตอาณา 

(ข) ตามเสด็จพระราชดําเนินเนื่องในการที่พระมหากษัตริยหรือพระราชินีเสด็จเยือนประเทศที่
อยูในเขตอาณา 

(ค) รัฐบาลของประเทศที่อยูในเขตอาณาไดเชิญคูสมรสไปรวมงานพิธีในประเทศเขตอาณาดวย 
๕มาตรา ๕๖ คาใชจายในการเดินทางของคูสมรสตามมาตรา ๕๕ ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๕๗ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว จะเบิกคาเครื่องแตงตัวสําหรับตนเองและคูสมรส

มิได เวนแตกรณีจําเปนตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๕๘ ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวซึ่งไดรับคาใชจายในการเดินทางลวงหนาไปแลว 

ถาไมไดเดินทางภายในสี่สิบหาวันนับแตวันไดรับ ใหนําเงินคาใชจายท่ีไดรับไปแลวสงคืนทันที 
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หมวด ๒ 
การเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ 

------------------------------ 

มาตรา ๕๙ คาใชจายในการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ ไดแก 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ 
(๔) คาเครื่องแตงตัว 
(๕) คาใชจายในการยายถิ่นท่ีอยู 

มาตรา ๖๐ การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศในกรณีที่มิไดกําหนดไวใน
หมวดนี้ ใหนําลักษณะ ๓ หมวด ๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

๕มาตรา ๖๑ เบี้ยเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ ใหเบิกได
เฉพาะระยะเวลาระหวางเดินทาง 

ในกรณีที่เดินทางไปถึงทองท่ีที่ตั้งสํานักงานแหงใหมในตางประเทศถาไมอาจเขาพักในที่ท่ีทางราชการ
จัดใหหรือบานเชาได และผูบังคับบัญชาซึ่งดํารงตําแหนงอธิบดีหรือตําแหนงที่เทียบเทาขึ้นไปอนุญาตแลว ใหเบิกคา
เชาท่ีพักสําหรับตนเอง คูสมรส บุตรอายุไมเกินยี่สิบหาปซึ่งไมมีคูสมรสและอยูในความอุปการะท่ีจะตองเดินทางไปอยู
ในตางประเทศดวยและผูติดตามไดไมเกินสิบหาวันนับแตวันไปถึงทองที่ที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

ผูเดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวตามวรรคสอง ใหพักรวมกันสองคนตอหนึ่งหองโดยให
เบิกคาเชาที่พักในอัตราคาเชาหองพักคูคนละไมเกินรอยละเจ็ดสิบของอัตราคาเชาหองพักคนเดียวเวนแตเปนกรณีที่ไม
เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเปนที่ไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริงในอัตราคาเชาหองพักคน
เดียว สําหรับผูติดตามใหเบิกไดเทากับขาราชการในตําแหนงระดับต่ําสุด 

ในกรณีมีความจําเปนตองเชาที่ พักแรมเกินระยะเวลาที่กําหนดไว  ตองไดรับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง 

มาตรา ๖๒ คาพาหนะเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง โดยจะตองใช
ยานพาหนะที่เหมาะสมซึ่งตองคํานงึถึงความรวดเร็วและประหยัด 

สวนคูสมรสและบุตรอายุไมเกินยี่สิบหาปซึ่งไมมีคูสมรสและอยูในความอุปการะที่จะตองเดินทางไป
อยูในตางประเทศดวย ใหเบิกไดในอัตราเดียวกับผูเดินทาง 

ผูเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศจะเบิกคาพาหนะสําหรับผูติดตามซึ่งไดรับอนุญาตจาก
กระทรวงเจาสังกัดแลวไดดังนี้ 

 
 
 



 
- ๑๙ - 

 
(๑) หนึ่งคน สําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๖ ลงมาหรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือ

ขาราชการทหารซ่ึงรับเงินเดือนพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทลงมา หรือขาราชการตํารวจ ซึ่งมียศพันตํารวจโทลงมา 
(๒) ไมเกินสองคน สําหรับขาราชการซึ่งดํารงตําแหนงระดับ ๗ ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา 

หรือขาราชการทหารซึ่งรับเงินเดือนพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกขึ้นไป หรือขาราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก
ข้ึนไป 

คาพาหนะสําหรับผูติดตามใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด 
คาพาหนะสําหรับคูสมรส บุตร และผูติดตามจะเบิกไมไดถาบุคคลดังกลาวมิไดออกเดินทางภายใน

กําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ขาราชการหรือลูกจางออกเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ 
มาตรา ๖๓ ใหนํามาตรา ๖๒ มาใชบังคับโดยอนุโลมแกกรณีที่ผูเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ   

คูสมรส บุตร หรือผูติดตามเดินทางกลับประเทศไทย 
ในกรณีท่ีคูสมรส บุตร หรือผูติดตามมีความจําเปนที่จะตองเดินทางกลับประเทศไทยกอนขาราชการ

หรือลูกจางผูนั้น ใหกระทรวงเจาสังกัดทําความตกลงกับกระทรวงการคลังจึงจะเบิกคาพาหนะเดินทางกลับได 
คาพาหนะสําหรับบุตรซ่ึงเดินทางไปอยูในตางประเทศ หรือบุตรที่เกิดในระหวางเวลาที่รับราชการ

ประจําในตางประเทศจะเบิกไมไดถามิไดเดินทางกลับภายในกําหนดสามปนับแตวันที่ขาราชการหรือลูกจางผูนั้น
เดินทางกลับ 

๗มาตรา ๖๔ ใหนํามาตรา ๕๓ มาใชบังคับโดยอนุโลมแกการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ
และการเดินทางกลับประเทศไทยโดยเครื่องบิน 

คูสมรสหรือบุตร ใหมีสิทธิโดยสารชั้นเดียวกับผูเดินทาง แตถามิไดเดินทางพรอมกับขาราชการหรือ
ลูกจาง ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุดสําหรับผูติดตามไมวาจะเดินทางพรอมกันหรือไม ใหเบิกไดในอัตราต่ําสุด 

คูสมรสหรือบุตรซึ่งเดินทางติดตามไปอยูดวยกับขาราชการหรือลูกจางตามมาตรา ๗๐ (๒) และ (๓) 
ใหมีสิทธิโดยสารชั้นประหยัดหรือช้ันต่ําสุด โดยใหเบิกไดเทาที่จายจริงไมเกินอัตราขั้นต่ําสุดตามเสนทางที่ขาราชการ
หรอืลูกจางไดรับคําสั่งใหเดินทางไปราชการประจํา 

๗มาตรา ๖๕ ผูเดินทางไปรับราชการประจําในตางประเทศ ใหไดรับคาเครื่องแตงตัวภายในวงเงินและ
เง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด เวนแตผูซ่ึงไดรับคาเครื่องแตงตัวมาแลว และในการเดินทางครั้งใหมเปนการ
เดินทางไปราชการประจําในตางประเทศที่ใชเครื่องแตงตัวประเภทเดียวกับท่ีใชในการเดินทางครั้งกอน และมี
ระยะเวลาไมเกินสองปนับแตวันท่ีออกเดินทางนั้น 

ในกรณีที่ไดรับคาเครื่องแตงตัวแลว แตมิไดเดินทาง ใหถือวันที่ไดรับเปนวันออกเดินทาง 
มาตรา ๖๖ ใหนํามาตรา ๖๕ มาใชบังคับโดยอนุโลมแตกรณีที่คูสมรสและบุตรจะตองเดินทางไปอยูใน

ตางประเทศดวย 
 
 
 



 
- ๒๐ - 

 
คูสมรสและบุตร จะเบิกคาเครื่องแตงตัวไมไดถามิไดออกเดินทางภายในหนึ่งปนับแตวันที่ขาราชการ

หรือลูกจางออกเดินทาง 
มาตรา ๖๗ ในกรณีที่ทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยมใิชความผดิของผูเดนิทาง ถาผูเดินทางไดใชจาย

คาเครื่องแตงตวัสําหรับตนเอง คูสมรส หรือบุตรไปแลว หรือมีขอผกูพันที่จะตองจายโดยสจุรติโดยมีหลกัฐานกไ็มตองสงคืน 
มาตรา ๖๘ ใหนํามาตรา ๔๓ มาใชบังคับแกขาราชการหรือลูกจางซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูใน

ตางประเทศ โดยอนุโลม 
มาตรา ๖๙ ในกรณีที่ขาราชการหรือลูกจางที่ปฏิบัติราชการประจําในตางประเทศถูกสั่งพักราชการหรือ

ถูกสั่งพักการจาง จะเบิกคาใชจายสําหรับตนเอง คูสมรส บุตร หรือผูติดตามเฉพาะคาเชาท่ีพัก คาพาหนะ และคาใชจาย
ในการยายถิ่นที่อยูกลับประเทศไทยโดยจะไมรอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได 

๗มาตรา ๗๐ คาใชจายในการยายถิ่นท่ีอยูใหเบิกในลักษณะเหมาจายตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
(๑) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําในตางประเทศ และคูสมรส

หรือบุตรซ่ึงตองเดินทางจากประเทศไทยไปอยูดวย ใหเบิกไดในอัตราส่ีเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซ่ึง
มีตําแหนงหนาท่ีประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับจากทางราชการ ยกเวนขาราชการหรือลูกจางซ่ึง
เดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําในตางประเทศเปนครั้งแรกและคูสมรสหรือบุตรซึ่งเดินทางจากประเทศไทยไป
อยูดวย ใหเบิกไดในอัตราหาเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนงหนาท่ีประจําอยูในตางประเทศที่
บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับจากทางราชการ 

(๒) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางออกจากตางประเทศหนึ่งไปราชการประจําในตางประเทศอื่น
และคูสมรส หรือบุตร ซึ่งติดตามไปอยูดวย ใหเบิกไดในอัตราสามเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมี
ตําแหนงหนาท่ีประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับตามอัตราสําหรับประเทศซึ่งจะไปราชการประจาํใหม 

(๓) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางจากเมืองหนึ่งไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่งในตางประเทศ
เดียวกัน และคูสมรสหรือบุตรซ่ึงติดตามไปอยูดวย ใหเบิกไดในอัตราสามเทาของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับ
ขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวจะพึงไดรับตามอัตราสําหรับประเทศนั้น 

(๔) ขาราชการหรือลูกจางผูเดินทางจากตางประเทศที่มีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ
กลับประเทศไทย และคูสมรสหรือบุตรซึ่งกลับมาดวยจากประเทศเดียวกับผูเดินทาง ใหเบิกไดในอัตราสามเทาของ
จํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศที่บุคคลดังกลาวไดรับครั้งสุดทาย
กอนเดินทางกลับประเทศไทย ในกรณีท่ีคูสมรสหรือบุตรเดินทางกลับกอนการเบิกคาใชจายในการยายถิ่นที่อยูให
เปนไปตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
 
 
 
 



 
- ๒๑ - 

บทเฉพาะกาล 
---------------------------- 

มาตรา ๗๑ การเดินทางไปราชการที่ตอเนื่องกันในระหวางการใชพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘  กับพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับสิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายที่เกิดขึ้นหรือที่กอหนี้ผูกพัน
ไปแลวโดยสุจริตกอนวันท่ีพระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘  

มาตรา ๗๒ การเดินทางไปราชการระหวางวันท่ีพระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับกับวันที่พระราชกฤษฎีกานี้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ใหผูเดินทางยังคงมีสิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ แตทั้งนี้ ไมเปนการกระทบกระเทือนถึงสิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายเพิ่มขึ้นตามพระราช
กฤษฎีกานี้ สําหรับสวนท่ีเกินจํานวนเงินคาใชจายที่ไดรับแลวนั้น 
 
ผูรบัสนองพระบรมราชโองการ 
 พลเอก ป. ติณสูลานนท 
        นายกรัฐมนตร ี
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑   พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ ประกาศในราชกจิจานุเบกษาฉบับพิเศษ  

เลม ๑๐๐ ตอนที่ ๗๓ วันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๒๖ 
๒  แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๗ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม ๑๐๑ ตอนที่ ๗๖  

วันท่ี ๑๖ มถิุนายน ๒๕๒๗ 
๓ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๒๘ ประกาศในราชกจิจานุเบกษาฉบับพิเศษ เลมท่ี ๑๐๒ ตอนท่ี ๑๒  

วันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๒๘ 
๔ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๒๙ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม ๑๐๓ ตอนที่ ๙๖  

วันท่ี ๓ มถิุนายน ๒๕๒๙ 
๕ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๓๔ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม ๑๐๘ ตอนที่ ๑๖  

วันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๓๔ 
๖ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ .๖) พ.ศ.๒๕๔๑ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลมท่ี ๑๑๕ ตอนที่ ๙๖ ก  

วันท่ี ๒๓ ธนัวาคม ๒๕๔๑ มีผลใชบังคับตั้งแตวนัที่ ๑ มกราคม ๒๕๔๑ เวนแตมาตรา ๖ และมาตรา ๓๓  
ใหใชบังคับตั้งแตวันถดัจากวนัประกาศในราชกิจจานเุบกษาเปนตนไป 

๗ แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๔๘ ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลมที่ ๑๒๒ ตอนที่ ๗๖ ก  
วันท่ี ๒ กันยายน ๒๕๔๘  

หมายเหตุ 
บัญชี ๑ บัญชี ๒ และบัญชี ๔ ยกเลกิโดยพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๓๔ 
บัญชี ๓ และบัญชี ๕ ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๔๘ 


