
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 

(หนังสือท่ี กค 0409.6/ว 95 ลงวันท่ี 2 ตุลาคม 2549) 
(หนังสือท่ี กค 0406.4/ว 485 ลงวันท่ี 25 ธันวาคม 2552) 

 

หัวขอ หลักเกณฑ 

 
1. คาสมนาคุณวิทยากร 

 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการบรรยาย จายคาสมนาคุณวิทยากร ไมเกิน 1 คน 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการอภิปราย/สัมมนา เปนคณะจายคาสมนาคุณวิทยากร (รวมผูอภิปราย) ไมเกิน 5 คน 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการ การแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ แบงกลุมอภิปรายหรือสัมมนา แบงกลุมทํากิจกรรมจายคาสมนาคุณวิทยากรไมเกินกลุมละ 2 คน 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมใดมีวิทยากรเกินกวาจํานวนที่กําหนดไวใหเฉล่ียจายคาสมนาคุณวิทยากรภายในจํานวนเงินที่จายไดตามหลักเกณฑ 
-  กรณจํีาเปนตองใชวิทยากรที่มีความรูความสามารถและประสบการณเปนพิเศษเพื่อประโยชนในการฝกอบรม จะจายคาวิทยากรสูงกวาอัตราที่กําหนดก็ได โดยใหอยูใน
ดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
-  กรณีวิทยากรสังกัดสวนราชการผูจัดอบรมใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ ที่จะชวยพิจารณาจายคาสมนาคุณวิทยากรไดตามความจําเปนในอัตราที่เหมาะสม 
แตตองไมเกินอัตราคาวิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐ 
 

 
ระดับการฝกอบรม 

 
- การฝกอบรม ประเภท ก หมายความวา การฝกอบรมที่ผูเขารวมการฝกอบรมเกินก่ึงหน่ึงเปนบุคลากรของรัฐ  ซ่ึงเปนขาราชการตําแหนง  
   ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญและระดับทรงคุณวุฒิ ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับสูง 
   ขาราชการตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและระดับสูง หรือตําแหนงเทียบเทา 
- การฝกอบรม ประเภท ข หมายความวา การฝกอบรมที่ผูเขารวมการฝกอบรมเกินก่ึงหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐ  ซ่ึงเปนขาราชการตําแหนง 
   ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ระดับชํานาญงาน และระดับอาวุโส ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ระดับชํานาญการและ    
   ระดับชํานาญการพิเศษ ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตน หรือตําแหนงเทียบเทา 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

อัตราคาวิทยากร (บาท:วัน:คน) คาอาหาร (เชา : กลางวัน : เย็น) (บาท : วัน : คน) 

สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน ระดับการอบรม 
 เปนบุคลากรของรัฐ ไมใชบุคลากรของรัฐ 

จัดครบทุกมื้อ จัดไมครบทุกมื้อ จัดครบทุกมื้อ จัดไมครบทุกมื้อ 
ในตางประเทศ 

 
1. การฝกอบรมประเภท ก 
     

2. การฝกอบรมประเภท ข และ 
การฝกอบรมบุคคลภายนอก 
 

 
ไมเกิน ชม. ละ 800 บาท 

 
ไมเกิน ชม. ละ 600 บาท 

 

 
ไมเกิน ชม. ละ 1,600 บาท 

 
ไมเกิน ชม. ละ 1,200 บาท 

 
ไมเกิน 700 บาท 

 
ไมเกิน 500 บาท 

 

 
ไมเกิน 500 บาท 

 
ไมเกิน 300 บาท 

 

 
ไมเกิน 1,000 บาท 

 
ไมเกิน 800 บาท 

 

 
ไมเกิน 700 บาท 

 
ไมเกิน 600 บาท 

 
ไมเกิน 2,500 บาท 

 
ไมเกิน 2,500 บาท 

 

1. คาใชจายในการเดินทางไปราชการ : ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัด กปส. ควบคุมคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
    1.1 ใหมีการเดินทางไปราชการตามความจําเปนและประหยัด 
    1.2 ตําแหนงระดับ 9 ข้ึนไป หรือเทียบเทาเบิกคาโดยสารเคร่ืองบินในอัตราช้ันประหยัด เวนแต ผูดํารงตําแหนงอธิบดีจะเบิกคาโดยสารเคร่ืองบินในอัตราที่ตนมีสิทธิ   
          หรือในอัตราตํ่ากวาสิทธิก็ได 

ในการฝกอบรม 

สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 
ในการประชุม 

ไมเกินคนละ 150 บาท/มื้อ - จัดเล้ียงมื้อเดียว ไมเกินคนละ 400 บาท 
- จัดเล้ียงเกิน 1 มื้อ ไมเกินอัตราตามระเบียบฯ ไมเกินคนละ 80 บาท/มื้อ 

 
มาตรการประหยัดคาใชจาย 
กปส. 
 
 
ท้ังน้ี ขอความรวมมือใหจัด
ประชุมภายในสถานท่ีราชการ 

 
 
 
 
2. คาอาหาร 
 
อาหารวางและเคร่ืองด่ืม 25 บาท/มื้อ/คน 25 บาท/มื้อ/คน 25 บาท/มื้อ/คน 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

ระดับการฝกอบรม คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 

 
1. การฝกอบรมประเภท ก 
 
2. การฝกอบรมประเภท ข 
และ การฝกอบรม
บุคคลภายนอก 
 

 
ไมเกิน 2,000 บาท 

  
ไมเกิน 1,200 บาท 

 
ไมเกิน 1,100 บาท 

 
ไมเกิน 750 บาท 

 
 
2. คาที่พัก 
    (บาท/วัน/คน) 

 
 
 
-  การฝกอบรม ประเภท ข และ บุคคลภายนอกใหพักรวมกันต้ังแต 2 คนข้ึนไป 
ยกเวนกรณีมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอื่นได 
-  ผูสังเกตการณหรือเจาหนาท่ีประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน ระดับชํานาญงาน 
และระดับอาวุโส ตําแหนงประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ระดับชํานาญการ และ
ชํานาญการพิเศษ ตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตน หรือตําแหนงเทียบเทา ให
พักรวมกันต้ังแต 2 คนขึ้นไป ยกวันกรณีมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอื่นได 
-  ผูสังเกตการณหรือเจาหนาท่ีประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ ตําแหนงประเภท
วิชาการระดับเช่ียวชาญและระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหนงประเภทอํานวยการระดับสูง 
ตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและระดับสูง หรือตําแหนงเทียบเทา จะจัดใหพัก
หองพักคนเดียวก็ได 

 
3. บุคคลภายนอกท่ีมิใช
บุคลากรของรัฐ 

 
ใหเบิกในลักษณะเหมาจายไมเกินคนละ 500 บาทตอวัน 

 

ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค 
ระดับการฝกอบรม 

คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 
1. การฝกอบรมประเภท ก 
     
2. การฝกอบรมประเภท ข  
 

ไมเกิน 8,000 บาท 
 

ไมเกิน 6,000 บาท 

ไมเกิน 5,600 บาท 
 

ไมเกิน 4,200 บาท 

ไมเกิน 5,600 บาท 
 

ไมเกิน 4,000 บาท 

ไมเกิน 3,900 บาท 
 

ไมเกิน 2,800 บาท 

ไมเกิน 3,600 บาท 
 

ไมเกิน 2,400 บาท 

ไมเกิน 2,500 บาท 
 

ไมเกิน 1,700 บาท 

 
 
 
กรณ ี คาที่พักในการฝกอบรมใน  
        ตางประเทศ  
        (บาท/วัน/คน) 

 
* ประเภท ก ประเภท ข และประเภท ค หมายถึง ประเทศ รัฐ เมือง ตามบัญชีแนบทายหนังสือท่ี กค 0406.4/ว 485 ลว. 25 ธันวาคม 2552 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

 
กรณีไมจัดอาหาร คํานวณเบี้ยเล้ียงเหมาจายเชนเดียวกับคาใชจายในการเดินทางไปราชการ โดยนับเวลาต้ังแตออกจากสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติราชการจนกลับถึง
สถานที่อยูหรือที่ปฏิบัติราชการ โดยนับ 24 ช่ัวโมง เปน 1 วัน เศษของวันถาเกิน 12 ช่ัวโมง ใหถือเปน 1 วัน 

 

ระดับ 1 – 2 ระดับ 3 – 8 ระดับ 9 ข้ึนไป มิใชบุคลากรของรัฐ คาเบ้ียเล้ียง 
บาท/วัน/คน 180 บาท 210 บาท 240 บาท 120 บาท 

 
3. คาเบ้ียเล้ียง 

 
กรณีจัดอาหารไมครบทุกม้ือ ใหหักเบ้ียเลี้ยงท่ีคํานวณไดในอัตราม้ือละ1/3 ของอัตราเบ้ียเลี้ยงเหมาจายตอวัน เชน 
                    ระดับ 1 – 2  จัดอาหารให 1 ม้ือ เบิกคาเบี้ยเลี้ยงได 120 บาท/วัน 
                    ระดับ 1 – 2  จัดอาหารให 2 ม้ือ เบิกคาเบี้ยเลี้ยงได 60 บาท/วัน 
 

 
4. คาพาหนะ 

 
กรณี ใชยานพาหนะของสวนราชการใหเบิกคานํ้ามันเช้ือเพลิงไดเทาท่ีจายจริง 
กรณี ใชยานพาหนะประจําทางใหเบิกเทาท่ีจายจริงตามหลักเกณฑ ดังน้ี 
        1. การฝกอบรมประเภท ก ใหเบิกตามสิทธิขาราชการประเภทบริหารระดับสูง ยกเวน คาโดยสารเครื่องบินใหใชช้ันธุรกิจ/เดินทางโดยช้ันหน่ึง 
        2. การฝกอบรมประเภท ข ใหเบิกตามสิทธิขาราชการประเภทอํานวยการระดับตน 
        3. การฝกอบรมบุคคลภายนอก ใหเบิกตามสิทธิขาราชการประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน 
        4. การฝกอบรมบุคคลภายนอกท่ีมิใชบุคลากรของรัฐ คาพาหนะ ยกเวนคาโดยสารเครื่องบิน ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดอบรมท่ีจะพิจารณาใหเบิกจายตามท่ีจาย 
            จริงหรือใหเบิกในลักษณะเหมาจายตามความจําเปนและเหมาะสม 
        5. คาพาหนะเดินทางไป – กลับ ระหวางสถานท่ีอยูท่ีพักหรือท่ีปฏิบัติราชการไปยังสถานท่ีจัดอบรมใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดหรือตนสังกัด 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

 
5. คาเคร่ืองแตงตัวในการเดินทาง
ไปอบรมตางประเทศ (ยกเวน)          
14 ประเทศ) 

 
- ใหเบิกจายไดเฉพาะผูเขาอบรมท่ีเปนบุคลากรของรัฐ/เจาหนาท่ี 
- ในการเดินทางครั้งใหม ตองมีระยะเวลาหางจากการเดินทางครั้งสุดทายท่ีไดรับคาเครื่องแตงตัวเกิน 2 ป 
- อัตราคาเครื่องแตงตัวเหมาจายไมเกินอัตรา ดังน้ี 
      * คนละ 7,500 บาท 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
      * คนละ 9,000 บาท 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทท่ัวไป ระดับชํานาญงาน ระดับอาวุโส ระดับทักษะพิเศษ 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ ระดับชํานาญการพิเศษ ระดับเช่ียวชาญ ระดับทรงคุณวุฒิ 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการ ระดับตน ระดับสูง 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทบริหาร ระดับตน ระดับสูง     
 

 
6. ค าใชจ ายอ่ืนที่ จํ าเปน ในการ
ฝกอบรม 

 
ใหอยูในดุลพินิจของสวนราชการผูจัดตองทํารายละเอียดคาใชจายขออนุมัติกอนดําเนินการ ถาเปนรายการท่ีตองจัดซ้ือ/จาง/เชา ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย 
การพัสดุ พ.ศ. 2553 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ไดแก 
        -  คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ีฝกอบรม 
        -  คาใชจายในพิธีเปด – ปด การฝกอบรม 
        -  คาวัสดุ เคร่ืองเขียน และอุปกรณ 
 

 


