
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 

(หนังสือท่ี กค 0409.6/ว 95 ลงวันท่ี 2 ตุลาคม 2549) 
(หนังสือท่ี กค 0406.4/ว 485 ลงวันท่ี 25 ธันวาคม 2552) 

 

หัวขอ หลักเกณฑ 

 
1. คาสมนาคุณวิทยากร 

 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการบรรยาย จายคาสมนาคุณวิทยากร ไมเกิน 1 คน 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการอภิปราย/สัมมนา เปนคณะจายคาสมนาคุณวิทยากร (รวมผูอภิปราย) ไมเกิน 5 คน 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการ การแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ แบงกลุมอภิปรายหรือสัมมนา แบงกลุมทํากิจกรรมจายคาสมนาคุณวิทยากรไมเกินกลุมละ 2 คน 
-  ช่ัวโมงการฝกอบรมใดมีวิทยากรเกินกวาจํานวนที่กําหนดไวใหเฉล่ียจายคาสมนาคุณวิทยากรภายในจํานวนเงินที่จายไดตามหลักเกณฑ 
-  กรณจํีาเปนตองใชวิทยากรที่มีความรูความสามารถและประสบการณเปนพิเศษเพื่อประโยชนในการฝกอบรม จะจายคาวิทยากรสูงกวาอัตราที่กําหนดก็ได โดยใหอยูใน
ดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
-  กรณีวิทยากรสังกัดสวนราชการผูจัดอบรมใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ ที่จะชวยพิจารณาจายคาสมนาคุณวิทยากรไดตามความจําเปนในอัตราที่เหมาะสม 
แตตองไมเกินอัตราคาวิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐ 
 

 
ระดับการฝกอบรม 

 
- การฝกอบรม ประเภท ก หมายความวา การฝกอบรมที่ผูเขารวมการฝกอบรมเกินก่ึงหน่ึงเปนบุคลากรของรัฐ  ซ่ึงเปนขาราชการตําแหนง  
   ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญและระดับทรงคุณวุฒิ ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับสูง 
   ขาราชการตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและระดับสูง หรือตําแหนงเทียบเทา 
- การฝกอบรม ประเภท ข หมายความวา การฝกอบรมที่ผูเขารวมการฝกอบรมเกินก่ึงหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐ  ซ่ึงเปนขาราชการตําแหนง 
   ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ระดับชํานาญงาน และระดับอาวุโส ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ระดับชํานาญการและ    
   ระดับชํานาญการพิเศษ ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตน หรือตําแหนงเทียบเทา 
 

 
 
 
 
 
 



-2- 
 

หัวขอ หลักเกณฑ 

อัตราคาวิทยากร (บาท:วัน:คน) คาอาหาร (เชา : กลางวัน : เย็น) (บาท : วัน : คน) 

สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน ระดับการอบรม 
 เปนบุคลากรของรัฐ ไมใชบุคลากรของรัฐ 

จัดครบทุกมื้อ จัดไมครบทุกมื้อ จัดครบทุกมื้อ จัดไมครบทุกมื้อ 
ในตางประเทศ 

 
1. การฝกอบรมประเภท ก 
     

2. การฝกอบรมประเภท ข และ 
การฝกอบรมบุคคลภายนอก 
 

 
ไมเกิน ชม. ละ 800 บาท 

 
ไมเกิน ชม. ละ 600 บาท 

 

 
ไมเกิน ชม. ละ 1,600 บาท 

 
ไมเกิน ชม. ละ 1,200 บาท 

 
ไมเกิน 700 บาท 

 
ไมเกิน 500 บาท 

 

 
ไมเกิน 500 บาท 

 
ไมเกิน 300 บาท 

 

 
ไมเกิน 1,000 บาท 

 
ไมเกิน 800 บาท 

 

 
ไมเกิน 700 บาท 

 
ไมเกิน 600 บาท 

 
ไมเกิน 2,500 บาท 

 
ไมเกิน 2,500 บาท 

 

1. คาใชจายในการเดินทางไปราชการ : ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัด กปส. ควบคุมคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
    1.1 ใหมีการเดินทางไปราชการตามความจําเปนและประหยัด 
    1.2 ตําแหนงระดับ 9 ข้ึนไป หรือเทียบเทาเบิกคาโดยสารเคร่ืองบินในอัตราช้ันประหยัด เวนแต ผูดํารงตําแหนงอธิบดีจะเบิกคาโดยสารเคร่ืองบินในอัตราที่ตนมีสิทธิ   
          หรือในอัตราตํ่ากวาสิทธิก็ได 

ในการฝกอบรม 

สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 
ในการประชุม 

ไมเกินคนละ 150 บาท/มื้อ - จัดเล้ียงมื้อเดียว ไมเกินคนละ 400 บาท 
- จัดเล้ียงเกิน 1 มื้อ ไมเกินอัตราตามระเบียบฯ ไมเกินคนละ 80 บาท/มื้อ 

 
มาตรการประหยัดคาใชจาย 
กปส. 
 
 
ท้ังน้ี ขอความรวมมือใหจัด
ประชุมภายในสถานท่ีราชการ 

 
 
 
 
2. คาอาหาร 
 
อาหารวางและเคร่ืองด่ืม 25 บาท/มื้อ/คน 25 บาท/มื้อ/คน 25 บาท/มื้อ/คน 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

ระดับการฝกอบรม คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 

 
1. การฝกอบรมประเภท ก 
 
2. การฝกอบรมประเภท ข 
และ การฝกอบรม
บุคคลภายนอก 
 

 
ไมเกิน 2,000 บาท 

  
ไมเกิน 1,200 บาท 

 
ไมเกิน 1,100 บาท 

 
ไมเกิน 750 บาท 

 
 
2. คาที่พัก 
    (บาท/วัน/คน) 

 
 
 
-  การฝกอบรม ประเภท ข และ บุคคลภายนอกใหพักรวมกันต้ังแต 2 คนข้ึนไป 
ยกเวนกรณีมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอื่นได 
-  ผูสังเกตการณหรือเจาหนาท่ีประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน ระดับชํานาญงาน 
และระดับอาวุโส ตําแหนงประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ระดับชํานาญการ และ
ชํานาญการพิเศษ ตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตน หรือตําแหนงเทียบเทา ให
พักรวมกันต้ังแต 2 คนขึ้นไป ยกวันกรณีมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอื่นได 
-  ผูสังเกตการณหรือเจาหนาท่ีประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ ตําแหนงประเภท
วิชาการระดับเช่ียวชาญและระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหนงประเภทอํานวยการระดับสูง 
ตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและระดับสูง หรือตําแหนงเทียบเทา จะจัดใหพัก
หองพักคนเดียวก็ได 

 
3. บุคคลภายนอกท่ีมิใช
บุคลากรของรัฐ 

 
ใหเบิกในลักษณะเหมาจายไมเกินคนละ 500 บาทตอวัน 

 

ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค 
ระดับการฝกอบรม 

คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 
1. การฝกอบรมประเภท ก 
     
2. การฝกอบรมประเภท ข  
 

ไมเกิน 8,000 บาท 
 

ไมเกิน 6,000 บาท 

ไมเกิน 5,600 บาท 
 

ไมเกิน 4,200 บาท 

ไมเกิน 5,600 บาท 
 

ไมเกิน 4,000 บาท 

ไมเกิน 3,900 บาท 
 

ไมเกิน 2,800 บาท 

ไมเกิน 3,600 บาท 
 

ไมเกิน 2,400 บาท 

ไมเกิน 2,500 บาท 
 

ไมเกิน 1,700 บาท 

 
 
 
กรณ ี คาที่พักในการฝกอบรมใน  
        ตางประเทศ  
        (บาท/วัน/คน) 

 
* ประเภท ก ประเภท ข และประเภท ค หมายถึง ประเทศ รัฐ เมือง ตามบัญชีแนบทายหนังสือท่ี กค 0406.4/ว 485 ลว. 25 ธันวาคม 2552 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

 
กรณีไมจัดอาหาร คํานวณเบี้ยเล้ียงเหมาจายเชนเดียวกับคาใชจายในการเดินทางไปราชการ โดยนับเวลาต้ังแตออกจากสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติราชการจนกลับถึง
สถานที่อยูหรือที่ปฏิบัติราชการ โดยนับ 24 ช่ัวโมง เปน 1 วัน เศษของวันถาเกิน 12 ช่ัวโมง ใหถือเปน 1 วัน 

 

ระดับ 1 – 2 ระดับ 3 – 8 ระดับ 9 ข้ึนไป มิใชบุคลากรของรัฐ คาเบ้ียเล้ียง 
บาท/วัน/คน 180 บาท 210 บาท 240 บาท 120 บาท 

 
3. คาเบ้ียเล้ียง 

 
กรณีจัดอาหารไมครบทุกม้ือ ใหหักเบ้ียเลี้ยงท่ีคํานวณไดในอัตราม้ือละ1/3 ของอัตราเบ้ียเลี้ยงเหมาจายตอวัน เชน 
                    ระดับ 1 – 2  จัดอาหารให 1 ม้ือ เบิกคาเบี้ยเลี้ยงได 120 บาท/วัน 
                    ระดับ 1 – 2  จัดอาหารให 2 ม้ือ เบิกคาเบี้ยเลี้ยงได 60 บาท/วัน 
 

 
4. คาพาหนะ 

 
กรณี ใชยานพาหนะของสวนราชการใหเบิกคานํ้ามันเช้ือเพลิงไดเทาท่ีจายจริง 
กรณี ใชยานพาหนะประจําทางใหเบิกเทาท่ีจายจริงตามหลักเกณฑ ดังน้ี 
        1. การฝกอบรมประเภท ก ใหเบิกตามสิทธิขาราชการประเภทบริหารระดับสูง ยกเวน คาโดยสารเครื่องบินใหใชช้ันธุรกิจ/เดินทางโดยช้ันหน่ึง 
        2. การฝกอบรมประเภท ข ใหเบิกตามสิทธิขาราชการประเภทอํานวยการระดับตน 
        3. การฝกอบรมบุคคลภายนอก ใหเบิกตามสิทธิขาราชการประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน 
        4. การฝกอบรมบุคคลภายนอกท่ีมิใชบุคลากรของรัฐ คาพาหนะ ยกเวนคาโดยสารเครื่องบิน ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดอบรมท่ีจะพิจารณาใหเบิกจายตามท่ีจาย 
            จริงหรือใหเบิกในลักษณะเหมาจายตามความจําเปนและเหมาะสม 
        5. คาพาหนะเดินทางไป – กลับ ระหวางสถานท่ีอยูท่ีพักหรือท่ีปฏิบัติราชการไปยังสถานท่ีจัดอบรมใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดหรือตนสังกัด 
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หัวขอ หลักเกณฑ 

 
5. คาเคร่ืองแตงตัวในการเดินทาง
ไปอบรมตางประเทศ (ยกเวน)          
14 ประเทศ) 

 
- ใหเบิกจายไดเฉพาะผูเขาอบรมท่ีเปนบุคลากรของรัฐ/เจาหนาท่ี 
- ในการเดินทางครั้งใหม ตองมีระยะเวลาหางจากการเดินทางครั้งสุดทายท่ีไดรับคาเครื่องแตงตัวเกิน 2 ป 
- อัตราคาเครื่องแตงตัวเหมาจายไมเกินอัตรา ดังน้ี 
      * คนละ 7,500 บาท 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
      * คนละ 9,000 บาท 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทท่ัวไป ระดับชํานาญงาน ระดับอาวุโส ระดับทักษะพิเศษ 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ ระดับชํานาญการพิเศษ ระดับเช่ียวชาญ ระดับทรงคุณวุฒิ 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการ ระดับตน ระดับสูง 
        - ขาราชการตําแหนงประเภทบริหาร ระดับตน ระดับสูง     
 

 
6. ค าใชจ ายอ่ืนที่ จํ าเปน ในการ
ฝกอบรม 

 
ใหอยูในดุลพินิจของสวนราชการผูจัดตองทํารายละเอียดคาใชจายขออนุมัติกอนดําเนินการ ถาเปนรายการท่ีตองจัดซ้ือ/จาง/เชา ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย 
การพัสดุ พ.ศ. 2553 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ไดแก 
        -  คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ีฝกอบรม 
        -  คาใชจายในพิธีเปด – ปด การฝกอบรม 
        -  คาวัสดุ เคร่ืองเขียน และอุปกรณ 
 

 


