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ไปราชการตางประเทศชั่วคราว

โดย นางกิตติมา  อังกินันทน

 คาใชจายในการเดินทาง
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การเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชัว่คราว (ม.47)

ขาราชการประจําในไทยเดนิทางไปตางประเทศ เพื่อประชมุ
เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบญัชี ปฏิบัติหนาที่อื่น

ตามความจําเปน

ขาราชการประจําตางประเทศ ไป ณ ที่ใดๆ ในตางประเทศ

หรือมายังไทยเฉพาะเวลาที่เดินทางอยูนอกประเทศไทย

ขาราชการประจําตางประเทศไปชวยราชการ รักษาการในตําแหนง

รักษาราชการแทน ตาง ส.น.ง. ในตางประเทศ เฉพาะเวลา

จากที่พักเดิมถึงที่พัก ส.น.ง. แหงใหม



3

ระยะเวลาอนุมัติเดินทาง

กอน (ชม.)  ทวีป-ประเทศ หลัง (ชม.)

ไมเกิน  24               ทวีปเอเชีย       ไมเกิน   24

ออสเตรเลีย 
นิวซีแลนด
ทวีปยุโรป48 48

72 ทวีปอเมริกาใต

แอฟริกา
72

อเมริกาเหนือ
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 เบี้ยเลี้ยงเดินทาง / คาอาหาร
 คาเชาที่พัก 
 คาพาหนะ
 คารบัรอง
 คาใชจายอื่นที่จําเปนเนื่องในการเดินทางไปราชการ
 คาเครื่องแตงตัว

คาใชจายในการเดินทาง
 ไปราชการตางประเทศชั่วคราว
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เบี้ยเลี้ยงเดินทาง (เหมาจาย)

* ซี  8  ลงมา ไมเกิน 2,100 บาท/วนั

* ซี  9  ขึ้นไป     ไมเกิน 3,100 บาท/วนั
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การนับเวลาคํานวณเบี้ยเลี้ยง
ขาราชการประจําตางประเทศ

 ตั้งแตออกจากที่อยูหรอืที่ทํางานปกติจนกลบัถึงที่อยูหรอื

ที่ทํางานปกติ
 มาราชการชั่วคราวในไทย ไมรวมชวงเวลาที่อยูในไทย

ขาราชการประจําในไทย
 ตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางออกจนถึงประทับตราฯ
เขาไทย

พักแรมนับ 24 ชม. เปน 1 วัน เศษที่เกิน 12 ชม.
นับเปน 1 วัน/ไมพักแรม (เพิ่ม) เศษเกิน 6 ชม. = ครึ่งวัน



7

การนับเวลาคํานวณเบี้ยเลี้ยง (ตอ)

 กรณีเดินทางลวงหนากอนปฏิบัติราชการ เนื่องจาก
ลากิจ / ลาพักผอน ใหนับตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ

 กรณยีังไมเดินทางกลับหลังเสร็จสิ้นปฏิบัติราชการ 
เนื่องจากลากิจ / ลาพักผอน 
ใหนับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ
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กรณีไมเบกิเบีย้เลีย้งเดินทางเหมาจาย มสีิทธิเบกิ
คาอาหาร – เครื่องดื่ม

ภาษี บริการที่โรงแรม      เทาที่จายจริงไมเกิน 4,500 บาท/วัน 

รานคาเรียกเก็บ                          

คาทําความสะอาดเสื้อผา (เกิน 7 วัน) เทาที่จายไมเกิน 500 บาท/วัน

คํานวณเบิกจายแตละวัน เศษที่เหลือนํามาสมทบเบิกจาย     
วันตอไปไมได      

คาใชสอยเบด็เตล็ด เหมาจายไมเกิน 500 บาท/วัน 
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หลักเกณฑ

คาเชาที่พกั

จําเปนตองพักแรม
จายจริง

ขอหาม
พกัในยานพาหนะ
ทางราชการจัดที่พักให
พกับานตนเอง / คูสมรส / ญาติพีน่อง

ซี 8 ลงมา พัก 2 คนตอหอง
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อัตราคาเชาโรงแรม
บาท : วัน

ประเภท ก ประเภท ข ประเภท คระดับ

เดี่ยว คู เดี่ยว คู เดี่ยว คู

8 ลงมา

9 ขึ้นไป

7,500

10,000

5,250 5,000

7,000

3,500 3,100

4,500

2,170
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ตางเพศ มิไดเปนคูสมรส

หัวหนาคณะระดับ 8

หัวหนา สนง. หรือหนวยงาน ระดับ 7-8 ไมตองพักรวมกับ
ระดับอื่น

มีสิทธิการเบิกตางอัตรากัน

ขอกําหนดพิเศษของทหาร / ตํารวจ

เหตุไมเหมาะสมจะพักรวมกนั
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เหตุจําเปน

1. เปนโรคติดตออันตราย

ตอผูพักรวมดวย

2. สมัครใจแยกพัก

เพียงฝายเดียว

1. เปนโรคติดตออันตราย

ตอผูพักรวมดวย

2. สมัครใจแยกพัก

เพียงฝายเดียว
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 กรณีเดินทางลวงหนากอนเริ่มปฏิบัติราชการ 

เนื่องจากลากิจ / ลาพักผอน และจําตองพักแรม          
ในทองที่ปฏิบัติราชการกอนวันเริ่มปฏิบัติราชการ 
ใหเบิกคาเชาที่พักกอนไดไมเกิน 1 วนั
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คาพาหนะ
คาโดยสาร คาเชายานพาหนะ
คาเชื้อเพลิง คาระวางบรรทุก
คาจางคนหาบหามสิ่งของ
ของผูเดินทาง

นิยามพาหนะประจําทาง

บริการทั่วไปประจํา
เสนทางแนนอน
คาโดยสาร คาระวางแนนอน
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 คาพาหนะภายในตางประเทศ 

เบิกเทาที่จายจริง

 กรณีเดินทางออกนอกเสนทาง                 

ในระหวางลา

เบิกไดไมเกินเสนทางที่ไดรับคําสั่ง 

ใหเดินทางไปราชการ



16

เครื่องบิน

 ชัน้หนึง่ สําหรับ
หัวหนาคณะผูแทนรัฐบาล

ชั้นธุรกิจ สําหรับระดับ 9

 ประธานศาลฎีกา และรอง

 ประธานวุฒสิภา และรอง
ประธานสภาผูแทนราษฎร และรอง/รฐัมนตรี

ระดับ 10 ขึ้นไป

ชั้นประหยัด สําหรับระดับ 8 ลงมา

 ประธานรัฐสภา และรอง
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คาเครื่องแตงตัว

* จําเปนตองใชเครื่องแตงตัวพิเศษ หรือจําเปนอื่น

* ไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการเจาของ
งบประมาณ

* ไมใชประเทศที่หามเบิก

* เคยไดรับแลว จะรับใหมตองเกิน 2 ป
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อัตราคาเครื่องแตงตัว

@ ระดับ  5  ลงมา    คนละ  7,500  บาท

@ ระดับ  6  ขึ้นไป   คนละ  9,000  บาท

(เหมาจาย)
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คาใชจายอื่นที่จําเปนตองจาย

เบิกไดเทาที่จายจริง
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ตําแหนงตอไปนี้เบิกไดเทาที่จายจริง

ประธานองคมนตรี / องคมนตรี

นายก รัฐมนตรี / รองนายกฯ / รัฐมนตรี

ประธาน / รองประธาน องคกรนิติบัญญัติ

ประธาน / รองประธาน ศาลฏีกา

ประธานศาลอุทธรณ

 คารับรอง
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นอกเหนือจากตําแหนงขางตน เบิกเทาที่จายจริง

ไมเกินอัตรา

 เดินทางไมเกิน 15 วนั    67,000 บาท

 เดินทางเกิน 15 วนั      100,000 บาท

 คารับรอง (ตอ)
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คาใชจายสมทบกรณีไดรับความชวยเหลอื

 คาเครื่องบิน

ไดรับไป – กลับ : งดเบิก

เที่ยวเดยีว : เบิกอีกหนึ่งเที่ยวชัน้เดยีวกัน แตไมสูงกวาสิทธิ

 คาทีพ่ัก

จัดให : งดเบิก

ต่ํากวาสิทธิ : เบิกเพิ่มสวนทีข่าด / ไมเกินสิทธิ
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คาใชจายสมทบกรณีไดรับความชวยเหลือ (ตอ)

 คาเบี้ยเลี้ยง

ไดรับต่ํากวาสิทธิ : เบิกสมทบไดไมเกินสิทธิ

จัดเลี้ยงอาหาร 1 มื้อ      : เบิก 2 ใน 3

จัดเลี้ยงอาหาร 2 มื้อ      : เบิก 1 ใน 3

จัดเลี้ยงอาหารใหทุกมื้อ : งดเบิก
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คาใชจายสมทบกรณีไดรับความชวยเหลือ (ตอ)

คาเครื่องแตงตัว / คาพาหนะ /
คาใชจายอื่นที่จําเปน สมทบแลวไมเกินสิทธิ 

กรณีดูงาน เบิกตามที่กลาวขางตนได            
แตไมเกินวงเงินที่ไดรับความชวยเหลือ

คารับรอง  
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อัตราแลกเปลีย่น
แลกกับธนาคาร ใหถืออัตราวันที่แลกทั้งกอนไป + กลับ

แนบหลักฐานการแลกเปลี่ยนกับธนาคาร

กรณีแลกที่อื่น (ไมมีหลักฐาน) ถืออัตราระหวางประเทศ

1 วันทําการกอนเดินทาง

1 วันหลังกลับ

ใชบัตรเครดิต ใหถืออัตราตามใบแจงยอด แนบหลักฐาน
ใบแจงยอด
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กิตติมา  อังกินันทน                      
นิติกร 7 ว                                             

กลุมกฎหมายและระเบียบดานคาใชจายในการบริหาร       
สํานักกฎหมาย    กรมบัญชีกลาง 

โทร. 0-2273-9573 , 081-703-9940

Email : kittima_A@cgd.go.th


	เบี้ยเลี้ยงเดินทาง (เหมาจ่าย)
	เหตุจำเป็น

