
 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กองการเจาหนาที ่ฝายบรรจุแตงตั้งและทะเบยีนประวติั   โทร. 1308, 1331 

ที ่  นร 0203.04 / ว 721                              วันที่     31     มีนาคม  2553  

เรื่อง   การประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงนิเดือน รอบที่ 1 ป 2553  

เรียน  ผอ.สํานัก/กอง และหัวหนาหนวยงานตาง ๆ 

ตามหนังสือสํานักงาน ก.พ.ที่ นร 1012/ว 20 ลว. 20 ก.ย.2552 ไดกําหนดหลักเกณฑและ

วิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ และประกาศกรมประชาสัมพันธ ลว. 8 ธ.ค.

2552 กําหนดหลักเกณฑการประเมินภายในกรมประชาสัมพันธ โดยใหมีการประเมินผลการปฏิบัติราชการ

ของขาราชการใน 2 สวน คือผลสัมฤทธิ์ของงาน รอยละ 70 ใชแบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน (แบบ ปร.2) 

และประเมินสมรรถนะ รอยละ 30  ใชแบบประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ (แบบ ปร.3-1 

,3-2 และ 3-3) และใหนําผลการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานตามแบบ ปร.2 และ ผลการประเมินสมรรถนะ 

ตามแบบ ปร. 3-3 มาจัดทําแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ (แบบ ปร.1) เพื่อนําผลสรุปการ

ประเมินไปใชในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนตามหลักเกณฑที่ ก.พ.กําหนดตามหนังสือสํานักงาน ก.พ.ที่ นร 

1008.1/ ว 28 ลงวันที่ 22 ต.ค.2552 และ กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ.2552  ทั้งนี้  ในสวนของ

ประชาสัมพันธจังหวัด อธิบดีมอบหมายรองอธิบดีที่กํากับดูแลเปนผูมีอํานาจในการประเมิน และกําหนดแบบ

สําหรับใหความเห็นประกอบการประเมินของผูวาราชการจังหวัด 2 แบบ คือ แบบใหความเห็นประกอบการ

ประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานของขาราชการ กปส. (ประชาสัมพันธจังหวัด) แบบ ปร.2/1 และแบบใหความเห็น

พฤติกรรมในการทํางานประกอบการประเมินสมรรถนะหลักของขาราชการ กปส.  (ประชาสัมพันธจังหวัด) 

แบบ ปร.3-1/1  

 กกจ. และ ศสช. ไดรวมกันชี้แจงแนวทางปฏิบัติในการนําระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ตาม

โครงการพัฒนาระบบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานระดับ กรม สํานัก กอง และ บุคคล มาใชในการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการรายบุคคลให สํานัก/กอง ตาง ๆ ทั้งในสวนกลาง และ สวนภูมิภาค ทราบ ใน

ระหวางวันที่ 8-25 ก.พ.2553 

 เนื่องจากขณะนี้ ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ตามโครงการพัฒนาระบบติดตามประเมินผล

การปฏิบัติงานระดับ กรม สํานัก กอง และ บุคคล ยังไมเสร็จสมบูรณพรอมที่จะใชในการประเมินผลการปฏิบัติ

ราชการรายบุคคลในการประเมินรอบที่ 1 ป 2553 จึงตองดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการในเอกสาร

ตามแบบ ปร.1 ปร.2 ปร.3-1,3-2,3-3 ไปกอน และเพื่อใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อน

เงินเดือนของขาราชการ เปนไปในทิศทางเดียวกันดวยความเรียบรอย จึงขอแจงแนวทางและขั้นตอน

ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการ  ดังรายละเอียดแนบทายนี้  

/ ทัง้นี้ ...  



-2- 

ทั้งนี้  สํานัก/กอง สามารถ Download แบบฟอรมที่เกี่ยวของกับการประเมินผลการปฏิบัติ

ราชการของขาราชการ กปส.ไดที่ Intranet กกจ.  และขอใหทุกหนวยงานทําการประเมินผลการปฏิบัติราชการ

ของขาราชการในสังกัดเพื่อใชผลคะแนนการประเมินมาเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษายน 2553  สําหรับ   

การจัดสรรวงเงินงบประมาณในการเลื่อนเงินเดือนในรอบการประเมินที่ 1 ป 2553 นั้น กกจ. จะแจงใหทราบ

โดยดวนตอไป  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย  จักขอบคุณยิ่ง     

             

         (นายไพฑูรย  หิรัญประดิษฐ) 

       ผชช.ดานการพัฒนาเครือขายการประชาสัมพนัธ 

                            ร.อกจ.    

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอียดการกาํหนดแนวทางและขัน้ตอน 
การดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงนิเดือนขาราชการ 
แนบทายหนงัสือกองการเจาหนาที่ ที่ นร 0203.04/ว 721  ลว. 31  มีนาคม 2553 

รอบที่ 1 ป 2553 
 

ขั้นตอน การดําเนินการ 

1 ผูรับการประเมินตกลงทําตัวชี้วัดรายบุคคลและกําหนดคาเปาหมายในรอบ 6 เดือนแรก กับ

ผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจประเมิน ตามแบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน (แบบ ปร.2) โดยมีการ 

ลงนามรวมกันทั้ง 2 ฝาย 
 

2 ผูประเมินชี้แจงเรื่องการประเมินพฤติกรรมในการทํางานหรือสมรรถนะ ระดับสมรรถนะที่กําหนด ให

ผูรับการประเมินทราบโดยทั่วกัน และทําการบันทึกพฤติกรรมผูรับการประเมิน ตามแบบประเมิน

พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ (แบบ ปร.3-1,  3-2 และ 3-3) 
 

3 ผูรับการประเมินรายงานผลการปฏิบัติราชการในรอบ 6 เดือนเสนอผูประเมิน ตามแบบรายงานผล

การปฏิบัติราชการรายบุคคล (กรณีตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ/เชิงปริมาณ) 

4 ประชาสัมพันธจังหวัดเสนอผูวาราชการจังหวัดใหความเห็นในแบบ ปร.2/1 และแบบ ปร.3-1/1 แลว

แนบแบบดังกลาวพรอม ปร.1 , ปร.2 , ปร.3-1 ,3-2 และ 3-3 เสนอรองอธิบดีที่กํากับดูแลทําการ

ประเมิน   
 

5 ผูประเมิน ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการในเอกสารแบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 

(แบบ ปร.2) และแบบประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ (แบบ ปร.3-1,3-2 และ 

3-3) 
 

6 ผูประเมิน นําผลการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานตามแบบ ปร.2 และ ผลการประเมินสมรรถนะ

ตามแบบ ปร. 3-3 มาจัดทําแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ (แบบ ปร.1)  
 

7 ผูประเมินแจงผลการประเมินการปฏิบัติราชการใหผูรับการประเมินทราบเปนรายบุคคล ประกอบดวย 

คะแนนการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานและสมรรถนะ  จุดเดน จุดดอยและประเด็นที่ผูรับการประเมิน

ควรไดรับการพัฒนาใหดียิ่งขึ้น  พรอมทั้งเปดโอกาสใหผูใตบังคับบัญชาไดชี้แจงใหความเห็นและขอ

คําปรึกษาเกี่ยวกับผลการประเมินกอนมีคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน  โดยเฉพาะผูที่ไมไดรับการพิจารณา

เลื่อนเงินเดือน  ผูรับการประเมินเซ็นรับทราบผลการประเมินใน แบบ ปร.1 กรณีที่ผูรับการประเมินไม

เซ็นรับทราบการประเมิน  ผูประเมินตองหาพยานในหนวยงานลงนามยืนยันการแจงผลในแบบ ปร.1 
 
 

/ 8.ผูประเมินรวบรวม ... 
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ขั้นตอน การดําเนินการ 

8 ผูประเมินรวบรวมแบบ ปร.1 ของขาราชการในกํากับดูแลใหผูบังคับบัญชาลําดับเหนือข้ึนไป (ไม

เกิน 2 ระดับ) ใหความเห็น 
 

9 สํานัก/กอง นําวงเงินเลื่อนเงินเดือนที่ไดรับจัดสรรมาคํานวณเงินที่จะใชเลื่อนเงินเดือนใหแก

ขาราชการทั้งหมด  
 

10 สํานัก/กอง นําผลการประเมินตามแบบ ปร.1 ของขาราชการในกํากับดูแลทั้งหมดมาจัดเรียง

ตามลําดับคะแนน เพื่อจัดกลุมตามผลการประเมินแบงเปน 5 ระดับ คือ ดีเดน ดีมาก ดี พอใช (ไมตํ่า

กวารอยละ 60)  ตองปรับปรุง (ตํ่ากวารอยละ 60 ไมได ข้ึนเงินเดือน) รวมทั้งกําหนดเกณฑ (รอยละ) ใน

การเลื่อนเงินเดือนของแตละกลุมระดับ  และบันทึกระดับผลการประเมินในแบบ ปร.1 ของขาราชการ

แตละราย 
 

11 สํานัก/กอง สงรายละเอียดใหกองการเจาหนาที่  ดังนี้ 

-  ผลการประเมินการปฏิบัติราชการของขาราชการ (ตามแบบผลประเมิน 1)  

-  บัญชีรายชื่อผูไดรับการประเมินที่อยูในระดับดีเดนและดีมาก (ตามแบบผลประเมิน 2)  

-  เกณฑการประเมิน /การเลื่อนเงินเดือน (ตามแบบผลประเมิน 3)   

-  แบบสรุปผลการประเมินและการเลื่อนเงินเดือน (ตามแบบผลประเมิน 4)   
 

12 กองการเจาหนาที่ จัดใหมีการประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินการปฏิบัติราชการ 
 

13 กรมประชาสัมพันธ ประกาศรายชื่อผูไดรับการประเมนิทีอ่ยูในระดับดีเดน และดีมาก รวมทั้งเกณฑ

การประเมนิ /การเลื่อนเงนิเดือน ของขาราชการทั้งหมด โดยแยกตามสํานัก กอง ใหทราบทั่วกนั 
 

14 กรมประชาสัมพันธมีคําสั่งเลื่อนเงินเดือนขาราชการ  
 

15 แจงผลการเลื่อนเงินเดือนรายบุคคล (เฉพาะตัว) ทางอินทราเน็ต 
 

16 - สํานัก/กอง สงแบบ ปร.1 (ตนฉบับ) ใหกองการเจาหนาที่เพื่อเก็บเขาแฟมประวัติ  

- สํานกั/กอง เก็บแบบ ปร.1 (สําเนา) เก็บไวที่สํานัก/กอง อยางนอย 2 รอบการประเมนิ 

- ผูรับการประเมินเก็บแบบ ปร.2 และ แบบ ปร. 3-1,3-2,3-3  
 

 

 




